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' Remitente: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA
Destinatario: OFICINA JURIDICA

MEMORANDO
SGC-2026
PARA: JEFE OFICINA JURIDICA
DE: SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
ASUNTO: Radicacion Proceso de Suministro de Insumos de papeleria y oficina.

Apreciada jefe de Oficina Juridica:

De manera atenta, le solicito iniciar los tramites correspondientes para adelantar el proceso de
contratacion para el Suministro de implementos de papeleria y oficina para las dependencias para la
Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos Bogota -SGC, en tal sentido incluimos
la informacién vy justificacion correspondiente en el sistema de contratacion mediante el numero de
proceso 202619943 de 19 de marzo de 2026, con el propdsito de darle tramite a nuestra solicitud.

Cordialmente,

f\
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FATIMA VER NIC A QUlNTERO NUNEZ
SUBDIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
UNIDAD ADMINISTATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS

Proyectd: Maria Camila Rodriguez M[@

Anexos:

Existencia de Bienes en el Almacén e Inventarios 1 folio

Solicitud de disponibilidad presupuestal 1 Folio

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP) 1 Folio

Estudios previos y anexo técnico. 15 Folios

Estudio de mercado (Cartas solicitud de cotizaciones, cuadro comparativo y demas documentos que se requieran). 3 Folios
Estudio de sector. 26 Folios

Matriz de Riesgos 3 Folios
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