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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

 
1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

Contratista Claudia Esperanza Lopez Ramos 

Informe de Actividades N.º 3 de 6 

Periodo 31/03/2026 al 30/04/2026 

Número del Contrato 3967 30 de enero de 2026 

 
Objeto: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA DIRECCIÓN OPERATIVA DE 
COBERTURA EDUCATIVA, EN LA ATENCIÓN EDUCATIVA DE LA POBLACIÓN CON 
DISCAPACIDAD DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL MUNICIPIO DE 
PEREIRA REPORTADOS EN SIMAT. 

Plazo SIETE (7) MESES 

Valor Total del Contrato VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($28’000.000) 

Valor del Periodo del Informe CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4’000.000) 

Fecha de Inicio 31/01/2026 

Fecha de Terminación 30/08/2026 

 
Proyecto 

2024660010079 FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO 
EN EL MUNICIPIO PEREIRA 

Supervisor Sandra Yaneth Campos Escobar 

Dependencia Dirección Operativa Cobertura Educativa 
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2. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

1. Brindar asesoría y 
seguimiento a los 
establecimientos 
educativos en las 
gestiones 
relacionadas con la 
caracterización de los 
estudiantes con 
discapacidad según lo 
dispuesto en el 
decreto 1421 de 2017. 

1.1. Realizar el diseño y organización de las 
historias escolares en la I.E delegadas acordes a 
los lineamientos establecidos en el decreto 1421. 
Durante el periodo de este informe se realizan las 
siguientes actividades. 
I.E Sofia Hernández Marín- Ciudadela Cuba  
Se revisa el anexo 6A con el fin de filtrar la relación de 
estudiantes con discapacidad a corte del 1 de marzo 
se diligencia la matriz de atención  

 
 
 
 

 
 
2 matriz de 
atención 
estudiantes  

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1Gviup
kDLkDEH3ImJi_h0tq0

0FtY_NpVZ 
 

1.2 Realizar estudios de casos y valoraciones 
pedagógicas de las instituciones Educativas 
oficiales asignadas de estudiantes con 
Discapacidad que lo requieran para fortalecer 
avances en sus procesos de inclusión escolar. 
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN – 04-06-2026  
Se realizo una valoración pedagógica a la 
estudiante: 
Vanessa Orzoco Castrillon Grado 8A 
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN -04-09-2026 
La profesional de apoyo asiste a una reunión 
seguimiento de convivencia del caso de un 
estudiante con Discapacidad convocado por el 

 
 
 
 
 
 
 
1 formato 
valoración 
pedagógica  
 
 
1 acta abril 9 
2026 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1VBY
WE6uELEkXC-cxq3c-

kN7HeLRYa07a 
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

Rector y D. Orientadora  
 
I.E SOFIA HERMNANDEZ MARIN – 04-13-2026 
Se realiza valoración pedagógica Jhoarby Jesús 
Leal Arellano Grado: 5°  
 
I.E SOFIA HERNANDEZ -04-20-2026 
Se realiza valoraciones pedagógicas 4 estudiantes 
Grados: 3B 
Dylan Martínez Mena 
Juan José Cadavid Giraldo  
 
Grado: 2  
Luciana Serna Lopez  
Emily Correa Cano 
 
I.E CIUDADELA CUBA:  04-07-2026 
Se le realiza una valoración pedagógica a la 
estudiante  
Grado: 10C Heydi Nicol Cano  
 
I.E CIUDADELA CUBA: 04-08-2026 
Se le realizo una valoración pedagógica a la 
estudiante Maira Alejandra Cagua con Discapacidad 
Grado: 11D 
 

 
 
1 formato 
valoración 
pedagógica  
 
 
 
 
4 valoraciones 
pedagógicas y 
formatos asesoría  
 
 
 
 
1 formato 
Valoración 
pedagógica  
 
 
 
1 formato 
valoración 
pedagógica  
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INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 

OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

I.E NARANJITO: 04-10-2026 
Se realiza valoración pedagógica al estudiante 
Maximiliano Restrepo Grado: 1E 
I.E NARANJITO: 04-10-2026 
 
Se brinda asesoría y seguimiento al estudiante Jesús 
Eduardo Vaca Mena reportado en el SIMAT -TDAH 
Por la Profesional de apoyo Claudia Esperanza el 
estudiante académicamente va bien.  
 
I.E NARANJITO: 04-17-2026 
 
Ser realizaron valoraciones pedagógicas 2 
estudiantes: 
estudiantes con Discapacidad Genesis Christiane 
Leguizamon Grado: 5E  
Daira Isabella García se le realiza la valoración 
pedagógica por la profesional de apoyo  
 
I.E NARANJITO: 04-21-2026 
Se realiza valoración pedagógica a la estudiante 
Abby Samira Valero Tovar Grado: 1°E por la 
profesional de apoyo  
 

1 formato de 
valoración 
pedagógica -
asesora  
 
1 formato asesoría  
 
 
 
 
 
2 formato 
valoración 
pedagógica  
 
 
 
 
 
1 formato de 
valoración 
pedagógica y 1 
Formato de 
asesoría y 
seguimiento. 
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1.3 Realizar la carta de cambios del SIMAT de las 
instituciones Educativas de manera Mensual. 
 
I.E SOFIA HERNANDEZ: 04-06-2026 Y 04-16-2026- 
04-20-2026 
Se registro el ingreso de 3 estudiantes con 
caracterización al SIMAT. Del mes de Abril de 2026.los 
estudiantes son:  
Kevin Álzate Tabares- T. Desarrollo Habilidades 
escolares  
Sofia cardona Jiménez -Mental-Psicosocial 
Nayla Sofia Bermúdez Velez – L. Física  
Avril Carmona Betancour- T. Espectro Autista  
 
I.E: CIUDADELA CUBA 04-08-2026 
Se registra el ingreso de 1 estudiante con 
caracterización en el SIMAT.  
Sharith Michelle Martínez Cuellar -Mental Psicosocial 

 
 
 
 
 3 cartas con 
reporte   de 
estudiantes e 
ingreso al SIMAT 
 
 
 
 
 
 
1. carta con 
reporte de 
estudiantes al 
SIMAT.  

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1cF94I
dxeBld2nmV17bVcXN

DJUSDhDsgD 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Brindar procesos de 
formación, asesoría y 
acompañamiento a los 
establecimientos 
educativos públicos y 
privados en la 

2.1 Asesorar a docentes y familias, de los niños, 
niñas y adolescentes con discapacidad en temas 
relacionados con inclusión, cuando se requiere y 
en las instituciones lo soliciten. 
 
Durante el periodo del presente informe se realizaron 
las siguientes acciones. 

 
 
 
 
 
 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1mHS
VcpU_cNRGvBb3GFk

Ch4rRfGrhsd5B 
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

implementación del 
decreto 1421 de 2017. 

 
I.E SOFIA HENANADEZ MARIN: 04- 09-2026 
Se brinda asesoría a la Docente: Zorayda Loaiza 
Grado: 6° quien solicita a la profesional de apoyo 2 
remisiones de estudiantes para valoración pedagógica 
y activación de ruta.  
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-20-2026 
Se brinda asesoría a la docente: Martha del Grado: 3B 
quien solicita a la profesional de apoyo una remisión 
de una estudiante para valoración pedagógica  
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-23-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a la Docente: 
Neyla Grado: 7A Quien solicita a la profesional de 
apoyo Claudia Esperanza Lopez 7B Remisiones de 
estudiantes con Discapacidad para realizar 
valoraciones pedagógicas y realizar la activación de 
ruta.  
 
 
I.E CIUDADELA CUBA: 04-07-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a 4 docentes 
para entrega de informes anuales de competencias 
del año 2025.  
 

 
1 acta abril  
09-2026 
 
 
 
 
1 formato remisión 
estudiante  
1 acta 04-20-2026 
 
 
8 formatos de 
Remisiones de 
estudiantes  
 
 
 
 
 
 
1 acta de abril -07-
2026 
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CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

I.E NARANJITO: 04-10-2026 
 
La profesional de apoyo brinda asesora a las 
Docentes 
Lucia Celina y Noelia Pineda quienes solicitan 
Remisiones de estudiantes para valoraciones 
pedagógicas: 
 
 
I.E NARANJITO: 04-17-2026 
 
la profesional de apoyo brinda asesoría al Docente: 
Luis Alberto Hoyos y Tatiana Zuluagua   quienes 
solicitan   formatos de remisiones de estudiantes 
para valoraciones pedagógicas  
 
I.E NARANJITO 04-17-2026 
La profesional de apoyo se reúne con el 
Coordinador: Carlos Arturo Pulgarín para solicitarle 
un espacio de capacitación a Docentes y Familias 
frente a los procesos de inclusión  
I.E CIUDADELA CUBA:  04-21-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría al Docente: 
Jhon Freddy Quien hace entrega de unos reportes e 
historial clínico de la estudiante:  Emiliin Nahiara 
Zuluagua Aguirre  

 
1 acta de abril -10-
2026. 
 
 
 
 
 
 
 
1 acta de abril -17-
2026 
 
 
 
1 acta de Abril 04-
17-2026 
 
 
 
 
1 acta de abril 21-
2026 
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

 
I.E NARANJITO: 04-24-2024 
La profesional de apoyo brinda asesoría a la Docente 
de transición F sobre el seguimiento al estudiante: 
Juan esteban Aguirre esta reportado en el SIMAT 
TDAH se dan las recomendaciones a la docente 
frente al proceso de inclusión del estudiante  
La profesional de apoyo le enviara a la docente 
recomendaciones para los Ajustes de 2 estudiantes 
en la parte de Atención relacionado con ejercicios 
para trabajar en el aula.  

 
1 acta de Abril 04-
24-2026 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 Realizar procesos de formación a la 
comunidad educativa, Padres, estudiantes y 
docentes en la implementación del decreto 1421, 
en las instituciones oficiales y privadas 
focalizadas que sean asignadas  
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04 06-2026  
La profesional de apoyo brinda asesoría a 2 nadres 
de familia de los estudiantes Sarita Londoño y 
Nicolas Henao se hace entrega de remisión a EPS 
para activación de Ruta al sector salud  
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-13-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a la 
acudiente de la estudiante Gladys Restrepo se 

 
 
 
 
 
 

 
2 asesorías abril 
6-2026 
 
 
 
 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1uSYP
0LhIW4uRfMShdUWO

-92OkqrsVwE8 
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CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

socializa la valoración pedagógica y se hace entrega 
remisión EPS Para activación ruta sector salud.  
Se brinda asesoría a la madre de Jhoanny Jesús leal  
para entrega de remisión a EPS,  
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-16-2026 
La profesional de apoyo se reúne con el Rector Luis 
Fernando Echeverry y se crea y conforma el comité de 
Inclusión 2026.  
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-21-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a la madre de 
familia de la estudiante Abby Samira le socializa la 
valoración pedagógica y hace entrega de remisión a 
EPS para activación de ruta por el sector salud.  
 
 
I.E CIUDADELA CUBA: 04 08-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a la 
acudiente del estudiante Jacobo Bueno Bedoya de 
Remisión a EPS para activación de ruta por el sector 
salud 
 
I.E NARANJITO: 04-24-2026 
La profesional de apoyo claudia esperanza brinda 
asesoría a la acudiente del estudiante Juan Esteban 
Aguirre quien trae Historia clínica y Autorizaciones de 
diferentes especialistas  

1 acta de abril 13-
2026 
 
 
 
1 acta abril 04-16-
2026 
 
 
 
1 acta abril 21-
2026  
 
 
 
 
 
 
 
1 formato asesoría 
-madre de familia 
 
 
 
1 acta abril 24 
2026 
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3. Realizar 
seguimiento a las 
instituciones 
educativas oficiales 
focalizadas, en 
prácticas, política y 
culturas inclusivas en 
el Municipio de 
Pereira. 
 

3.1 Realizar el seguimiento a la evaluación de los 
PIAR Y las actas de acuerdo Familiar según lo 
establecido en el Decreto 1421. 
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-06-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría al Rector le 
socializa la plataforma DRIVE de los PIAR 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-09-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a los 
Docentes Martha Y Jorge Quienes diligenciaron los 
PIAR de 3 estudiantes en el DRIVE  
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-13-2026 
La profesional de apoyo realizo una capacitación en 
PIAR a los Docentes de transición y primaria  
Asistieron 9 Docentes  
Se brindo asesoría a la Docente Bertha Quien realizo 
y diligencio el PIAR de un estudiante 
 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-16-2026 
La profesional de apoyo Brinda asesoría a Docentes 
de secundaria Quienes realizaron los PIAR de los 
estudiantes con Discapacidad 
 

 
 
 
 
1 acta Abril 04-06-
2026 
 
 
 
1 acta abril 09-
2026 
 
 
 
1 acta abril 13-
2026 
 
1 asistencia abril 
13-202 
 
1 acta abril 16-
2026 
 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
https://drive.google.co
m/drive/folders/1gcUT
9iZLAZDikMZcoWlrf_c

cNl4qFIHL 
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I.E NARANJITO: 04-17-2026 
La profesional de apoyo brinda asesoría a la Docente 
Lorencita cardona quien diligencio y realizo el PIAR de 
un estudiante  

 
 1 acta abril 17-
2026 

3.2. Realizar acompañamiento y revisión de plan 
de mejoramiento, resignificación del PEI, y 
sistemas de evaluación desde el marco de la 
educación inclusiva, en las I.E Asignadas. 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04 -16-2026 
La profesional de apoyo se reúne con Rector, D. 
Orientadora Catalina y se da respuesta a encuesta 
de auditoria SGP 
I.E SOFIA HERNANDEZ MARIN: 04-20-2026 
Se da respuesta a los requerimientos de contraloría 
frente al proceso del PIAR, Actualización del PEI- Y 
PMI Año 2025.  

 
 
 
1 acta abril 16-
2026 
 
1 acta abril 20 del 
2026 
1 matriz 
seguimiento PIAR 
1 matriz revisión 
PEI 
1 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1GBbq
01eSAxZ9t1TGWRv0

ARliR5ZqeWaK 
 
 
 

 
 

4. Participar de 

Actividades 

delegadas en el 

marco del 

macroproceso C. 

Gestión de la 

cobertura del servicio 

educativo en 

4.1 Apoyar las actividades delegadas por la 
supervisión, relacionadas con primero a estudiar 
trayectorias completas y las que sean 
convocadas por la dirección de cobertura 
 
04- 14-2026 PROYECTO MULARES:  
La profesional de apoyo asiste al evento del proyecto 
mulares convocado por la Coordinadora Angela 
Valencia y Pablo Castaño con la presencia del 

 
 
 
 
 
1 acta de abril 14-
2026 
 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1M2Va
JpkchY1RDENav2D43

VixuakBwQ-a 
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OBJETIVOS O 
ALCANCES DEL 

CONTRATO 
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES 

educación preescolar, 

básica y media, 

establecido para la 

secretaría de 

Educación Municipal. 

secretario de Educación, la interventora, Medios de 
comunicación de Pereira, Rector, Docente de apoyo, 
Docentes Orientadoras   
 
  
 
. 

 
 
 
 
 

 

 

5. Dar respuesta 
oportuna a las 
solicitudes de interés 
general y particular a 
través del aplicativo 
SAIA u otros medios 
de comunicación 
además de los 
asignados por el 
subproceso gestión 
de la calidad del 
servicio educativo.  

5.1 Proyectar elaborar, digitar, notificar al 
peticionario y cargar el soporte en el aplicativo 
SAIA del 100% De comunicados que se requieran 
en los tiempos establecidos de ley para el 
desarrollo del proceso 
 
04-21-2026 para el cumplimiento de este alcance a lo 
largo del presente informe se ingresa a la plataforma 
SAIA, a fin de conocer las n notificaciones o 
comunicados  

Acta abril 21.2026 Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/10BFm

h2ufiWd5lpp-
i19PQg9bqj26n2F4 
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6. Apoyar las 
actividades 
requeridas para dar 
cumplimiento a la 
implementación de las 
ofertas educativas 
establecidas en el 
decreto 1421 de 2017 y 
2216 de 2022. 

6.1 Apoyar las actividades requeridas para dar 
cumplimiento a la implementación de las ofertas 
educativas y la estrategia conéctate con la 
inclusión, mediante la ejecución de brigadas de 
acompañamiento. 
04-24-2026 PLAZOLETA VICTORIA  
La profesional de apoyo asiste al evento del día del 
niño convocado por la supervisora y la coordinadora 
del programa inclusión en el evento de la oferta y con 
el equipo de búsqueda.  

 

 

 

1 acta abril 24-
2026 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1tLATd
L8gD7F7b_UnWyucvY

VIg_8hZ-lb 
 

7. Cumplir con la 
gestión documental, 
incluyendo el reporte 
mensual, el 
diligenciamiento de 
formatos designados 
el almacenamiento 
digital según las 
normas vigentes y la 
carga con la 
respectiva 
publicación en la 
plataforma de SECOP 
II con los informes 
aprobados conforme a 
las condiciones 
solicitadas por el 
supervisor 

 
 
 
 
 
 
 
7.1. Digitar el 100% de la información estadística 
correspondiente, al sistema SMPP de forma 
completa, correcta y coherente de acuerdo con los 
reportes y soportes físicos de campo.  
 
 
 
 
 
 
 

1 ficha Electrónica 
de actas.  
 
1 ficha Electrónica 
del contrato 
 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/1Aw2ni

PzNRgma-uvv0a-
3wGuctrmXd9Lt 
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7.2 Generar y entregar el expediente electrónico 
conforme a la creación documental asociada al 
desarrollo del contrato y cada uno de sus alcances 
de manera mensual. 
 
Digitar al 100% de la información estadística 
correspondiente al sistema SMPP de forma 
completa correcta y coherente de acuerdo con los 
reportes y soportes físicos, se realiza la 
recolección de la información estadística 
correspondiente a las actividades realizadas 
durante la vigencia del presente informe  

1 ficha Trimestral  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Carpeta en Drive: 
EVIDENCIAS 

 
 

https://drive.google.co
m/drive/folders/13A_J
Us3Rsfb8LjU2IKCsNQ

AdMLCh77-d 
 

 

 
 

CLAUDIA ESPERANZA RAMOS CASTRO                SANDRA YANETH CAMPOS  
Contratista           Supervisora 
CC. 32757700          60526202 JEDI 

205423878382

VAGUDELOR-02461168173903-5265437-010830257-A
SYCAMPOS-02461168153817-5265437-010829723-A

https://drive.google.com/drive/folders/13A_JUs3Rsfb8LjU2IKCsNQAdMLCh77-d
https://drive.google.com/drive/folders/13A_JUs3Rsfb8LjU2IKCsNQAdMLCh77-d
https://drive.google.com/drive/folders/13A_JUs3Rsfb8LjU2IKCsNQAdMLCh77-d
https://drive.google.com/drive/folders/13A_JUs3Rsfb8LjU2IKCsNQAdMLCh77-d



