
 

 

Nombre Contratista: LEYDI YOJANA GARCIA 
BARON Objeto: PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTIÓN PARA BRINDAR 

APOYO EN EL ÁREA 
ADMINISTRATIVA DE LAS 

COORDINACIONES DE LOS 
DIFERENTES PROGRAMAS 

INSTITUCIONALES Y 
ACOMPAÑAMIENTO 

LOGÍSTICO EN LOS EVENTOS 
LIDERADOS POR EL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE 
RECREACIÓN Y DEPORTES 

DE COTA 

Número de Identificación: 1,070,923,966 
Número del Contrato: OPS -105-2026 
Valor Inicial del Contrato: $20.800.000 
Adición N°1: N/A 
Valor Total del Contrato: $20.800.000 
Plazo Ejecución Inicial: OCHO (8) MESES 
Prórroga N°1: N/A 
Plazo Total del Contrato: OCHO (8) MESES 
Fecha de Inicio: 28 DE ENERO DE 2026 
Fecha Final: 26 DE SEPTIEMBRE DE 2026 

Periodo del Informe: MAYO  

Supervisor (E): Laura Nicol Bernal Rodríguez  
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECÍFICAS 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

1. Apoyar y participar en las actividades y eventos deportivos y 
recreativos que organice el Instituto Municipal de Recreación y 
Deporte de Cota. 

 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Para este periodo se apoyó en el evento Feria de servicios 
realizada en la casa de la mujer el día 23 de Mayo de 2026 en la 
cual se brindó información a la comunidad de todos los programas 
que ofrece el Instituto Municipal de Recreación y deporte y se 
brindo información de las inscripciones. 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

2. Prestar apoyo administrativo a las coordinaciones de los 
diferentes programas institucionales del Instituto Municipal de 
Recreación y Deporte de Cota. 

 

 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Para este periodo se prestó apoyo en la revisión de documentación 
de inscripciones a las escuelas de formación y se realizó la 
verificación de los usuarios inscritos. 
 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 

 

 



 

 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

3. Prestar apoyo en las actividades y reuniones, entre otras las de 
política pública y las demás que le sean asignadas por líder de 
aprovechamiento del tiempo libre. 

 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

 
Para este periodo participó de las reuniones logísticas  de los 
eventos a desarrollarse. 
 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 

 

 

 



 

 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

4. Apoyar la creación y actualización de la base de datos de los 
diferentes programas institucionales del Instituto Municipal de 
Recreación y Deporte de Cota, para llevar una estadística de 
crecimiento en la masificación de estas. 

 
 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Se apoyó en la actualización en la revisión y verificación de la base 
de datos de los usuarios inscritos en los diferentes programas  que 
ofrece el instituto municipal de recreación y deporte: 
 
❖​ Bici- actívate  
❖​ Actividades Físicas Musicalizadas  
❖​ Gimnasio  Municipal  
❖​ Natación  
❖​ Escuelas de formación deportiva  

 
EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 



 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

5. Apoyar en la elaboración y actualización de una base de datos 
donde se evidencie la participación de las personas de los 
diferentes programas institucionales del Instituto Municipal de 
Recreación y Deporte de Cota. en las diferentes salidas 
competitivas. 

ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Se realizó la actualización de la base de datos de los usuarios y 
deportistas de los programas de las escuelas de formación y de 
Tiempo libre. Se envió a los instructores la base de datos con los 
usuarios verificados  los siguientes programas: 
 

●​ Bici Actívate 
●​ Actividades Físicas Musicalizadas  
●​ GYM Municipal 
●​ Escuelas de formación Deportiva 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

6. Prestar apoyo administrativo en el área de recepción y 
secretaría del Instituto Municipal de Recreación y Deporte de 
Cota, cuando sea requerido. 

 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Para este periodo se apoyó en  el área de recepción y secretaria 
del Instituto Municipal de recreación y deporte de cota en el horario 
de 1:00 pm a 2:00 pm . 
  
Se realiza la radicación de la documentación y atención al usuario   

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

7. Apoyar en la elaboración y actualización de una base de datos 
de resultados de las diferentes competencias en las que 
participen las personas del programa de aprovechamiento del 
tiempo libre, del Instituto Municipal de Recreación y Deporte de 
Cota. 

ACTIVIDADES 
RELACIONADAS Para este periodo no aplica se proyecta para próximos períodos. 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
N/A 

 
OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

8.​ Apoyar al coordinador de los programas de aprovechamiento 
del tiempo libre, del Instituto Municipal de Recreación y 
Deporte de Cota. en sus tareas administrativas, entre ellas la 
revisión de documentación de cumplimiento de obligaciones de 
los contratistas. 

 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

 
Para este periodo se apoyó en el envío de la base de datos del 
festival de push bike al área encargada de las políticas públicas. 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

9. Apoyar la entrega y control de los refrigerios que suministren 
en los eventos que realice el IMRD-COTA. 

ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

 
Para este periodo se apoyó en las actividades en las cuales se 
solicito del apoyo en area de inscripciones. 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

10. Apoyar en la revisión de documentos que portan los usuarios 
de los programas de aprovechamiento del tiempo libre, del 
Instituto Municipal de Recreación y Deporte de Cota. 

 
 
 
 
ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Para este periodo se realizó la revisión de documentos que 
anexaron los usuarios de tiempo libre de los programas de .bici 
actívate, actividades musicalizadas.  

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

OBLIGACIÓN 
CONTRACTUAL 
ESPECÍFICA: 

11. Apoyar al IMRD en las demás que se requieran y que tengan 
relación directa con el desarrollo del objeto contratado. 

ACTIVIDADES 
RELACIONADAS 

Para este periodo se apoyó en los eventos o actividades en los 
cuales se solicitó del area de inscripciones. 

EVIDENCIA FOTOGRÁFICA: 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

OBSERVACIONES: 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 
 

 

FIRMA CONTRATISTA FIRMA SUPERVISOR 
 

 



 

PAGO SEGURIDAD SOCIAL 
 

CONFORME EL DECRETO 1273 DE 2018 
 
 

 

PERIODO IBC SALUD PENSIÓN ARL PLANILLA FECHA 
DE 
PAGO 

TOTAL 

DICIEMBRE 
2025 

$1.423.500 $ 178.000 $227.800 $34.700 92568085 22/12/2025 $440.500 

ENERO $1.750.905 $282.000 $220.300 $18.500  56283317  26/02/2026 $520.800 

FEBRERO $1.750.905 $282.800 $220.900 $ 18.500  61850371  30/03/2026 $522.200 

MARZO $1.750.905 $282.500 $220.700 $ 18.500  72575002   29/04/2026 $522.200 

ABRIL $1.750.905 $282.100  $220.400  $18.500  80015389  28/05/2026 $521.000  

MAYO  $ $ $   $ 

JUNIO  $ $ $   $ 

JULIO  $ $ $   $ 

AGOSTO  $ $ $   $ 

SEPTIEMBRE  $ $ $   $ 

OCTUBRE  $ $ $   $ 

NOVIEMBRE  $ $ $   $ 

DICIEMBRE  $ $ $   $ 

TOTAL N/A $1.307.400 $1.110.100 $108.700 N/A N/A $2.526.700 
 

 


