
 
  
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES 

DATOS GENERALES DEL CONTRATO 

 

1. DENOMINACIÓN DEL 

CONVENIO 

INFORME 

No. 
005 

Contrato N° AG-188-2026 

Nombre del Supervisor y 

dependencia  

JUAN GUILLERMO CLAVIJO BOLÍVAR - Jefe de Oficina 

Asesora Jurídica 

Apoyo a la supervisión 

NEYSON OJITO ORTEGA - Jefe de Comunicación y 

Prensa. 

 De conformidad con el parágrafo tercero de la 

cláusula decima quinta del Contrato de Prestación de 

Servicios No. AG-188-2026, la Supervisión del contrato 

contará con el apoyo del JEFE DE COMUNICACIÓN Y 

PRENSA de la Alcaldía Municipal o quien haga sus 

veces. 

2. DE LA ETAPA CONTRACTUAL 

Tipo de contrato Prestación de Servicios. 

Nombre del contratista JOSMAR ENRIQUE GOMEZ CHARRIS 

Identificación del 

contratista 
1.047.230.118 

Objeto del contrato 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA 

LA GRABACION Y EMISION DE STREAMING EN ESTUDIO, 

EXTERIORES O FALSOS DIRECTOS CON LOS DIFERENTES 

MEDIOS DE COMUNICACIÓN TRADICIONALES Y VIRTUALES 

DEL MUNICIPIO DE GALAPA 

Plazo 160 días  

Numero de Certificado 

de Disponibilidad 

Presupuestal (C.D.P) 

202601000145 Valor 24.696.000 

Numero de Registro 

Presupuestal (R.P.) 

202601000275 
Valor 24.696.000 

Valor del contrato 
Total del 

contrato 

24.696.000 

 



 
  
 
 

Fecha de inicio del 

contrato 

Fecha de 

terminación del 

contrato 

Fecha del 

contrato  
Fecha de reinicio 

21/01/2026 30/06/2026   

3. GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA 

Amparos Aseguradora No de Póliza 
Vigencia 

Desde Hasta 

Cumplimiento  N/A   

Anticipo  N/A   

Pago anticipado  N/A   

Calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes y equipos 

suministrados 

 N/A   

Salarios y prestaciones  N/A   

Responsabilidad Civil 

Extracontractual 
 N/A 

 
 

Otros   N/A   

 

4. EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

Descripción Valor 

Valor del Contrato Inicial  24.696.000 

Valor Total del contrato 24.696.000 

Primer pago parcial 4.116.000 

Segundo pago parcial 4.116.000 

Tercer pago parcial 4.116.000 

Cuarto pago parcial 4.116.000 

Quinto pago parcial 4.116.000 

Valor Ejecutado del Contrato 20.580.000 

Valor por ejecutar 4.116.000 

Valor por pagar en el presente Informe 4.116.000 

No. Factura o Cuenta de Cobro 005 
 

 

 



 
  
 
 

 

 

EJECUCIÓN CONTRACTUAL: 

Se relacionan a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el quinto 

periodo parcial del contrato No AG-188-2026: 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
ACTIVIDADES ESPECÍFICAS EJECUTADAS DURANTE 

EL PERIODO 

1) Prestación de servicios y de apoyo a la 

gestión de divulgación, difusión e interacción 

de las diferentes dependencias de la alcaldía 

municipal de Galapa a través de espacios 

radiales.   

2) Creación de espacios de difusión 

periodística que permitan a la administración 

y sus diferentes dependencias el presentar 

información sobre los diferentes proyectos, 

procesos y actividades realizadas por la 

misma.  

3) Emisión de pautas con información 

referente a actividades específicas a 

realizarse y que involucren la participación de 

la comunidad.   

4) Acreditar el pago de la seguridad social en 

salud, arl y pensión, en los términos previstos 

por la Ley.   

5) Elaboración de informes mensuales de 

actividades que le permitan a la 

administración llevar un registro de las 

actividades adelantadas dentro del presente 

contrato.   

6) Guardar toda la información confidencial 

a que tenga acceso el contratista en el 

desarrollo de sus responsabilidades.  

7) Cumplir con todas las especificaciones 

técnicas contempladas en su propuesta, el 

estudio previo y en el contrato.   

8) Todas aquellas actividades que hagan 

parte o tengan relación con el presente 

contrato.   

Gestión de redes sociales institucionales – 

Community Manager 

Durante el mes de abril, ejecuté funciones como 

Community Manager de las redes sociales 

institucionales de las diferentes secretarías que 

hacen parte de la Alcaldía Municipal de Galapa. 

Las actividades desarrolladas incluyeron la 

planeación, creación, publicación y seguimiento 

de contenidos digitales, orientados a informar a la 

ciudadanía sobre programas, actividades, 

campañas y acciones institucionales. 

Esta labor permitió fortalecer la comunicación 

institucional, mejorar la interacción con la 

comunidad y garantizar una difusión oportuna, 

clara y responsable de la gestión administrativa 

del municipio. 

Creación de espacios de difusión periodística 

institucional 

Durante el periodo reportado se trabajó en la 

creación y fortalecimiento de espacios de difusión 

periodística institucional, brindando apoyo a las 

diferentes secretarías de la Alcaldía Municipal de 

Galapa en la elaboración de contenidos 

informativos. 

Estas acciones permitieron presentar de manera 

clara y oportuna información relacionada con los 

proyectos, programas y actividades desarrolladas 

por cada dependencia, facilitando la 

comunicación con la ciudadanía y el acceso a 

información de interés público. 

El acompañamiento contribuyó a visibilizar la 

gestión institucional, fortalecer la transparencia y 

promover una comunicación más cercana entre 

la administración municipal y la comunidad. 



 
  
 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES 
ACTIVIDADES ESPECÍFICAS EJECUTADAS DURANTE 

EL PERIODO 

Acompañamiento y cubrimiento de actividades 

institucionales para la generación de noticias 

Durante el periodo reportado se realizó el 

acompañamiento y cubrimiento informativo de las 

diferentes actividades desarrolladas por las 

dependencias de la Alcaldía Municipal de 

Galapa, con el objetivo de generar contenido 

noticioso para su difusión en las plataformas y 

páginas institucionales. 

Las acciones incluyeron el registro fotográfico y 

audiovisual, recopilación de información, 

redacción de notas informativas y publicación en 

los canales oficiales, permitiendo visibilizar la 

gestión de cada secretaría y mantener informada 

a la comunidad sobre los programas, proyectos y 

actividades adelantadas por la administración 

municipal. 

Apoyo logístico y cubrimiento de la celebración 

del Día de la Niñez 

El día 2 de mayo se brindó apoyo logístico y 

acompañamiento en el cubrimiento de la 

celebración del Día de la Niñez, realizada en la 

Plaza Principal del municipio de Galapa. 

Durante la jornada se apoyó el desarrollo de las 

diferentes actividades recreativas y culturales 

programadas para los niños y niñas del municipio, 

así como el registro fotográfico y audiovisual del 

evento para su posterior difusión a través de los 

canales institucionales. 

Esta labor permitió visibilizar la participación de la 

comunidad y resaltar el compromiso de la 

administración municipal con la promoción de 

espacios de recreación, integración y bienestar 

para la infancia galapera. 

 

 

 

 

  ___________________________________ 

JOSMAR ENRIQUE GÓMEZ CHARRIS 

CONTRATISTA 

 



 
  
 
 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 



 
  
 
 

 


