INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES
CUOTA 4

NOMBRE: AMERICO ALFONSO SANCLEMENTE GIRON
CEDULA: 2570740
PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de Servicios

CLASE DE CONTRATO: de Apoyo a la gestion

No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-1318-2026 del 14 de enero de 2026
VALOR DEL CONTRATO: m%gg()).ooo (DIECIOCHO MILLONES DE PESOS
DURACION DEL .
CONTRATO: Del 14 de enero de 2026 a 39,de Junio de 2026

PERIODO DEL INFORME: | Abril de 2026, CUOTA4
FECHA PRESENTACION: | 10 de Abril de 2026

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNICO(A} EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD
Y FOMENTO DEL EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo
a la gestion, desarrolladas en este periodo, y se incluyen las actividades pendientes que no
se incluyeron en el informe anterior:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal
como se describe a continuacidn, con los logros respectivos:

1. Apoyar la gestion administrativa y operativa para el adecuado funcionamiento
de los Centros de Emprendimiento e Innovacién asignado, asi como los demas
procesos misionales de la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y
Fomento del Empleo.

En cumplimiento de este objetivo, brindé apoyo operativo al Gestor John Porras en lo
concerniente al alistamiento del plan de trabajo correspondiente al mes de abril de 2026
para el Centro de Desarrollo e Innovacion Buga - Oficina Guacari.

Mi labor se centré en asistir la elaboracion de estrategias locales disefiadas por el gestor,
orientadas al cumplimiento de las métricas de atencioén de emprendedores, y la correcta
ejecucién de ia Ruta de Atencidn,

Colaboré en la organizacién de la agenda de atencion y en el aseguramiento de los
procesos administrativos necesarios para que el servicio a los emprendedores fuera fluido
y coherente con los lineamientos de la Secretaria. Este apoyo facilita la articulacion
operativa de la oficina, garantizando que el equipo cuente con las condiciones necesarias
para alcanzar las metas institucionales de fortalecimiento empresarial programadas para
este periodo.
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2 Brindar informacion sobre el programa Valle INN +, asi como de los p}‘ogramas y
proyectos articulados a los Centros de emprendimiento e Innovacion asignado.

En cumplimiento de este objetivo, el dia 6 de abril de 2026, brindé orientacién técnica a los
emprendedores: Aidalia Romero Agudelo, identificada con cédula 1112957910, Patricia
Elena Cano Zabala, identificada con cédula 42129051, Sebastian Cifuentes Londofio,
identificado con cédula 1114457710, y Henry Mora Castafieda, identificado con cédula
2571076.

La atencién se centrd en hacer claridad especifica sobre los siguientes puntos:

1-Beneficios de pertenecer a Valle Inn como emprendedores. 2-Requisitos para participar
en las convocatorias. 3-Fecha de la proxima convocatoria en €l municipio de Guacari.

.
L

3. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo largo de la ruta de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial ofertada en las diferentes iniciativas de la Secretaria de
Desarrofio Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

En cumplimiento de este objetivo, el dia 5 de abri8l de 2026, en la Oficina CBEI Guacari,
realicé la caracterizacion de dos (2) emprendedores: Patricia Elena Cano Zabala, con
cédula 42129051 y Aidalia Romero Agudelo, con cédula 1112957910,

4.Presentar informes mensuales sobre la gestién realizada, junto con los respectivos
soportes, asi como la elaboracion de informes segun solicitud del jefé inmediato,
supervisor o Coordinador.

En cumplimiento de este objetivo, realicé la compilacion y validacion de los soportes
documentales que sustentan las metas ejecutadas durante el mes de abril, #n la Oficina
CDEI Guacari, asegurando que cada registro cumpliera con los principios de integridad y
veracidad exigidos por la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) y los manuales de
procesos de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Esta labor de gestion de evidencias permitid la correcta organizacion del expediente
técnico, facilitando la auditoria de la informacién y et suministro oportuno de insumos para
la elaboracion de informes de gestion por parte del jefe inmediato, supervisor o
Coordinador. "
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5. Brindar informacion oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario,
alimentar las bases de datos y los sistemas de informacion dispuestos por la
Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

En desarrollo de este objetivo, apoyé el proceso de seguimiento a dos (2) emprendedores
caracterizados en la Oficina CDE| Guacarl, con el fin de formalizar su ingreso al sistema de
gestion de la Secretaria: Aidalia Romero Agudelo, identificada con cédula 1112957910,
Patricia Elena Cano Zabala, identificada con cédula 42129051

Esta gestion permitié transformar la informacion recolectada en insumos estratégicos para
el Gestor John Porras y la Subsecretarfa, facilitando el seguimiento periodico de los
emprendedores, y la planificacién de las jornadas de asistencia técnica segun el nivel de
madurez identificado. Al alimentar rigurosamente los sistemas de informacion, garantizo la
trazabilidad del Centro de Desarrolio e Innovacién Buga, proveyendo estadisticas
confiables para la evaluacién del impacto del programa Valle INN+ en el territorio.

6. Informar a la coordinacién de oportunidades detectadas en el programa y generar
propuestas que permitan su aprovechamiento.

En desarroilo de este objetivo, informé al Coordinador del CDEI BUGA sobre la oportunidad
de estar presentes en la Tercer Agro Feria Exposicién que organiza ia Alcaldia de Guacari
y el Banco Agrario, y que tendra lugar el viernes 10 de abril en el parque principal del
municipio.

7. Promover los servicios del Centro de Emprendimiento e Innovacién a socios de
su comunidad y a clientes potenciales, apoyar en labores de capacitaciones
colectivas, la organizacion de ferias, ruedas de negocio, pitch, evaluacién de planes
de negocio y demas eventos liderados por la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo.

En desarrollo de este objetivo, socialicé el Portafolio de servicios de la Secretaria entre los
emprendedores que acudieron a la Oficina CDEI Guacari, durante el mes de abril.

Al realizar este acompafiamiento, enfaticé en que el éxito de sus planes de negocio
depende de su integracion activa en estos ecosistemas de fortalecimiento, facilitando asi
un vinculo sdlido entre el emprendedor de Guacari y las herramientas de crecimiento que
ofrece el programa Valle INN+

8. Desarrollar actividades de transferencia, recepcién, organizacién, clasificacién,
conservacién, custodia, préstamo y consulta de las series y/o tipos documentales,
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de acuerdo con la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos
establecidos, cuando sea requerido por el Supervisor del contrato, Jefe inmediato o
Coordinador, asociados a Centro de Emprendimiento e Innovacién asignado.

En desarrollo de este objetivo, realicé la administracién de los documentos generados en
la Oficina CDE! Guacari durante el mes de abril, aplicando los procesos de recepcion,
clasificacion y foliacion técnica de los expedientes de emprendimiento. Bajo los
lineamientos de las Tablas de Retencion Documental (TRD), aseguré que cada serie
documental —especificamente Actas de asistencia y Actas de asesorias— cuenten con Ia
debida custodia y conservacion, garantizando su integridad fisica y juridica.

9. Realizar la proyeccidn y alistamiento de documentos, informes y respuestas de
tipo rutinario que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel
de responsabilidad, instrucciones y procedimientos establecidos.

En desarrollo de este objetivo, procedi a la estructuracion técnica de los informes de
gestion, de las capacitaciones y las asesorias correspondientes al mes de abril de 2026,
asegurando que la informacidn consolidada en [a Oficina CDEI Guacari cumpliera con los
estandares de calidad y veracidad requeridos por la Secretaria de Desarrollo Bconémico.

Esta labor de soporte administrativo permitié que el Gestor John Porras contara con
insumos depurados para la toma de decisiones, garantizando que cada' documento
proyectado (desde oficios rutinarics hasta reportes de seguimiento) estuviera alineado con
los procedimientos establecidos por el programa Valle INN+.

10. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependdncias de la
Gobernacién Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y participar en las
mesas de trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la
instrucciéon impartida por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquen de otras
dependencias de la Gobernacion del Valle. :

En desarrolio de este objetivo, participé en las siguientes capacitaciones virtuales
organizadas por la Sub Secretaria de Emprendimiento:

1- Capacitacion virtual de Finanzas

2- Capacitacion Virtual de Mercadeo, presentado por Mauricio Herrera

3- convocatoria Hub- Ecommerce, presentada por José Granada- Jhon Jairo Franco

11. Las demdas gue sean asignadas por su jefe inmediato, superior o cobrdinador y
que sean necesarias para el cumplimiento efectivo y oportuno de los objetivos,
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metas, visién y misién de la entidad.

En desarrollo de este objetivo, atendi los requerimientos de informacion técnica solicitados
por el Gestor John Porras y el Coordinador del CD! Buga, Harold Suérez, orientados a la
entrega de indicadores del proceso de asistencia técnica en el territorio.

Es importante resaltar que esta gestion busca garantizar la articulacion efectiva entre la
Oficina Guacari y la coordinacién regional.

12. Apoyar la difusion de los contenidos de las redes sociales oficiales de la
Secretaria de Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacidn, en las
plataformas Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicacién
acciones de interaccion tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir los
contenidos en sus redes sociales personales, con el fin de fortalecer el alcance y el
engagement institucional.

En desarrollo de este objetivo, ejecuté acciones de amplificacion y engagement de los
contenidos publicados en los canales oficiales de la Secretaria de Desarrollo Econdmico,
competitividad y Fomento del Empleo durante el mes de abril de 2026. Mi gestion se centrd
en la interaccion estratégica con las piezas comunicativas de la oferta institucional,
realizando acciones de validacion (likes), comentarios positivos y, de manera destacada,
difusion orgénica a través de mi red social personal (Facebook), en mis Estados de
WhatsApp y en el Grupo Emprendedores CDI GUACARI.

Esta labor permitié extender el alcance de la informacién hacia la comunidad de Guacari y
Ginebra, facilitando que los emprendedores locales visualizaran las convocatorias y
programas vigentes de Valle INN+. Con este apoyo, se fortalecié la visibilidad de la
estrategia de comunicacion institucional en el entorno digital, promoviendo una interaccién
directa con los publicos de interés y contribuyendo al posicionamiento de la marca
gubernamental en el territorio.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1

brindé apoyo operativo al Gestor John
Porras en lo concemiente al
alistamiento del plan de trabajo
correspondiente al mes de abril de
2026
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ACTIVIDADES 2

brindé orientacién técnica a los emprendedores: Aidalia Romero Agudelo, identificada
con cédula 1112957910, Patricia Elena Cano Zabala, identificada con cédula i
42129051, Sebastian Cifuentes Londofio, identificado con cédula 1114457710, y

Henry Mora Castafieda, identificado con
cedula 2571076

ACTIVIDADES 3

realicé la caracterizacion de dos (2) emprendedores: Patricia Elena Cano Zabala, con
cédula 42129051 y Sebastian Cifuentes Londodo, identificado con cédula
1114457710,
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ACTIVIDADES 4

realicé la compilacion y validacién de los soportes documentales que

sustenfan las metas ejecutadas durante el mes de abril, en la Oficina CDE!
Guacari

ACTIVIDADES 5

apoyé el proceso de seguimiento a dos (2) emprendedores caracterizados en la
Oficina CDE{ Guacari, con el fin de formalizar su ingreso al sistema de gestion de la
Secretaria.




INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES 6

knformé al Coordinador del CDEI BUGA sobre la oportunidad de estar presentes en Id
Tercer Agro Feria Exposicién que organiza la Alcaldia de Guacari y ef Banco Agrario

queremos invitarlos a

‘s; Pantalla completa
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Tercera Agroferia Municipal ... mas m {
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|

i

ACTIVIDADES 7

socialicé el Portafolio de servicios de la Secretaria entre los emprendedores que acudieron a la
Oficina CDEI Guacarl, duranfe el mes de abril.

T m gy i
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ACTIVIDADES 8

realicé la administracion de los documentos generados en la Oficina
CDE! Guacarf durante el mes
de abril, aplicando los procesos
de recepcion, clasificacion y
foliacion  técnica de Jos
expedientes de
emprendimiento

ACTIVIDADES 9

procedf a la estructuracion técnica
de los informes de gestion, de las
capacitaciones y las asesorias
correspondientes al mes de abril de
2026

ACTIVIDADES 10

En desarrollo de este objetivo, participé en las capacitaciones organizadas por la Sub Secretaria de

Emprendimiento:

1- Capacitacion de Finanzas
2- Capacitacion Virtual de

T e Mercadeo, presentado por

+ R ke 1 e e o g A s
[ .

e e e : ' Mauricio Herrera
——— : 3- Convocatoria Hub-
— Ecommerce, presentada por
José Granada- Jhon J. Franco

ACTIVIDADES 11
atendi los
requerimientos de
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informacién técnica solicitados por el Gestor John Porras y el Coordinador def CDI Buga, Harold
Suarez, orientados a la entrega de indicadores del proceso de asistencia técnica en ef territorio.
Linkhftps://docs.google.com/spreadsheets/d/INEQg4y 1uJ4P3VAF-
PNES353hMKEBC11KJowZaXYgQQ/edit7qid=195774122#gid=195774122
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ACTIVIDADES 12

ejecuté acciones de amplificacion y engagement de los contenidos publicados en los canales
oficiales de la Secretarfa de Desarrollo Econdmico, competitividad y Fomento del Empleo
durante el mes de abril.
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El Valle del Cauca fue el gran protagonisia de esta
Semana Sants.... Ver mas Tedn Fetss Reals  Mantlenss

Aok D STERAN LGS ) WP SO I W AT LAY NI M HIMR W
oa el Valle del Cauca B Yar mie

MUNICIPIOS
RECIMIENTO|

&
i-{r.h‘- Sevifla: + 515 en turismao.

Mi negocio mpmo
como un pequefo sueno

ﬁu O' d>- 00%

e



INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES
FOTOS, EVIDENCIA,

Presento soporte de pago del Sistema de
Segundad Social en Salud, pensién y ARL con lo cual acredito que me encuentro altiia. De
otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja
de Compensacién Familiar.

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estricta confidencialidad
y di cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacién y
datos personales de los que tuve conocimiento con ocasién de la ejecucion del contrato.

Cordialmente,

/; /
AMERICO ALFONSO SANCE?MENTE GIRON
C.C.2570740
Teléfono: 3107072570 \Jo Bc
Correo:americosanclemente@gmail.com
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