INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES

CUOTA S

' NOMBRE: AMERICO ALFONSO SANCLEMENTE GIRON

. CEDULA: 2570740 s

i . PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de Servicios
CLASE DE CONTRATO: de Apoyo a la gestion
No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-1318-2026 del 14 de enero de 2026
VALOR DEL CONTRATO: $18.000.000 (DIECIOCHO MILLONES DE PESOS

M/CTE)

DURACION DEL ,

| CONTRATO: Del 14 de enero de 2026 a }30 de Junio de 2026
PERIODO DEL INFORME: = Mayo de 2026, CUOTA S
FECHA PRESENTACION: | 13 de Mayo de 2026

/

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APQYQ A LA GESTION COMO
TECNICO{(A) EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD
Y FOMENTO DEL EMPLEO EN DESARROLLC DEL PROYECTO DENOMINADO

FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacién, se presenta informe de actividades gue evidencian | cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo
a la gesti6n, desarrolladas en este periodo, y se incluyen las actividades pendientes que no
se incluyeron en el informe anterior:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractuaimente, tal
como se describe a continuacién, con los logros respectivos:

1. Apoyar la gestion administrativa y operativa para el adecuado funcionamiento
de los Centros de Emprendimiento e Innovacién asignado, asi como los demas
procesos misionaies de ia Secreiaria de Desarroilo Economico, Compeiitividad y
Fomento del Empleo.

En cumplimiento de este objetivo, brindé apoyo operativo al Gestor John Porras en lo
concerniente al alistamiento del plan de trabajo correspondiente al mes de Mayo de 2026
para el Centio de Desairolio € lnnovacion Buga - Oficina Guacail.

Mi labor se centrd en asistir la elaboracién de estrategias locales disefiadas por el gestor,
orientadas al cumpilimiento de las métricas de atenciéon de emprendedores, y la correcta
ejecucion de la Ruta de Atencion.

Colaboré en la organizacion de la agenda de atencién y en el aseguramiento de los
procesos administrativos necesarios para que el servicio a los emprendedores fuera fluido
y coherente con los lineamientos de la Secretaria.

Apoyé al gestor John Porras con las evidencias fotograficas y de video de todas las
actividades realizadas y de apoyo a ofras instituciones, correspondientes al mes de Mayo.
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2 Brindar informacién sobre el programa Valle INN +, asi como de los | gramas v
proyectos articulados a los Centros de emprendimiento e Innovacion asignado.
!

En cumplimiento de este objetivo, los dias 4 y 5 de mayo de 2026, brindé orientdcion técnica
a los emprendedores: Katherine Cruz y Jennifer Sanchez quienes median ‘ WhaisApp
preguntaron, 1 sobre las inscripciones al programa Valle Inn+ y 2 sobre la :scnpcmm al
Centro Comercial Virtual. :
1 Le expligué que aitn no hay un anuncio sobre la convocatoria Valle Inn+. ‘

2 le informé a la sefiora Jennifer, que el miércoles 6 de mayo, realizarlamos pna jormada
para ayudar a los emprendedores a inscribirse en programa del Centro Comercial Virtual
de la Gobernacién del Valle, CCV.

i

3. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo largo de la ruta de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial ofertada en las diferentes iniciativas de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empieo.

En cumplimiento de este objetivo, el dia 6 de mayo de 2026, en la Oficina CIiEI Guacari,
apoyé al gestor John Porras, en la jornada para la inscripcion al Centro Comgrcial Virtual
de la Gobernacién del Valle, para lo cual nos dividimos la atencion a los emprendedores.

Algunos no cumplian con los requisitos exigidos por la Secretaria de Desarroliq Econémico,
Innovacidn y Fortalecimiento del empleo. i

'

4.Presentar informes mensuales sobre la gestion realizada, junto con los respectivos
soportes, asi como la elaboracion de informes segiin solicitud del jefd inmediato,
supervisor o Coordinador. ;

En cumplimiento de este objetivo, realicé la compilacién y validacién de los soportes
documentales que sustentan las metas ejecutadas durante el mes de mayo, &n la Oficina
CDEI Guacari, asegurando que cada registro cumpliera con los principios de integridad y
veracidad exigidos por la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) y los manuales de
procesos de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Esta labor de gestion de evidencias permitié la correcta organizacién del expediente
técnico, facilitando fa auditoria de la informacion y el suministro opertuno de iksumos para
la elaboracién de informes de gestion por parte del jefe inmediato, supervrsor o
Coordinador.

§. Brindar informacién oportuna para la toma de decisiones cuando fues# necesario,
alimentar las bases de datos y los sistemas de informacion dispuestos por la
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Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

En desarrollo de este objetivo. apoyé el proceso de seguimiento a dos (2) emprendedores
caracterizados en la Oficina CDEI Guacari, con el fin de formalizar su ingreso ai sistema de
gestion de la Secretaria, y a la inscripcion al Centro Comercial Virtual de la Gobernacion
del Valle CCV: Martha Velazco y Alba Fanny Ortega

Esta gestion permitié transformar la informacién recolectada en insumos estratégicos para
el Gestor John Porras y la Subsecretaria, facilitando el seguimiento periodico de los
emprendedores, y la planificacién de las jornadas de asistencia técnica segun el nivel de
madurez identificado. Al alimentar rigurosamente los sistemas de informacion, garantizo la
trazabilidad del Centro de Desarrollo e Innovacién Buga, proveyendo estadisticas
confiables para la evaluacién del impacto del programa Valle INN+ en el territorio.

6. Informar a la coordinacion de oportunidades detectadas en el programa y generar
propuestas que permitan su aprovechamiento.

En desarrollo de este objetivo, informé al Coordinador del CDE| BUGA sobre la oportunidad
de estar presentes en la Primera Feria de Turismo y Emprendimiento, que tendra lugar en
Guacari, el dia dominge 17 de mayo. Igualmente le informé que en representacién del CDEI
BUGA acepté formar parte del comité organizador en el rol de publicista y comunicador
audiovisual, mediante [a realizacion de las piezas graficas, registro fotografico y de videos
promocionales del evento.

7. Promover los servicios del Centro de Emprendimiento e Innovacién a socios de
su comunidad y a clientes potenciales, apoyar en labores de capacitaciones
colectivas, la organizacion de ferias, ruedas de negocio, pitch, evaluacion de planes
de negocioc y demas aventos liderados por ia Secretaria de Desarrolio Econémico,
Competitividad y Fomento del Empleo.

En desarrollo de este objetivo, socialicé el Portafolio de servicios de la Secretaria entre los
emprendedores que acudieron a la Oficina CDEI Guacari, durante el mes de mayo.

Al realizar este acompafiamiento, enfaticé en que el éxito de sus planes de negocio
depende de su integracién activa en estos ecosistemas de fortalecimiento, facilitando asf
un vinculo solido entre el emprendedor de Guacari y las herramientas de crecimiento que
ofrece el programa Valle INN+

8. Desarrollar actividades de transferencia, recepcion, organizacién, clasificacion,
conservacién, custodia, préstamo y consuita de las series y/o tipos documentales,
de acuerdo con la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos
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establecidos, cuando sea requerido por el Supervisor del contrato, Jefe ilmediato o
Coordinador, asociados a Centro de Emprendimiento e Innovacién asignado.

En desarrollo de este objetivo, realicé la administracién de los documentos giwerados en
la Oficina CDEI Guacari durante el mes de mayo, aplicando los procesos dd recepcion,
clasificacion y foliacion técnica de los expedientes de emprendimientoi Bajo los
lineamientos de las Tablas de Retencion Documental (TRD), aseguré que cada serie
documental —especificamente Actas de asistencia y Actas de asesorias— cudnten con [a
debida custodia y conservacion, garantizando su integridad fisica y juridica. ¢

SUP

9. Realizar la proyeccién y alistamiento de documentos, informes y respuestas de
tipo rutinario que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel
de responsabilidad, instrucciones y procedimientos establecidos.

En desarrollo de este objetivo, procedi a la estructuracién técnica de los informes de
gestion, de las capacitaciones y las asesorias correspondientes al mes de mayo de 2026,
asegurando que ia informacion consolidada en la Oficina CDEI Guacari cumpliera con los
estandares de calidad y veracidad requeridos por 1a Secretaria de Desarrollo E¢ondmico.
Esta labor de soporte administrativo permiti6 que el Gestor John Porras dontara con
insumos depurados para la toma de decisiones, garantizando que cada ‘Wocumento
proyectado (desde oficios rutinarios hasta reportes de seguimiento) estuviera alineado con
los procedimientos establecidos por el programa Valle INN+. i

10. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como
capacitaciones, reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrollo Bconémico,
Competitividad y Fomento del Empleo, asi como las que otras dependeficias de la
Gobernacion Valle del Cauca lleven a cabo. Igualmente, asistir y particlpar en las
mesas de trabajo y otras instancias en las que sea designado, conforme a la
instruccion impartida por el Jefe y/o Supervisor, o las que convoquena de otras
dependencias de la Gobernacién del Valle.

En desarrolio de este objetivo, participé en las siguientes capacitaciones virtuales
organizadas por ia Coordinacion Técnica Departamentai de ia Subse@retaria de
Emprendimiento:
1- Capacitacién virtual en:

1 Manejo de Encuestas de satisfaccion.

2 Actas de reuniones

3 Foiiado de Archivos

4 Hojas de Control de las carpetas foliadas
2 Reunion virtual con el Coordinador del CDEI BUGA Harold Suarez, en la cuab:socializé

1 el alcance de las métricas durante el mes de mayo, que incluyé el numero de
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emprendedores caracterizados y el numero de Cierre de Ruta, y

2 la capacitacion dada por el Coordinador técnico Departamental, en la cual hizo
énfasis en el trabajo en equipo entre los gestores profesionales v administrativos;
estos Ultimos responsables de brindar apoyo a los gestores encargados de los
diferentes municipios enmarcados en el CDEI BUGA.

11. Las demés que sean asignadas por su jefe inmediato, superior o coordinador y
que sean necesarias para el cumplimiento efectivo y oportuno de los objetivos,
metas, vision y misién de la entidad.

En desarrollo de este objetivo, atendi los requerimientos de informacién técnica del mes de
mayo, solicitados por el Gestor John Porras y el Coordinador del CDi Buga, Harold Suarez,
orientados a la entrega de indicadores del proceso de asistencia técnica en el territorio.

Es importante resaltar que esta gestion busca garantizar la articulacion efectiva entre la
Oficina Guacari, la Coordinacién del CDEI BUGA, y la Coordinacién regional.

12. Apoyar la difusion de los contenidos de las redes sociales oficiales de la
Secretaria de Desarrollo Econémico cada vez que se realice una publicacién, en las
plataformas Instagram, Facebook, X y YouTube, realizando por cada publicaciéon
acciones de interaccion tales como dar “me gusta” y comentar y/o compartir fos
contenidos en sus redes sociales personales, con el fin de fortalecer el alcance y el
engagement institucional.

En desarrolio de este objetivo, ejecuté acciones de amplificacion y engagement de los
contenidos publicados en los canales oficiales de la Secretaria de Desarrollo Econémico,
competitividad y Fomento del Empleo durante el mes de mayo de 2026. Mi gestion se centro
en la interaccion estratégica con las piezas comunicativas de la oferta institucional,
realizando acciones de validacion (likes), comentarios positivos y, de manera destacada,
difusién organica a través de mi red social personal (Facebook), en mis Estados de
WhatsApp y en el Grupo Emprendedores CDi GUACARI,

Esta labor permitié extender el alcance de la informacién hacia la comunidad de Guacari y
Ginebra, facilitando que los emprendedores locales visualizaran las convocatorias y
programas vigentes de Valle INN+. Con este apoyo, se fortalecié la visibilidad de la
estrategia de comunicacion institucional en el entorne digital, promoviendo una interaccién
directa con los publicos de interés y contribuyendo al posicionamiento de la marca
gubernamental en el territorio.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS ;
DE LA ACTIVIDAD 1 tL
Apoyé al gestor John Porras con las evidencias fotogréficas y de video de todas las ac! Vidades
realizadas v de apoyo a ofras institucionas, comespondiantes af mes de Maya. ;

Se SR

inscripeion al Centro Comercial- Virtual de
Gobermnacion del Valle
Apoyo a la organizacién de Ia Primera feria

Trsriamna nr Drnamref
[T R e HE T HH N

ACTIVIDADES 2 1
Brindé orientacién técnica a los emprendedores: Jennifer Sanchez y Katherine Cruz, q#ienes
mediarnie WhaisApp preguniaron, 1 sobre ias inscripciones ai programa Vaiie inn+ y 2 ubre ia

inscripcién al Centro Comercial Virtual 4
9:39 b @
9:37 1 B i
€19 & Katerine Jefeent (]
<€ 19 ‘ Emp Guacari n & ,%
{un. 4 de abr. lun, 5 de abr.
@ Los y 1as Hamadas estén citrad Buenos dias americe, como esta? ..
dia extremo a axtremo. Solo las personas an
este chat pusden leerlos, harios o

Americo ando en una cita en Buga, no
alcanzo a Hegar para lo de VALLE INN
Prote L s tardes le dije a mi hija que fuera ella, para que
T haga el proyecte con el
emprendimiento de ella

compartirios. Mis rformeeiin

aue

jwe, 30 de sbr,

Hola, Kate. Es el domingo. Y hay fue

Profe, buenas tardes ,, .. esperar a que la gobernacion les

Buendia ,,,. confirme a los emprendedores i
ar o
Profe era para preguntar, como va lo ) §
de vaile in e Hoy 2s una feria del agro £ I
Es que me iba acercar hoy alla, pero Ahh usted me dijo que la inscripcién 3
me ocupe, gracias un abraze |, ., era hoy viernes ¢ a
¥
‘ > e ) que hoy a las 9am en la casa de la i
] cultura €3 P, 1
ooan 13 He

Ah bueno profe . . ‘ > o '
o 29

Muchas gracias ., .. Bl

Muy amable |, ., Yo estoy alld en media hora porfjue
estamos en reunién virtual 4,
Con mucho gusto .4, :
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ACTIVIDADES 3
Apové al gestor John Porras. en la jomada de inscripeién al Centro Comercial Virtual de la
Gobemnacién del Valle, para lo cual nos dividimos la atencion a los emprendedores.

ACTIVIDADES 4

Realicé la compilacion y validacion de los soportes documentales que susfentan las metas
sjecutadas durante ol mes de mavo, en la Oficina CDEI Guacarf

ACTIVIDADES 5
Apoyé el praceso de seguimiento a dos (2) emprendedores caracterizados en la Oficina CDE/
Guacari, con el fin de formalizar su inscripcién al Centro Comercial Virtual de la GGobamacién def
Valle CCV: Martha Velazgo y Alba Fanny Ortega
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ACTIVIDADES 6
Informé al Coordinador def CDEI BUGA sobre la oportunidad de estar presentes en la¥Frimera
Feria de Turismo y Emprendimiento, que fendrd lugar en Guacar!

La Administracién Munitipat invita a toda la comunidad a participar enla 1°
Feria Turistica y de Emprendimiento de Guataricefios ~Sumando suefios
cornumitarios”, un espacia creada para impulsar el tatento local fortalecer
ruesiros emprendimicntos y dinamizar La economia del municipio

£ 17 de Mayo 2026 (D 900 AM - 6:00 M @ Parque Principal ' o ' N

¥ g, GORERNACION

 GUACARI

Socialicé el Portafolio de servicios de la Secretarfa entre los emprendedores que acu&eron ala
Oficina CDEI Guacari |
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ACTIVIDADES 8
Realicé la administracién de los documentos generados en la Oficina CDEI Guacar! durante el mes
da mayo,

ACTIVIDADES 9
Procedi a la estructuracién técnica de los

informes de ga,c.-ﬁr')n, de Ias nnpnr;faninnes v

= UC = L, U oo Coial il i

las asesorias correspondientes al mes de mayo

2 e
O

ACTIVIDADES 10

Participe en las capacitaciones virtuales organizadas por ia Coordinacion Tecnica Departamentai

de la Subsecretarfa de Emprendimiento, y la Coordinacién del CDE! BUGA
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Y. walter

Jntentas hablar? Activa el mie

ACTIVIDADES i1 i
Entrega de indicadores del proceso de asistencia técnica en el territorio. \
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FOTOS, EVIDENCIA,

Marcatemporsi v Normbre Completo def Asistente v Numera e Identficacion (Cedula/Tocument v Comreo Electronioe v Carge ¢ Rol que Desempedia

RISV NWANIYLZADLVEED

GELIBNE0IT0 WAITERBETANCOURT FRANCD

V53T RUARLG LECN BFCFRRA

i LI }
j |
§OGEEBIGIS Jeselenc Ui [E3eVIa TanernEg Doty 22 dpgy i
. . o e - “ |
Lo ETIRONINET larelzSuradls Saares UL hpaaertligmad o Duatdeoszr IOE |
| |
PR IIIEIIIE3S John Braime Pargs Fves FUIA43348 crachoporel fome. or Gesw ]
; . i f

Presento soporte de pago del Sistema de Seguridad Social en Salud, pensién y ARL con lo
cual acredito que me encuentro al dia. De otra parte, manifiesto que no estoy obligado a
pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de Compensacién Familiar.

Durante este periodo en desarrolio del presente contrato, guardé estricta confidencialidad
y di cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacion y
datos personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la ejecucion del contrato.

Cordiaimente,

L —

Teléfono: 3107072570 48
Correo:americosanciemente@gmail.com
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|
i
1

Ejecuté acciones de amplificacion y engagement de fos contenidos publicados en los danales
oficiales de la Secrefaria de Desarrolio Econ6mico, competitividad y Fomento del Empleo

¢ Secretarinde Desarrollo... 1;? .

Tods Foios Resls Menciones

. o Becretariade Desarroiio kconémicoy ... &

2dias  ¥»
N 50 iLleqd ta Feria Calzatén!... Ver mas

Feria
Calzaton

del 14 al 18 de Mayo

Entrada Libre | 8:00am a 7:00pm
. Precio de costo directo de fabrica

* La Estacion Centro Comercial, Torre 8,
primar piso, frente a ELA,

1.
< SecretariadeDesarrollo... Qe e

Resis Menciones

Todo Fotos

Q eDa O

{ Secretariade Dmnd_'ln... Q

Yodo Fotos Raels

ACADE iy

NOS N

" Competiti... @ esta con §e
17h-Q ‘

UNITEX

Hombres

Tambien
sl
B oe HOY cvaron noc: |8
un ase futare

UNITEX




