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DIEGO ALEJANDRO BELTRAN CESPEDES 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS.  No. ESAP-META-002-2026 

 

Correo: diego.beltran@esap.edu.co 
Celular: 3118863733 
 
 

INFORME MENSUAL – CPS No. ESAP META – 002 DE -2026 

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA – ESAP META, 
GUAVIARE, GUAINIA, VAUPÉS, VICHADA, AMAZONAS 

Informe: No. 04 
ABRIL 2026 

Del 01-
04-2026 
al 30-04-
2026 

OBJETO:   
 Prestar los servicios profesionales especializados para apoyar el área 
contable, financiera y fiscal en la Dirección Territorial Meta, Guaviare, 
Guainía, Vaupés, Vichada y Amazonas de la Escuela Superior de 
Administración Pública ESAP 

Contratista: 
DIEGO ALEJANDRO BELTRAN 
CESPEDES 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES 

1. 
Brindar apoyo en la coordinación, verificación, análisis, 
registro y validación de la información contable, 
presupuestal y financiera de la Dirección Territorial Meta en 
el Sistema Integrado de Información Financiera – SIIF 
Nación II, conforme a los lineamientos internos y las 
directrices expedidas por la Contaduría General de la 
Nación.  

 

Se realizo verificación y validación de Saldos y 
Movimientos por cuenta en el aplicativo SIIF-
Nación con corte 31 de MARZO de 2026, 
Analizando las partidas contables y financieras 
susceptibles de ajustes y reclasificaciones, el SIIF  
 
Así mismo se considera oportuno en próxima 
citación de comité de sostenibilidad por la ppl, que 
se efectué la depuración de algunas partidas 
superiores a 360 días. validando por las áreas los 
aspectos de recobros de incapacidades, saldos 
por pagar de seg social vigencias anteriores. 

2.  
Analizar, registrar y efectuar seguimiento a las cuentas por 
pagar, obligaciones presupuestales, cuentas por cobrar 
(incluidas las derivadas de incapacidades), legalizaciones 
de viáticos, gastos de desplazamiento, anticipos y demás 
operaciones contables que se generen en la Territorial 
Meta, garantizando su correcta imputación y reclasificación 
en el SIIF Nación II.  

 

Se registraron para el periodo ABRIL de 2026, las 
Obligaciones Presupuestales de Gasto 
correspondientes a: Nómina Administrativa, 
Docentes Carrera, 
Docentes Ocasionales Así mismo, se procesaron 
los Servicios Públicos, Viaticos de la Territorial 
para el citado periodo. 
 
NOTA: PREGRADO Y POSGRADO, no se 
tramitaron en el periodo abril, se acumula para 
realizar nominas y seg social en mayo (periodo 
abril y mayo) 

3.  

 
Revisar, analizar y conciliar la información contable y 
financiera, incluyendo la realización de conciliaciones 
bancarias de manera articulada con la Pagaduría de la 
Territorial Meta, así como la ejecución mensual de ajustes, 
reclasificaciones y cierres contables de las cuentas y 
subcuentas que conforman la situación financiera de la 
Entidad, de acuerdo con los cronogramas definidos por la 
Contaduría General de la Nación y el Grupo de Gestión 
Contable de la Sede Central.  

Se realizaron algunas las reclasificaciones 
respectivas en el SIIF sobre las cuentas contables  
sostenibilidad contable, la pertinencia de depurar 
algunas partidas. 
 
Se analiza conforme a los movimientos contables 
de las diferentes operaciones, con el animo de 
reclasificar las partidas que no están 
parametrizadas por el sistema de forma 
automática. 
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4.  

 
Revisar, procesar y tramitar en el SIIF Nación II para pago 
en Tesorería las nóminas Administrativa, Docentes de 
Carrera, Docentes Ocasionales y Docentes Hora Cátedra 
de la Territorial Meta, incluyendo la validación y 
procesamiento de las planillas de aportes al sistema de 
seguridad social integral y parafiscales asociadas.  

 

Se realizaron dichos tramites en el SIIF NACION.  
 
Nominas 
Seg social 
Cesantías 

5.  
Revisar la Bolsa de Deducciones del SIIF Nación II, 
analizar, ajustar y reclasificar los auxiliares contables 
“retenido” y “pagado”, y elaborar, presentar y hacer 
seguimiento a las declaraciones tributarias, información 
exógena y demás reportes ante la DIAN y el Municipio de 
Villavicencio, en cumplimiento de la normatividad vigente y 
dentro de los plazos legales establecidos.  

 

Se efectúa la reclasificación de retenido-pagado 
(comprobante en elaboración por cuanto aún no 
se cuenta con saldos iniciales), así mismo se hace 
el cuadro de relación de bases y retenciones por 
concepto de rentas laborales, con el fin de 
elaborar la respectiva declaración de RETENCION 
EN LA FUENTE. 
 
Se presento la RTE FTE PERIODO 03 2026 
 

6.  
Elaborar los informes contables y financieros requeridos 
por la Sede Central, incluyendo las Notas Parciales a los 
Estados Financieros a nivel territorial, los informes 
mensuales de devolución de IVA y demás reportes 
necesarios para su consolidación y presentación ante los 
organismos de control y autoridades competentes.  

 

Se han realizado los informes que solicita la ppl. 
 
Para el periodo ABRIL 2026, no se trasladó saldo 
en el informe de devolución de IVA. 

7. 
Atender las auditorías de control interno y los 
requerimientos, observaciones y recomendaciones 
formuladas por los diferentes órganos de control, en lo 
relacionado con las actividades objeto del contrato.  

  

Se está siempre atento con la disposición de 
atender los requerimientos, observaciones y 
recomendaciones por los diferentes órganos de 
control. 

8. 
Mantener organizado y actualizado el archivo físico y digital 
de los documentos contables, financieros y tributarios a su 
cargo, y realizar la entrega del inventario documental por 
cada vigencia al responsable de la gestión documental de 
la Entidad.  

 

Se efectúa lo concerniente a documentos digitales, los 
cuales de igual manera se remiten vía correo 
electrónico a pagaduría con el ánimo de que sean 
cargados en carpeta digital. 
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9. 
Asistir y participar en los diferentes comités y reuniones 
que sea convocado  

 

Se asiste de manera presencial/virtual a las diferentes 
reuniones donde se es convocado. 

10. 
Elaborar la proyección de respuesta a las solicitudes 
asignadas en el aplicativo Active Document, dentro de los 
cinco (5) días calendario siguientes a su asignación.  

 

Para el periodo objeto del informe, se acompañó la 
respuesta en relación con una solicitud de orden de 
pago. solicitudes de la oficina ppl. se atienden los 
certificados de paz y salvo.  
 
Igualmente se recomendó al área de pagaduría, iniciar 
con la descarga de los certificados de ingresos y 
retenciones con el fin de ser remitidos desde ya sin que 
sobre el particular medie solicitud.  

11. 
Elaborar y presentar las cuentas de cobro mensuales, 
conforme al cronograma establecido por la Dirección 
Territorial.  

 

Se adelanto la presente cuenta de cobro 04 de 12 

12. 
 
Cumplir las demás actividades y obligaciones asignadas 
por el Supervisor que se encuentren directamente 
relacionadas con el objeto contractual y contribuyan al 
cumplimiento de los objetivos institucionales.  

 

De conformidad con las actividades, se ha acompañado 
en reuniones, en temas de información, así como en 
aspectos de almacén para la depuración, en seg social 
relacionado con la pertinencia de que se liquide por 
parte de la Ppl mensual las novedades de vacaciones y 
no que se afecten por el disfrute de funcionarios en 2 
periodos. 
 
Se esta igualmente acompañando el proceso de 
depuración de activos, se asistió a videoconferencias 
con la oficina Ppl. 

 
 

RELACION DE EVIDENCIAS DOCUMENTALES. 
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Contratista: 
        
 
___________________________    
DIEGO ALEJANDRO BELTRAN CESPEDES 


