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1. DATOS GENERALES

	INFORME DE ACTIVIDADES No:
	004

	CONTRATISTA:
	CAREN VIVIANA PINEDA RODRIGUEZ

	OBJETO:
	“PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DEL ÁREA JURÍDICA EN MATERIA JUDICIAL Y FISCALÍA, PARA AFIANZAR LA ACTIVIDAD DE INTERVENCIÓN DE LA PERSONERÍA DE ZIPAQUIRÁ Y ATENCIÓN A USUARIOS EN MATERIA PENAL Y TRANSITO”.

	CONTRATO: 
	No. 006 – 2026.

	PERÍODO REPORTADO
	  Del 
	01
	04
	26


                                                                                               
	Al
	30
	04
	26


                                                                                                  

	PAGO CORRESPONDIENTE AL INFORME 
	No. 006 – 2026.

	VALOR DEL PAGO 
	$4.800.000
	SALDO VALOR CONTRATO  
	$9.600.000



2. INFORME CONTRATO
	NÚMERO DE OBLIGACIÓN
	OBLIGACIÓN
	DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA EN CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES


	Observaciones

	1
	Realizar la intervención en los procesos civiles y penales indicados por el Despacho.


	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE REALIZO UNA INTERVENCION EN 4 DESPACHOS COMISORIOS AREA CIVIL Y 2 PROCESOS AREA PENAL. 
	ANEXO 1

	2
	Participar de las audiencias y diligencias indicadas por el Despacho en representación y actuación del Ministerio Público.
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA SE ASISTIO A DILIGENCIA DE JUZGADOS CON DESPACHOS DE EMBARGO Y SECUESTRO, LANZAMIENTO DE BIENES Y RESTITUCION DE INMUEBLE
	ANEXO 1

	3
	Preparar documentos que sean necesarios en los procesos civiles, penales.

	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE PREPARARON  4 SOLICITUDES DE READECUACION DE LA PENA 3X2
	ANEXO 1

	4
	Revisar los archivos y expedientes enviados por parte
de la Fiscalía y los Juzgados, conforme a las disposiciones
legales y los procedimientos establecidos garantizando que
las actuaciones se realicen conforme a derecho.
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE CREA CARPETA CON ACCESO DONDE SE ANEXAN ARCHIVOS DE NOTICIA CRIMINAL POR PARTE DE FISCALIA, ASI MISMO SE REVISA CITACIONES DE AUDIENCIAS AREA PENAL ETAPA JUZGAMIENTO Y ACCIONES DE TUTELA POR PARTE DE LOS JUZGADOS 
	ANEXO 2, 3 

	5
	Brindar apoyo integral en los procesos penales que lo requieran por solicitud del Despacho o de las personas
condenadas o sindicadas, garantizando un adecuado seguimiento y atención en cumplimiento de las normativas
y procedimientos establecidos.
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE REALIZO VISITA A LA ESTACION REFERENTE A ACOMPAÑAMIENTO DE LOS PPL, A FIN DE SEGUIMIENTO DE SITUACIONES DE SALUD Y SITUACION JURIDICA 
	ANEXO 1

	6
	Velar por la protección y promoción de los derechos de las personas privadas de la libertad y realizar las acciones necesarias para asegurar que sus derechos sean respetados durante el desarrollo del proceso penal.
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, OFICIANDO A EJECUCION DE PENAS PARA EJECUTORIA DE SUSPENSION CONDICIONAL DE LA PENA
	ANEXO 1

	7
	Preparar jornadas jurídicas y de seguimiento a medidas, para garantizar el respeto y la protección de los derechos humanos de las personas privadas de la libertad.	
	PARA LA PRESENTE FECHA SE DETERMINO LLEVAR A CABO 4 JORNADAS CON PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD Y SEGUIMIENTO A TRANSITO EN PROCESOS CONTRAVENCIONALES 
	ANEXO 1

	8
	Realizar el acompañamiento y seguimiento de los casos que le sean asignados por el despacho, respondiendo de manera oportuna y adecuada,
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE HAN REALIZADO ACOMPAÑAMIENTOS CORRESPONDIENTES A DESPACHOS COMISORIOS EMANADOS POR EL 
	ANEXO 1

	9
	Brindar apoyo en la atención de usuarios, proporcionando orientación, gestionando trámites y solicitudes, así como elaborando y proyectando los oficios requeridos dentro de las competencias de la Personería
Municipal de Zipaquirá.
	 SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE TIENE A LA FECHA UN HISTORICO DE ATENCION DE 54 USUARIOS ENTRE EL PERIODO 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2026 CON ASESORIA Y TRAMITE A LAS DIFERENTES SOLICITUDES JURIDICAS QUE REQUIRIERON.
	ANEXO 1

	10
	Realizar el estudio, análisis, proyección y respuesta
de los derechos de petición, solicitudes, tutelas y demás
trámites asignados, a través de los canales oficiales y la
Plataforma de Gestión Documental de la entidad
(SIADOC), dentro de los ocho (8) días hábiles siguientes al
recibo de los trámites.
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE, PARA EL PERIODO REPORTADO, SE RECIBIO ASIGNACION DE 69 RADICADOS A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD -SIADOC, LAS ACCIONES DESARROLLADAS PARA CADA UNA DE ESTAS SE ENCUENTRAN DESCRITAS EN LA BASE DE DATOS ANEXA.
	ANEXO 1

	11
	Brindar apoyo en el acompañamiento, asistencia y
verificación en los comités, reuniones, Centro de Traslado
por Protección (CTP) y demás actividades que le sean
asignadas por la Personera Municipal, así como levantar el
acta correspondiente de cada uno de estos eventos.

	SE REALIZA ACOMPAÑAMIENTO EN SEMANA DE DISPONIBILIDAD DEL 19  AL 24 DE MAYO DE 2026
	ANEXO 1

	12
	[bookmark: _Hlk219807146]Preparar y proyectar conceptos, recursos y solicitudes en materia de tránsito y transporte, para revisión y aprobación de la titular del Despacho, de acuerdo con la asignación de la personería municipal y la demanda del servicio ciudadano.

	SE CUMPLE A CABALIDAD CON LA OBLIGACION POR CUANTO SE HAN REALIZADO IMPUGNACIONES A COMPARENDOS Y SOLICITUDES DE ENTREGAS PROVISIONALES DE VEHICULOS
	ANEXO 1

	13
	Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le comunique por parte del supervisor
	DURANTE EL PERIODO SE ACATARON LAS INSTRUCCIONES ADICIONALES QUE SE COMUNICARON POR PARTE DEL SUPERVISOR
	

	14
	Acreditar los pagos a la seguridad social integral y
aportes parafiscales correspondientes, de acuerdo con lo establecido en la ley.
El contratista deberá demostrar estar al día en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los relacionados con el Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, tanto al momento de la suscripción del
contrato como durante su ejecución.
	DURANTE EL PERIODO SE REALIZARON LOS APORTES CORRESPONDIENTES AL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y SUS DERIVADOS, SE ADJUNTA SOPORTE DE PAGO DE LA PLANILLA DE APORTES A SALUD Y PENSION DEL MES DE ABRIL DEL 2026
	ANEXO 4


	15
	Brindar atención y orientación a los usuarios en materia penal, asegurando la recepción, gestión y seguimiento de sus solicitudes
	SE DA CUMPLIMIENTO A LA OBLIGACION, TENIENDO EN CUENTA QUE SE BRINDO ATENCION DE 38 ASESORIAS DE TEMA PENAL ENTRE EL PERIODO 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2026
	ANEXO 1

	16
	Las demás que por ley o por la naturaleza del contrato se entiendan de pleno incorporadas al mismo.
	DURANTE EL PERIODO SE ACATARON LAS INSTRUCCIONES ADICIONALES QUE SE ENTIENDEN INCORPORADAS AL CONTRATO CELEBRADO
	

	ANEXOS
	

ANEXO 1 TABLA GENERAL  https://docs.google.com/spreadsheets/d/1aRIUz3wvhbfSrgNc9PeryvmtyaIubMMr/edit?usp=sharing&ouid=108260334875189341407&rtpof=true&sd=true 

ANEXO 2 ARCHIVOS PENAL

ANEXO 3 AUDIENCIAS NOTIFICADAS AREA PENAL

ANEXO 4 PLANILLA DE APORTES A SALUD Y PENSIÓN DEL MES DE ABRIL DE 2026
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	CAREN VIVIANA PINEDA RODRIGUEZ 
CC.1.003.824.651 DE ZIPAQUIRA 
CEL :3133689245
CALLE 4 NO 5-49 BARRIO SAN MIGUEL 
KARENVIVIANAPINEDARODRIGUEZ@GMAIL.COM 
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