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ANTRATO E No. QUINTO
Contrato N° AG-060-2026

Nombre del Supervisor

JbAN MANUEL VER' 'GA"_TRA A'IEE_DE

Tipo de contrato PRESTACION DE SERVICIOS
Nombre del contratista MONICA CECILIA MANZUR DE MOYA
Identificacion del contratista | 32841549
PRESTACION DE SERVCIO Y DE APOYO A LA GESTION DE ACTIVIDADES
Objeto del contrato ASISTENCIALES, PROCESOS ARCHIVISTICOS Y DE GESTION DOCUMENTAL A
DISPOSICION DELA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GALAPA
Plazo 167 DIAS
Numero de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal |2026.CEN.01.000004 Valor 14.490.000
C.D.P)
Contrato
Inicial 14.490.000
Adiciéon 1
Valor del contrato Adicién 2
Adicion 3
Total 14. 490.000
13/01/2026 30/06/2026
ARA . a DA FOK U R A 0 lac
A . de d
Amparo Eauraaora 0 de HOoliZa P EET -
Calidad del servicio N/A
'Cumplimiento N/A
Anticipo N/A
'Pago anticipado N/A
Calidad y correcto N/A
funcionamiento de los
bienes y equipos
suministrados
Salarios y prestaciones N/A
Responsabilidad Civil N/A
 Extracontractual
Otros
ON D ONTRATO
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Valor del Contrato Inicial
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14.490.000
Adicion No. 1
Adicién No. 2
Adicion No. 3
Valor Total del contrato 14..490.000
Porcentaje del Anticipo
Porcentaje del Pago
anticipado
Primer pago parcial 2.415.000
Segundo pago parcial 2.415.000
Tercer pago parcial 2.415.000
Cuarto Pago 2.415.000
Quinto Pago 2.415.000
Valor Ejecutado 12.075.000
Valor por ejecutar 2.415.000
Valor por pagar en el
preseste I?\fc?rme 2.415.000
No. Factura o Cuenta de
Cobro QUINTA

Ejecucion Contractual:

Se relaciona a continuacion las actividades realizadas por el contratista durante el plazo
de ejecucién correspondiente al QUINTO PAGO

dependencia.

concepto.

1) Brindar apoyo en el proceso de
onsolidacion de informacién, recepcion de
documentos, seguimiento de procesos internos
de la secretaria general, archivistica y de

estion documental en la secretaria general del
Municipio de Galapa.

2. Apoyar a la secretaria general en actividades
de caracter operativas y asistenciales que le
sean delegadas por la secretaria general y en
los temas que hacen parte del manejo de esta

3. Estar a paz y salvo con el municipio por todo

4. Presentar informe mensual al interventor
designado, detallando cada una de las
actividades realizadas con ocasién de la
ejecucion del objeto contractual, anexando
constancia del pago de la seguridad social

. El contratista organizé por fechas y

archivdé documentacion en las carpetas
de los funcionarios y demas contratistas.

El contratista clasifico, rotulo los
formularios de afiliacion, actas de
defunciones y afiliaciones de oficio en el
area de aseguramiento de la secretaria
de salud del municipio de Galapa
correspondiente al periodo 2025.

El contratista realizoé depuracion de
ganchos legajadores para evitar el
deterioro de los documentos y
salvaguardar la integridad de los
documentos.

El contratista realizé apoyo de atencion
en el SAC.
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integral, en lo atinente a salud Yy pensiones. 5.
5. Asistir a las reuniones para el cumplimiento
de las directrices y politicas del sistema de
gestion implementado por el Municipio.

El contratista folig, organizé y legajo las
carpgtas correspondiente a las
actividades PIC afio 2023-2024

_6. Y Ia_s demas asignadas por su supervisor 6. El contratista folio, organizo e hizo
inmediato y que guarden relacién con el objeto depuracién de las carpetas del area de
contractual.

vigilancia epidemiolégica afio 2024.

7. El contratista organizé las carpetas

correspondientes a las actividades Pas
2024.

8. El contratista organizd, registré en el
fuid y rotul6 las actividades de acuerdo a
las tablas de retencién documental.

9. El contratista organizé, folié las carpetas
correspondientes al afio 2025 del area de
aseguramiento.

10. El contratista organizo6 y folié las carpetas
correspondientes al afio 2023.

11. El contratista organizé, foli6 y rotuld las
actividades correspondientes al pic 2025.

12. El contratista organizd, folid y rotuld las
carpetas de las PQRS correspondiente al
area de aseguramiento.

Mt NSRRI

C.C 32841549 DE GALAPA-ATLANTICO
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