SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica ‘ PuUblica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Santa Marta D.T.C.H, Mayo de 2026

Sefior(a)

EDWIM PARRA CASTILLO

Supervisor(A) Contrato No.CO1.PCCNTR.9119078 De 2026
Coordinador Académico CAAG

Ciudad: Santa Marta- Magdalena
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mayo de 2026

Referencia CO1.PCCNTR.9119078 de 2026

LAURA VANESSA MERCADO OROZCO, identificado con la cédula de ciudadania nro. 1079940135, en mi
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECIOCHO MILLONES
NOVECIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($18.949.988,00).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago en el mes de
Marzo de 2026 por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS
M/CTE ($2.210.832,00), b) tres (3) pagos iguales correspondientes a los meses de abril a Junio de 2026,
por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE
PESOS M/CTE ($4.737.497), b) Un ultimo pago en el mes de julio de 2026 por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE (52.526.665,00).Cada uno.

Plazo: 20 Noviembre de 2026
Objeto: Prestar los servicios personales de caracter temporal para desarrollar la formacion propios del

programa de Articulacién con la Media programados por el Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira en
la especialidad de PROCESAMIENTO DE FRUTAS Y HORTALIZAS..
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Ejecucidon mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar la formacién de aprendices en el dreq,
en las competencias, los resultfados de | FICHAS 3336743 Técnico en
1 oprendjz,oje y las actividades de los proye;’ros de procgsomienfo de frutasy registro fotogréfico
formacion programados, dentro de los fiempos | hortalizas
que, para cada accidén, se determine por parte
del centro de formacion
Planear y ejecutar el desarrollo curricular del|Se realizé la planeacion
programa(s) que se le asignen durante la |pedagdgica de los
ejecucion de su contrato (Proyecto de formacién, | programas asignados, | Guias de aprendizaje,
2 | Planeaciéon pedagdgica y los recursos diddcticos | incluyendo guias de | planeacién pedagdgica,
gue incluyen guia de aprendizaje, material de | aprendizaje, material de | instrumentos de evaluacién.
apoyo a la formacidn e instrumentos de|apoyo e instrumentos de
evaluacion). evaluacién
L . . . . Se aplicaron actividades
Identificar los aprendizajes previos, estilos y ritmos | ™ Lo : - . .
A . . diagnésticas para identificar | Formatos  de  diagndstico,
3 de aprendizaje ‘del aprendiz _que ingresa. al conocimientos previos, estilos | resultados  de  encuestas,
proceso formativo, de acuerdo con los . L ;
lineamientos institucionales. y rl’rmos‘de aprendizaje de los | registros en plataforma.
aprendices.
Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
a Participar en el proceso de induccién de los|no se ejecutaron acciones|no se ejecutaron acciones
aprendices. referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
de esta obligacién. de esta obligacién.
Realizar seguimiento a los aprendices en etapa | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
5 productiva en su sitio de trabajo y seguimiento a | no se ejecutaron acciones|no se ejecutaron acciones
la bitdcora virtual del aprendiz cuando le sean | referentes al cumplimiento |referentes al cumplimiento
asignados. de esta obligacién. de esta obligacién.
Llevar control de las inasistencias de los|Se lleva un control de las
aprendices a la formacién, registrar en el | asistencias e inasistencias en
6 | aplicativo institucional las inasistencias y reportar | un documento Excel. | registradas en Sofia plus.
a la coordinacién académica las novedades | Algunas  veces  en el
para aplicacién del reglamento del aprendiz. aplicativo Sofia plus
. . . Se en rutd y se asociaron las
Asociar los aprendices a la ruta de aprendizaje en | ..
T ; . |fichas en la que se
7 el aplicativo InST!TUCIOhO| una vez el aspirante este encontraban los aprendices | plataforma Sofia plus
en estado matriculado vy verificar con el reporte . -
que todos aparezcan en formacion. mo'Trlculodos en el aplicativo
Sofia Plus.
Emitir los juicios de evaluacion con base en la
valoracién de las evidencias de aprendizaje y | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
8 registrarlas en los aplicativos institucionales | no se ejecutaron acciones |no se ejecutaron acciones
(administrativo y académico), mdximo tres (3) dias | referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
después de alcanzado el resultado de | de esta obligacién. de esta obligacién.
aprendizaje.
Usar y gestionar las diferentes plataformas
tecnoldgicas institucionales de apoyo | Se registré actividades a
9 académico y administrativo relacionado con su | desarrollar por parte del Pantallazo de registro de
rol, actualizando y registrando de manera veraz y | instructor en el aplicativo actividades
oportuna cada una de las acciones que integran | Sofia Plus.
el proceso formativo.
Participar en la formulacién de proyectos de | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
10 investigacién aplicada, innovacion pedagdgicay | no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones

desarrollo tecnolégico, de interés institucional

SENNOVA.

referentes al cumplimiento
de esta obligacién.

referentes al cumplimiento
de esta obligacién.
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Para el periodo del informe

Para el periodo del informe

Participar en los equipos, grupos, comités, - . - .
11 | proyectos y demas instancias institucionales que no se ejecutaron acciones|no se ejecutaron acciones
. referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
lo requieran. . g . =,
de esta obligacion. de esta obligacion.
Desplazarse a ofras ciudades o municipios | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
12 diferentes al domicilio contractual para el|no se ejecutaron acciones|no se ejecutaron acciones
cumplimiento del contrato, en caso de que se |referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
requiera de esta obligacién. de esta obligacién.
Presentar el reporte de eventos en SOFIA PLUS
(Programacién con visto bueno del coordinador | Disponibilidad para
académico o misional) en los dias establecidos | desplazamientos en caso de L
13 . . . No se requirié la actividad
por el centro, al supervisor correspondiente y los | serrequerido por el centro de
demds soportes requeridos para la legalizacién | formacién.
del pago.
. . Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
Llevar y mantener actualizado el portafolio de - . - .
14 | evidencias del instructor segun lo indica la guia no se ejecutaron acciones|no se ejecutaron acciones
. referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
para desarrollar procesos formativos. . 9 . P
de esta obligacion. de esta obligacion.
Responder por la custodia y buen uso de equipos,
bienes e inventario asignado a su cargo o puestos | Se mantiene actualizado el
15 bajo su cuidado, que el centro o lugar donde se | portafolio de evidencias del | Portafolio  digital o fisico
desarrolle la formacion le facilite para el desarrollo | instructor con soportes de | actualizado.
de su objeto contractual y hacer entrega formal | formacién.
de acuerdo con los lineamientos institucionales
Se realizé uso adecuado y
16 Apoyar los procesos de Aseguramiento de la|cuidado de los equipos |Inventarios, actas de
calidad cuando la enfidad lo requiera asignados durante la | entrega.
formacion.
Apoyar la planeacion y el alistamiento de los
materiales de formacién, propios de su drea . . . .
apovar 1os orocesos de gvolliocién /o or’r; Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
poy P y/o P no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
17 |técnica de la supervision de la adquisicion de S S
bienes v/o servicios cuando la entidad lo requiera referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
Y N de esta obligacioén. de esta obligacioén.
de acuverdo con la ley 1474 de 2011 vy
requerimiento de la institucion.
Adoptar en la formacién las diferentes estrategias | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
18 pedagdgicas que la entidad dispone como son: | no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones
Worldskills, Senasoft, Bootcamp, cocina gourmet, | referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
entre ofras de esta obligacién. de esta obligacién.
Participacién en jornadas de
promocién institucional del
SENA en instifuciones
educativas y comunidad en
eneral. Socializacion de la . .
9 . : Registro fotogrdfico de las
.. L oferta educativa vigente y - .
Participar en procesos de promocion vy actividades. Listados de
. L . . programas de : .
divulgacion de la oferta educativa, servicios y L asistencia.  Capturas de
19 S . - . emprendimiento. Apoyo en : :
actividades de divulgacion tecnologica - . publicaciones en  redes
rogramada por el Centro ferias  educativas, ~charlas sociales. Material de apoyo
Prog P ’ informativas y actividades de |~ .~ ’
. L P utilizado
divulgaciéon tecnoldgica.
Difusion de informacién a
tfravés de medios digitales
(WhatsApp, redes sociales y
correo institucional).
Participar en las labores de montaje y puesta en | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
20 marcha de equipos y maquinaria utilizado sen la | no se ejecutaron acciones | no se ejecutaron acciones

formacién profesional integral, cuando ésta sea
requerida

referentes al cumplimiento
de esta obligacién.

referentes al cumplimiento
de esta obligacién.
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Rendir oportunamente los informes requeridos | Se elaboraron y entregaron
271 sobre las acciones encomendadas vy los|informes de  actividades | Informes entregados, correos
productos resultantes de procesos de formacién | formativas en los tiempos | enviados.
profesional. establecidos.
Solicitar oportunamente los elementos necesarios | Se solicitaron oportunamente o .
) . - . Solicitudes realizadas,
22 | para desarrollar eficazmente su labor técnico- | materiales requeridos para el coreos
pedagdgica desarrollo de la formacion. )
Incorporar las tfendencias tecnoldgicas, . .
L. - Se integraron herramientas . .
pedagogicas y de gestion a las estructuras . . Evidencias de uso de TIC,
23 . . tecnoldgicas y metodologias S
curriculares por competencias laborales de las | . 2, actividades desarrolladas.
. . = - innovadoras en la formacion.
diferentes acciones de formacion profesional.
o . Se realiza en cada ambiente
Asegurar la organizacidn, mantenimiento vy A
- . la organizacion de los .
24 | adecuada utilizacion de los recursos que hay en Ambientes en buen estado
- elementos con los que
su ambiente laboral. )
cuenta el salon
Presentar agendas e informes de legalizacién . . . .
'9 . 9 Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
correspondientes a las ordenes de - . - .
. ) no se ejecutaron acciones|no se ejecutaron acciones
25 | desplazamiento, cuando a esto se diere lugar, en S C
‘- . - referentes al cumplimiento | referentes al cumplimiento
un plazo maximo de 5 dias, posteriores a la . 9 . -,
SN . de esta obligacion. de esta obligacion.
finalizacion de la comision.
Se presenta informe mensual
Atender oportunamente los requerimientos que | de ejecucién del contrato, L
. . Correo Electronico
26 | haga el supervisor del contrato y presentar|teniendo en cuenta las ; . .
. ) = . . Coordinacion Académica
informes mensuales de la ejecucion del contrato. | actividades realizadas en el
presente mes
. . Se desarrollaron actividades
Desarrollar actividades formativas de manera . ) . e .
. - . presenciales segun | Registro fotogrdafico, listas de
27 | presencial cuando sea requerido. (Aplica solo o . .
. . requerimientos del | asistencia.
para instructores virtuales)
programa.
Aplicar al proceso y aportar la certificacion de la | Para el periodo del informe | Para el periodo del informe
28 Norma de Competencia Laboral para la funcién | no se ejecutaron acciones |no se ejecutaron acciones
de instructor, con plazo mdximo durante la|referentes al cumplimiento |referentes al cumplimiento
ejecucion del contrato. de esta obligacién. de esta obligacién.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
p NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados v (iii) el

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503494438 de aporte en linea referente al abril
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Cordialmente,

fm.wo\ Hev (oo &

LAURA VANESSA MERCADO OROZCO,
Contratista
C.C. No. 1079940135

EDWIM PARRA CASTILLO
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9119078 DE 2026
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34125 - APROYIEIONAR LAE MATERLAE PRIMAS, INSLIROE Y
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455507 - ZELECCIONAR 7 CLAZIFICAR COMN REZPONZABILIDAD

AMBIENT AL LOE MATERIALES PARA LA PRODUCCION DE .'5.L||".'1E|".|'|'|:I3
DE A ClEnno SOl MonE s TEERIC s s nhoT oo ol O

34125 - apnw IONAR LASMATE {.ﬁ.\E’pnlMﬁ.z. INEUROE T
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| FOR EVALLUAR

" s A

455508 - CARACTERIZAR LOE: PEODUCTOE OE ACUERDO I:EII::LEL
FLLLO FIIC0 Y LOS REGUIZTOS DE TRAZABILIDAD PARA
GARAMTIZAR LA INOCUIDAD v LA FEGLIRIDAD ALIMENT ARIA SEGLIM
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FOR EVALUAR

AYITa 201

] L =T
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F5063 - COOROINAR PROYECTOZ DE ACUERDO CORM LOZE PLAMES Y
FROGRAMAL ESTABLECIDD: POR LA EMPRES:A

APROEADO

250502026 2027

CCA0T3340435 - LAURA YAMNES:A MERCADD ORDZCO

455732 - PARTICIPAR EMN LAZ ACTIVIDADE: COLABORATIV A%
TEI:I".II:ILIfIGIE.ﬁ.E T OPERATIVAZ DE LA EMPRESA AGROINDUETRIAL,

35063 - COORDINAR PROTECT OF DE ACUERDC COM LOS PLAMES 1

FOR EVALUAR

11
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F5053 - COORDOINAR PROYECTOE DE ACUERDO COMN LOE PLAMNES
i i Dhads o o o it b .t et . b

FOR EVALUAR

OE Lo
455734 - ANALIZAR LA VYIABILIDAD TEEI‘-.IIE.*.. EI:I:II".I%MII:A ToEOCIAL

F5063 - COORDINAR PROYECTOE DE ACUERDO COMN LOE PLAMES Y
FROGRAMAS ESTABLECIDD: POR LA EMPRESA

FOR EVALUAR

[IE] o ET OF GESTIAR
455735 - INCLUIR LOE F'AFIEMEI'FIDE DE Z0ETENIEILIDAD,

REZPONEABILIDAD Z0OCIAL v CICLO OE VIDA DEL PROTECTO EM LA
1T S TRTRETON TSR T N - 1T T T T ps ST AaT T

3063 - COORDINAR PROTECT 0% DE ACUERDD CON LOS PLANES 1
FROGRAMAS ESTABLECIDO:E POR LA EMPRES A

FOR EVALUAR

455736 - IDENTIFICAR EL IMPACTO DE LA IDEA DE PROYECTO ENLA

TRANSFORMACION DEL CONTEXTO S0CIAL ¥ PRODUCTIVO DE
DETHT A TR TN PR T o Jo TR R T AT L TR Y

FE10 - ALMACENAR F'FII:IEILIETI:IE ALIMENTICIOS E INSUMOSE SEGLUIN
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b LU T Ol a D e D DI LI e e L G L UG o L [

APROEADD

1200502026 20,53 3
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P im B w11
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OE | s o

Wﬂﬂgﬂ.ﬁmﬁ.ﬁl ESAIGERTES
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I 455054 - EETABLECER LOE PROCEDIMIENT O TgI:I".III:I:IE DE

APROBADC

25052026 20,15 a

CCA0T334035 - LAURA YAMNESSA MERCADD ORDZCO

| APROEADO

25052026 20015 a

CC 073340035 - LAURA WAMNESSA MERCADD OROZCO
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Comparto ' FORMATO DE
EVENTOS 2025 (2) (1) (1)' contigo

Agregar una etiqueta

Laura Merc... 15 may .
® «
. 2
para Cindy v
Buenas tardes
Eventos mes de mayo
B
| No FICHA 1336743
¢ NOMBEE DEL PROGRAM A: tecnico en procesamiento de frutas y hortallzas
! CODKGO DEL PROGRAMA; 936101
4 HORAS ETAPA LECTIVA 1320
3 FECHA ANALIZACION LECTIVA
8 | VERIFICACION HORAS ESTRUCTLIRA
© |SANTA
w
A HORAS HORAS o
ITEM COMPETENCIA COMPETENCIAS RESULTADO DE APRENDIZAJE RAP I'IIF
realizar segumiento histdrico de la produccion agromndustnal 4
segun arden de producchan
alistar recursos necesanos para el desarrollo de programas e a
produccion segun |a politica empresarial
establecer los procedimiertos tecnicos de produccion segun 4
1 planeacidn de la produccion 110 politca empresarn Al

FORMATO D..2) (1) (Nxisx & 4N

€\ Responder

~ s




