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Objeto del
Contrato

Apoyar desde el componente minero y/o geoldgico los procesos de formalizacién para la
Direccién de Formalizacién Minera

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECOP Il o indicar donde reposa la
misma)

Apoyar los procesos de implementaciéon de
mecanismos de regularizacién en territorio,
especialmente en contextos étnicos en caso de
ser requerido

Durante el periodo reportado no se presentaron
requerimientos especificos asociados a contextos
étnicos; no obstante, se mantuvo la disposicidn
técnica para el apoyo y acompafiamiento de los
mecanismos de regularizacidén y formalizacion en
los territorios priorizados por la Direccidn.

Apoyar los espacios de trabajo con mineros
interesados en formalizacion minera,
especialmente derivados de la implementacion y
seguimiento del plan Unico de legalizacién vy
formalizacién minera

Se proyecto, coordind y ejecutd la convocatoria
dirigida a los mineros del departamento del Huila
gue registran tramites de formalizacion activos,
con el objetivo de garantizar su asistencia vy
participacién en la mesa de seguimiento técnico,
ambiental y socializacion normativa programada
para la region.

Apoyar en el seguimiento a las mesas de trabajo
establecidas para la formalizacidon minera en los
territorios priorizados

Se realiz6 el seguimiento técnico-logistico previo
a la mesa territorial del Huila; para ello, el dia
jueves 14 de mayo se sostuvo una reunién de
trabajo presencial con el ingeniero John Chavarro
en las instalaciones de la Cdmara de Comercio del
Huila, efectuando la inspeccidn técnica del lugar,
verificacidon de aforos, adecuacidon de espacios y
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revision de requerimientos logisticos para el
correcto desarrollo del evento.

Participar en los espacios de didlogo con
entidades, comunidades, y actores en territorio,
especialmente tendientes a la formalizacion de
actividades mineras

Se asistio de manera presencial al foro "Estado
del arte de la formalizacidon minera", participando
en los espacios de didalogo y actualizacidon sobre la
materia.

Apoyar en las etapas de estructuracion, o
seguimientoy /o liquidacidn de los convenios y/o
contratos que deriven de las estrategias de
formalizacion que se implementen desde la
Direccién de Formalizacién Minera en los casos
que se requiera

Durante el mes de mayo no se asignaron labores
orientadas a la estructuracién, seguimiento o
liquidacion de convenios y/o contratos.

Brindar apoyo en levantamiento de informacion
y analisis de datos para la formalizacién mineray
ambiental

Se elabord y envié la segunda entrega de la base
de datos actualizada al ingeniero Jhon Jairo
Castro, apoyando la gestion de informacién del
area.

Atender de manera escrita o presencial, los
requerimientos,  solicitudes, quejas, y/o
consultas de entidades, ciudadania,
especialmente sobre temas relacionados con la
formalizacion de la actividad minera de pequefia
escala de conformidad con los términos
establecidos en la normatividad vigente

Se asistid a la reunién de trabajo en modalidad
virtual sobre "PQRS - grupo de formalizacién y
distritos", orientada a la correcta articulacion
para la atencion de solicitudes ciudadanas.

Apoyar en la implementacion de acciones de
seguimiento relacionadas las mesas de
seguimiento de tramites mineros ambientales

El dia viernes 15 de mayo se participd y apoyé la
ejecucion de la mesa de seguimiento a tramites
minero ambientales en la ciudad de Neiva. El
evento contd con la participacion de entidades
del orden nacional y territorial, y se realizé con
total éxito.

Participar segun se indique y en los casos que
aplique en los procesos de reglamentacion que
se requieran y atafien a las competencias
profesionales

Se asistié6 de manera virtual a la capacitacion
sobre la norma ambiental, los términos de
referencia y la Resolucién 1830, la cual estuvo a
cargo de la abogada Yadira Laiton y la ingeniera
Bibiana Carvajal.

10

Las demas inherentes o necesarias para la
correcta ejecucion del objeto contractual desde
el marco de sus competencias y conocimiento y
gue le sean asignadas desde la supervision

Actividades:

Se asistid a la reunidn a través de la plataforma
Teams orientada por Carmen Elisa Daza,
referente al correcto diligenciamiento del
formato de solicitud de comisidn.
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Se elabord y presenté el informe de comisién al
coordinador Carlos Bermudez, estructurado bajo
los lineamientos del Ministerio de Minas 'y
Energia.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno
de los informes de gestidn y actividades contra los
que se realizard cada uno de los pagos

Se elabord y presentd el presente informe de
actividades en los tiempos requeridos por la
entidad para el tramite del respectivo pago.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestién
de Calidad del Ministerio de Minas y Energia

Se aplicaron los formatos, lineamientos y
directrices del Sistema de Gestion de Calidad
vigentes en el Ministerio.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que
sean programadas por el supervisor del contrato
y que se le requiera en cumplimiento del objeto
contractual.

Se asistid a las reuniones de articulacion interna
programadas, incluyendo las sesiones sobre
PQRS, comisiones y capacitaciones normativas.

Mantener la informacién actualizada 'y
organizada, en los sistemas de informacion del
Ministerio

Se organizaron y consolidaron los archivos y
documentos técnicos del mes en los repositorios
institucionales correspondientes.

Gestionar  oportunamente los  tramites,
documentos o asignaciones que le sean realizadas
a través de los diferentes aplicativos

institucionales, manteniendo actualizadas sus
bandejas en cada uno de ellos, particularmente en
el Sistema de Gestion de Documentos
Electréonicos de Archivo ARGO recibir, registrar,
gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Se mantuvo la plataforma de gestidon
documental ARGO al dia, tramitando
oportunamente las asignaciones realizadas.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente Ila
informacidén entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compaiiias privadas. En caso
de ser necesario la entrega de Informacion a
cualquier autoridad se debe cumplir con los
mecanismos de cuidado, protecciéon y manejo

Se garantizd la estricta reserva de la informacién
técnica y las bases de datos manejadas durante
el periodo.
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responsable de la informacidn, previa notificacién
al MINISTERIO, con el fin de que ésta pueda tomar
las acciones administrativas y judiciales
pertinentes, si a ello hubiere lugar

Suscribir y entregar al supervisor del contrato el
acuerdo de confidencialidad wuna vez se
perfeccione el contrato

Obligacién cumplida al inicio del contrato. Se
mantiene su vigencia.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente

Se adjunta la planilla de pago de seguridad social
correspondiente al periodo de mayo de 2026.

Responder por la salvaguarda y preservacion de
los equipos y elementos que le sean utilizados
para el cumplimiento de sus actividades
contractuales, y que sea de propiedad del
Ministerio de Minas y Energia

Se dio un uso adecuado y preventivo a las
herramientas asignadas para la ejecucion de las
labores.

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que
ésta realice la correspondiente novedad en la
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo
9 del Decreto 723 de 2013)

Obligacién cumplida al inicio de la ejecucién
contractual.

11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo
del contrato le imparta el Ministerio, a través del
supervisor del contrato

Se ejecutaron las instrucciones técnicas y
administrativas impartidas por la supervision y
coordinacion del area.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la
prestacion del servicio (siempre que sea diferente
al lugar de ejecucion del contrato), en
cumplimiento del objeto contractual, en caso de
gue aplique

Se cumplié a cabalidad con la comision de
servicios a la ciudad de Neiva (Huila) los dias 14
y 15 de mayo de 2026.

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual en los
términos de la ley

Las actividades se ejecutaron bajo principios de
responsabilidad y transparencia administrativa.

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema
de Informacion y Gestion del Empleo Publico,
SIGEP

Se mantiene actualizada la informaciéon en la
plataforma SIGEP.

15

Informar al Ministerio sobre la variacidén sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucién del contrato

No se presentaron variaciones en el régimen
tributario durante el periodo reportado.

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en
los tiempos establecidos por el Ministerio

Se cumplié con las actividades contractuales
asignadas, permitiendo el tramite de pago en los
tiempos establecidos.
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17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos
establecidos en la forma de pago del contrato

Se presenta la cuenta de cobro con todos sus
soportes adjuntos.

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP Il

Se procede con el cargue del presente informe y
sus soportes en la plataforma SECOP II.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con
toda la informacion adelantada durante Ia
ejecucién del mismo

Obligacién sujeta a la finalizacion del contrato.

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la
entrega de los bienes de propiedad del Ministerio
de Minas y Energia que fueron asignados durante
la ejecucién del contrato de conformidad con el
Manual para el manejo de los bienes de propiedad
del Ministerio de Minas y Energia y tramitar con el
Grupo de Servicios Administrativos Ia
correspondiente paz y salvo

Obligacién sujeta a la terminacion del contrato.

21

Devolver el carnet de identificacion como
contratista

Obligacién aplicable al cierre definitivo del
vinculo contractual.

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud
en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la
Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resoluciéon 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia y demas normas
concordantes sobre la materia para lo cual se
debera diligenciar el Anexo: Compromiso del
contratista, subcontratista o proveedor en
seguridad y salud en el trabajo del Manual de
contratistas y proveedores para el
funcionamiento del SGSSTE

Se aplicaron las directrices del SGSST del
Ministerio durante el mes, incluyendo los
desplazamientos en comision.

23

Constituir la garantia de cumplimiento vy
mantenerla vigente durante la ejecucion del
contrato, cuando sean requerida

Las podlizas de cumplimiento se encuentran
vigentes.

24

Contar con los equipos y herramientas que se
requieran para el cabal cumplimiento del contrato

Se dispuso de los equipos y herramientas
necesarias para el desarrollo de las obligaciones.

Pagina 5 de 14




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION oﬂiﬁf&"ﬂ'&:}tﬁﬂ:ﬂgrﬁk
S MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GC-F-24
05062023 | V-4

Cumplir con las normas de bioseguridad que|Se acataron los lineamientos vigentes en la

25 | . . ;
indique la entidad materia.

Cumplir con las politicas internas que genere y
adopte el Ministerio de Minas y Energia,
especialmente aquellas que hagan referencia a: |Se respetaron y aplicaron las politicas de
26 |equidad de género, obligaciones ambientales, | seguridad de la informacidon y proteccion de
seguridad  cibernética, seguridad de la|datos adoptadas por la entidad.

informacién, tratamiento y proteccion de datos
personales, entre otros

Las demas que sean necesarias para el cabal

. ) Se mantuvo disposicion permanente para
27 | cumplimiento del objeto contractual. P P P

apoyar los requerimientos de la Direccién.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

3

NOTAS: Previo a la generaciéon del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opcién de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisiéon como requisito para la aprobacion de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucién del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacion de la cuenta
del mes siguiente.
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ANEXOS

e Anexo #1
Asunto: Captura de pantalla plataforma ARGO al dia, a corte del mes de mayo

Fecha: 30 de mayo de 2026

Q Bandeja s

e Anexo #2

Asunto: Captura de pantalla de la convocatoria realizada para la mesa de seguimiento de tramites mineros
y ambientales y socializacion de la norma ambiental a los mineros con tramites de formalizacién minera
activa en el departamento de Huila.

Fecha: lunes 4 de mayo de 2026

{-] LR -] (-] L]

P 1P O
HHUHUHE A
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e Anexo #3
Reunion #1

Asunto: Capacitacién sobre diligenciamiento del formato de solicitud de comisiones
Fecha: martes 12 de mayo de 2026

e Anexo #4

Asunto: Segunda entrega de base de datos actualizada segun lineamientos de la coordinacion y el
Ingeniero John Castro-

Fecha: martes 12 de mayo de 2026

JUAN SEBASTIAN POLG NUMPAQUE

o
°
ES
5]
z

TRAN: @ ELSA YADIRA LAITON SOTELD

Cordial saludo, Jhan.

Espero qua te bien. Me permita remi la base de datos con Las actualizaciones que sa lograron realizar duranta al mes.

Aligual que en la cportunidad pasada, los expedientes que se encuentran resaltados en color amarillo corresponden a aquellos a los cuales se les realizaron modificaciones.
Quedo stento a cualquier observacion o sugsrencia.

Muchas gracias.

Cordlalmente,
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e Anexo #5
Reunién #2

Asunto: reunién presencial en la ciudad de Neiva, en las instalaciones de la Camara de Comercio del
departamento del Huila con el Ingeniero John Chavarro para revisar el espacio donde se realizaria la mesa
de seguimiento y definir aspectos logisticos de la misma.
Fecha: jueves 14 de abril de 2026

Anexo #4
Reunién #3
Fecha: 15 de mayo de 2026

Asunto: Mesa Técnico-Juridica de Formalizacion Minera - Departamento del Huila
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Anexo #5
Reunioén #4

Fecha: miércoles 20 de mayo de 2026
Asunto: Se asisti6 de manera presencial al foro "estado del arte de la formalizacion minera"
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Anexo #6
Reunion #5
Fecha: 25 de mayo de 2026

Asunto: Se asistié de manera virtual a la capacitacion sobre la norma ambiental y la resolucion 1830,
términos de referencia, a cargo de la abogada Yadira Laiton y la ingeniera Bibiana Carvajal
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Capitulo 4

De los Términos de Referencia y del Manual de Evaluacién del Estudio de Impacto Ambiental con requisitos diferenciales para la
Licencia Ambiental Temporal en el marco del Plan Unico de Legalizacién y Formalizacién Minera

Articulo 14. Términos
de Referencia para la
Licencia Ambiental
Temporal

Articulo 15. Manual
de Evaluacion
Ambiental del Estudio
de Impacto Ambiental
—EIA

A YADIRAEAHON SOTELO S

Anexo #7

Reunion #6

Fecha: martes 26 de mayo de 2026

Asunto: Se asistio a la reunion virtual sobre "PQRS - grupo de formalizacion y distritos"

. B
Q 1751 E S G © B 8] [ IR S 2
Chat  Gente Participar Reaccionar Vista  Notas Aplicaciones  Mas Cémara  Micrdfono  Comparte  Salir

JN JL AB

JHON EDISSON ORTEGON LOZANO ‘&

2

MALKA IRINA JIMENEZ GALINDO &

CARMEN DEL ROCIO MENDOZA VELASQUEZ & ANGIE LORENA LUGO BURGOS ‘&

il JUAN SEBASTIAN POLO NUMPAQUE &

MN JM

Maria's Notetaker (Otter.ai) & JORGE IVAN URIBE MALLORIANO &

ADEN DE JESUS ELLES VERGARA ‘&

DR MS

MARIA FERNANDA DAZA CARRILLO §

: I@ |m |

read.al meeting notes & &

DANIELA ALEXANDRA RINCON RINCON &

c™M

CARMEN ELISA DAZA MENDOZA ‘&

ALFREDO HERNANDEZ CHAUTA %

co

CARLOS EDUARDO BERMUDEZ OCAMPO.

MARIA LEONOR TORRES SERNA ‘&

KM

KEVIN FRANCISCO DE LA CRUZ MACIAS &

B>

Pagina 12 de 14




FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 53 &0
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION ) Gestion del Minenargia
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA T-GCF-24

05062023 | V-4

e Anexo #8
Fecha: miércoles 27 de mayo de 2026
Asunto: se atiende a requerimiento de diligenciamiento de informacion de la Ingeniera Bibiana Carvajal de
manera oportuna y en el plazo establecido.

B EIBANAANDREA CARVAIAL BELTRAN © % Responder %, Responderatodos ¥ Reemviar
Para: @ LUCY MONROY ALANDETE: @ KRISTIAN FELIPE CARIAVERAL MONTOYA: @ JUAN SEBASTIAN POLO NUMPAQUE: @ ADEN DE JESUS ELLES VERGARA: @ MIGUEL ALEJANDRO MOREL HOVOS: © OSCAR ANDRES LLANOS CARRILLO
C: © CARLOS EDUARDO BERMUDEZ OCAMPC: @ ELSA YADIRA LAITON SOTELO

Buenas tardes,
Solicite su i liligenciar la siguiente en el Drive "Planeacion Regularizacion Ambiental 2026", pestafaJNEPORIBRANG . a a trémites minero ambientales realizadas hasta la fecha: fecha reunion
previa, estado de la , fecha de (a numero de asistentes y soporte de asistencia de (a primera mesa. Plazo: por tarde mafana, 28 de mayo, a las 9:00 a.m.

Para el registro de las listas de asistencia se dispuso la siguiente carpeta:

4 ASISTENCIA MESAS DE SEGUIMIENTO A TRAMITES MINERD AMBIENTALES 2026

& Planescién Regularizacién Ambiental 2026.xsx
Les pido por favor taner especial cuidado al el drive yio porque se pusde borrar informacién ya incorporada.
Gracias.

Atentamente,

Bibiana Andrea Carvajal Beltran
M

e Anexo #9
Asunto: captura de pantalla secop ii con cargue de evidencias mes de abril, informe de actividades de
mayo e informe del mes de abril generado por neén con numero de radicado.

Oewarwain e Caguda pee

mmmmm
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Idde pago  Pago 004
Obligado a facturar electronicamente  Si * No *
Niimero de factura 99285
Fecha de emision 30 dias de tiempo ranscurrido 2052026
Fecha de vencimi
Valor neto 9200.000 COP Valor antes de IVA
Valor total 9200.000 COP
Notas
Fecha de recepcion original 23 dias de iempo transcurrido (4052025 120000 7
Nimero de radicacién 99285
Descripcion Nombre del documento
3-2026.024277.pdlt 3-2026-024277.patt Descargar Detall

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo  IBC Salud  Pension  Riesgos
84731659 59- Independiente No aplica 2026-04-30 2026-04 3,680,000 460,000 588,800 19,300 0
contrato de

Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP Il.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.9611273&is

FromPublicArea=True&isModal=true&asPopupView=true

CONTRATISTA

FIRMA

\UQWW~
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