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Personeria

MUNICIPAL DE EL DONCELLO

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME

MES DE MAYO 2026

iSe reporta algin desempeio deficiente o a

L oPO NO
mejorar?
Z FiSICA PRESUPUESTAL
PORCENTAJE DE EJECUCION 41, 66% 41, 66%
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO N

¢PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO?

SI, ES PROCEDENTE EL PAGO POR ESTE PERIODO MES
DE MAYOOQ 2026

*Cuadro diligenciado por el supervisor

DATOS DEL SUPERVISOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR

ANGIE MELISSA MARIN ORTIZ

CARGO

PERSONERA MUNICIPAL

MUNICIPIO

EL DONCELLO - CAQUETA

*Cuadro diligenciado por el supervisor

DATOS DEL CONTRATO SUPERVISADO

NUMERO DE CONTRATO

CPS 002

FECHA DE CONTRATO

08 de enero del 2026

CONTRATISTA

SANDRA PATRICIA NIETO

CEDULA DE CIUDADANIA O NIT

40.731.586 de El Doncello — Caquetd

RUBRO

2.1.2.02.02.009

VALOR VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($ 28.800.000)
PESOS
PLAZO Doce (12) Meses.

FECHA ACTA DE INICIO

08 de enero del 2026

FECHA TERMINACION
PROYECTADA DEL CONTRATO

31 de diciembre del 2026

CDP No. 002
5 de enero del 2026

RP No. 002
8 de enero del 2026

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES Y DE APOYO A LA G!ESTION, COMO
AUXILIAR ADMINITRATIVO EN LA PERSONERIA MUNICIPAL DE EL DONCELLO- CAQUETA.”

1. MODIFICACIONES AL CONTRATO

FECHA DE
CONTRATO MODIFICATORIO No. | N/A SUSCRIPCION N/A
, . . CLAUSULA
ADICION | N/A | PRORROGA | N/A | MODIFICACION | N/A | = C02 0 | N/A
MODIFICACION | N/A
DURACION PRORROGA | N/A | MESES | N/A | DIAS [ N/A
VALOR ADICIONADO | N/A
2. SUSPENSIONES Y REINICIOS
ACTA DE SUSPENSION N° | N/A | FECHA | N/A DURACION LNV/A ,
ACTA DE REINICIO N° N/A | FECHA | N/A MESES | N/A | DIAS | N/A
3. DATOS DE LA GARANTIA
No. POLIZA N/A ASEGURADORA N/A
FECHA DEINICIO [ |/ FECHA DE TERMINACION [ |
DE LA VIGENCIA DE LA VIGENCIA

Carrera 4“No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623
sllo-caqueta.gov.co
o-caqueta.gov.co
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

AMPAROS: N/A

RIESGO A AMPARAR MONTO AMPARADO VIGENCIA DEL AMPARO

Cumplimiento del contrato N/A N/A

4. INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

VALORES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO (INCLUIDAS ADICIONES) $ 28.800.000

HONORARIOS A PAGAR $ 2.400.000

ﬁiggs HONORARIOS ACUMULADOS INCLUIDOS EL PRESENTE $2.400.000

SALDO PENDIENTE POR PAGAR. $ 16.800.000

5. INFORMACION FINANCIERA CONTRATISTA

REGIMEN SIMPLIFICADO X COMUN

ggg‘,ﬂfg@f o BANCO BOGOTA Ahorro 202080560

CUENTA No. N/A Corriente N/A

PERDIODO EJECUTADO 1/5/2026 - 28/5/2026 Pago No. O5DE 12

6. APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

PLANILLA DE PAGO No. 4651718607- MAYO 2026

APORTES OBLIGATORIOS EN SALUD $ 218.900

APORTES OBLIGATORIOS A FONDO DE PENSION $ 280.200

APORTES ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES $ 9.200

APORTE VOLUNTARIO CCF $0

APORTE VOLUNTARIO SENA $0

APORTE VOLUNTARIO ICBF $0

VALOR TOTAL PAGADO $ 508.300

CONTRATANTE PERSONERIA EL DONCELLO N.LT. | 828001026-1

CONTRATISTAI SANDRA PATRICIA NIETO N.IT. | c.c. | x| 40.731.586

LUGAR EJECUCION | MUNICIPIO EL DONCELLO
La personeria cancelard a EL CONTRATISTA el valor del contrato de acuerdo a
su disponibilidad presupuestal asi: Doce (12) pagos proporcionales a la

FORMA DE PAGO entrega de los informes que contengan los productos a cargo del contratista,
cada uno por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($2.400.000).
Moneda Legal, cada uno.

CDP No. o FECHA SODQIZ ENERODE RP No. | 002 FECHA 8 DE ENERO 2026

(P:Lgé?RE\EOEJECUCION DEL 12 meses MESES DIAS

FECHA DE INICIO 8/01/2026 FECHA DE TERMINACION INICIAL 31/12/2026

VALOR 28.800.000 VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS

*Cuadro diligenciado por el supervisor

En las instalaciones de la Personeria Municipal El Doncello, a los 28 dias del mes de MAYO del afo 2026, se
reunieron los abajo firmantes con el fin de dejar constancia por medio del presente informe parcial de

actividades ejecutadas en el periodo de: mayo de 2026.

7. CONSTANCIAS

Carrera 4“No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623
sldoncello-caqueta.gov.co
soneriaeldoncello-caqueta.gov.co




.'—-4

LN

</

Personeria

MUNICIPAL DE EL DONCELLO

El contratista cumplié parcialmente con la Clausula N° 4, INFORMES DEL PRODUCTO del Contrato en referencia,
relacionada con las ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA que se indican a continuacion:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

EVIDENCIA
(Relacionar y adjuntar

c) Administrar y archivar
correctamente toda la
documentacién  que
ingresa y sale de la
dependencia.

En el mes de mayo, la confratista
archivo  correctamente  toda la
documentacién que ingreso y salié de
la dependencia.

objetivo de archivar
todos los Documentos
correctamente que
ingresaron y salieron
de la dependencia.

anexa: evidencias

(Insertar las obligaciones o DESCRIPCION DE LA OBLIGACION O los documentos que | SYmPle
actividades citadas en el ACTIVIDAD DESARROLLADA soportan la ejecucion | © N°
contrato) de la obligacion o ST
actividad)
la contratista logré el
a) Llevar la objetivo de llevar la
programacion de | En el mes de mayo, la contratista llevo | programacion del
diigencias del drea | la programacién del drea misional y | drea misional y
misional y recordar de | recorddé de manera oportuna los | recordd de manera Cumple
manera oportuna los | compromisos. Dando cumplimiento al | oportuna los
compromisos. objeto confractual. compromisos que
estaban para el mes
de mayo.
la contratista logré el | Cumple
objetivo de orientar a
b) Apoyar en la atencién los usuarios,
y Orientar suministrando la
permanentemente @ informacion neceécinrio
los usuarios, En el mes de mayo, del presente ano sobre. los _reauiiios
suministrando la ) ' i | Para acceder a los
informacion necesara la contratista qpoyo en ~|o. orientacion | servicios, de
sobre los requisiTos O los .EJSUOI‘IOS, sumlnlsfrondo la | conformidad con la
oara acceder a los mforr.nloaon necesaria sobre. .Ios ley y con los
servicios, de requisitos pqro acceder a los servicios, | procedimientos
conformidad con  Ia de con.fo.rmldod con la Ifey y con los | establecidos por la
loy v con los procedlrtuemos' .esfobleados por la | personeriac municipal.
procedimientos personeria municipal. total, personas
establecidos por la afendidas noventa 'y
personeria municipal. seis (96)
anexa: evidencias
fotogrdficas vy listados
de asistencia
la contratista logré el | Cumple

Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623
e-mail: personeria@eldoncello-caqueta.gov.co
www.personeriaeldoncello-caqueta.gov.co
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

fotogrdficas del
cumplimiento del
objeto del contrato.

la contratista logré el

declaraciones por los
hechos victimizantes
ante la plataforma del
registro  Unico de
victimas RUV.

los hechos victimizantes, de amenazas,
y desplazamiento forzado, homicidios,
entre otros, logrando que la poblacién
victima se sintiera satisfecha con la
informacion y atencion brindada.

anexa: Pantallozo de

la declaracién
tomada en el en el
RUV.

No se anexa mds
informacion
probatoria de la

documentacion
requerida, por tratarse
de informacion
privilegiada que
requiere reserva.

d) Apoyar en la objetivo de verificar
verificacién oportuna oportunamente el | Cumple
del correo electrénico | En el mes de mayo, la contratista | correo electréonico
instifucional, y hacer el | qnoy6 en la verificacion oportuna del | institucional, y realizd
E:eoprr?er:gonder?ceio O:Z corr'ec,> electrénico institucional, y | el reparto Fie la
conformidad  con o realizd el . reparto ple la | correspondencia  de
ordenado por la correspondencia de conformidad con | conformidad con lo
personera municipal. lo .ordenodo por la personera | ordenado por la

municipal. personera municipal.
anexa. Pantallazo de
revisién del correo.
la contratista logré el | Cumple
objetivo de
decepcionar
documentos
requeridos a las

e) Coadyuvar al victimas del conflicto
Personero (a) en la armado, como
recepcion ”de 101 En el mes de mayo la contratista | soporte de  siete (7)
documentacion recepciéono documentos requeridos a | declaraciones
re’qL.Jerido a .Ios las victimas del conflicto armado, | agendada y tomadas
victimas del conflicto como soporte de siete (7) | enel Registro Unico de
armado, COMO | declaraciones agendad y tomada en | Victimas RUV.
soporte de las | g Registro Unico de Victimas RUV, por

Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623

e-mail: personeria@eldoncello-caqueta.gov.co
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

la contratista logré el | Cumple
objetivo en el proceso
de recepcion y
verificacion de
documentos de las
victimas lo cual se
fomo siete (7)
declaraciones en la
f)  Apoyar a la Personeria plataforma del
Municipal en el Registro  Unico de
proceso de recepcion Victimas RUV.
de declaraciones y En el mes de mayo la contratista
diligenciamiento  del recepciéno siete (7) declaraciones y | anexa pon,follozo del
formulario de realiz6 el diligenciamiento  del | Registro  Unico de
inscripcion en el fprmulorio de inscripcidn en el Registro | Victimas RUV de las de
Registro  Unico  de Unico de Victimas del conflicto | siete (7)
Victimas del conflicto armado RUV. declaraciones como
armado, en el marco soporfe.
juridico de la ley 1448 No se anexa mds
de 2011. informacion
documental o)
probatorio de la
documentacién  por
fratarse de
informacion
privilegiada que
requiere reserva.
la contratista logré el
objetivo de verificar los | Cumple
informes de los
contratfistas 'y que
g) Apoyo en la estuvieran con  los
verificacion  de los soportes de pago en
documentos Y| en el mes de mayo la contratista | SEGURIDAD en SALUD,
soporfes  para  la | qpoyo a la personera municipal en la | PENSION, 'y ARL,
presentacion de | verificacién de los documentos y | dondo  cumplimiento
informes mensuales de | sohortes para la presentacion  de | @ conirato.
los contratfistas. informes mensuales de los contratistas. | <o qnexa certificacion
por parte de la
personera en
cumplimiento de
cada una de las
obligaciones
contractuales.
h) Apoyar a la personeria | Durante el mes de mayo, la contratista | la contratista logré el Cumple

Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623
e-mail: personeria@eldoncello-caqueta.gov.co
www.personeriaeldoncello-caqueta.gov.co
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

en la recepcion de
documentos

necesarios y en la
proyeccién de
acciones de tutela,
incidentes de

desacato y derechos
de peticibn cuando
sean requeridas por los
usuarios en garantia
de SUsS derechos
fundamentales.

apoyo en la recepcién de
documentos necesarios y realizo cinco
(5) acciones de tutelas, cinco (5)
Incidentes de desacato y veintitrés
(23) derechos de peticidon. requeridos
por los usuarios en garantia de sus
derechos fundamentales.

los documentos requeridos fueron,
historia clinica ordenes de servicios
médicos, formulas, autorizaciones y
demds necesarios para la realizacién
de los mismos en pro de la defensa de
los derechos constitucionales, de los
ciudadanos.

objetivo y dio
cumplimiento a esta
obligacion con la
recepcidbn de los

documentos y la
elaboracién de ocho
cinco (5) acciones de

tutelas, cinco (5)
Incidentes de
desacato vy veintitrés
(23) derechos de
peticiéon, se anexan
pantallazos que

soportan la obligacion
realizada durante el
mes de mayo.

la contratista logré el | Cumple
objetivo de elaborar y

i) Apoyar en la proyectar la
proyeccién de la correspondencia,
;?;ﬁfoniem;femg, En el mes de moyo,.’lo con’rro’ri.sjro ?eﬂszlifc’ioncelzcmores 14
oficios, circulares y apoyo en la elobcl)roa.or.w, prgyecaon requendas dando
resoluciones que sean de corr.espondencm, OfIC.IOS., circulares, cumplimieéﬁo ol
requeridos en ol resolu<.:|o.nes, con el objefivo de dar contrato

e cumplimiento al contrato y al deber
cumplimiento ael misional de la Personeria
deber misional de la : se anexan pantallazos
personeria municipal. que  soporfan  la
obligacion  realizada
durante el mes de
mayo.

i) Apoyar en la No
redaccién y aplica.
elaboracion  de  1as | Este objetivo no se redlizb en el mes de .
actas de la  Mesa | mayo. No aplica.

Municipal de
Participacion Efectiva
de Victimas.

Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623

e-mail: personeria@eldoncello-caqueta.gov.co
www.personeriaeldoncello-caqueta.gov.co
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO
la contratista logré el | cumple
objetivo de participar
y apoyar a la
En el mes de mayo la confratista | Personera,  en el
apoyo y participo de las siguientes | Segundo Comité
actividades como fueron: Equipo de  Accién
Inmediata EAL.
El dia 12 de mayo 2026, participo y
apoyo en el Segundo Comité Equipo | la contrafista logrd el
de Accién Inmediata EAl que se | objetivo de participar
realizd de manera presencial en el | Y apoyar a la
despacho del alcalde. personera, en la
cuarta mesa de
El dia 13 de mayo 2026, participo v | coordinacion —
k) Apoyar y acompahar apoyo en la cuarta mesa de Programa  Ampliado
a la Personeria en las coordinacion — Programa Ampliado | de Inmunizaciones PAI
diferentes actividades | 9€ Inmunizaciones PAI | DEPARTAMENTAL.
donde seq | DEPARTAMENTAL, que se realizé de )
convocada lq | manera presencial en el despacho del | 1o confrafista logré el
entidad. alcalde. objetivo de participar
y apoyar a la
El dia 19 de mayo 2026, p,or’ricipo Y | personera, en la
apoyo en la CAPACITACION SOBRE | cAPACITACION SOBRE
TOMA DE DECLARACION DE SUJETOS | TOMA DE
COLECTIVOS que se readlizd, de | peCLARACION DE
manera virtual, por teams. SUJETOS COLECTIVOS.
El dia 22 de mayo 2026, parficipo v | |a contratista logré el
apoyo a la personera en la | opjetivo de participar
Conmemoracion  del dia de la |y gpoyar a o
AFROCOLOMBIANIDAD personera, en el
Conmemoracién  del
dia de la
AFROCOLOMBIANIDAD
la contratista logré el | Cumple
objefivo de realizar
derechos de peticidn
) Las demds que sean | en el mes de mayo la contrafista de ayudas
requeridas  por el | verifico y realizo solicitudes de ayudas | humanitarias — AH, 'y
supervisor  en el | humanitarias AH, lo cual verifico en el | c€mo los Casos de la
desarrollo del objeto | registro Unico de victimas VIVANTO, y | Plafaforma Casa de
contractual. se cerraron los casos de la plataforma Justicia.
CASA de JUSTICIA. Anexo: certificado por
parte de la Personera
ANGIE MELISSA MARIN
ORTIZ, quien certifica
que se dio
cumplimiento al
Esquing ~ casa 9o a Justicia

CELULAR: +57 31

87728623
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

objeto contractual

Observaciones respecto del cumplimiento de las obligaciones: Ninguna.

CUMPLIMIENTO DEL OBJETO:

LA CONTRATISTA SANDRA PATRICIA NIETO, CUMPLIO CON LOS REQUISITOS DEFINIDOS EN LAS

OBLIGACIONES CONTRACTUALES, POR LO TANTO, SE ACEPTA EL INFORME

GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: Niveles de Cumplimiento: D=Deficiente, PM=Por

mejorar, A= Aceptable, B=Bueno.

Columna
Reservada
OBLIGACION CONTRATUAL para el
Contratista

Supervisor

Columnas Reservadas para el

NIVEL DE
CUMPLIMIENTO

NUMERO DE
OBLIGACION

AVANCES

OBSERVACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

>

Llievar la programacion de diligencias del drea
misional 'y recordar de manera oportuna los 41, 66% BUENO
Compromisos.

NINGUNA

B Apoyar en la atencién y Orientar permanentemente
a los usuarios, suministrando la informacién necesaria
sobre los requisitos para acceder a los servicios, de BUENO
conformidad con la ley y con los procedimientos 41 66%
establecidos por la personeria municipal. !

NINGUNA

Cc Administrar 'y archivar correctomente toda la
documentaciébn que ingresa y sale de la BUENO

dependencia.
41, 66%

NINGUNA

D Apoyar en la verificacidon oportuna del correo 41, 66%
electrénico institucional, y hacer el reparto de la
correspondencia de conformidad con lo ordenado BUENO
por la personera municipal.

NINGUNA

E Coadyuvar al Personero (a) en la recepcién de la
documentaciéon requerida a las victimas del conflicto | 41, 66%
armado, como soporte de las declaraciones por los BUENO
hechos victimizantes ante la plataforma del registro
Unico de victimas RUV.

NINGUNA

F Apoyar a la Personeria Municipal en el proceso de 41, 66%
recepcién de declaraciones y diligenciamiento del
formulario de inscripcién en el Registro Unico de
Victimas del conflicto armado, en el marco juridico

BUENO

NINGUNA

Carrera 4“No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623

ello-caquet -
o-caqueta.gov.co
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

de laley 1448 de 2011.

soportes para la presentacion de informes mensuales
de los contratistas.

G Apoyo en la verificacién de los documentos y 41, 66%

BUENO

NINGUNA

documentos necesarios y en la proyeccion de
acciones de futela, incidentes de desacato vy
derechos de peticién cuando sean requeridas por los
usuarios en garantia de sus derechos fundamentales.

H Apoyar a la personeria en la recepcion de 41, 6%

BUENO

NINGUNA

inferna y externa, oficios, circulares y resoluciones que
sean requeridos en el cumplimiento del deber
misional de la personeria municipal.

| Apoyar en la proyeccién de la correspondencia 41, 66%

BUENO

NINGUNA

de la Mesa Municipal de Participacién Efectiva de
Victimas.

J Apoyar en la redacciéon y elaboracién de las actas 41, 66%

N/A

NINGUNA

K Apoyar y acompanar a la Personeria en las diferentes

actividades donde sea convocada la entidad. 41, 66%

BUENO

NINGUNA

Las demds que sean requeridas por el supervisor en el
desarrollo del objeto contractual.

41, 66%

BUENO

NINGUNA

Concepto general del cumplimiento de las obligaciones

BUENO

NINGUNA

*Cuadro diligenciado por el contratista y supervisor

PRODUCTOS

Producto a entregar

% de
avance

Calificacion

Observaciones

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO DEL MES DE MAYO 2026.

41, 66%

N.A.

NINGUNA

*Cuadro diligenciado por el supervisor

Posibles Calificaciones: D=Deficiente, PM= Por mejorar, A= Aceptable, B=Bueno

RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA:

Hasta la fecha ha cumplido con sus obligaciones

*Cuadro diligenciado por el supervisor

DECLARACIONES Y PROPUESTAS DEL CONTRATISTA ANTE UN EVENTUAL INCUMPLIMIENTO DEFICIENTE O

DESARROLLO A MEJORAR DE LAS OBLIGACIONES:

N.A.

*Cuadro diligenciado por el contratista

Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623
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MUNICIPAL DE EL DONCELLO

DECLARACIONES

El valor del presente contrato corresponde a la suma de VEINTIOCHO MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($28.800.000)
moneda legal.

El Contfratante pagard al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal y los cuales se
cancelard asi: doce (12) pagos proporcionales a la entrega de los informes que contengan los productos a cargo del
contratista, cada uno por valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL ($2.400.000) PESOS, Moneda Legal, cada uno.

VERIFICACION Y CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES O ACTIVIDADES Y FIRMAS

En mi calidad de supervisor del contfrato CPS No. 002- 2026, certifico que la senora contratista SANDRA PATRICIA NIETO,
identificada con cedula de ciudadania No. 40.731.586 de El Doncello, realizd sus actividades conforme a lo estipulado
en el contrato y en el presente informe, de manera oportuna y con la calidad y eficiencia requeridas por el suscrito
supervisor, asi como en los tiempos establecidos y concertados para el desarrollo de cada una de ellas, razén por la
cual SI AUTORIZO el quinto pago por el mes de mayo que corresponde al valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL
($2.400.000) PESOS MCTE.

*Cuadro diligenciado por el supervisor

Certifico que el contratista cumplid con los pagos de seguridad social en salud, pensidon y ARL de
conformidad con las normas 789 de 2002 y las vigentes, documento que revisé con originales.

RIESGOS EN EL MANEJO DE LOS RECURSOS:

| ne *Cuadro diligenciado por el supervisor
¢EXISTE PLAN DE MEJORAMIENTO? SI = NO (En caso afirmativo indique el nivel de cumplimiento):
[ NO
*Cuadro diligenciado por el supervisor
¢ENTREGO INFORME DE EJECUCION?
N

RELACIONAR SOPORTES DEL INFORME: SE RELACIONA EL SOPORTE DEL INFORME DE ACTIVIDADES Y PLANILLA SEGURIDAD
SOCIAL MES MAYO 2026, OBJETO DE PAGO

*Cuadro diligenciado por el supervisor

OTRAS OBSERVACIONES RELEVANTES DEL SUPERVISOR:

| NINGUNA

*Cuadro diligenciado por el supervisor

Fecha de elaboracién: 28 de mayo 2026

SUPERVISOR CONTRATISTA

IE MELISSA MARIN ORTIZ
Personerg Municipal

Carrera 4°No 3-32
Esquina - casa de la justicia
CELULAR: +57 3187728623

ncello-caqueta.gov.co
soneriaeldoncello-caqueta.gov.co
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