
INFORME DE ACTIVIDADES MAYO DE 2026 

 
NÚMERO DE CONTRATO: 6352026 DEL 29 DE ENERO DEL 2026 
 
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ACOMPAÑAR 
LAS INSTANCIAS DE PARTICIPACION CIUDADANA ADSCRITAS A LA 
SECRETARIA DE PLANEACION Y APOYAR LA FORMULACION DE 
DOCUMENTOS DE PLANIFICACION EN SU ENFOQUE PARTICIPATIVO, 
VIGENCIA 2026 

CONTRATISTA: SARAH MELISSA GAVIRIA RUIZ 

SECRETARÍA: PLANEACIÓN 

FECHA DE ELABORACIÓN: 29 de mayo de 2026 
 

ACTIVIDADES CONTRACTUALES 

1. Apoyar el proceso de participación ciudadana de los diferentes planes, 
programas y proyectos estratégicos liderados por la secretaria de 
planeación. 

 
 En este periodo no se ejecutó dicha actividad. 
 

2. Apoyar a los grupos e instancias de participación ciudadana adscritos 
a la secretaria de planeación. 

 
En este periodo no se ejecutó dicha actividad. 
 

3. Asistir a reuniones a las cuales sea convocadas o designadas por la 
secretaria de planeación y/o quien haga sus veces. 

 
El 13 de mayo participe de reunión de grupo primario de la Secretaria de Planeación, donde 
se habló de la encuesta de satisfacción al ciudadano y las funciones de cada contratista 
 

 
 
El 21 de mayo participe de reunión con Tatiana Ceballos la Secretaria de Planeación, donde 
se me asignaron trabajos a realizar de los tramites de la secretaria 



 

 
 
El 21 de mayo participe de mesa de trabajo con Alejandro Ruiz de la Secretaria General, 
donde se solicitaron los tramites que lleva la Secretaria de Planeación, para poder seguir 
con la continuidad de dichos tramites 
 

 
 

4. El contratista se obliga a favor del municipio participar, aplicar, ejecutar 
y adelantar los procesos del sistema de gestión de calidad de la entidad, 
así como diligenciar todos los formatos propios de dicho sistema que 
el sean suministrados para el efecto, quedando como responsable de 
la entrega de estos al supervisor del contrato. 

 
En este periodo no se ejecutó actividad. 
 

5. Recopilar la información necesaria para satisfacer las solicitudes de 
usuarios, tales como: derechos de petición, rendición de cuentas, 
informes a entidades ambientales y de control, información de 
contratos y los demás que sean necesarios para dar cumplimiento a 
esta actividad. 

 
En este periodo no se ejecutó actividad. 
 

 



6. Cumplir con los lineamientos de la Ley de archivo para la gestión 
documental con los documentos producidos con sus actividades. 

 
En este periodo no se ejecutó actividad. 
 

7. Ejecutar las demás actividades afines que sean propias de la ejecución 
del objeto contractuales y que le sean designadas por el secretario de 
planeación y/o quien haga sus veces. 

 
Participe de mesa de trabajo con Manuela Silva de la Secretaria General, donde se redacto 
el guion del video informativo de la alcaldía 
 

 
 

Participe de video informativo de la alcaldía donde se explica acerca del consejo territorial 
de planeación 

 

 
 


