CUENTA DE COBRO No. 004 /

RAZON SOCIAL \PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META.

A

DIRECCION Calle 10 N°. 10-60 Piso 1 TELEFONO ‘3228511256 - 3172811068
NIT \22002156
FECHA DE LA
TRANSACCION 1612026 / Nmre.c 1.122.527.253
DESDE HASTA
PERIODO DE COBRO DIA MES ANO DIA MES/ANO
28/4/2026 27/512026
NOMBRE Y APELLIDOS
DEL BENEFICIARIO DEL \
PAGO ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS
CiUDAD ~N PUERTO GAITAN - META.
DIRECCION AN CALLE 19 62 25 BRR VILLA LOS ALPES
TELEFONO 3187561099
FECHA Y CONTRATO No. N°. 030 DEL 28 DE ENERO DE 2026

\ “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO ~ PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”

VALOR DEL PAGO 1.600.000

FIRMA n(\fwam ?wv}j?
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INFORME EJECUCION DE CONTRATO
GJU-F-08; VO1;

Puerto Gaitan (Meta), 01 de junio del 2026

TIPO DE CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

1. INFORMACION JURIDICA

No. CONTRATO.

030 - 2026

OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
'PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META".

CONTRATISTA:

* ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS

SUPERVISOR: MARISOL DURAN DEVIA

—— NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($
9.600.000) MICTE

LIDA

PRESUPLESTAL “0se=1e0

REGISTRO PRESUPUESTAL | 2026 — 030

FECHA DE INICIO 28 DE ENERO DE

ADENDA N/A

FECHAS DE SUSPENSION N/A

FECHAS DE REINICIO N/A

FECHA DE TERMINACION

27 DE JULIO DEL 2026

PLAZO:

SEIS (06) MESES.

FORMA DE PAGO:

El valor total del presente Contrato corresponde a la suma

| de NUEVE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($

9.600.000) incluidos todos los impuestos a que haya lugar,
los cuales contemplan por concepto de honorarios; suma
que LA PERSONERIA pagara asi:

FORMA DE PAGO: La Personeria pagara al
CONTRATISTA el valor total del contrato de la siguiente
manera:

Seis (06) pagos mensuales vencidos por la suma de UN
MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS ($1.600.000) M/CTE.

2. DETALLE DE PAGOS

CONCEPTO

DEBE HABER

VALOR (INICIAL) DEL CONTRATO

$9.600.000
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INFORME EJECUCION DE CONTRATO

GJU-F-08; VO1;
Personeria
VALOR ADICIONES (Si aplica) N/A N/A
VALOR PAGOS REALIZADOS $4.800.000 |
VALOR A PAGAR ACTUALMENTE $1.600.000
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA $3.200.000,
SUMAS IGUALES $9.600.000 } $9.600.000

3. DETALLE DE LA EJECUCION

No.

OBLIGACION ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

1

Brindar atencién al publico y
orientacién a la poblacién que
asista a la personeria en
busqueda de asesoria juridica o
consultas para la proteccion de
sus derechos fundamentales.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, no fui requerida para el desarrollo
de dicha actividad. -

Realizar el direccionamiento de
la poblacion a los asesores de
acuerdo a la asesoria requerida.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, no fui requerida para el desarrollo
de dicha actividad..

Realizar el registro de la
poblacion atendida en el libro y
posteriormente en el drive de la
entidad.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, no fui requerida para el desarrollo
de dicha actividad.

Apoyar el proceso de
clasificacion y  organizacion
documental del archivo de la
personeria municipal de Puerto
Gaitan.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, realicé la clasificacion vy
organizacion de los contratos de prestacion de servicios,
los cuales comprenden nueve (9) cajas y setenta y tres
(73) carpetas correspondientes a la vigencia 2025.

Registro Fotogréfico

Apoyar las actividades de
blsqueda de informacién en el
archivo que sea requerida por el
equipo juridico de la personeria
municipal.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, .no fui requerida para el desarrollo
de dicha actividad.

Apoyar el registro mediante
radicado interno del correo fisico
y electronico que ingrese y sale
del despacho, de los
expedientes, solicitudes, quejas,
reclamos y felicitaciones
presentadas en la personeria

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, no fui requerida para el desarrolio
de dicha actividad.
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personerta
municipal de Puerto Gaitan-
Meta. _
Apoyar las actividades de | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
foliacion, rotulacién y | 27 de mayo de 2028, realicé actividades de rotulacion
organizacion del archivo vy | de las carpetas y de las cajas del archivo y expedientes,

expedientes que resulten de las
actuaciones que adelante la
personeria municipal de puerto
Gaitan.

los contratos de prestacion de

-

pertenecientes a
servicios de la vigencia 2025,

* | Rotulo de Caja 19
* Retulo de Cajs 20
* Retulo de Caja 21
. Rotulo de Cajo 22
% Rotulc de Coja 23
+ Retulo de Caja 24
" Rotulo de Caa 25
* Rotulo de Caja 28

% Retulo de Caje 27

camg

Caa 20

CalA2?

Registro Fotogréfico

Elaborar el inventario de los
documentos que produzcan en el
ejercicio de sus obligaciones
contractuales; en donde se
pueda disponer de la informacion
de forma organizada y asi
asegurar el control de los
documentos.

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril del
2026 al 27 de mayo de 2026, llevé a cabo’ el
diligenciamiento de treinta y dos (32) hojas de control
asociadas a cuatro (4) cajas de contratos de prestaciéon
de servicios de la vigencia 2025, las cuales permiten
mantener organizados e inventariados los documentos
qgue integran cada carpeta del archivo, los cuales
pueden ser verificados tanto en las carpetas fisicas
como en el archivo digital institucional.

Registro Fotografico
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Asi mismo se llevo a cabo el diligenciamiento del FUID,
en donde se lleva el registro digital actualizado de la
informacién consolidada que a la fecha se lleva:
organizada, clasificada, foliada, rotulada y ubicada,
correspondientes a la vigencia del 2025 para un total de
ciento setenta y seis (176) carpetas, asociadas a
veintiséis (26) cajas.

Registro Fotografico

Realiza gestion documental de
acuerdo a la normatividad

Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
27 de mayo de 2026, realicé proceso de gestion

informaciéon que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

vigente. documental conforme a la normatividad vigente.

10 | Apoyar las funciones de | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
almacenista de la personeria | 27 de mayo de 2026, no fui requerida para el desarrollo
municipal. de dicha actividad.

11 | La contratista debera asistir a las | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
instalaciones de la Personeria | 27 de mayo de 2026, asisti a las instalaciones de la
Municipal, cuando sea necesario | Personeria Municipal, cuando fue necesario y cuando
y cuando sea requerida para el | fui requerida para el cumplimiento idoneo de mis
cumplimiento idénea de sus | obligaciones.
obligaciones.

12 | La contratista en cumplimiento | En cumplimiento de la ley y bajo la gravedad de
de la ley y bajo la gravedad de | juramento, presento la planila de seguridad
juramento, se compromete a | correspondiente al periodo del mes de abril del 2026, la
presentar la planilla de seguridad | cual corresponde Unica y exclusivamente para el
social unica y exclusivamente | presente contrato de prestacion de servicios.
para el presenten contrato de
prestacion de servicio.

13 | Las demas que le sean | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
asignadas para el cumplimiento | 27 de mayo de 2026, no fui requerida para el desarrollo
de su objeto Contractual. de dicha actividad.

14 | Suscribir acta de inicio una vez | Realicé la suscripcién del acta de inicio el dia 28 de
se cumplan los requisitos para la | enero del 2026, una vez se realizd la verificacion del
ejecucion. cumplimiento de los/requisitos para la ejecucién del

contrato. '

15 | Mantener absoluta reserva y | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
confidencialidad sobre la | 27 de mayo de 2026, mantuve absoluta confidencialidad

y reserva sobre la informacidén que conoci durante el
desarrollo de mis obligaciones, en cumplimiento de la
ejecucion del contrato. /
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16 | Acatar las instrucciones que | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al

durante el desarrollo del contrato
se le impartan por parte de la
Personeria Municipal a través de
la Supervisora del mismo.

27 de mayo de 2026, acaté las instrucciones que
durante el desarrollo del contrato se me fueron
impartidas por parte de la supervisora.

utilizados o entregados para
desarrollar el objeto del contrato
al supervisor, una vez finalice el
contrato.

17 | Obrar con lealtad y buena fe en | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
las distintas etapas | 27 de mayo de 2026, obre con lealtad y buena fe en las
contractuales, evitando | distintas etapas contractuales evitando dilaciones.
dilaciones.

18 | No acceder a peticiones o | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
amenazas de quienes actuen por | 27 de mayo de 2026, no accedi a peticiones 0 amenazas
fuera de la ley, con el fin de hacer | de quienes actuen por fuera de la ley, con el fin de hacer
u omitir algun hecho. u omitir algun hecho.

19 | Dar respuesta oportuna y clara a | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
las inquietudes del supervisor del | 27 de mayo de 2026, brindé respuesta oportuna y clara
contrato, relacionadas con el | a las inquietudes de la supervisora del contrato
cumplimiento del contrato. relacionadas en la ejecucion del mismo.

20 | Cumplir con las obligaciones | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
frente al Sistema de Seguridad | 27 de mayo de 2026, realicé el pago de la planilla
Social Integral (Art. 50 de la Ley | N°.37004584 correspondiente al mes de ABRIL del afio
789 de 2002 y el articulo 23 de la | 2026. '

Ley 1150 de 2007).

21 | Cumplir con los gastos e | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al
impuestos que se requieran para | 27 de mayo de 2026, cumpli con los gastos e impuestos
la suscripcién, | que se requieren para la suscripcion,
perfeccionamiento, legalizaciony | perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion  del
ejecucion del contrato. contrato.

22 | Realizar entrega de elementos | Durante el periodo comprendido entre el 28 de abril al

27 de mayo de 2026, no se me solicité la entrega de los
elementos con los que desarrollo el objeto contractual.

Cordialmente,

N wne uv&% |

ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS

Contratista
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CERTIFICACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL

DECRETO 1273 DE 2018

\\\ GJU-F-28; VO1;
Personeria

o derectn!

LA SUSCRITA SUPERVISORA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN -
META

PAGO DE APORTES OBLIGATORIOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
(ARTICULO 23 LEY 1150 DE 2007)
(Decreto 1703 de 2002)
(Ley 797 de 2003)

HACE CONSTAR:

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del Contrato N°.030-2026,
que ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS identificada con C.C. N°.1.122.527.253 de Puerto
Gaitan, Meta, cumplié el periodo del 28 de abril 2026 al 27 de mayo de 2026, realizé el pago
conforme a los documentos soportes del pago de Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad
Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del Contrato de
Prestacion de Servicios suscrito con La Personeria Municipal de Puerto Gaitan (Meta).

\ Cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-

META”

La certificacion la realizd previa verificacion del pago por los medios electronicos de la Planilla del
pago a la Seguridad Social, PILA Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes al pago a la Seguridad
Social, correspondiente a la planilla N°.37004584 con pago a MALLAMAS, pension PORVENIR y

ARl QIIRA ~arreennndianta sl mae do ARRPH  ca adinnta an 1in 1) falin
AL SURA, CoMespondiente al mee e ADRIL, Se aqjunia en un (7)) cile,

MES N°. PLANILLA FECHA PAGO | VALOR DEL 40% SALUD PENSION ARL TOTAL
DE PLANILLA IBC (30 DIAS)
ENERO 36411388 19/02/2026 $1,750,905 $58,700 $75,200 $2.600 $136,500
. FEBRERO 36444762 04/03/2026 $1,750,905 $218,900 $280,200 $9,200 $508,300
% [ MARZO 36618240 08/04/2026 $1,750,905 $218.900 $280.200 $9,200 $508,300
ABRIL 37004564 0510512025 $1,750,905 $218.500 $280.200 | $9,200 $508,300 |
TOTAL | $1.661.400 |

La presente supervision se abstendra de verificar el pago de seguridad social del mes de MAYO, en
razdén a lo preceptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, Articulo 3.2.7.6 Plazos.
Entendiendo que la obligacién del pago es mes vencido.

Esta certificacion forma parte integral del Acta Parcial
Municipal de Puerto Gaitan — Meta, para
contractualmente.

°.004 del 2026, presentada a la Personeria
orrespondiente pago segun lo pactado

1

Se expide el primer (01) dia del mes de junio del OB con destino a la carpeta contractual.

MARISO RA
SUPERVI
{_Elaboro: Yuliemn Esterania Garcia | rujiig-// Reviso: Lillana Mo f Aprono: mMarisol uran Devia i
| Cargo: CPS 015/2026 Cargo: CPS 001/2 Cargo: Personera Municipal ]
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pAGOS CONSTANCIA DE PAGO
Periodo Pensién: 2026-04
S.da. Periodo Salud : 2026-04

Se certifica que en la fecha 2026-05-05 la empresa ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS con documento de
identificacion CC 1122527253 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social correspondientes al cotizante
PUERTO PORRAS ARIANA CAROLINA identificado con CC-1122527253, dirigido a las siguientes entidades
administradoras:

Datos Aportante

Identificacion Razén Social
CC-1122527253 ARIANA CAROLINA PUERTO PORRAS

Datos Planilla
Ndmero Planilla Tipo Planilla Fecha de Pago Tarifa Riesgos Laborales
37004584 I 2026-05-05 0,00522

Datos Administradoras

Tipo NIT Cédigo Nombre Dias
AFP 800224808 230301 PORVENIR 30
EPS 837000084 EPSIC5 EPSIC ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD MALLAMAS 30
ARL 890903790 14-11 ARL SURA - SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A. 30

bl .
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Puerto Gaitan — Meta, 01 de junio de 2026,

Doctora.
MARISOL DURAN DEVIA
Personera Municipal

E.S.D.

REF: Certificacion para efectos de disminuir la base gravable a la que se le aplicara la Retencién en la Fuente,
segun articulo 383 del Estatuto Tributario Nacional, modificado por el articulo 42 de la ley 2010 de 2018,

CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Yo, ARIANA CARCLINA PUERTO PORRAS, identificada con cédula de ciudadania N°1.122.527.253 expedida
en Puerto Gaitan, con el fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley 2010 de 2019 y del
paragrafo 2 de articulo 383 del Estatuto Tributario, la cual se le aplica a los pagos o abonos en cuenta por concepto
de ingresos por honorarios y por compensacion por servicios personales, cerifico la siguiente informacion:

1. ¢Ha contratado o vinculado mas de un trabajador asociado a mi actividad econdémica por al menos

noventa (80) dias continuos o discontinuos? (Paragrafo 2 art.383 £.T.)

Si() NO (X)
De la misma manera, en el momento en que contrate o vincule mas de un trabajador asociado a mi
actividad econdmica, me comprometo & informar.

2. Mis ingresos en el afio gravable inmediatamente anterlor provienen de la prestacion de servicios
personales mediante el ejercicio de profesiones liberales o de la prestacion de servicios técnicos que no
requieran la utilizacién de materiales o insumas especializados o de maquinaria o equipo especializado,
en una proporcién igual o superior a un ochenta por ciento {80%) del total de mis ingresos percibidos en
el periodo fiscal;

8SI(X) NO ()

3. Mis ingresos brutos en el afio gravable inmediatamente anterior superaron mil cuatrocientos (1.400) UVT
{$69,718.600 para ingresos de! afio 2025):

SI( ) NO (X)

4. De igual forma, estoy obligado (a} a presentar declaracién de renta por el afio gravable inmediatamente
anterior:

SI() NO (X)
Cordialmente,
FIRMA: oy ;l me

NOMBRE: ARIANA CAROLINA PUERTD PORRAS
C.C. 1.122.527.253 Puerto Gaitan - Meta



CERTIFICADO

PUERTO GAITAN, 19/02/2026
META,

COLOMBIA,

A quien interese

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora ARIANA CAROLINA PUERTO
PORRAS con Cédula de Ciudadania numero 1122527253

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS FI1JO DIARIO

Numero 0570488470823276
Fecha de apertura 19/02/2026

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

lj Banco Davivienda S A
‘ NIT, 860.034.313-7




