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INFORME ACTIVIDADES CONTRATISTAS
1. INFORME No. 2 CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO PAGO DE SUMINISTRO ABRIL 2026

2. CONDICIONES DEL CONTRATO

Namero de Contrato; Cl-005-2026

Nombre del Contratista Imprenta Nacional de Colombia.
Periodo informe:; (01/04/2026 hasta el 30/04/2026)
Plazo del contrato; (01/04/2026 hasta el 31/12/2026)
Nombre y . Cargo del Luis Ricardo Fernandez Restrepo

Supervisor: Director de Servicios Consulares, Vinculacion de la Didspora y Retorno.
Dependencia perteneciente: Direccion de Servicios Consulares, Vinculacion de la Didspora y Retorno
Tipo de Contratista: Persona Natural ___ Persona Juridica X

3. OBJETO DEL CONTRATO

Producir y prestar el servicio de personalizacion, custodia y distribucion de libretas de pasaportes, asi como el servicio de impresion,
almacenamiento y entrega de efiquetas de visa colombiana con zona de lectura mecanica a precios unitarios, para el Fondo

Rotatorio del Ministerio de' Relaciones Exteriores.

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATO, ACTIVIDADES EJECUTADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS
Las obligaciones adquiridas son las siguientes:

oduccion, suministro, custodia 'y . -

o, El. presente. informe corresponde .al suministro . de
distribucion conformidad con la factura No. INC13411 por valor de $

8.580.616.500.00 seqlin siquiente tabla: Comprobante de

.580.616.500.00 segln siguiente tabla: ingreso SITAC

Entregar las libretas de pasaportes,
documentos de vigje o libretas de || paoa Nro Tpode | o rtidad Valor 2026.05.30 FACTURA

tripulante, conforme a los requerimientos libreta INC13411.pdf

INC13411 del o
del FONDO. 30/04/2026 Ordinario 109000 | $8.580.316.500,00

Personalizar las libretas de pasaportes El presente informe corresponde al servicio de suministro, por
pasaportes, ||, tanto, no aplica a esta obligacion.
conforme a la demanda efectiva
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Suministrar las etiquetas de visa cuando
EL FONDO a través del supervisor lo
solicite, teniendo en cuenta el inventario
de visas existente

La entidad cuenta con un stock de .etiquetas de visas por lo
que no se solicitd suministro de etiquetas de visa.

Cumplimiento  técnico, econémico y
operativo.

El CONTRATISTA debera cumplir
estrictamente, durante toda la ejecucion
contractual, la ftotalidad de ° las
especificaciones técnicas contenidas en
los Anexos Técnicos y en los Acuerdos de
Nivel de Servicio (ANS), los cuales hacen
parte integral y vinculante del contrato y
constituyen parametros minimos de
calidad, seguridad y desempefio del
objeto contractual.

Dichas especificaciones serdn de
obligatorio cumplimiento, sin que sea
admisible su interpretacién restrictiva,
sustitucion unilateral, modificacion técita
o0 incumplimiento parcial.

Para el periodo del presente informe no se evidencid
incumplimiento alguno por parte del contratista frente al
objeto del contrato, clausulado, anexos técnicos y los
estudios previos. ,

ANS- ACUERDOS DE

NIVELES DE
SERVICIO (1).pdf

El CONTRATISTA  cumplird las
condiciones econdmicas ofertadas y
aceptadas, las cuales se entienden fijas y
ciertas durante la vigencia contractual, sin
perjuicio de los mecanismos de
restablecimiento del equilibrio econémico
del contrato cuando a ello hubiere lugar,
conforme a la Constitucion y la ley.

Los valores facturados corresponden alos precios ofertados

FACTURA
INC13411.pdf

El CONTRATISTA ejecutaré todas las
actividades de implementacion,
alistamiento y operacion necesarias para
la correcta puesta en marcha y ejecucion
del contrato, dentro de los plazos,
condiciones y cronogramas pactados.

Al inicio de la ejecucién del contrato se realizaron las
actividades propias de implementacion del contrato

2026.04.01 ACTA DE
INICIO 005-2026.pdf

2026.03.31 Acta de
Visita técnica.pdf

2026.04.01
ACTIVIDADES
PREVIAS
CONTRATO.pdf

El CONTRATISTA reconoce que la
totalidad de los Anexos Técnicos tiene

El contratista suscribio acuerdo de confidencialidad

2026.04.01 ACUERDO
DE
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CONFIDENCIALIDAD
005-2026.PDF

caracter confidencial, por corresponder a
especificaciones, procesos, tecnologias y
elementos  relacionados con Ia
elaboracion de documentos de seguridad
nacional. Esta obligacion subsistir
durante la ejecucion del contrato y con
posterioridad a su terminacion, por el
término maximo permitido por la ley.

En consecuencia, el CONTRATISTA, sus
empleados, dependientes,
| subcontratistas autorizados y cualquier
" tercero vinculado directa o indirectamente
con la ejecucién del contrato tienen
expresamente prohibido:

a) Publicar, divulgar, reproducir, copiar,
almacenar, transmitr o entregar a
terceros, total o parcialmente, |la
informacion contenida en los Anexos
Técnicos.

b) Utilizar dicha informacién para fines
distintos a la ejecucion del contrato.

EI CONTRATISTA se obliga a suscribir y
a hacer suscribir los acuerdos de
confidencialidad que resulten exigibles
respecto de los Anexos Técnicos, tanto |
por parte de su representante legal como
de todo el personal que tenga acceso
directo o indirecto a dicha informacion,
siendo responsable por los
incumplimientos que le sean imputables
conforme al régimen legal aplicable.
Calidad, reposicion y muestras

Reponer, sin costo alguno para EL Las muestras de cada

FONDO, los documentos que sean fino de libreta de
calificados como no conformes respecto | Las reposiciones correspondientes al mes de abril de 2026 ppasapo e se

de las especificaciones  técnicas | se llevaran a cabo en el mes de mayo de 2026.

; . encuentran en el
contratadas, dentro de los diez (10) dias archivo fisico del
habiles siguientes al mes en que se 10CES0
identifique el dafio o la no conformidad. P
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Entregar, a titulo gratuito, una (1) muestra
de cada tipo de libreta de pasaporte al
supervisor del contrato cada seis

(6) meses. »

Informacién técnica y soporte

Entregar, sin costo para EL FONDO, al
inicio de la ejecucion contractual y cuando
el supervisor lo solicite, el folleto de disefio
y seguridades con imagenes y descripcion
detallada de las caracteristicas de los
documentos suministrados conforme a los
anexos técnicos del contrato.

Al inicio de la ejecucion del contrato se recibié por parte del
confratista el  brochure  correspondiente a las
especificaciones técnicas y de seguridad de las libretas de
pasaportes y etiquetas de visas como se consigno en acta de
reunién de actividades previas correspondientes al inicio del

contrato.

Ficha técnica
aprobacion diseflos
Nuevo Modelo 2026.pdf

Disponer de una linea telefonica 24/7 y
una direccion de correo electronico para la
atencion de requerimientos del supervisor
del contrato.

Designar un Gerente de Proyecto, quien
debera atender los requerimientos del
FONDO

El contratista suministro un correos electrénicos de contacto
para la comunicacion

3108689129
jorge.florez@imprenta.

qov.co

Seguridad documental y destruccion de
matrices

Entregar. al finalizar el contrato y previa
solicitud del supervisor, las planchas
matrices utilizadas en los disefios de
seguridad vigentes utilizados en la
elaboracion de los documentos de
seguridad, con el tnico fin de adelantar su
destruccion conforme a los protocolos del
FONDO

Obligacion para ejecutar al finalizar el contrato.

N/A

Proteccion de datos personales y
confidencialidad

Actuar como Encargado del Tratamiento
de Datos Personales, dando cumplimiento
integral a la Ley 1581 de 2012, sus
decretos reglamentarios y deméas normas
aplicables.

Se esta a la espera que de suscribir con DGIT:

e  Compromiso manejo de la informacion y tratamiento de
datos personales
e Cuestionario de verificacion de garantias adecuadas en
" lagestion de la proteccion de los datos personales
e Protocolo de borrado seguro de los datos personales
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Tratar la informacién exclusivamente
conforme a las instrucciones del FONDO,
en su caldad de Responsable del
Tratamiento, y Gnicamente para los fines
autorizados.
Suscribir 'y cumplir los compromisos
relacionados con:
Compromiso de manejo de la
informacién y tratamiento de datos
personales.
Cuestionario de verificacion de
garantias adecuadas en proteccién de
datos.
Protocolo de borrado seguro de datos
personales.
Garantizar la integridad, confidencialidad
y disponibilidad  de la informacién
suministrada, quedando expresamente
prohibida su copia, reproduccion,
almacenamiento o uso no autorizado,
especialmente respecto de informacién
vinculada a la Registraduria Nacional del
Estado Civil y asuntos de seguridad
nacional.
Emplear personal debidamente
capacitado, garantizando  formacion
continua en seguridad de la informacion,
confidencialidad y acceso restringido, y
suscribir acuerdos de - confidencialidad
con todo el personal involucrado.
Suscribir y cumplir el compromiso de
confidencialidad = contractual, el -.cual
subsistird incluso después de la
terminacion del contrato.
Gestion ambiental
Cumplir las politicas, lineamientos y
procedimientos establecidos en el Plan de
Gestion Ambiental y en el Manual del
Sistema Integrado de Gestion AS-MA-001 | Para este periodo no se reporta destruccion de libretas. N/A
del Ministerio de Relaciones Exteriores y
su Fondo Rotatorio.
Dar  cumplimiento estricto a |la
normatividad ambiental nacional y distrital

Una vez descargado o impreso este documento se considera copia no controlada.
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aplicable, conforme a la Matriz Legal
Ambiental institucional vigente.

Aprobado por:

Luis Ricardo Fernandez Restrepo
Director de Servicios Consulares, Vinculacion de la Diéspora y Retorno

NOTA: Certifico que se ha realizado la revision de los soportes, anexos, y/o productos entregados por el contratista,
los cuales evidencian y cumplen a entera satisfaccion las obligaciones contractuales relacionadas.

LUIS RICARDO FERNANDEZ RESTREPO
Director de Servicios Consulares, Vinculacion de la Diaspora y Retorno

Reviso: JPCB
Elaboré: JFG

El Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, en cumplimiento de fa Ley 1581 de 2012 "Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales”, y sus decretos reglamentarios actuara bajo la calidad de responsable del Tratamiento de sus Datos Personales. La informacion
aqui registrada tiene como finalidad informarle sobre asuntos relacionados con la gestion de la Entidad en desarrollo de nuestras funciones y; para solicitarle que

evallie la calidad de nuestros servicios.

El Titular de los Datos Personales pueda ejercer los derechos que le asisten en el marco de la mencionada Ley a través del correo electronico;
contactenos@cancilleria.gov.co o a la direccion: Carrera 5 No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Suérez, Bogot4, Colombia; dirigido a Proteccion de Datos Personales,

Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transmitidos y/o transferidos a nivel nacional y/o internacional. Més informacion para conocer nuestra Politica de
Tratamiento de Datos Personales y los cambios sustanciales que se produzcan en ella en http:/www.cancilleria.gov.co”
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