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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia, mayo 2026

Sefior(a)
YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR

Supervisora contrato No. CO1.PCCNTR.9185114 de 2026
Coordinadora Académica

Programas especiales

Florencia

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Mayo del 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.9185114 del afio 2026

Adriana Lucia Gasca Perafan, identificado con la cédula de ciudadania No. 1006521472, en mi calidad de
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA y SEIS MILLONES
QUINIENTOS OCHENTA y SEIS MIL QUINIENTOS CUARENTA y DOS PESOS M/CTE. (556.586.542). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: A) Un primer pago correspondiente al mes
de febrero de 2026 por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA y CUATRO MIL
CUATROCIENTOS CINCUENTA y CINCO PESOS M/CTE. (S4.944.455). B) Nueve (9) pagos iguales por los
meses de marzo a noviembre de 2026 por un valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA y
TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA y NUEVE PESOS M/CTE. ($5.493.839) cada uno. C) Un ultimo pago
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correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor de DOS MILLONES CIENTO NOVENTA y SIETE MIL
QUINIENTOS TREINTA y SEIS PESOS M/CTE. ($2.197.536).

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre de 2026

Objeto: Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor en el drea de PANADERIA del
conocimiento del Centro Tecnoldgico de la Amazonia, impartiendo Formacidn Profesional Integral en las
modalidades de formaciéon titulada presencial, titulada virtual, complementaria presencial,
complementaria virtual y a distancia, asi como las orientadas al desarrollo de habilidades y competencias
técnicas contribuyendo al fortalecimiento de la economia popular, campesina y regular.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Ejecutar la  formacién | Ejecuté la formacion
profesional integral de | profesional integral de
acuerdo con el desarrollo | conformidad con el programa
curricular (Estructura | definido y el cronograma
curricular, proyecto | establecido, asi:
formativo, planeacién
pedagdgica e instrumentos 1. Se gestiond y ejecutd
de evaluacion) de los la formacion
programas de formacidn complementaria
titulada y/o denominada
complementaria de Elaboracién de
acuerdo a la programacion Productos de
asignada por la Reposteria, cédigo de 1.Link portafolio de
coordinacion académica. programa 63520580, evidencias compartido
1 con una duracién de en el drive:
40 horas,
desarrollada entre el OBLIGACION 1
6 y el 12 de mayo de
2026.
2. Se ejecuto la
formacion
correspondiente a la
competencia
asignada del
programa técnico en
cocina, conforme a los
resultados de
aprendizaje
establecidos para el
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proceso de
formacion.

3. Se realizd visita al
establecimiento
penitenciario Las
Heliconias, donde se
gestiond el proceso
de inscripcion y
articulacion para la

ejecucion del
programa técnico en
panaderia bajo la
modalidad de
formacion cerrada.

4, Se gestiond la
apertura de una
segunda  formacion
complementaria en
Elaboracién de
Productos de

Reposteria, la cual se
encuentra en proceso
de aprobacién vy
programacion  para
iniciar el dia 22 de
mayo de 2026.

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en
el sistema de informacién
qgue la entidad defina para
la Gestion de la Formacidn
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a) Verificando
que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en
ese estado. b) Crear y
asociar aprendices en las
rutas de aprendizaje. c)

Registrando juicios
evaluativos de los
resultados de aprendizaje
ejecutados. d)
Comunicando al

Registré, verifigué e hice
seguimiento oportuno en el
sistema de informacién
definido por la entidad para la
Gestion de la Formacién
Profesional Integral, mediante
las siguientes actividades:

1. Se realizo
seguimiento al
proceso de matricula
de la ficha 3510036,
remitiendo la
documentacién
correspondiente y los
soportes de asistencia
de los aprendices para
la legalizacion de la
matricula. Como

2.Link portafolio de
evidencias compartido
en el drive:

OBLIGACION 2
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Coordinador  Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos
en el registro de |Ia
informacién  (reintegros,
traslados, deserciones,
retiros voluntarios, etc).

resultado del proceso,
se matricularon 25
aprendices.

Se creé la ruta de
aprendizaje 'y se
asociaron los
aprendices
correspondientes a la
formacion
complementaria,
permitiendo el
registroy seguimiento
de los juicios
evaluativos de cada
aprendiz.

Se registraron los
juicios evaluativos
correspondientes  a
los resultados de
aprendizaje
ejecutados durante el
desarrollo de Ia
formacion
complementaria.

Se informo
oportunamente a la
coordinacion
académica sobre el
proceso de
evaluacidn y cierre de
la formacion, con el
fin de dar continuidad

al proceso de
certificacién de los
aprendices.

Se realizo
seguimiento al estado
académico y

administrativo de los
aprendices vinculados

a la formacion
complementaria,
verificando la

correcta asociacion y
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registro en el sistema
institucional.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso
de aprendices al programa
de formacidén tales como:
Ficha de matricula;
fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio
curricular, cuando ejecuté
complementaria

Entregué soportes de
matricula y documentacién
requerida de los aprendices
de la Formacion
Complementaria en
Elaboracién de Productos de
Reposteria.

3.Link portafolio de
evidencias compartido
en el drive:
OBLIGACION 3

Realizar seguimiento en la
etapa productiva a los
aprendices que le sean
asignados, cuando el
centro de formacién lo
requiera.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No reposa evidencia

Participar cuando el centro
de formacion lo requiera,
en jornadas de disefio y
desarrollo curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales requeridos
para el drea temdtica
objeto del contrato.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No reposa evidencia

Participar cuando el centro
de formacidn lo requiera,
en proyectos de
investigacion técnica y/o
pedagdgica (SENNOVA)
para fortalecer el proceso
de formacién del drea

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacién.

No reposa evidencia

tematica objeto del
contrato.
Apoyar procesos de | Para el periodo del informe no

Registro calificado para los
programas en nivel
tecndlogo del area
tematica objeto del

se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No reposa evidencia
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presente contrato, cuando
el centro lo requiera.

Asistir y participar en las
reuniones de instructores,
conferencias,
transferencias de
conocimiento y/o
actualizaciones
programadas por el Centro
de formacion.

Asisti y participé en la reunion
— Parche Pedagdgico de
instructores convocada para
el lunes 04 de mayo de 2026,
en las instalaciones del CTA
desde las 7:30 hasta las 12:00
y de 2:00 a 6:00 pm

8.Link portafolio de
evidencias compartido
en el drive:

OBLIGACION 8

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del objeto
del contrato (ambientes de
aprendizaje, materiales de
formacion 'y uso de
materiales de formacion.)
una vez finalizado, quedar
a paz y salvo con el
Almacén.

Vele por la buena utilizacion
de los elementos y equipos
dispuestos en el ambiente de
cocina

La evidencia reposa en los libros de
vigilancia, donde se registra cada vez
que recibo y hago ingreso al
ambiente de cocina.

10

Presentar los documentos,
informes y  formatos
necesarios requeridos o
exigidos con ocasidn del
desarrollo del presente
contrato en las fechas
establecidas por el centro.

Presenté el informe mensual
De mayo, planilla SI
contratista,

Pago seguridad social del mes
mayo de 2026.

Cuenta de cobro: (planilla si
contratista, seguridad social e
informe de ejecucién contractual.

11

Aplicar al proceso de
certificacién de la norma
de competencia
“ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA"
y aportar el respectivo
certificado de aprobacion,
o la evidencia de Ia
inscripcion  efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No reposa evidencia

12

No utilizar ni total ni
parcialmente la
informacién a que tenga
acceso, en beneficio de

Cumpli con el cédigo de
integridad de la entidad. No
utilicé ni total, ni parcialmente
la informacién a la que tengo
acceso en beneficio de

No hay evidencia tangible para esta
actividad.
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terceras personas o
entidades diferentes.

terceras personas o entidades
diferentes a las autorizadas
por el Sena.

13

Acatar los lineamientos del
Sistema  Integrado de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el
Trabajo vy asistir a las
convocatorias que el
centro programa.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No reposa evidencia

14

Participar cuando el Centro
de Formacidn lo requiera,
en jornadas de
alistamiento trimestral
segun resolucion y
calendario académico
vigente; programas de
Formacion Profesional
Integral, conforme a las
necesidades Nacionales y a
los lineamientos
Institucionales requeridos
para el drea temadtica
objeto del contrato

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No reposa evidencia

15

Prestar apoyo en |la
evaluacidn y supervision de
procesos contractuales de
bienes y servicios cuando
se requiera de acuerdo al
area de su competencia.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

No reposa evidencia

16

Realizar el pago de
estampilla PRO-
UNIVERSIDAD de la
Amazonia equivalente al
1.5% del valor del contrato

Se realizd el pago de la
estampilla ProUniversidad el
dia 28 de enero de 2026.

La evidencia reposa desde el inicio
de la ejecucién del contrato.

Las demds necesarias para
el cabal cumplimiento del

No  fui asignada por
coordinacion académica para

17 . . No reposa evidencia
objeto contractual. desarrollar la  obligacién
contractual
Desarrollar las actividades | Participe en la reunién del
académicas, pedagogicas y | parche pedagdgico, donde

18

técnicas definidas en la
Guia de Programacién de
Instructores — GFPI-G-052,
de conformidad con |Ia
programacion establecida

trabajamos la elaboracion vy
mejora de las guias de
aprendizaje, recibiendo
orientaciones para fortalecer
su desarrollo y aplicacién.

Evidencia de asistencia a reunién del

parche pedagdgico.
OBLIGACION 18
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por el Centro de Formacidén
y en coherencia con el
desarrollo de la Formacién
Profesional Integral.

19

Apoyar las actividades de
alistamiento,
acompafamiento

pedagdgico y
fortalecimiento del
proceso formativo,
conforme a los

lineamientos del programa
y del Centro de Formacion

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

No reposa evidencia

20

Registrar en el aplicativo
SOFIA Plus la informacién
académica

correspondiente al proceso
de formacién, incluyendo

juicios evaluativos,
inasistencia de aprendices,
proyectos formativos,

creacién de rutas de
aprendizaje, asociacién de
aprendices % demas
registros exigidos por la
normativa institucional.

Registré en el aplicativo SOFIA
Plus los juicios evaluativos,
creacion de rutas de
aprendizaje, asociacién de
aprendices y demas registros
académicos correspondientes
a la formacion
complementaria ejecutada.

20. evidencia del envié de juicios
evaluativos a coordinacién
académica para el debido proceso
de certificacién y cumplimiento de
las actividades relacionadas con la
creacion de la complementaria.
OBLIGACION 20

21

Desarrollar las actividades
académicas, pedagogicas y
técnicas definidas en la
Guia de Programacién de
Instructores — GFPI-G-052,
de conformidad con |la
programacion establecida
por el Centro de Formacion
y en coherencia con el
desarrollo de la Formacion

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion

No reposa evidencia

Profesional Integral. 13
GTH-F-075 V09 22.
Ejecutar las actividades | Evidencia del desarrollo de
dlrec.tas e indirectas | guia y recetario pedagogmo 22.Link portafolio de
propias del proceso | para la complementaria de . . .

i , evidencias compartido

29 formativo, tales como |reposteria y apoyo a la en el drive:

pIaneacu?r,l pedagloglca, c?mpetenC|a .del programa OBLIGACION 22
preparacidn de sesiones, | técnico en cocina.
seguimiento  académico,

acompanamiento a los
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aprendices y cierre de
procesos formativos,
apoyo en identificacién de
materiales de formacién y
fichas técnicas conforme a
los lineamientos
institucionales vigentes.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para
legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.
Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman
parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHA DE FECHA DE
P NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
X X X X
X X X X

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados vy (iii) el
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503937700 Operador Aportes en linea referente
al mes de abril de 2026

Cordialmente,

L\», O { A
ML A CAR A

Adriana Lucia Gasca Perafan
Contratista

CC 1006521472 de Morelia Caquetd , /’ i
Yisgr p- B . S

Vo.Bo. Jorge Andrés Giraldo Posada
YISETH ALEXANDRA BUITRAGO SALAZAR Coordinador Académico

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR. 9185114 del afio 2026 Programa Regular
Coordinadora académica
Programas especiales
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Envio reporte de aprendices aprobados para certificar - Complementaria en Elaboracion
de Productos de Reposteria @ Publica

Adriana Lucia Gasca Perafan D & & - B =3)
© Para @ Yessica Yurleidy Triana Guependo Vie 15/05/2026 13558
CC: @ Jorge Andres Giraldo Posada

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afos) Bxpira: Lun 12/05/2036 18:58

| Reporte de Juidos Evaluativo.. .,

& 29 KB

Buenas tardes.

Por medio del presente correo, hago envio del reporte de juicios evaluativos de los aprendices aprobados para
certificar de la complementaria en Elaboracion de Productos de Reposteria.

Quedo atenta a cualguier observacion o informacion adicional que se requiera.
Muchas gracias.
Cordialmente,

Adriana Gasca

=, Responder %, Responder a todos — Reenviar

10
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PROCESO DE INGRESO: FORMATOS PREINSCRIPCION Y MATRICULA DE FICHAS
COMPLEMENTARIAS 2026 @ rpublica

D &~ I )

Adriana Lucia Gasca Perafan
Mié D6/05/2026 16:40

@ Parz: @ Diana Milena Martinez Ramirez
D Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Bxpira: Sab 03/05/2036 16:40

& FormatolnscripcionAspirante. .. - Cedulas complem, resposteri.. .,
413 KB = zmB

2 archivos adjuntos (28 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje = Descargar todo

Estimada Diana, buenas tardes.

Cordial saludo.

Por medio del presente envio el formato de preinscripcion de la formacion complementaria de Reposteria, junto con
las copias de las cédulas correspondientes a las veintisiete (27) personas interesadas.

Quedo atenta a cualquier informacion adicional.

Cordialmente,
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MAYQO W Publica

g

Ocultar historial de mensajes

De: Adriana Lucia Gasca Perafan <zgascap@sena.edu.co=

Enviado: lunes, 4 de mayo de 2026 4:52 p. m.

Para: lorge Andres Giraldo Posada <jgiraldop@sena.edu.co=

Cc: Yessica Yurleidy Triana Guependo <yytrizna@sena.edu.co>; Anz Diliz Trujillo Mufioz <anadtrujillo@senz.edu.co=
Asunto: envid de documeantos y solicitud de creacidn, curso complemantario de reposteria.

Cordial saludo,
De acuerdo con el e-card publicado por Coordinacion Académica y demas redes, envio adjunto el documento de
identificacion de las personas interesadas en la complementaria de reposteria, con el fin de realizar su creacion y, a su

vez, la programacion del cronograma.

Adicionalmente, solicito amablemente que el curso pueda ser creado para dar inicio el dia 6 de mayo. La
complementaria tendra una duracion de 40 horas v se desarrollara en jornada nocturna en la cocina del CTA.

Quedo atenta a cualquier informacion adicional.
Muchas gracias,
Adriana Lucia Gasca Perafan

® Adnana Lucia Gasca Perafan
SERMNA i c 12 - Cont

N
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