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ORGANIZACION  DOCUMENTAL  DE  LOS  PROCESOS  DE  CONTRATACION  EN  LAS  ETAPAS

PRECONTRACTUALES,  CONTRACTUALES  Y  POSTCC)NTRACTUALES,  COMO  DEMAS  ACTIVIDADES

PROPIAS  DE  LA  OFICINA  DE  CONTRATACION,  GARANTIZANDO  LA  EFICIENCIA  Y  EFICACIA

ADMINISTRATIVA  DEFINIDO  POR  LA  CONSTITUCION  POLITICA  DE  COLOMBIA,  EN  LA  ZONA  URBANA  DEL

MUNICIP!O  DE  ACEVEDO,  DEPARTAMENTO  DEL  HUILA  ."
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QUINTO INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO: PRESTACION No. 020- Fecha de           30/05/2026
DE SERVIclos 2026 informe

CONTRATISTA: YENIFER  MONJEPALOMARES lDENTIFICACION                        |1004033943

PLAZO DE (05)  MESES                 VALOR $14387000       I    ME#u°AL    I     $2.600.000
EJECUCION: CON  16  DIAS               TOTAL:

FECHA DESUSCRIPCION:
1 6-01 -2026 PERIODOINFORMADO:|MESMAYO

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR  LOS  SERVICIOS  DE  APOY0  A  LA  GEST16N  PARA  LA  ORGA NIZACION  DOCUMENTAL

DE      LOS      PROCESOS      DE      CONTRATACION      EN      LAS      ETAPAS      PRECONTRACTUALES,

CONTRACTUALES   Y   POSTCONTRACTUALES,   COMO   DEMAS   ACTIVIDADES   PROPIAS   DE   LA

OFICINA   DE   CONTRATAC16N,   GARANTIZANDO   LA   EFICIENCIA  Y   EF CACIA  ADMINISTRATIVA

DEFINIDO    POR   LA   CONSTITUCIO N    POLITICA    DE   COLOMBIA,    EN    LA   ZONA   URBANA    DEL

MUNICIPIO  DE ACEVEDO,  DEPARTAMENTO  DEL HUILA

ACTIVIDADES PACTADAS EN  EL ACTIVIDADES REALIZADAS
EVIDENCIAS

CONTRATO PERIODO  DEL INFORME

1) Apoyar en las labores de lmpresi6n]

Se dio cumplimiento con las labores

Registro fotogfafico

legajo,    fotocopiado,    recolecci6n   de

firmas y demas, con miras a mantener de  legado, fotocopiado,  recolecclon

el    orden    de     los expedientes    de de firmas y demas.
contrataci6n.

2)    Brindar   apoyo   a    las   diferentes

Se  realiza  la  respectiva  revisi6n  de

ANEXO CARPETAS

secretarias  y  despacho  en  la  revlsi6n
del contenido de las carpetas en etapa

post-contractuales  o   de  supervision,
verificando    que    I a    organizaci6n    y la  documentaci6n  exigida  para  dar

contenido   se   ajuste   a   los   requieitos continu'idad    con    el    proceso    de

exigidos   en    los   rstudios   previos   y contrataci6n.

manual de contrataci6n.  .

3)  Brindar apoyo e n  la  aprobaci6n  de
Se      brindo      apoyo      a     para      la

Soporte  en  las  carpetasdecadaunodelosprocesos.
p6lizas de  las diferentes  modalidades
de contrataci6n . aprobaci6n     de     p6lizas     de     los

respectivos contratos

4)    Cuando    sea    requerido    brindar
Se  brinda  la  respectiva  revision  y/o

Registro fotografico
apoyo   en   la   revlsidn   de  cuentas   e

verificaci6n    de   cada   una   de    las
informes   de   diferentes   modalidades

cuentas
de contrataci6n,
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5)    Apoyar    en    la    revisi6n    de    los

Se  realiza  cargue  de  los  diferentes
Pantallazos

expedlentes           en           la           etapa

precontractual  de  los  contratjstas  por
la     modalidad     de     prestaci6n     de

documentos anexc)s a la plataforma
servicios      y      demas      expedientes

de  secop  11
contractuales        de         las         demas
modalidades de seleccj6n.

6) Brindar apoyo en  la elaboraci6n  de

Se      da      cumplimiento      con      los
pantallazo

documentos  cuando  sean  requeridos

por el  supervisor. respectivos documentos

7)  Presentar  un   (1)  informe  mensual

Se             realiza            el             informe
Soporte  en   las  carpetas

de       las       actividades       especificas
cumplidas      durante      el      respectivo

periodo     de     ejecuci6n     del     objeto de    cada    uno    de     los
correspondiente al  mes de abril

contratado. procesos.

8) Prestar los servicios contratados de

Di   cumplimiento   a   las   directrices Soporfe  en   las  carpetas

manera  eficaz  y  oportuna,  asi  como
los     requerimientos     que     le     sean

efectuados    por    el    supervisor    del
impartidas    por    la    Administraci6n de     cada     uno     de     los

contrato     en     desarrollo    de     objeto
Municipal procesos.contractual.

9) Comparecer ante la Administraci6n

Di    cumplimiento    a    las   directrices Soporfe  en   las  carpetas
Municipal     para     la     liquidaci6n     del

presente   contrato,   en   los   t6rminos impartidas    por    la    Administraci6n de    cada    uno    de     los
requendos  por  el  municipio  o  en   los

Mun,cipal Procesos.terminos establecidos en  la Ley.

10)       Asumir      todos       los       costos

Pago  de  seguridad  social  del  mes
Anexo pago de seguridad

requendos     para     la    ejecuci6n     del

contrato,     debe     entenderse     como
requisito          necesario         para          la

de  mayo  por  valor  de  508.300  No
legalizaci6n  del  contrato:  suscripcion

37200349. soclal
de    este,    el    pago    de    estampillas
municipales   a  que  hubiera  lugar y el

pago de seguridad social



-I-A[s3  ,1ap ALCALDIA  MUNICIPAL  DE  ACEVEDO  HUILA ifffi=-_+i;;:
MACROPROCESOS  APOYO

GESTION  DE  CONTRATACION

FORMATO  DE  INFORME  DE ACIIVIDADES

Fecha:  03-09-20 20                                    I   Versi6n:  3 C6digo:  FT-GDC P5gina  3  de 7

11)  Las demas que se requieran  para
Se      dio      cumplimiento      con      las

Soporte  en   las  carpetasdecadaunodelosprocesos.
cumplir   con   el    objeto   pactado,    en

coordinaci6n    con   el    supervisor   del directrices asignadas

contrato.

12)-EI  contratista se  obliga  a  asumir y

Pago  de  seguridad  social  del  mes Copia del pago seguridad

cancelar los gastos  y  costos  exigidos
en  el  contrato  y  en  general  cualquier

otra   derogaci6n    necesaria   para   el
cabal          cumplimiento         de          sus

obligaciones   legales   y   contractuales

(ESTAMPILLA      PRO      -TERCERA
EDAD     4%.      ESTAMPILLA     PRO- de  mayo  por  valor  de  508 300  No social.

CULTURA        2%.        SEGON         LO 37200349.

ESTIPULE             EL             ACUERDO
MUNICIPAL       No.018       DE       2016

ESTATUTO     TRIBUTARIot     y      lo

pertinente al pago de seguridad social

para  el   periodo   correspondiente  del
mes.

Pen,Fe'  Morije /
FIRMA DEL CONTRATISTA: FAR#£EELL]!g:`EP:EGNOT£EiY#A3:,PNEERzV'S°R:
YENIFER MONJE PALOAMARES
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PIAZ6N  SOCIAL

lDENTIFICAC16N

FECHA  UMITE  DE  PAGO

FECHA  0E  PAGO

ENTIDAD  DE  PAGO

PEPlioDO  PENSION

PEPIODO  SALUD:

NUMEBO  PLANILLA

TOTAL COTIZANTES

2026-06-11

2026-OS-27

NEQU'

2026-05

2026-05

37200349

PEFEBENCIA  DE  PAGO  (PIN):                               37200349

ECNOT?!GA%                NIT                                   NOMaFiE
NUMEFIO

lBC
I                 FONDOISOLIDARIDAD FCINDO                          TOTAL_                        VALOB  PAGAB

VALOB  PAGAB
AFILIADOS SUBSISTENCIA I    lNTEFiESES                 SIN  INTEBESES

EPSO.1                        90015626.                 NUEV^  E  P  S   SA   MOV • ` 1sO cos Sa $0 $0                                                      1218900 $ 218 coo

$  I   7sO 90S 0 SO S  a                                                        .2cO200
I                                          S2cO200

`+ee.                       e6oo` ` `so             posiTiv^ S 1 leo sos SO
lsd

0 \ , .\n I                                           sg2co

To`al a paoar Sa SO S  o  ,                                                     .  5o8  aco  I                                    s5o83co



CERTIFICADO

ACEVEDO,
HulLA,
COLOMBIA.
A quien interese

Par media de la presente hacemos constar que el sefior YENIFER MONJE
PALOMARES   con Cedula de Ciudadania ndmero 1004033943

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHOF2ROS  DAMAS

Nl]mero
Fecha de apertura

Cordialmente,

BANCO  DAVIVIENDA

0550488440485297
01/08/2023

10/01/2026


