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CONTRATO No.

PLAZO DEL CONTRATO

DENNIS KARINA ABRIL JAIME ) I ON DEL Ci

EI CONTRATISTA deberi prestar por sus propios medios y con plena a

MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS

Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los ;
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y | S¢ Presenta el informe mensual, esta vez correspondiente al mes de Abril.

Financiera

ACTIVIDADES DESARROLLADA

RATISTA

REGISTRADORA PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Evidencia cargada en el plan de pagos en secop (pdf de cuenta)

Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez
suscrito el contrato, a través del correo electrénico
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el
propésito de elaborar el plan de trabajo, que definira las
metas especificas y el cronograma a cumplir durante la

i6n del contrato, en ia con los
lineamientos y prioridades de la entidad

o

Durante el mes de Abril no se solicitard ivis con esta obligacion por parte del supervi:

NA

Organizar la documentacién asignada de acuerdo con os
procesos de gestién archivistica establecidos por la

w

19 cajas de

entidad, como la X Se
ordenacién, depuracion y foliacion de los documentos

las diferentes series documentales de |as vigencias 2010-2012-2013-2014

Evidencia cargada en plan de pagos en secop, formatos de fuid
(evidencia mes de Abril)

Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico
de Inventario D (FUID), i a cada
carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los
|lineamientos técnicos establecidos por la entidad

-~

Durante el mes de Abril no se

con esta

igacion por parte del sup

N/A

Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de las
cajas y carpetas, garantizando que la identificacién sea

o

para facilitar la localizacion y conservacion de los

documentos.

clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad |pyyrante el mes de Abril no se solici

con esta

igacion por parte del supervisor.

NA

Cumplir con |a entrega diaria de una (1) caja de archivo
( X-300)

adelantdndole todos los procesos técnicos de gestion
documental, Esta actividad, podra ser ajustada segin las
necesidades y prioridades del servicio e incrementarla
conforme a las directrices de |a entidad

L3

Se organizaron20 cajas de archivo (referencia x-300)

[Evidencia cargada en sacop en plan de pagos (avidencia formatos fuid)

Garantizar |a calidad y completitud en cada proceso
técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los
estandares exigidos por la entidad y el

~

Se organizaron 19 cajas da archivo, { ia x-300) cumpli

cumplimiento de los plazos establecidos

de los plazos

axigidos por la entidad y asegurando el

Evidencia cargada en secopn plan de pagos ( evidencias fuid)

8. Asistir a las y
por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto
del contrato

@

Durante el mes de Abril no se

con esta por parte del sup:

N/A

Atender todos los o

por el Grupo de Gestién Documental, garantizando su
cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos
por la entid

©

Durante el mes de Abril no se

por parte del sup

NIA

Reportar las o
cualquier otra situacién que genere la interrupcion de la
prestacién de los servicios contratados.

3

Durante el mes de Abril no se

con esta

por parte del supervisor

NA

Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
11 |que sean 3 bajo los p ipios.
de |a ética profesional

Durante el mes da Abril no se

con esta obligacion por parta del sup

NIA

Prestar en forma personal los servicios profesionales por
12 [l0 que no podré subcontratar la labor encomendada

El contrato se ha desamollado tal cual lo indica el objeto del contrato

Evidencia cargada en plan de pagos, secop

Las demas funciones que el supervisor del contrato
il ala del mismo

13 = Durante el mes de Abril no se

con esta cb por parte del sup

N/A

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de

y activi ) durante el periodo reportado,

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplide con las ebligaciones derivadas del contrato en mencién y que las actividades reportadas en el presents informe
ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

alas actividade en el pariodo indicado,

FIRMA DEL CONTRATISTA




