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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  

 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Quibdó, mayo de 2026 

 
 

 
Señor (a) 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 9125114 

Cargo del supervisor: Coordinadora Académica 
Dependencia: Coordinación Académica 
Ciudad: Quibdó 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes MAYO del 

año 2026 

 
Referencia: 9125114 del año (2026) 

 
Yo, Obed Rentería Mendoza, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.036.645.620 de 
Itagüí, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa ARTICULACION CON LA MEDIA, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia 9125114, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de pago: Se fijan honorarios por valor total para cada contrato la suma de 
CUARENTA Y SEIS MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS M/CTE 
($46.332.000), Esta suma será pagada por el SENA, al contratista de la siguiente manera: a) Un 
primer pago correspondiente al mes de FEBRERO por un valor de CUATRO MILLONES 
DOCIENTOS DOCE MIL PESOS M/CTE ($4.212.000), b) NUEVE (9) pagos iguales de MARZO 
a NOVIEMBRE del 2026 por valor de CUATRO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL 
PESOS MCTE ($4.680.000). 

 
 

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2026. 
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Objeto: Prestar servicios personales de carácter temporal de instructores, para orientar la 

formación profesional en el nivel titulada del programa articulación con la media, en el Centro de 
Recursos Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Chocó durante la vigencia 2026, en 
las Áreas temáticas definidas en el anexo 2 

 

Ejecución mensual de actividades 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 

 
1 

 

 
Programar y orientar las actividades de 
enseñanza-aprendizaje-evaluación de 
conformidad con los 
programas de formación y el calendario 
institucional y el manual de 
procedimientos para la ejecución de 
acciones de formación profesional. 

Elaboración de guías de 
aprendizajes y planeación 
pedagógica 

 
Desarrollo de ejercicios 
prácticos sobre mezclas, 
levantamiento de muros, 
encofrados básicos y medidas 
de seguridad en obra 

 
 

 
Formato de ficha de 
caracterización 

Guía de aprendizaje 

  Las actividades realizadas 
según  metodologías de 
aprendizajes y programas 
curriculares fueron: 

 

 Orientar los procesos de enseñanza - 
aprendizaje, según las necesidades 
detectadas en los procesos 
de evaluación, metodologías de 
aprendizajes y programas curriculares 
vigentes. 

Identificación de necesidades 
individuales y grupales 
(desempeño, ritmo de 
aprendizaje, dificultades 
técnicas o conceptuales 

 
 

 
Registro fotográfico 

2    

  Implementación  de 
estrategias didácticas 
diferenciadas (aprendizaje 
basado en proyectos, estudio 
de casos, trabajo colaborativo, 
refuerzo guiado. 

Adecuación de recursos 
pedagógicos conforme a los 
estilos y ritmos de aprendizaje 
detectados. 

Registros de 
asistencia 

 
Guías, talleres o 
actividades de 
refuerzo aplicadas. 

  
Integración de herramientas 
digitales y recursos 
complementarios para 
fortalecer la comprensión. 

 

  
Desarrollo de actividades de 
nivelación o profundización. 
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Retroalimentación formativa 
basada en criterios claros y 
alineados con el diseño 
curricular vigente. 

Fundición en concreto de 
acuerdo con requerimientos 
técnicos de 
construcción  de  la  ficha 
3177868 

Actualización de planeaciones 
conforme a los resultados 
obtenidos 

Supervisión del proceso de 
ejecución en prácticas de 
mampostería, concreto 
simple, encofrado ligero y 
acabados básicos ficha 
3177868 

Revisión individual de 
avances y corrección de 
técnicas aplicadas por los 
aprendices ficha 3177868 

Organización y control de 
materiales utilizados en 
actividades constructivas. 

Preparación de concretos y 
morteros según normativa y 
especificaciones técnicas de 
construcción 

Dosificación materiales según 
normas y especificaciones 
técnicas 

 

  Asistencia y participación 
activa en mesas técnicas, 
comités curriculares y 
jornadas pedagógicas. 

Presentación de la estructura 
curricular del programa de 
formación ante directivos y 
docentes. 

Socialización de resultados de 
aprendizaje, competencias y 
criterios de evaluación. 

 



4 

GCCON-F-087 V1 

 

 

 

 
 
 
 

 
3 

 

 
Participar en espacios académicos y 
pedagógicos con las Establecimientos 
Educativos, para la 
Articulación del plan de Estudios y los 
Diseños Curriculares de los programas 
de formación que se 
ejecutan en el marco del programa 

Revisión comparativa entre el 
Plan de Estudios del 
establecimiento educativo y el 
diseño curricular del 
programa. 

Ajuste concertado de 
contenidos, secuencias 
formativas e intensidad 
horaria. 

Definición conjunta de 
cronograma,    distribución 
horaria y estrategias 
metodológicas. 

Listados de 
asistencia. 

 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 

 
Ejecutar el programa de formación de 
acuerdo con la articulación y planeación 
pedagógica, concertada con el 
Establecimiento Educativo 

Desarrollo del programa 
formativo conforme al diseño 
curricular y cronograma 
previamente acordados con el 
establecimiento Educativo. 

Implementación de las 
estrategias didácticas 
definidas en la planeación 
pedagógica concertada. 

Aplicación de los resultados 
de aprendizaje, criterios e 
instrumentos  de  evaluación 
establecidos en el proceso de 
articulación. 

 
 
 
 
 

 
Registros de 
asistencia 

 
 
 

 
5 

 
 

 
Participar en la planeación, seguimiento, 
evaluación y planes de mejora de los 
aprendices según la 
ejecución del programa de formación 
articulado en los colegios. 

 

 
Elaboración del instrumento 
de evaluación para aplicar y 
evaluar a los aprendices 
cuando se requiera; porque la 
competencia que se está 
desarrollando tiene 99 horas y 
no se ha terminado 

 
 

 
Formato de 
evaluación 

 
 
 

 
6 

 

 
Garantizar el completo desarrollo del 
programa de formación para el 
cumplimiento de las horas Establecidas 
en los diseños curriculares en el marco 
de la articulación con la media. 

Elaboración y socialización del 
cronograma académico 
conforme a la intensidad 
horaria definida en el diseño 
curricular 

Registro   sistemático   de 
asistencia y control de horas 
efectivamente ejecutadas. 

 
 
 

 
Registro fotográfico 
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7 
Apoyar el cumplimiento de la ejecución 
de la formación según orientaciones de 
los lineamientos 
vigentes para el programa de 
articulación con la media. 

Revisión y aplicación de los 
lineamientos técnicos, 
pedagógicos y administrativos 
vigentes  del  programa  de 
articulación 

Registro fotográfico 

 

 
8 

Hacer uso de los medios y ambientes 
virtuales dispuestos por el Sena en 
articulación con la media como 
instrumento de apoyo a dicha formación, 
así como para la gestión de informes de 
ejecución de la formación. 

Implementación de 
actividades formativas en 
plataformas institucionales 
dispuestas por el SENA 

Registro oportuno de 
asistencia, calificaciones y 
evidencias de aprendizaje en 
los sistemas establecidos 

 

 
Correos 
institucionales de 
remisión de informes 

 
9 

Apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los procesos de 
adquisición de bienes y servicios, por el 
conocimiento profesional contratado 
previa  designación  de  la  Directora 
Regional. 

Esta obligación no se ejecutó 
durante el mes objeto de cobro 

 
No se ejecutó esta 
obligación 

 
10 

Apoyar en la orientación, recolección, 
entrega y radicación de la 
documentación del proceso de 
etapa productiva de los aprendices, que 
cumplieron con el lleno de los requisitos 
para su proceso de 
certificación. 

 
Socialización de lineamientos, 
requisitos y tiempos 
establecidos para la etapa 
productiva. 

GFPI-F-165 Formato 
Selección 
Modificación 
Alternativa Etapa 
Productiva FICHA 
3177946 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9503359520 operador aportes en línea referente 

al mes de abril de 2026. 

 
Cordialmente, 

 
 
 

        

OBED RENTERIA MENDOZA 
Contratista 
C.C. No. 1.036.645.620 

 
 
 
 
 

 
ELSA INES ROMAÑA ROMAÑA 
Supervisor(a) Contrato 9125114 de 2026 
Coordinadora Académica 
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EVIDENCIAS DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE 
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FORMATO DE CARACTERIZACIÓN COMPLEMENTARIA 
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GUIAS DE APRENDIZAJES 
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INSTRUMENTO DE EVALUACION 
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Registro de asistencia 
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Permanencia mayo 2026 
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