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Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS. SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Dla Mes Aflo

I 24 I 02 I 2026 I
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

BEATRIZ ELENA ROMERO URIBECONTRATISTA

CONCORDIA43.845.794CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

C6DIGO ACTIVIDAD RUT 000-0009101 3154048623 ¥CELULAR

BETTYDEISAZAiaGMAILCOME-MAIL PERSONAL

E-MAIL INSTITUCIONAL BEATRIZ.ROMEROOSUPERNOTARIADO.GOV.CO

O¥ C.A. | X |»BANCOLOMBIA * No DE CUENTA 29253660471 C.C.BANCO

CONTRATO ACTUAL $ 21.427.680,00 I*VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

I DE 2026 Ik $153 2.678.460,00 [ <■HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberg prestar por sus propios medios y con plena autonomia t6cnica y administrativa.dentro del 
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn ^ 
recibirg por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. Oependenda: 
DIRECCl6N ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

OBJETO DEL CONTRATO

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOSCARGO DEL SUPERVISOR ¥

9826 17626¥ CRP No. ¥CDP No.
FECHA APROBACI6N 

POLIZA7/01/20262/01/2026FECHA CDF FECHA CRF Dla Mes Aflo
¥LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATO 20 I 09 I 2026|*ANTIOQUIADEPARTAMENTO

MESES DIASDla Mes AfloFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO m«rri.2026 *21 01
ADICION Y/O PRORROGA No.|| | ¥

+ CRP No.||

Dla Mes AfloFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA ]* CDP No.|| ♦

VALORMESES DIASAfloDla MesFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO 
No de factura$ 892.820,00 \\¥VALOR A COBRAR o□-I *VALOR TOTAL # DE DIAS

0,00 ||rr- MES A COBRAR892.82 Dla Mes Aflo
2026 ¥ PAGO No. NoDlAS

2026 |+ | 01 |» | 10 | 33%

ENERO0121DEL
PERIODO DE PAGO

ENERO31 01AL
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C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 24■ 01 ■ 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACI6N de pagos seguridad social del contratista
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAftiA DE SALUD (EPS) EPS SURA73000 « 12.5%

2. FONDO DE PENSION PORVENIR93400 + 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA DE SEGUROS3100

$ 9498858924169.500 PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACI6N de pagos
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 21.427.680,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ $ 892.820,00 $ 20.534.860,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

892.820,00 ¥
$ $♦
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $♦
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $*
$ $♦
$VALOR DEL PAGO $*

*VALOR DEL PAGO $ $

Dla Mes Aflo

21 01 2026 ENERODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO foil31 01 2026 ENEROAL
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C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 ■ 01 ■ 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISOR DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACON DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1 .Proponer e implementar 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la 
prestacidn del servicio a cargo de la 
linea de produccidn en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los tumos de 
documentos ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicidn final 
de los mismos.
2.Ejecutar la validacidn de 
requisitos y de las condiciones 
flsicas del papel de segurldad de 
acuerdo con lo establecido en el 
manual de validacidn de

ACTIVIDAOES DEL 21 AL 31 DE ENERO
Apoyo al archive con armado de carpetas
Armado: 000 APROXIMADAMENTE HASTA EL 31 DE 
ENERO
NOTA: Del 21 al 31 de enero se proyecta un acumulado de 
documentos ingresados y otras funciones en la oficina de 
instrumentos publicos de medellin zona sur, en relacion a lo 
anterior, para complementar las actividades con el fin de 
cumplir las funciones asignadas hasta el 31 Enero.

espedficaciones t£cnicas de
segurldad de hojas notariales y las 
directrices el definatema la SNR.para
S.Custodiar y verificar la organizacidn de los documentos, ubicados en orden de tumo en el drea 
asignada para su custodia, mientras dura el tr&mite intemo.
4. Reporter las novedades t6cnicas y tecnoldgicas que afecten el desarrollo de las actividades de 
la linea de produccidn en el momento de su ocurrenda al registrador(a) y/o coordinador(a) 
administrativo(a) (segun sea el caso), Informando a su vez sobre el estado de los equipos, caldas 
intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser informadas a la Direccidn T6cnica de 
Registro y la OTI.
5. Coordinar el procedimiento de asignaddn de los documentos radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 
cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento, digitalizacidn, calidad, 
indexaddn, tipificacibn, armado y disposicibn fisica en las unidades de conservacibn (FDD).
7. Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcibn de la inconsistencia,
8. Apoyar el proceso de linea de produccibn en cuanto al alistamiento, digitalizacibn, calidad, 
indexacibn, tipificacibn, armado y disposicibn cuando se requiera.
9. Presenter el informe de ejecucibn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacibn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.), 
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.
11. Las dembs funciones que el supervisor del contrato considers pertinentes conforms a la 
naturaleza del contrato.

que

S.Validar el

Parbgrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucibn contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera. 
nombre del contratista, descripcibn y fecha de la solucibn.

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectivas evldencias en los cuadros como texto o Imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTldN FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 •2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISOR DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACON DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACI6N PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancla que el

identificado (a) con cedula de cludadania 
cumplid sastlfactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especificaciones, procedimlentos,

BEATRIZ ELENA ROMERO URIBE 
CONCORDIA

contratlsta
43.845.794

del contrato de Prestacidn de Servicios No 153

(la)
deNo

de 2026
y demOs normas tdcnicas exigibles. 
del CRP No. 982617626 CDP No

$ 892.820,00Se autoriza el pago por la suma de

OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL OCHOCIENTOS VEINTE PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dla Mes Afto

01 2026 ENERO21DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO IjD ENERO31 01 2026AL

FEBREROMEDELLIN a los 24 dlas del mes de de 2026Para constancla se firma en

SUPERVISOR

Firma Supervisor 
NUBIaVuCIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

Firma Contratlsta 
BEATRIZ ELENA ROMERO URIBE 

Cedula de Cludadania No 
43.845.794 de CONCORDIA
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Codigo: MP ■ GNFA ■ PO ■ 
08 - PR ■ 05 • FR ■ 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACIGN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 -2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) BEATRIZ ELENA ROMERO URIBE, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadania No. 43.845.794 de CONCORDIA ANTIQUIA, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 153 de 2026 realize el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

GESTION DOCUMENTALDependencia
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Dia Mes Afio Dia Mes AnoMes a cobrar Desde Hasta
01 202621 01 2026 30

$73,000Valor Salud
$93,400Valor Pensidn
$3,100Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

9498858924Numero de planilla
ENERO 2026Periodo de la planilla

30 ENERO 2026Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacibn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 dias del mes 
de FEBRERO de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISOR 
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direcci6n: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

http://www.supernotariado.Qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogotei D.C., Colombia
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aportes 
en linea Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identtflcacl6n dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Dlrecdon Ciudad* Departamento Teldfono Exonerado SEKA e

1CBF
BEATRE ELENA ROMERO URIBE INDEPEN 01ENTECC 43845794 Wndpal calle 72a S S2d-59 fTAGUI-ANTlOQUIA 3244047299 No

DATOS GENERALES DE LA UQUIDAQON

Pertodo Clave Tlpo Fecha Pago
SaludPension Pago PlanUU Planllla Llmlte Pago Banco Dias Mora Valor

210522362026-01 2026-01 9498858924 2026/02/23 2026/01/30 BANC0L0M8IA $169,5000

UQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. | Identlflcaddn j Norn fares Codlgo | Dias DiasIBC CodlgoAporte IBC DiasAporte Codlgo IBC DiasCodlgo IBC DiasAporte Aporte IBC Aporte
awiiMihi 3iW®IPoncipaLl l^Afil jaaos)] © © © ©

$583,635 $93,400 $583,635 $73,000Centro de Trabajo: Prtndpal (1 AfUadoe) $o $0 $583,635 $3,100 $0 $0
$583,635 $93,400 $583,635Ciudad: ITAGUI Depto: ANTTOQUIA (1 AfiBados) $73,000 $0 $0 $583,635 $3,100 $0 $0

Ice |438«794 I ROMERO BEATRJZ 1230301 TlT $583,635 $93,4001 EPSOIO 10 $583,635 $73,000 0 $0 $0 14-23 10 $583,635 $3,100 0 $0 $0

$583,635 $93,400 $583,635 $73,000 $0 $0 $583,635Total Afiliados( 1) $3,100 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/01/30 03:18 PM



aportes 
en linea Resumen General de Pago

DATOS GENERALES Da APORTANTE
Ctudad-Depart&mento Teltfono Exonerado SENA eRazsn Social Sucursal Principal Dtrecdontdentlflcaddn dv Gase Aportante

ICBF

call* 72a i 52d-59 rTAGUt-AKTlOQUlA 3244047299 NoPrincipalCC 4364S794 6EATRIZ ELINA ROMERO URIBE INDEPENNENTE

DATOS GENERALES DE LA LIQU1DAGON
PagoFechaClave Upo
Was Mora ValorPtanlUa Umlte Pago BancoPension Salud Pago Plantlla

$169,5002026/01/30 BANCOLOMBiA 02026-01 21052236 9493858924 2026/02/232026-01 I

RESUMEN DE PAGO
aassEse BHHsQaeaaaaQIC @9 gnmrcffljfl:<IMCT«) WQ]BWil

$93,400

$93,400

$3,100

$3,100

$73,0TO

$73,000

$93,400 
$93,4X 

$3,100 
$3,100 

$73,000 
$73,000

$0 $0AFP (ADMINISTRADORAS: 1)

$0 $0800,224,808 8PORVENIR 230301

$0 $0ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSmVA COMPAfllA DE SEGUROS $0 $0860,011,153 614-23

$0 $0EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

EPS SURA (ANTES SUSALUD) $0 $0800,088,702 2EPS010

Kanat. an m0
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PROCESO: GESTI6N FINANCIERA C6digo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOSINSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE AftO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, 
Decreto 1625 de 2016, par£grafo 2 del artlculo 383 del estatuto tributario, la retencidn en la fuente establecida 
en el presente artlculo ser£ aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 
provengan de una relacidn laboral 0 legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento
que:

DEPURACI6N CALCULO DE RENTA SI NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA Durante el arto 2025 mis ingresos 
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 
1400. UVT. 7<

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. *

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 ados, se debe adjuntar registro civil.

4. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. *

6. Crddito de Vivienda: Realize pagos de erddito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erddito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacidn de esta 
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacidn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del artlculo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicar£ la tarifa de retencidn en la fuente del artlculo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracidn de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual 0 superior a 4000 UVT 
($209.496.000) *

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

lo anterior, se firma a los 2td. dias del mes de ielpytrO de 202^En constancia de

Atentamente,

NOMBRE etc

CO /Q-i ,/j_
ro

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.suDernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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IDIAM Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto 10 12 | Actualizaci6n

1412216772774. Numero de formulario

4122167727 715)7767212409984(8026 000

M./Buzdn electrtnlco5. Numero de Identificacidn Tributarla (NIT) 6. OV 12. Direccl6n seccional 
Impuestos de MedeOIn4384579 4 2

IDENTIFICACI6N

:30^C!udSd/iv'^ciplo

0 5^7/7 j'concordja

24. Tlpo de contribuyente 
Persona natural o sucesidn illquida

25. Tlpo de documento 
2 C6dula de Ciudadania 1 3

Lugar de expedlddn 
COLOMBIA

28. Pafs 29. Departamento 
16 9 Antloquia 2 0 9

ifc'CtrfJs nombres33. Primer nombre31. Primer apellldo
ROMERO

32. Segundo apellldo
URIBE eCenaBEATRIZ /v

35. Raz6n social

36. Nombre comercial

7;iBiCACI^/^X\>
40. Cludad/Munldplo

0 5 Medellin
38. Pals 
COLOMBIA

39. Departamento 
16 9 Antloquia 0 0 1

41. Dlreccldn principal

CL 72 A # 52 D - 59 CA segundo piso _vX/Z> ^
7S\V77bettydeisaza@gmail.com42. Correo electrdnlco

iyf) 1 5
X-X'^^X^CtASIFICAClON

Actlvluad flCon6mlca\>^-—y

c?u n'jVm \
9^Fecha^nlctoJct^ad

4 0 4 8 6 2 3 45. Tel6fono 243. C6dlgo postal 0 5 5 4 1 0 44. Tel6fon

Ocupacldn

Otras actlvldadesActivldad principal
46. Cddlgo 47. Fecha Inlclo activldad

52. Numero 
establecimlentos51. C6dlgo1 248. Cddlgp 50. Cddlgo

JJ|9 1 0 1||2 0 2 5,1 1,2 01 | /ZVl
^^jRasponsabllldades, Calldades y Atrlbutos

10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 262 3 41

1J l53. Cddlgo |5 |4 9| | |
05- Impto. rente y compl. r6gimen ordinary ^
49 - No responsable de IVA [ \ /) f i K

Usuarios aduaneros Exportadores

108 96 74 52 31
321Servlcio56. Tlpo55. Forma

54. C6dlgo 57. Modo
2018 1915 16 1713 1411 12

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjulclo do laa actuallraclones a que haya lugar, la Inacripcldn an el Registro Clnlco Tributario -RUT-, tendrd vlgencla Indeflnlda y an coneecuencli no ee exlglri eu renovacldn
Para uso exclusive de la DIAN

SI Q NO [x] 060. No. de Folios:59. Anexos

Sin peijulclo de las verificaciones que la DIAN reallce.
Flrma autorlzada:

La informacidn suministrada a travds del formulario oficial de inscripcidn, actuatizaddn, suspension 
y cancelacldn del Registro Onlco Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en case de constatar 
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedlmlentos administrativos 
sancionatorios o de suspension, segrin el caso, ParOgrafo del artfculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuario fue informado y acepta la polftica de 
tratamiento de datos ley 1561 de 2012.
Flrma del sollcitante:

ROMERO URIBE BEATRIZ ELENA984. Nombre
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generadOn documento PDF: 20-11-2025 03:36:46PM
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PROCESO: GESTI6N CONTRACTUAL
Vereldn: 01

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACldN DE SERVICIOS Y DE

apoyoalagestiDn Fecha:03/OcV2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACldN DE SERVICIOS_DE_APOYOJU-A_GESTION No 153-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y BEATRIZ ELENA ROMERO URIBE

ITContrite Ntimero 153 Vlgencli; 2026
Entldad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

899.999.007-0NK:
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELOOrdanadordilflaato
COdula de Ciudadanla 1.015.408.882Identlflcacldn;
BEATRIZ ELENA ROMERO URIBEContratlita:

]no | 43845794Identlflcacldn: Cddula de Ciudadanla
SERVICIOSJE APOYO A lA.GESTIONServlclos:
DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)Hononrloa memuales:
AUXILIAR ADMINISTRATIVOPerfil:
DIRECClON ADMINISTRATIV/LY FINANCIERA - DAF.GDDependencla:
DAF GD44-LlneiPAA:

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medics y con plena autonomla tdcnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaddn recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tltulo de honorarios.

1)Ob)eto:

Dependencla: DIRECCl6N_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

El lugar de ejecucldn del contrato serd en: MEDELLIN, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servido se requiera)2) Lugar de Ejecucldn

El ttrmino de ejecuddn del presente contrato seri de: 8 meses sin superar el 31 de didembre de 2026.

3) Plazo:
En todo case, su ejecuddn se establecerd a partir de la suscripddn del acta de inido entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisites de 
perfecdonamiento y legalization del mismo.

OBUGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presenter el informe de ejecuddn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los tineamientos estableddos por la Direcddi 
Administrativa y Finandera.
2. Contactar al Grupo de Gestidn Documental, una vez suscrito el contrato, a travds del correo electrinico soporte.documental@supemGtariado.gov.co, con e 
propdsito de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especlficas y el cronograma a cumplir durante la ejecuddn del contrato, en concordanda con los 
lineamientos y prioridades de la entidad.
3. Organizar la documentation aslgnada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica estableddos por la entidad, induyendo actividades como la dasificaddn 
ordenaddn, depuration y foliaddn de los documentos.
4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento d( 
los lineamientos tdcnicos estableddos por la entidad.
5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulatidn de las cajas y carpetas, garantizando que la identification sea dara y cumpla con las normas estableddas por k 
entidad para fadlitar la localization y conservation de los documentos.
6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referenda X-300) completamente organizada, adelantdndole todos los procesos tOcnicos de gestiOr 
documental. Esta actividad, podrd ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servido e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso tOcnico de GestiOn Documental, cumpliendo con los estimdares exigidos por la entidad y asegurando e 
cumplimiento de los plazos estableddos.
0jftsistir a las sensibilizadones y capadtadones ofreddas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.
9. Atender todos los requerimientos o solidtudes formulados por el Grupo de Gestidn Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y conditions: 
estableddos por la entidad.
10. Reportaroportunamente las diflcultades, novedades o cualquier otra situation que genera la intemipddn de la prastacidn de los servicios contratados.
11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, selecdonados, bajo los principios de la dtica profesfonal.
12. Prestar en forma personal los servldos profesionales por lo que no podrd subcontratar la labor encomendada.
13. Las demds fundones que el supervisor del contrato considere pertlnentes, conforme a la naturaleza del mismo.

4) Obligations* Especlficas:

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecuddn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 
cuenta los lineamientos estableddos por la Directidn Administrativa y Finandera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($ 
21.427.680)5) Valor

El presente contrato se finantiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigentia 2026, distribuidos asf:

Superintendenda de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 • 49 Int 201. PBX 57 ♦ (1) 3282121 
Bogotd D.C., - Colombia, http://www.supemotariado.gov.co. corTespondenda@supemotariado.gov.co
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PROCESO: GEST16N CONTRACTUAL
Versl6n: 01

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y DE

apoyoalagesti6n Fecha: 03/Gct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACI6N DE SERVICIOS_DE_APOYOJLLA_GEST10N No 153-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y BEATRIZ ELENA ROMERO URIBE

Rubro PreaupueatalValorCOP No.

01299-0800-9-1030501299052-02 (ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE GESTI6N DOCUMENTAL - 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

6) CDP:

$407,125,9209826

El valor del contrato se pagard en mensualidades a tltulo de honorarios iguales suceslvas y venddas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES 
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE 0 proportional por fracdbn de tiempo ejecutado, previa aprobaddn por parte 
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecuddn del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos estableddos en las drculares de pago de la SNR.

Parigrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad sodal: salud, pension y ARL.

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratadOn, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligadones especlficas, 
su cuantla y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratadOn directs para la Contrataddn de Servidos Profesionales y de Apoyo a la GestiOn, se ha 

determinado que NO es necesario exiglrgarantias para su ejecuddn.
6) Garantfa:

La vigilanda en la ejecudOn y cumplimlento estrtcto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR 0 
QUIEN HAGA SUS VECES, 0 a quien designe el ordenadordel gasto.9) Supervision

a. En caso de dedaratoria de caduddad 0 de incumplimiento de cualquiera de las obligadones derivadas del presente contrato por parte del contratista, 6ste deberd 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tltulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada 0 descontada, segun sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Cliusula Penal Pecunlarta

b. Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligadones del contratista, 6ste deberd pagar a tltulo de tasaddn antidpada de perjuicios una suma equivalents al 
velnte por clento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada 0 descontada, segtin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuidos adidonales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conmlnar al CONTRATISTA al cumplimlento de las obligadones que se encuentren en mora 0 retraso, se causardn multas hasta por un valor 
equivalents al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dla de incumplimiento 0 retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposiddn de las multas se hard mediante resoluddn motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo estableddo en la Ley 1474 de 
2011.11) Multas

c. La imposiddn de multas no impedird la apiicaddn de otras sandones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transacdonal SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 
Condidones Adidonales para el contrato de prestaddn de servidos.

12) Documentos anexos a las 
Condlclones adidonales

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrdnica, en los tdrminos del artlculo 67 del CPACA, al correo electrinico institutional, sin que etlo establezca, en 
ningtin caso, una reladdn laborai.13) Notlflcaclones

ENLACE DEL AreaElabord BD 
Revls6 y proyectd 
Revls6
Revlso y aprobo 
Aprobd transacclonalmente:

FABIOLAYANIRA ALFONSO CAPERA 
DANIEL FERNANDO PALACIO NARANJO 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

D.C
DIRECTOR DE CONTRATACiGN 
ORDENADORA DEL GASTO

D.C

Superintendenda de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13-49 Int 201. PBX 57 + (1) 3282121 
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ejecucidn y liquidacidn de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de 

servicios

Versibn: 02Superintendencia de 
Notariado y Registro Fecha: 05/03/2025

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 153 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: BEATRIZ ELENA ROMERO URIBE 

CEDULA DE CIUDADANIA: 43.845.794

FECHA DE INICIO: 21 de enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 20 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 Meses.

El dia 21 de enero de 2026 en la ciudad de Medellin se reunieron Nubia Alicia Velez 
Bedoya en su calidad de supervisor del contrato y Beatriz Elena Romero Uribe en su 
calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el 
objeto del Contrato No. 153 de 2026

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 21 de enero de 2026.

K VMtxUiZ. &)ry?trQ_____________
BEATR Z ELENA ROMERO URIBE 
C.C: 43.845.794

NUBIA JjlkLICIA VELEZ ESEBOYA^ 
REGISTRADORA DE INSTRUMENTS 
PUBLICOS MEDELLIN ZONA SUR.

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.gov.co
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FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 24 MES 02 AISIO 2026

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA:. Beatriz Elena Romero Uribe 
No DE CONTRATO: 153 de 2026.
PERFIL:. Auxiliar administrativa 
DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL.
PERIODO: del 21 al 31 de ENERO de 2026.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucidn del contrato en el ano:

EVIDENCESOBLIGACIONES

IProponer 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la 
prestacion del sen/icio a cargo de la 
linea de produccion en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los turnos de

ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicion final

mismos.
2.Ejecutar la validacion de 
requisites y de las condiciones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el 
manual de validacion de 
especificaciones tecnicas de 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices que para el tema defina

implementar Apoyo al archive con entrega de carpetas 
*Armado: 486 APROXIMADAMENTE 
HASTA EL 31 DE ENERO

e

i

NOTA: Del 21 al 31 de ENERO se 
proyecta un estimulado de documentos 
ingresados y otras funciones en la oficina 
de instrumentos publicos de Medellin 
zona sur, en relacion a lo anterior, para 
complementar las actividades con el fin 
de cumplir las funciones asignadas hasta 
el 31 de enero.

I

documentos

losde

!
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EVIDENCESOBLIGACIONES

la SNR.
S.Custodiar y verificar la 
organizacion de los documentos, 
ubicados en orden de tumo en el 
area asignada para su custodia, 
mientras dura el tramite interno.
4. Reportar las novedades tecnicas 
y tecnologicas que afecten el 
desarrollo de las actividades de la 
llnea de produccion en el momento 
de su ocurrencia al registrador(a) 
y/o coordinador(a) administrativo(a) 
(segun sea el caso), informando a 
su vez sobre el estado de los 
equipos, caidas intempestivas del 
sistema (SGD-IRIS), con el fin de 
ser informadas a la Direccion 
Tecnica de Registro y la Oil.
5. Coordinar el procedimiento de 
asignacion de los documentos 
radicados en las Oficinas de 
Registro de Instruments Publicos 
que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los 
sistemas FOLIO y/o SIR. 
S.Validar el cumplimiento de las 
metas diarias frente a los roles de 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion fisica en las unidades 
de conservacion (FDD).
7.Generar reporte mensual que 
describa la cantidad de 
inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la 
fecha de la ocurrencia, descripcion 
de la inconsistencia, nombre del 
contratista, descripcion y fecha de
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Superintendencia de 
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OBLIGACIONES EVIDENCES

la solucion.
S.Apoyar el proceso de llnea de 
produccion en cuanto al 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion cuando se requiera. 
Q.Presentar el informe de ejecucion 
contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en 
cuenta
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacion a una 
Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a 
una Administradora de Riesgos 
Laborales (A.R.L.), encontrarse al 
dia en el pago de los respectivos 
aportes.
11. Las demas funciones que el 
supervisor del contrato considere 
pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

los lineamientos

^ *

Paragrafo: En todo caso, el 
contratista debe presentar el 
informe de ejecucion contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA 
MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.
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OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a 
carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR 
Correo electrbnico: Beatriz.romero@supernotariado.gov.co 
Usuario: Beatriz.romero

FEBRERO del ano 2026 por lasEl presente infomne se firma, al 24 dia del mes de 
personas que en ella intervinieron.

fid
Firma del jefe inmediato, o Supervisor de contrato

€)fcoi 2- x Q

Firma del funcionario o contratista
Revisd:
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Beatriz
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