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NUMERO DE'INFORME
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NOMBRE:CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera menslal

teniendo en cuenta los li
Finaniera.

por la Direccién Y

QUINTO (5) CONTRATO No

1 DE MAYO DEL 2026 AL 30 DE MAYO DEL 2026 PLAZO DEL CONTRATO

SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA

IDENTIFICACION DEL CONTRAFISTA

E) CONTRATISTA deberé prestar por sus proplos medios y con plena
autonoma técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los
serviclos yfo actividades enuncladas a lo fargo del presents contrate.
Como contraprastacién recibira por parte del CONTRATANTE unas
sttmas de dinero, a titulo de honorarios.

AURA ROCIO ESPINOSA SANABRIA CARGO SUPERVISOR.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se Presenta informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los fineamientos
establecidos por la Direccién Administrativa y Financlera,

REGISTRADORA PRINCIPAL

EVIDENCIAS

Se presenta informe con los fineamientos del contrato y objetivo diario
da metas. Que se evidencia en el cuadra de contral anexo con ef
informe mensual de metas evidencias en el sscop I,

comeo electrénico soporte. gov.co, con &l propdsito de
etaborar ef plan de trabajo, que definir4 las metas especificas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los fineamientosy
‘prioridades de la entidad.

S

Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del

ort

ia con los i y

Se Contacto al Grupo de Gestidén Documental, a través del comeo electrdnico
propésito de elaborar el plan de trabajo, metas y o, en

gov.co, con el
de la entidad

Se cuenta con el plan de trabajo y metas por parte del soparte
documental desde el 16 de marzo del 2026,

Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gesben

8e realizo a Organizacion de la documentacién de la serie de boletines 2014 mes agosto, y fondo acumulado 1987 a 1994 con
los procesos da gestidn archivistica establecidas por [a entidad, para esta serie los procesos de clasificacidn,ordenacion,

se evidencia en el cuadro de control cuadko de control anexo con el

3 mwls:;;m:;’:z ?:.:d::m"ﬂwem los procesos da fofiacion da de acuerdo a las tablas de retencion, rotulados , en carpetas y cajas, de acuerdoa informe mensual de metas evidencias en el secop il
depura intrucciones dadas por soports documental,
Elabares a Hoja de Controly diigenciar el Formato Unico do Inven!aﬂ? Documental Sa mhgenua el Formato Unico de Inventario Documental (FUID),de cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de fos se evidentia en el cuadro de control cuadve de control anexo con el
4 |{FUID) camespendiente a cada capetay cafa, el delos téonicos ;. a entidad. it 2l de metas evidenci 1 n
lincamientos técnicos establecidos por la entidad. P infome mensual de metas hoias en ef secop Il
Realizar adecuadamente el proceso 6e rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando Se Realizo ad ) " N
§ |que la identificacion sea claray cumpla con las normas establecidas por [a entidad e:ﬁ;a 20 BP:’ a enndea':imp;n fa cil’i:?: m\ulaclon de las ca]asx mr::: fa claray Se realizo la rotufacién comespondiente.
para facilitar fa local y i6n do los
Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) P
6 completaments organizada, adefantndole todos los procesos técnicos de gestion Se Cumplio con lameta y entrega da cajfas para de 20 cajas X-300 conlos s? evidencia E"Ii; cuatt: de c.::'m.l cuatn’ de oun;olvane;:cgn o
documental. Esta actividad, podra ser ajustada seg las necesidades y prioridades | procesos tecnicos de gestien doctmental. Fondo acumulado afics 1987 hasta 1993 "" ormeﬁr: nsua de metas evidencias en e secop Il. Y evidencia
del servicio e incrementarta conforme a las directrices de la entidad. |ftografia.
Garantizar la calidad y completitud en cada proceso téenica de Gestion Dncumental, Se Garantiza la calidad Jeti Se Ganmnza la calidad y oomplehlud en cada proceso !écm:o de
7 |cumplondo con los estandres exigidos por ia entidady o e ya a ys cnrr\pl lef ma en :‘::sp:;:ze:: téenico dfs Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por Gestibn fos porta
de los plazos establecidos. entidad y /] de los plazos
Asistr a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la enfidad sobre fos ot ot N N Asisti a fas capacitaciones ofrecidas por a entidad para el mes de
8 elaclonados con el objeto del contato, Asisti a las capacitaciones ofrecidas por la entidad, sobre los temas refacionados con el objeto del contrato, mayo,
Atender todos los requerbmen(os o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Se atienden todas los requerimientos o solicitudes fomutadas por et
] su iento en los tiempos y condiclones Se atendio todos los y solicitudes por el Grupo de Gestién i sy grupo de gestion documental, garantizando su cumplimineto en los

{establecidos por la entidad.

tiempos.

10 Reportar eportunaments las dificuitades, novedades o cualquier ofra situacion que
genere fa intermupcidn de la prestacion da los servicios contratados,

Se reporta la solicitud de insumos en coreo enviado a soporte documental y gestion el dia 12 de febrero del 2026 y hasta el dia de
hoy no se ha recibido ninguna respuesta por parts de ninguno de los dos remitentes,

Se reporta la solicitud de insumos a soports documental el dia 12 de

| Abril 2026 sin recibir respuesta de su parte, no se cuenta con carpetas,
dasde febrero 12 del 2026, comeo abril 12 del 2026, no se ha recibido
respuesta hasta la fecha,

1 Cuidas, proteger y guardar 1a reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

Se Cuida, protege lareserva do los documentos que son manipulados, bajo los principios de la ética profesional.

Se cuida y proteje la reserva de los documentos manipulados, bajo la
etica profesional.

Prestar en forma personal las
ta l2bor encamendada.

por o que no podra

$Se prestan los servicios

objeto del contrato.

Se prestan los servicios da forma
con las obligaciones obeto del contrato,

' Las demdés funciones que e supervisor del contrato considere pertinentss, cenfonme a

[a natiraleza del mismo.

Las demés funcicnes que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

Se realiza condensacion de la informacion por parte de los demas
contratista para informes mensuales y control de plan de trabajo, por
solicitud de la supervisora del contrato.

NOTA:Se deberén adicianar las filas necesarias conforme al nmero de

¥ activi ejecutadas durante el periodo reportado,

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto qus he cumplido con las obligaciones defivadas del contrato en mencion ¥ que las actividades reportadas en el presenta informe

alas

| comespandients ds los aportes ala seguridad social y las evidencias de ejecucién del presente informe se encuentran cargadas en [a plataforma SECOP Il

en el periodo indicado, ademds, realice el pago

SANDRA YOLIMA GOMEZ RIVERA

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C. 51924548




