
PROCESO: GESTION FINANCIERA C6digo:GF-FR-081

Version: 1PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALESSuperintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CERTIFICACI6N DE CUMPLIMIENTO DEL 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

El(la) contratista ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadanla No. 
42682564 de Copacabana en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 1435 de 2026 ejecuto de las obligaciones contractuales 
correspondientes al perlodo comprendido entre el 01 y el 30 del mes de ABRIL de 2026, conforme a lo 
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las 
actividades desarrolladas en dicho perlodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se 
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verified que el(la) 
contratista efectuo el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual 
cumple con los requisites legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacion una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las 
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como 
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los 6 dias del mes de mayo de 2026

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA

CC: 43.040.227

REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN SUR

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direcci6n: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 

htto:/>www.suDernotariado.qov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogotd D.C., Colombia

http://www.suDernotariado.qov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


PROCESO: GESTI6N FINANCIERA Cddigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOSINSTITUCIONALES Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACI6N DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

m[CONTRATISTA![IDENTIFJC'A'CIONj
•V

C6DIGO actividad rutANGELA MARIA ARIAS MUNOZCONTRATISTA 000-0008299

CEDULA No. 42.682.564 DE COPACABANA CELULAR 3218007031

E-MAIL PERSONAL E-MAIL INSTITUCIONALangelamariariasmunoz@gmail.com angela.arias@suDernotariado.goc.co□C.A. X C.C.ENTIDAD BANCARIA BANCOLOMBIA 39900001685No DE CUENTA

N° 1435 |ANO| 2026 VALOR TOTAL DEL CONTRATO |$
INGRESE NUMERO DE CONTRATO PARA CARGAR 

LOS DATOS

21.427.680,00 HONORARIOS MENSUALES $ 2.678.460,00

FECHA CRP 30/01/2026CDP N0 49266 FECHA CDP 28/01/2026 CRPN° 162326

iu«ffeiai»iai»iwiai»m CIUDAD DEPARTAMENTO ANTIOQUIAMEDELLIN

3/10/2026 TIEMPO EJECUCI6N CONTRATOFECHA DE INICIO DEL CONTRATO 4/02/2026 FECHA FIN DEL CONTRATO 8 MESES

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO 
Dia Mas Ano

VALORACOBRAR | $ 2.678.460,00 
iES FACTURADOR ELECTR6NICO? | NO | N° DE FACTURA

TOTAL DlAS PAGO No. 3DEL 1 4 2026 30

NOAL 30 4 2026

I
Dia Mas Ano

] FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGA |FECHA DE INICIO ADICION Y/O PRORROGA

VALOR [ ADICION Y/O PRORROGA No.CRP N°CDP N°

El CONTRATISTA deber/i prestar por sus propios medios y con plena autonomia t&nica y administrativa.dentro del plazo acordado, los servicios y/o
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn recibiri por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de 

honorarios. Dependencia: DIRECCl6N ADMINISTRATIVA. Y FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO 

CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
laatflengn/iiafaftwa

13.660.146,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO ($ 21.427.680,00 ACUMULADO $ 7.767.534,00 SALDO POR PAGAR |_$
PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAG010

PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

2.410.614.00
2.678.460,00
2.678.460.00

laavaaismiaossifiR flganrnwiDgggiaLtjgt,[CONTRATISTA]
Aporte: 0,522%Aporte: 12,5% Aporte: 16%

9.200 |280.200218.900 I FONDO DE PENSI6N [$ ARL $EPS [$

84454580n PLANILLA DE PAGO No.508.300,00TOTAL PAGO PLANILLA

4PENSIONADO? | NO |PERIODO DE PLANILLA [FECHA DE PAGO PLANILLA |l 18 | 4 | 2026 || ABRIL

Pagina 1
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[retencion!enxtatf.uentei

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del 
estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 

provengan de una relation laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

DEPURACldN CALCULO DE RENTA SI NO

1.0BUGAD0 A DECLARARIMPUESTO DE RENTA. Durante el ano inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos 
los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT x

2. Dependiente Economico: parSgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, 
con soportes Deaeto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil.

x

3. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. x

4. Crddito de Vivienda: Realize pagos de aedito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del credito de vivienda (en donde se 
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes ventido. x

5. Meditina prepagada: Realize pagos de meditina prepagada. Adjuntar retibo de pago mensual o por la vigentia que 
corresponda. x

6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deductiones asociadas a las 
rentas de trabajo relationadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retention en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarO la tarifa de retention en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuration de renta y UVT

x

7. Ha suscrito contratos durante el presente ano por un valor igual o superior a 4000 UVT. x

Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser prOcticada por parte de la SNR con relation a los honorarios 
cobrados en la presente cuenta. Adjuntar ofitio o soporte.8. x

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles unicamente para contratos que superen los $6,000,000 mensuales

ll 6 I 5 I2WHPARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: FECHAMEDELLIN

tflaiaolcA ^cuiLix OUicq QfYHittA,
J Firma contratista ^

Cedula de ciudadania N° 42682564 de COPACABANA
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SuAports | AUTOLIQUIDACION
CONSOUDADAenlaces

operative! }
Fecha creacibn reporte: 2026-04-20, 07:29:45 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numero Planilla: 84454580

Periodo Cotizacion: abril de 2026 Periodo Servlcio: abril de 2026

js' PAGADO 18/04/2026 EN HORARIO EXTENDIDO
_________________________________ -s .v i <__________ ________________________ .

I. DATOS DEL APORTANTE
ANGELA MARIA ARIAS MUNOZRazon Social

Direccion CL 6 18 50CC42682564Documento
Tel6fono 0INDEPENDIENTETipo de Empresa

UNICOForma PresentacidnNATURALTipo Persona
Departamento ANTIOQUIAGIRARDOTACiudad .
IdentificacionRepresentante Legal
ARP POSITIVA DE SEGUROS1Total Afiliados

II. DETALLE DEL APORTANTE 
Datos del Afiliado Salud Cajas ParafiscalesPensiones Riesgos TotalNovedades

<3CIBC
Pension

Aporu
Pensldn

Aport*
Salud

IBC Aporte
RlesSM RlMgoa

IBC
Ca{a

ESAP
SENA

^CBF
Mints terlo

Subtipo
ColiunU

TipoApeliides y Mombr** Admlnii trad ora Tartla AdmlnlstradoraAdmin It tradora Totaliaantlllcation CajaCotizanto

i 1.750.905 S 280.200 $ 1750.905 5218,900 % 1.750.905 5 9.200 50 50 50 50 50 50 5 50830030 30 0 (25-14) COLPENSIONES (EPS010) EPS SURA 0.522 (NIM-CC) NINOUNA CCF0 30ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ 0059CC 42682564

Ill.TOTALES
(Incapacidados, 

Uccnciaa, Saldoa 
a Favor) EPS

Incapa
ARP

cidades SUBTOTAL SIN 
INTERESES OE 

MORA

TOTA 
INTERES 
DE MORA

!-EsAporte*
ESAP

Apo 
i Edi

rtes
ucaclOoApo rtes Cajas Apo rtes ICBFAportes Riesgos Aportes Sena TOTAL FINALAportes Pension Aportes SaludIBC CajasIBC RiesgosIBC SaludIBC Pend6n Min

$0S 9.200 SO SO SO $0 SO SO $508,300$218,900 SO S 508.300S 280.200SOS 1.750.905S 1.750.905$ 1 750.905
I___

POgma 1 de 1

Enlace Operativo - Unea Expertos en PILA* Barranquilla (60S) 385 24 44 ■ Bogota (601) 742 44 88 * Bucaramanga (607) 697 87 27 ■ Call (602) 48S 94 44 ■ Cartagena (605) 693 77 27 * Pereira (606) 340 13 27 * Manizales (606) 892 80 27 ■ Medellin (604) 604 27 27 •
Desde otras ciudades: 01 6000 51 99 77 • WhatsApp: 3164416952

/i 3

Antes de imprimir, asegurese que sea reatmente necesario. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.

j



Código: GC-FR-022

Versión: 1

Fecha: 20/Abr./2026

3 CONTRATO No. 1435

ABRIL PLAZO DEL CONTRATO 8 MESES

ANGELA MARIA ARIAS MUÑOZ IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA 42682564

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía 

técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades 

enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte 

del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios.

Dependencia: DIRECCIÓN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA 6/05/2026

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA CARGO SUPERVISOR REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS MEDELLIN SUR 

No. OBLIGACIONES ESPECIFICAS EVIDENCIAS

1

Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 

en cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección

Administrativa y Financiera. 

Se carga la cuenta de cobro  del mes de ABRIL 2026 en el SECOP ll

2

 Recepcionar los documentos radicados en la 

ORIP que ingresan por ventanilla, dando 

cumplimiento a las normas establecidas en 

registro de los sistemas FOLIO

y/o SIR, con una periodicidad de cada hora, 

diligenciando y firmando el formulario de control 

de turnos de la línea de producción. 

no aplica

3

3. Organizar la documentación de acuerdo con 

los principios de prioridad y rango, establecidos 

en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el 

material abrasivo de los

documentos por turno, ordenar el turno, 

disponer los documentos del turno en carpeta 

independiente para el inicio de la etapa de 

digitalización de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos)

se hace entrega de los documentos al ARCHIVO CON: 524 TURNOS 

4

. Tomar cada una de las carpetas por turno de 

radicación de menor a mayor e identificar los 

turnos de nueva entrada para referenciar el 

turno anterior en el SGD-IRIS.

Segunda fase: Buscar el turno en el sistema 

(SGD-IRIS), digitalizar el formulario de 

calificación o formulario de corrección o nota 

devolutiva o mayor valor (según sea el 

caso); por último, se debe buscar por el sistema 

SGD-IRIS el turno asignado en radicación y 

adjuntar, realizar verificación completa 

(Digitalización los documentos,

primera fase

0

5

. Verificar el turno del documento físico, contra 

el turno e imágenes que aparecen en el 

sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco 

y validar la paginación para

garantizar la calidad del documento. 

PARA UN TOTAL DE: 2004 TURNOS 

6
 Asociar el tipo documental a cada imagen; 

indexar el documento al 100%.
PARA UN  TOTAL DE: 165 AQSOCIADOS 

7

7. Validar que el recibo de caja físico coincida 

con el turno del documento digitalizado y los 

datos básicos. Así mismo, verificar el 

consecutivo, paginado y la tipificación

de la cantidad de hojas digitalizadas o 

alistamiento (Tipificación del documento). 

0

8

. Organizar el documento como fue recibido en 

ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el 

archivo temporal, en orden de turno, 

clasificando los documentos en

turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras 

dura el trámite interno, diligenciar el formato de 

préstamos y consultas según la fase de Armado 

de documentos

209

9

. Ubicar el documento generado por la ORIP una 

vez realizada la segunda digitalización, como 

respuesta a la solicitud: formulario de calificación, 

nota devolutiva,

formulario de corrección y/o mayor valor, este 

documento se anexa al turno clasificando los 

turnos de documentos identificados como: 

devueltos y mayor valor

ubicándolos en el área dispuesta que permita su 

identificación. Para los documentos calificados o 

corregidos; se procede a ubicar y retirar del 

archivo temporal la

documentación y separar la copia con destino a 

registro y la del usuario, se anexa el formulario de 

calificación o formulario de corrección a cada 

paquete, se entrega a

ventanilla el documento para el usuario; el 

paquete con destino a registro se ubica en el 

archivo en el área física definida, para armado e 

inventario de acuerdo con la

fase de Disposición y armado del trámite registral.

0

10

. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, 

controlar y entregar los documentos ingresados 

para registro o corrección en caja o en la 

ventanilla correspondiente. 

0

11

. Realizar la sistematización o digitalización de 

los documentos que se requieran acorde con 

los lineamientos institucionales de las 

actividades desarrolladas en caja

o en la ventanilla correspondiente. 

0

12
. Digitalizar las actuaciones administrativas una 

vez se encuentre ejecutoriada la decisión.
0

13

. Diligenciar los informes: Anexo número No. 2, 

estado de la infraestructura tecnológica 

entregada por la SNR para desempeñar sus 

funciones, formato único de

inventario documental FUID, formato Excel 

dando cumplimiento a la Ley de General de 

Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF). 

0

14

.. Actualizar de manera permanente los 

diferentes aplicativos que se utilicen en el área 

de desempeño a fin de contar con información 

confiable.

0

15
5. Responder por la administración y manejo de 

los bienes entregado para la ejecución del 

contrato
0

16
6. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del 

Archivo General de la Nación y demás 

normatividad vigente que rige la materia no aplica 

17

. Apoyar en la ejecución y el control de los 

procesos de la Dependencia, para dar 

cumplimiento a las metas propuestas. 

NOTA: En todo caso, el contratista debe 

presentar el informe de ejecución contractual y 

CUENTA DE COBRO DE MANERA 

MENSUAL, al supervisor, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera.

0

FIRMA DEL CONTRATISTA

C.C: 42.682.564

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL

Se realiza la CALIDAD  de los documentos recibidos por ventanilla

NOMBRE SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se presenta la cuenta de cobro correspondiente al periodo del 1 al 30 e ABRIL

los documentos recibidos por ventanilla se relacionan en la planilla para el control de recibidos

Apoyo al archivo con armado de carpetas en total del 1 al 30 de ABRIL y otras funciones en la oficina de Instrmetos 

Publicos de Medellin Zona Sur, en relacion a lo anterior ,para complementar las actividades con el fin de cumplir con las 

funciones 

OBJETO

NOMBRE CONTRATISTA

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NUMERO DE INFORME                                                     

PERIODO DE INFORME

En este mes no aplica esta funcion 

NOTA:Se deberán adicionar las filas necesarias conforme al número de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado .

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mención y que las actividades reportadas en el presente informe corresponden a las actividades efectivamente 

desarrolladas en el periodo indicado, además, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecución del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP II  

se asocian los turnos recibidos para su respectivo turno

En este mes no aplica esta funcion 

Se le raliza el orden de los documentos para  realizar el respectivo Alistamiento para luego ser Digitalizados 

En este mes no aplica esta funcion 

se hace entrega de los documentos realizados por  el proceso de CALIDAD al archivo

En este mes no aplica esta funcion 

En este mes no aplica esta funcion 

En este mes no aplica esta funcion 

En este mes no aplica esta funcion 

se hace cumplimiento al contrato con los documentos requeridos por la oficina de Intrumetos Publicos de Medellin

En este mes no aplica esta funcion 

Se  le hace entrega de la CUENTA DE COBRO del mes de ABRIL 2026 al supervisor encargado 
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Sí No

Id de pago Número de factura Fecha de emisión Fecha de recepción Valor total de la factura Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de búsqueda especificados

Documentos de ejecución del contrato

Descripción Nombre del archivo Cargado por

CRP CONTRATO 1435.pdf CRP CONTRATO 1435.pdf Comprador Descargar Detalle

SUPERVISION ANGELA MARIA ARIAS
1435-2026.pdf

SUPERVISION ANGELA MARIA
ARIAS 1435-2026.pdf

Comprador Descargar Detalle

ACTA DE INICIO ANGELA.pdf ACTA DE INICIO ANGELA.pdf Comprador Descargar Detalle

EVIDENCIAS FEB 2026 - Angela María
Arias Muñoz.pdf (Archivado)

EVIDENCIAS FEB 2026 - Angela
María Arias Muñoz.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 04 AL 28
FEBRERO ANGELA ARIAS (Archivado)

angela cta.pdf Proveedor Descargar Detalle

ACTIVIADES 04 AL 28 DE FEBRERO
ANGELA ARIAS.zip (Archivado)

ACTIVIADES 04 AL 28 DE FEBRERO
ANGELA ARIAS.zip

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO ANGELA ARIAS
FEBRERO.pdf

CUENTA DE COBRO ANGELA
ARIAS FEBRERO.pdf

Proveedor Descargar Detalle

ACTIVIDADES DEL 04 AL 28 FEBRERO
ANGELA ARIAS.pdf

ACTIVIDADES DEL 04 AL 28
FEBRERO ANGELA ARIAS.pdf

Proveedor Descargar Detalle

RES-2026-006829-6.PDF RES-2026-006829-6.PDF Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO del 01 AL 30 DE
MARZO. ANGELA.pdf

CUENTA DE COBRO del 01 AL 30
DE MARZO. ANGELA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE
MARZO, ANGELA.pdf

ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE
MARZO, ANGELA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DSE COBRO DE MARZO -
ANGELA.pdf

CUENTA DSE COBRO DE MARZO -
ANGELA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO
MARZO- ANGELITA.pdf

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO
MARZO- ANGELITA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO ANGELA-
ABRIL.pdf

CUENTA DE COBRO ANGELA-
ABRIL.pdf

Proveedor Descargar Detalle

ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE
ABRIL2026.pdf

ACTIVIDADES DEL 01 AL 30 DE
ABRIL2026.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar   < Evaluación de la Entidad Estatal >

Búsqueda Mis procesos Menú Ir a Buscar...

Información general

Condiciones

Bienes y servicios

Documentos del Proveedor

Documentos del contrato

Información presupuestal

Ejecución del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos
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2

3

4

5

6

7

8
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