
INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

 

Nombre completo contratista Natalia Eugenia Pacheco Mendoza 
Cédula 1067945169 
No. de contrato CD-07-2026-2980 

Fecha de presentación del 
informe 

1° de junio de 2026 

Objeto del contrato 

Prestación de servicios profesionales para 
la ejecución de tareas misionales de la 
Secretaría Distrital de Comunicaciones y 
actividades contempladas en su Plan de 
Acción 2026, en armonía con el Plan 
Estratégico de Comunicaciones y el Plan de 
Desarrollo Distrital 2024-2027. 

Plazo del contrato Desde el 02/02/2026 hasta el 31/07/2026 

Supervisor Ricardo Villa Pérez 

Período del informe 1° al 31 de mayo de 2026 

Número de pago 4/6 

 

A continuación se relacionan las actividades realizadas durante el período reportado 
dentro del plazo del contrato: 
 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES  ACTIVIDADES REALIZADAS 
1.- Participar en la administración y 
actualización diaria de las 
herramientas y canales de 
comunicación interna. 

 
2.- Asesorar y gestionar la 
producción y edición de 
contenidos digitales de las 
diferentes dependencias distritales 
para publicar en las redes sociales 
internas. 

 
3.- Producir y editar material 
audiovisual con información de 
interés para los funcionarios 
distritales. 

4.- Asesorar y participar en las 

Participé en las reuniones del Área de 
Comunicación Interna, todos los inicios 
de semana del mes de mayo de 2026, 
donde se socializaron las actividades 
que corresponden de la semana, para 
la creación de contenido en las redes 
sociales de Todos Contamos y de 
interés para los funcionarios.  
 
Asesoré y participé en la producción y 
edición de videos para la red social 
TikTok de Todos Contamos, red social 
institucional, donde se publicaron 
videos de fechas especiales del mes de 
mayo como: Día del Trabajo, 1ro de 
mayo; Día de la Madre, 10 de mayo; Día 



activaciones y eventos 
institucionales para producir 
contenido digital. 

 
5.- Rendir los informes que le sean 
solicitados con relación al desarrollo 
de sus obligaciones. 

del Maestro, 15 de mayo y Día Mundial 
del Reciclaje, 17 de mayo de 2026. 
 
Asesoré y participé en la producción y 
edición de videos para la red social 
TikTok de Todos Contamos, red social 
institucional, donde se publicaron 
videos de, Productos que vas a 
encontrar en la Feria de Funcionarios 

Emprendedores, publicado el lunes 4 

mayo; Comprando en la feria de 
Funcionarios Emprendedores, 
publicado el miércoles 6 de mayo; 
Apodos divertidos en la oficina parte 2, 
publicado el martes 12 de mayo; 
Recomendaciones para cuidarte de las 
altas temperaturas, publicado el 
miércoles 20 de mayo; Apodos 
divertidos en la oficina parte 3, 
publicado el viernes 22 de mayo; Si tu 
oficina fuera una película, ¿Cuál sería?, 
publicado el m artes 26 de mayo y 
Plásticos de un solo uso, publicado el 
28 de mayo de 2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 1ro 
de mayo de 2026. 
 
Participé cubriendo la feria de 
Funcionarios Emprendedores en el 
primer piso de la sede Paseo Bolívar de 
la Alcaldía de Barranquilla, realizando 
historias para Instagram de Todos 
Contamos, martes 5 de mayo de 2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 8 de 
mayo de 2026. 
 



Participé y realicé hisotrias para 
Instagram de Todos Contamos sobre el 
1er encuentro institucional y de 
transferencia de conocimientos 2026 de 
la Secretaría de Comunicaciones, 
martes 12 de mayo de 2026. 
 
Realicé cubrimiento de la actividad por 
parte de la Secretaría de Gestión 
Humana y de Salud sobre la jornada de 
vacunación para los funcionarios y 
contratista de la Alcaldía de 
Barranqiulla en el edificio Paseo 
Bolívar, realizando historias y reels, 
jueves 14 de mayo de 2025. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 15 
de mayo de 2026. 
 
Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 22 
de mayo de 2026. 
 
Realicé nota para el Boletín Institucional 
Nº sobre plasticos de un solo uso. 
Publicado en la Sede Electrónica, 
viernes 22 de mayo de 2026.  
 
Participé en la reunión con Secretaría 
General sobre la planificación de la 
semana de Medioambiente, 
gestionando las actividades que se van 
a relizar, martes 26 de mayo de 2025. 
 
Realicé cubrimiento del inicio de las 
auditorias internas de la Alcaldía de 
Barranquilla, martes 26 de mayo de 
2026. 
 



Realicé grabación y edición del 
producto de Todos Contamos que se 
publica en Instagram ‘Flash Distrital’, 
donde se cuentan las noticias internas 
de la semana, publicado el viernes 29 
de mayo de 2026. 

  

REGISTRO GRÁFICO DESCRIPCIÓN 

 

Mayo 1 de 2026 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Intagram de Todos 
Contamos. 
 

 

Mayo 1 de 2026. 
 
Fecha especial: TikTok Día del Trabajo. 
 



 

Mayo 4 de 2026. 
 
Reunión de inicio de semana, donde se 
planean las actividades y cubrimientos 
de la misma. 

 
 

 

Mayo 4 de 2026. 
 
TikTok, productos que vas a encontrar 
en la Feria de Funcionarios 
Emprendedores. 

 

Mayo 5 de 2026. 
 
Cubrimiento y video para historia de 
Instagram sobre la feria de 
Funcionarios Emprendedores. 

 

 



 

Mayo 6 de 2026. 
 
TikTok de la feria de Funcionarios 
Emprendedores. 
 

 

Mayo 8 de 2026. 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Intagram de Todos 
Contamos. 
 
 

 

Mayo 10 de 2026 

 
Fecha especial, TikTok Día de la 
Madre. 
 



 

Mayo 11 de 2026. 
 
Reunión de inicio de semana, donde se 
planean las actividades y cubrimientos 
de la misma. 
 

 

Mayo 12 de 2026. 
 
TikTok, apodos divertidos en la oficina 
parte 2. 
 

 

Mayo 12 de 2026. 

 

Participé y realicé historias para 
Instagram sobre la 1ra reunión de la 
Secretaría de Comunicaciones.  

 



 

Mayo 14 de 2026. 
 
Cubrimiento de la jornada de 
vacunanción realizando hisotria para 
Instagram.  
 

 

Mayo 14 de 2026. 
 
Cubrimiento de la jornada de 
vacunanción, reels de la jornada para 
Instagram.  
 

 

Mayo 15 de 2026. 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Intagram de Todos 
Contamos. 
 



 

Mayo 15 de 2026. 
 
Fecha especial: TikTok Día del 
Maestro. 
 

 

Mayo 17 de 2026. 
 
Fecha especial: TikTok día 
Internacional del Reciclaje. 
 

 

Mayo 19 de 2026. 
 
Reunión de inicio de semana, donde 
se planean las actividades y 
cubrimientos de la misma. 
 



 

Mayo 20 de 2026. 
 
TikTok: Recomendaciones para 
cudiarte de las latas temperaturas. 

 

 

Mayo 22 de 2026. 
 
TikTok: apodos divertidos en la oficina 
parte 3.  

 

 

Mayo 22 de 2026. 
 
Nota para Boletín Institucional sobre 
plasticos de un solo, publicada en 
Sede electronica. 

 



 

Mayo 22 de 2026 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Intagram de Todos 
Contamos. 
 

 

Mayo 25 de 2026 

 
Reunión de inicio de semana, donde se 
planean las actividades y cubrimientos 
de la misma. 

 

 

Mayo 26 de 2026 
 
TikTok, Si tu oficina fuera una película, 
¿cuál sería? 
 



 

Mayo 26 de 2026 
 
Cubrimiento del inicio de las auditorias 
internas. 
 

 

Mayo 26 de 2026 
 
Reunión con la Secretaría General, 
planificando la semana del 
Medioambeinte. 
 

 

Mayo 28 de 2026 
 
TikTok plásticos de un solo uso. 
 



 

Mayo 29 de 2026 
 
Grabación y edición del Flash Distrital, 
producto para Intagram de Todos 
Contamos. 

 
Anexos: 

Adjunto al presente informe la planilla de aportes de abril de 2026, conforme a las 
obligaciones contractuales. 

 

 
 
 
NATALIA EUGENIA PACHECO MENDOZA 
C.C. No. 1067945169 
Contratista 


