
 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30/05/2026 N°  DEL CONTRATO   2026-0003 

PERIODO DEL INFORME Desde 01/05/2026 Hasta 30/05/2026 

SUPERVISOR DAVID RICARDO SANCHEZ LOZANO  

OBJETO   

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ATENDER, APOYAR Y 
COLABORAR EN EL ADELANTAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA 
PERSONERÍA DELEGADA PARA EL RELACIONAMIENTO CON EL CIUDADANO Y 
ASUNTOS LOCALES Y/O A LAS CORRESPONDIENTES PERSONERÍAS LOCALES 
ADSCRITAS 

En condición de contratista  presento informe mensual de actividades, de acuerdo a las obligaciones 
específicas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personería de Bogotá, así:  
 

1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS  

OBLIGACIONES 
ACTIVIDADES  
REALIZADAS  

3.1.1 Apoyar en las actividades de asistencia 
a las personas tales como la elaboración o 
proyección de documentos que las personas 
requieran para la defensa y/o 
restablecimiento de sus derechos, de 
conformidad con los lineamientos y sede 
establecida por el supervisor del contrato. 

Se realizó apoyo en la elaboración de 23 tutelas, 7 
desacatos y 1 impugnación, Las cuales fueron solicitadas 
por los ciudadanos en puntos de la Dirección para la 
Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales en el mes de 
MAYO Donde se realizó el respectivo registro en 
aplicativo Sinproc 
 

TUTELA 23 

 

4577427 4592999 4598567 

4578028 4593977 4599765 

4578581 4594373 4600123 

4579246 4595127  
4583016 4596324  
4584251 4596888  
4584970 4596893  
4585688 4597658  
4586666 4598409  
4591368 4598458  

 

DESACATO 7 

 

 

4582975 
4589457 
4592500 
4593212 
4598362 
4598683 
4599338 

 

 
 
 

 

IMPUGNACION 1 

4588415 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

3.1.2 Apoyar en la orientación y asistencia que la 
Personería de Bogotá ofrece a las personas a 
través de los diferentes canales de comunicación 
(Presencial, escrito, telefónico y electrónico), de 
conformidad con los lineamientos institucionales 
y la normatividad vigente, en la sede establecida 
por el supervisor. 

Apoyé en la orientación y asistencia jurídica a 33 ciudadanos 
que requirieron la atención en los puntos de la Dirección para 
la Asistencia en Asuntos Jurisdiccionales. Donde se realizó el 
respectivo registro en aplicativo Sinproc  
 

ORIENTACIONES 1 (registrados tutelas en línea) 
4587587 
 

ORIENTACIONES 32 (Reporte mi gestión) 
 

4598673 4592901 4575712 4575963 

4595140 4585493 4594654 4585889 

4583245 4592990 4579158  
4592787 4585618 4592592  
4594724 4594850 4585561  
4598294 4585723 4595109  
4586425 4592939 4585882  
4586712 4596242 4594738  
4592318 4587457 4578993  
4592963 4595018 4595052  

 
 
 
 

3.1.3 Apoyar en la elaboración o proyección de 
documentos que sean requeridos para la 
respuesta a las peticiones escritas, así como 
realizar todos los trámites inherentes a la gestión 
de los requerimientos ciudadanos. 

En este periodo no se realizó dicha obligación 

 
 

 
 

3.1.4 Apoyar las actividades extramurales en 

garantía de derechos, de acuerdo con el plan de 

trabajo acordado con el supervisor de contrato. 

 Se realizó el apoyo de las actividades extramurales e garantía 

de derechos, de acuerdo con el plan de trabajo acordado con el 

supervisor de contrato en el super cade 20 de julio en el mes de 

Mayo. 
 
 

 
3.1.5 Apoyar las actividades inherentes a la 
ejecución de las metas del Plan Operativo Anual 
POA, PEI y PMR, de conformidad con el plan de 
trabajo y sede establecido por el supervisor del 
contrato. 

Se apoyó en el mes de mayo, en las actividades inherentes a la 

ejecución de metas del plan operativo anual de conformidad con 

el plan de trabajo y sede establecido por el supervisor del 

contrato. 

 

 
 

3.1.6 Registrar en los aplicativos de la 
Personería de Bogotá D.C. todas las actividades 
realizadas de conformidad con los lineamientos 
institucionales y presentar los informes que le 
sean solicitados por el supervisor 

Se registro en los aplicativos de la Personería de Bogotá D.C. 
todas las actividades realizadas de conformidad con los 
lineamientos institucionales. 

3.1.7 Conocer y aplicar lo establecido en los 
procedimientos documentales (manuales, 
instructivos, metodologías, guías), con el 
propósito de garantizar la eficaz planificación, 
operación y control de los procesos del sistema 
integrado de calidad. 

Conozco y aplicar lo establecido en los procedimientos 
documentales (manuales, instructivos, metodologías, guías), 
con el propósito de garantizar la eficaz planificación, operación 
y control de los procesos del sistema integrado de calidad. 

OBLIGACIONES GENERALES 

2.2.3. Asistir a las reuniones y actividades 
relativas al objeto del presente contrato a las que 
sea convocado por la Personería y /o por el 
Supervisor del contrato 

Este mes no se convocaron a reuniones 
 
 
 
 
 
 



2.2.4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, 
frente al Sistema de Seguridad Social Integral, 
de conformidad con lo establecido en el artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007 y artículo 6 Ley 1562 
de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta 
obligación es requisito indispensable para la 
Realización de cualquier pago. 

 

Abril 

Numero de planilla: 78866726 

Fecha de pago: 25/05/2026  

Valor del pago: 793.800 

4. VALOR A COBRAR: 
 

LA SUMA DE: cuatro millones de pesos $4.000.000 

 N° 24080999366 BANCO Caja Social 

 
 
 
 
 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día 30 de Mayo 2026 

 
 

GINELL CAMILA CUERVO BUITRAGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


