
INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE
CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORÍA, NI GUARDIANES, (QUIENES DEBEN
PRESENTAR SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN)

INFORME No. No. DEL CONTRATO Y FECHA

09 IDRD-STP-CPS-3588-2025

FECHA DEL INFORME No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL

30-04-2026 2025800701603645E

1. INFORMACIÓN GENERAL

NOMBRE DEL CONTRATISTA AYDA MILENA SALAZAR GOMEZ

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN 52277903

PLAZO DE EJECUCIÓN 7 meses

VALOR $ 21.420.000,00

FECHA ACTA DE INICIO 2025-08-28

FECHA DE TERMINACIÓN 12/07/2026

ADICIÓN Y/O PRÓRROGA 2026-03-28 - 2026-07-12

SUSPENSIONES NO APLICA

VALOR HONORARIOS MENSUAL $ 2.040.000,00

PERIODO DE ACTIVIDADES DE ESTE INFORME 2026-04-01 - 2026-04-30

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES
ENMARCADAS EN LA PROMOCION DE LAS
ACTIVIDADES DE PARTICIPACION COMUNITARIA
PARA LA PROMOCION Y CORRECTO USO LA
APROPIACION LA SOSTENIBILIDAD FISICA SOCIAL
Y AMBIENTAL DE LOS PARQUES Y ESCENARIOS
BAJO ADMINISTRACION DEL IDRD

2. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones específicas establecidas en el contrato y describir las actividades realizadas
en el período para el cumplimiento de la misma, así como enunciar las evidencias y su ubicación (actas,
documentos, planillas, listados, etc.).
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Obligación 1: Realizar la asignación de reservas y seguimiento de las franjas de práctica libre y autorizaciones
de uso del escenario asignado.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

01/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VERBENAL COD. 01 313 Se continúa con el
acompañamiento a los deportistas, quienes mantienen un comportamiento adecuado, respetando las normas
básicas establecidas y haciendo un buen uso del escenario deportivo, sin presentarse novedades relevantes
durante la jornada.

02/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de ESTRELLA NORTE COD. 01-089 Se realiza
acompañamiento a usuarios en práctica deportiva de carácter familiar, evidenciando un comportamiento
adecuado y el cumplimiento de las normas básicas establecidas, con un uso responsable del escenario
deportivo y sin presentarse novedades durante la jornada.

03/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VILLANOVA COD. 11 668. Se realiza
acompañamiento a los usuarios, quienes hacen un uso adecuado de la superficie sintética, respetando las
normas establecidas y manteniendo un comportamiento apropiado durante la actividad, sin presentarse
novedades relevantes.

07/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de MAZUREN COD,. 11 161. Se continúa con el
acompañamiento a los usuarios, quienes hacen un uso adecuado de la superficie sintética y cumplen con las
normas establecidas, manteniendo un comportamiento apropiado durante la jornada. Posteriormente, se realiza
el desplazamiento hacia Victoria Norte 11-162 para continuar con las actividades asignadas.

08/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VILLANOVA COD. 11 668 Se realiza
acompañamiento a la reserva gratuita de 5:00 a 6:00 p. m. a nombre de Jessica Mosquera, evidenciando un
buen uso del escenario deportivo por parte de los participantes, quienes respetan las normas establecidas y
mantienen un comportamiento adecuado durante la actividad, sin presentarse novedades relevantes.

09/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de CEDRITOS COD. 01 031. Se continúa con el
acompañamiento a la reserva a nombre de E. Sierra, evidenciando un buen uso de la superficie sintética por
parte de los participantes, quienes respetan las normas establecidas y mantienen un comportamiento adecuado
durante la actividad, sin presentarse novedades relevantes.

10/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VILLANOVA COD. 11 668. Se realiza
acompañamiento a la reserva gratuita de 5:00 a 6:00 p. m. a nombre de Julián Parra, evidenciando un buen uso
del escenario deportivo por parte de los participantes, quienes respetan las normas establecidas y mantienen un
comportamiento adecuado durante la actividad, sin presentarse novedades relevantes.

Obligación 2: Reportar acciones de mantenimiento, novedades o daños de las condiciones físicas de la grama
y su entorno, utilizando los mecanismos de información dispuestos para este fin.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

15/04/2026 : En el escenario VERBENAL COD. 01-313 Se evidencia la falta del travesaño superior trasero del
arco ubicado en el costado norte; el mismo fue observado en el piso el día viernes 10 de abril de 2026 durante
la jornada de limpieza del escenario, y para la fecha del 15 de abril ya no se encontraba en el lugar.
Actualmente, el arco del costado norte presenta la ausencia de dos tubos, mientras que el arco del costado sur
carece de un poste trasero vertical. Asimismo, las mallas se encuentran en estado de alto deterioro o ausentes,
y la superficie sintética presenta un alto nivel de suciedad, por lo que se recomienda intervención y
mantenimiento oportuno del escenario deportivo.
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23/04/2026: En el escenario VERBENAL COD. 01-313 Se evidencia la necesidad de realizar labores de
limpieza en el escenario deportivo, debido a la presencia de suciedad tanto en la superficie sintética como en
sus alrededores, lo cual puede afectar las condiciones adecuadas de uso y la seguridad de los usuarios, por lo
que se recomienda su pronta intervención.

Obligación 3: Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los usuarios para recordar
normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de la grama y el entorno.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

15/04/2026: En el escenario VILLANOVA COD, 11-668 Se realiza charla pedagógica a los usuarios sobre el
cuidado de sus objetos personales, aclarando que el funcionario del IDRD no cumple funciones de seguridad,
sino de acompañamiento en el escenario deportivo. Asimismo, se brindan recomendaciones para mantener el
volumen del bafle en un nivel moderado, promoviendo una convivencia respetuosa y armónica con los
residentes del sector

Obligación 4: Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven y fortalezcan las
relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de los parques y / o escenarios.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

12/04/2026: En el escenario de Villanova COD. 11-668, Durante la jornada se registra el ingreso de la reserva
de 8:00 a 9:00 a. m. a nombre de Elvis Rodríguez, a quienes se les DA charla sobre las recomendaciones del
buen uso del escenario y el cumplimiento de las normas establecidas. Asimismo, se enfatiza la importancia de
mantener un volumen moderado de ruido, promoviendo una convivencia sana y respetuosa con los residentes
del sector, sin presentarse novedades durante la actividad.

Obligación 5: Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que permiten realizar las
mediciones y conteos en la ejecución de las actividades que oriente el supervisor (registro de ingreso seguro,
estado de gramas, encuestas y demás).

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

24/04/2026: En el escenario de VILLANOVA COD. 11-668 Y CEDRITOS 01-031 Se procede a la firma de los
formatos correspondientes por parte de las diferentes escuelas que asisten a los campos deportivos, dejando
constancia de su participación y cumplimiento de los requisitos establecidos para el uso de los escenarios.

Obligación 6: Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas en virtud del
cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma SECOP II dicho informe
debidamente firmado por el supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

24/04/2026: Se hace cargue de los informes del cumplimiento de objetivos mensuales en el portal contratista
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24/04/2026: se envía evidencia de aprobación de informes anteriores del portal contratista.

Obligación 7: Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo generadas por el equipo de
auxiliares de participación ciudadana, con el objetivo de unificar criterios y disminuir PQR’S.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

16/04/2026: Durante la jornada Se llevó a cabo reunión con el jefe inmediato, la cual fue presidida por el
compañero Debbie, en la que se abordaron temas operativos y lineamientos de trabajo para el desarrollo de las
actividades, sin presentarse novedades.

Obligación 8: Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y generar estrategias de
comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información oportuna y clara al supervisor.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

16/04/2026: Durante la jornada se desarrollaron actividades institucionales del IDRD, incluyendo la revisión del
playbook de táctica de emergencias y la socialización de estrategias para la resolución de conflictos, con el fin
de fortalecer la capacidad de respuesta y la adecuada gestión de situaciones en el escenario deportivo.

Obligación 9: Las demás que le sean asignadas por el supervisor y tengan relación con el objeto del contrato.

Actividades, Evidencias y Ubicación:

DURANTE EL PERIODO DEL 1 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL SE REALIZO:

24/04/2026: se carga bitácora de actividades realizadas

3. INFORMACIÓN APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCIÓN DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO

PAGO APORTES SALUD SALUD TOTAL $ 218.900,00

PAGO APORTES PENSIÓN PORVENIR $ 280.200,00

PAGO RIESGOS LABORALES
POSITIVA COMPAÑÍA DE
SEGUROS

$ 42.700,00

TOTAL $ 541.800,00

Ver Planilla de Pago

4. ANEXOS

Para la entrega del informe correspondiente al último periodo de actividades; es indispensable anexar
adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Área de Sistemas donde se evidencie que el

Página 4 de 5

https://portalcontratista-back.idrd.gov.co/storage/app/activity-reports/IDRD-STP-CPS-3588-2025/SECURITY_SOCIAL_2026-04_77976_IDRD-STP-CPS-3588-2025_20260427181405.pdf


contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el medio magnético con las evidencias de las actividades
realizadas durante la ejecución contractual.

Firma Contratista

Nombre Completo: AYDA MILENA SALAZAR GOMEZ

No. Identificación: 52277903

Cargo: CONTRATISTA

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA

El contratista cumple con las obligaciones contractuales y las tareas asignadas en los tiempos pactados,
demostrando su compromiso, calidad y colaboración con el equipo de trabajo.

Firma Supervisor

Nombre Completo: JAIRO ANTONIO PALACIOS PENA

No. Identificación: 79603473

Cargo: PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219-02
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1 Nombre del Contratista 

2 Identificacion CC CE Numero

3 SI NO

4 SI NO

5 SI NO

6 SI NO

Número de planilla Fecha de pago

AFC $

9 SI NO

10 SI NO

#

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

SI NO

12 SI NO

13 SI NO

14  $ 

DD MM AA

FIRMA

Es pensionado? Anexo Resolución o certificación de entidad pensional que acredite inclusión en nómina de 
pensionados

11

Dada en Bogotá D.C.  a los: 

Conozco que de acuerdo con el   Inciso 6 del parágrafo 4 del artículo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligación de entregar esta información, 
ante la Entidad contratante, deberá ser informada a la U.A.E. Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administración tributaria me 
imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

8

Valor pagado

Aporte Obligatorio de 
Pensión mensualizado $

Aporte  Obligatorio de Salud mensualizado $

7

Residente en el país (Extranjeros)

INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Señores:

Ciudad.
CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO 

 (Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional ) 

Mis ingresos totales en el año gravable 2025, fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2025), equivalentes a 
$69,718,600

Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente al 40% de los ingresos recibidos efectivamente en el  MES ANTERIOR   
provenientes del contrato materia de pago sujeto a retención.

N° contrato

Responsable del  impuesto a las ventas

Pertenece al Regimen Simple

Ahorro Voluntario Pensión $

Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la retencion en la fuenteAfiliación Aportes Riesgos Laborales ARL $

Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensual

DEPENDIENTES: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con numero de identificación y vínculo de parentesco, las 
cuales soporto, tienen dependencia económica de mi.

De acuerdo al Art. 7  de la ley 2277 del 2022    solo se podra  deducir  hasta un valor mensual de   $314,244   por cada  dependiente 
económico, y hasta  un máximo de cuatro  (4)  dependientes.   Certifico bajo la gravedad de juramento  el numero de dependientes                                        

( si no tiene dependientes colocar (0))

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pensión 
corresponde a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retención.
DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO  LOS 
TOPES ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

c) Hijos en situación de dependencia originada en factores físicos o psicológicos. (entregar registro civil de cada uno y 
certificado expedido por medicina legal ó EPS). Anexo

d) Cónyuge o compañero permanente, en situación de dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos menores a 
260 UVT  (2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia factores 
físicos o psicológicos entregar Certificado de medicina legal ó EPS). Anexo
e) Padres y los hermanos por situación de dependencia sea por ausencia de ingresos ó ingresos menores a 260 UVT 
(2025) $12,947,740 anuales (entregar certificado de Contador Público. Cuando sea dependencia factores físicos o 
psicológicos entregar certificado de medicina legal ó EPS). Anexo

Soy declarante del impuesto sobre la renta y complementarios.

(OPCIONAL) Como  declarante del impuesto de renta, solicito se me practique una  retención en la fuente superior a la 
establecida en el (parágrafo 3 del Artículo 383 ET), la cual será  de: 

Intereses en créditos de vivienda de habitación.                                                                                                                                                       
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses pagados en el 
año inmediatamente anterior (2025).  Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo

Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cónyuge y hasta dos hijos)
Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el año inmediatamente 
anterior (2025).  Anexo

a) Hijos menores de 18 años (entregar registro civil de cada  uno). Anexo

b) Hijos entre 18 y 23 años estudiantes (entregar registro civil  de cada uno y recibo de pago de matrícula o certificado 
de pagos expedidos por la entidad aprobada por el ICFES). Anexo
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      TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 218.900 218.900

Pensión 1 280.200 280.200

Riesgos Laborales 1 42.700 42.700

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 541.800 541.800

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS002 Salud Total EPS 800130907-4 218.900 0 0 0 0 0 0 218.900 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

230301 Porvenir 800224808-8 280.200 0 0 0 0 0 0 280.200 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 42.700 42.700 0 0 42.700 427 42.700 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 52277903 AYDA MILENA SALAZAR GOMEZ Cll 156a 113 c 36 6860704 milezar1912@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-03 2026-03

69033219 06/04/2026

I $541.800

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No.
Tipo y 

Número de 
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Apellidos y Nombres
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Cód. 
AFP IBC AFP

D
ía

s

Cotización Voluntario 
Afiliado

Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS 

D
ía

s Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

D
ía

s

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF

D
ía

s Aporte 
CCF

IBC otros 
parafiscales

Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 52277903 SALAZAR GOMEZ AYDA MILENA 59 0 N 230301 1.750.905 30 280.200 0 0 0 0 EPS002 1.750.905 30 218.900 14-23 1.750.905 30 3 42.700 0 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO 
PARAFISCALES Y 

SALUD
CC 52277903 AYDA MILENA SALAZAR GOMEZ Cll 156a 113 c 36 6860704 milezar1912@gmail.com

FORMA PRESENTACIÓN CLASE APORTANTE NOMBRE SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

NÚMERO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

TIPO PLANILLA TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO PENSIÓN

2026-03 2026-03

69033219 06/04/2026

I $541.800

CANTIDAD
UPC

0

CANTIDAD
EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)

TOTAL NÓMINA

$0



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2026 

 
Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N.1: Realizar la asignación de reservas y seguimiento de las franjas de práctica 
libre y autorizaciones de uso del escenario asignado. 

 
01/04/2026:  Se hace acompañamiento en el escenario de VERBENAL COD. 01-
313 Se continúa con el acompañamiento a los deportistas, quienes mantienen un 
comportamiento adecuado, respetando las normas básicas establecidas y 
haciendo un buen uso del escenario deportivo, sin presentarse novedades 
relevantes durante la jornada. 

 

 

 

02/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de ESTRELLA NORTE 
COD. 01-089 Se realiza acompañamiento a usuarios en práctica deportiva de 
carácter familiar, evidenciando un comportamiento adecuado y el cumplimiento de 
las normas básicas establecidas, con un uso responsable del escenario deportivo 
y sin presentarse novedades durante la jornada. 

 

 



 

03/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VILLANOVA COD. 11-
668. Se realiza acompañamiento a los usuarios, quienes hacen un uso adecuado 
de la superficie sintética, respetando las normas establecidas y manteniendo un 
comportamiento apropiado durante la actividad, sin presentarse novedades 
relevantes. 

 

 

 

07/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de MAZUREN COD,. 11-
161. Se continúa con el acompañamiento a los usuarios, quienes hacen un uso 
adecuado de la superficie sintética y cumplen con las normas establecidas, 
manteniendo un comportamiento apropiado durante la jornada. Posteriormente, se 
realiza el desplazamiento hacia Victoria Norte 11-162 para continuar con las 
actividades asignadas. 

 

 

 

08/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VILLANOVA COD. 11-
668 Se realiza acompañamiento a la reserva gratuita de 5:00 a 6:00 p. m. a 
nombre de Jessica Mosquera, evidenciando un buen uso del escenario deportivo 
por parte de los participantes, quienes respetan las normas establecidas y 
mantienen un comportamiento adecuado durante la actividad, sin presentarse 
novedades relevantes. 



 

 

 

 

09/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de CEDRITOS COD. 01-
031. Se continúa con el acompañamiento a la reserva a nombre de E. Sierra, 
evidenciando un buen uso de la superficie sintética por parte de los participantes, 
quienes respetan las normas establecidas y mantienen un comportamiento 
adecuado durante la actividad, sin presentarse novedades relevantes. 

 

 

 

10/04/2026: Se hace acompañamiento en el escenario de VILLANOVA COD. 11-
668. Se realiza acompañamiento a la reserva gratuita de 5:00 a 6:00 p. m. a nombre de 

Julián Parra, evidenciando un buen uso del escenario deportivo por parte de los 

participantes, quienes respetan las normas establecidas y mantienen un comportamiento 

adecuado durante la actividad, sin presentarse novedades relevantes. 

 



 

 

 
 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL– 2026 

 
Ayda Milena Salazar Gómez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N.2: Reportar acciones de mantenimiento, novedades o daños de las 
condiciones físicas de la grama y su entorno, utilizando los mecanismos de información 
dispuestos para este fin. 

 
15/04/2026 : En el escenario VERBENAL COD. 01-313 Se evidencia la falta del 
travesaño superior trasero del arco ubicado en el costado norte; el mismo fue 
observado en el piso el día viernes 10 de abril de 2026 durante la jornada de limpieza 
del escenario, y para la fecha del 15 de abril ya no se encontraba en el lugar. 
Actualmente, el arco del costado norte presenta la ausencia de dos tubos, mientras 
que el arco del costado sur carece de un poste trasero vertical. Asimismo, las mallas 
se encuentran en estado de alto deterioro o ausentes, y la superficie sintética presenta 
un alto nivel de suciedad, por lo que se recomienda intervención y mantenimiento 
oportuno del escenario deportivo. 
   

 

 

 

23/04/2026: En el escenario VERBENAL COD. 01-313 Se evidencia la necesidad de 
realizar labores de limpieza en el escenario deportivo, debido a la presencia de 
suciedad tanto en la superficie sintética como en sus alrededores, lo cual puede afectar 
las condiciones adecuadas de uso y la seguridad de los usuarios, por lo que se 
recomienda su pronta intervención. 
 



 

 

 

 

 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2025 

 
Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N.3: Realizar semanalmente talleres, conversaciones o actividades con los 
usuarios para recordar normas y condiciones de uso que prolonguen el buen estado de 
la grama y el entorno. 

 
15/04/2026: En el escenario VILLANOVA COD, 11-668 Se realiza charla pedagógica a los 
usuarios sobre el cuidado de sus objetos personales, aclarando que el funcionario del IDRD no 
cumple funciones de seguridad, sino de acompañamiento en el escenario deportivo. Asimismo, 
se brindan recomendaciones para mantener el volumen del bafle en un nivel moderado, 
promoviendo una convivencia respetuosa y armónica con los residentes del sector 
  

 

 

 
 

 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2026 

 
Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N. 4: Documentar las acciones de apoyo y respeto comunitario que motiven 
y fortalezcan las relaciones y mejoren las percepciones de seguridad con los usuarios de 
los parques y / o escenarios. 

 
12/04/2026: En el escenario de Villanova COD. 11-668, Durante la jornada se registra el 
ingreso de la reserva de 8:00 a 9:00 a. m. a nombre de Elvis Rodríguez, a quienes se les DA 
charla sobre las recomendaciones del buen uso del escenario y el cumplimiento de las 
normas establecidas. Asimismo, se enfatiza la importancia de mantener un volumen 
moderado de ruido, promoviendo una convivencia sana y respetuosa con los residentes del 
sector, sin presentarse novedades durante la actividad. 

   

 

 

 
 

 

  

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2026 

 
Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N. 5: Realizar y evidenciar el diligenciamiento de los diferentes formatos, que 
permiten realizar las mediciones y conteos en la ejecución de las actividades que oriente 
el supervisor (registro de ingreso seguro, estado de gramas, encuestas y demás). 

 
24/04/2026: En el escenario de VILLANOVA COD. 11-668 Y CEDRITOS 01-031 Se procede a 
la firma de los formatos correspondientes por parte de las diferentes escuelas que asisten a los 
campos deportivos, dejando constancia de su participación y cumplimiento de los requisitos 
establecidos para el uso de los escenarios. 

   
 

 
 

 

 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2026 

Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 
 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N. 6: Registrar en el informe mensual de actividades las gestiones adelantadas 
en virtud del cumplimento del objeto contractual y cargar mensualmente en la plataforma 
SECOP II dicho informe debidamente firmado por el supervisor. 

 
24/04/2026:: Se hace cargue de los informes del cumplimiento de objetivos mensuales en el portal contratista 

 
 
 
24/04/2026: se envía evidencia de aprobación de informes anteriores del portal contratista.  

 



 

 
 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2026 

 
Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N. 7: Brindar respuesta oportuna a las consultas de tipo administrativo 
generadas por el equipo de auxiliares de participación ciudadana, con el objetivo de unificar 
criterios y disminuir PQR’S. 

 
16/04/2026: Durante la jornada Se llevó a cabo reunión con el jefe inmediato, la cual fue 
presidida por el compañero Debbie, en la que se abordaron temas operativos y lineamientos 
de trabajo para el desarrollo de las actividades, sin presentarse novedades. 
 

 

 
  

 

 



 

Anexo soportes obligaciones específicas 
ABRIL – 2026 

 
Ayda Milena Salazar Gomez  – Contrato 3588 de 2025 

 
Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión, para realizar las 
actividades enmarcadas en la promoción de las actividades de participación comunitaria 
para la promoción y correcto uso, la apropiación, la sostenibilidad física, social y ambiental 
de los parques y escenarios bajo administración del IDRD. 
 
Obligación N. 8: Asistir a las capacitaciones y / o reuniones que le sean informadas y 
generar estrategias de comunicación con su grupo de trabajo, garantizando la información 
oportuna y clara al supervisor. 

 
16/04/2026: Durante la jornada se desarrollaron actividades institucionales del IDRD, 
incluyendo la revisión del playbook de táctica de emergencias y la socialización de 
estrategias para la resolución de conflictos, con el fin de fortalecer la capacidad de respuesta 
y la adecuada gestión de situaciones en el escenario deportivo. 

 

 

  
 

 

 



BITACORA

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS   EVIDENCIAS

miércoles, 1 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VERBENAL COD. 11-1015 Se realizó 

acompañamiento en el campo deportivo, donde 

los usuarios hicieron buen uso del escenario y 

respetaron las normas básicas establecidas; sin 

embargo, se evidenció que el campo sintético se 

encuentra en condiciones de suciedad. Durante 

la jornada, el espacio quedó en práctica libre, 

con una alta afluencia de usuarios que 

continuaron utilizando adecuadamente la 

superficie sintética. Posteriormente, se realizó el 

desplazamiento para finalizar el 

acompañamiento en Vilanova 11-668.

jueves, 2 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

ESTRELLA NORTE COD. 01-089 Durante la 

jornada se realizó acompañamiento a la práctica 

libre en el escenario deportivo, evidenciando una 

baja asistencia de usuarios. A pesar de la poca 

afluencia, quienes hicieron uso del espacio 

mantuvieron un comportamiento adecuado, 

respetando las normas básicas de convivencia y 

garantizando el buen uso de la superficie 

sintética. La actividad se desarrolló con 

normalidad, sin novedades relevantes, y con un 

manejo responsable del escenario por parte de 

los asistentes.

viernes, 3 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VILLANOVA COD.  11-668 Durante la jornada se 

realizó acompañamiento a la práctica libre, en la 

cual los usuarios hicieron un uso adecuado del 

escenario deportivo, respetando las normas 

establecidas. Al momento de finalizar la 

actividad, los asistentes mostraron disposición y 

colaboración, interrumpiendo sus actividades 

deportivas y desalojando el espacio de manera 

oportuna. Posteriormente, el escenario quedó 

debidamente cerrado, de acuerdo con lo 

establecido con las personas encargadas de la 

apertura y cierre diario, sin presentarse 

novedades.

  

BITÁCORA DE ACTIVIDADES

ABRIL - 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA: AYDA MILENA SALAZAR GOMEZ 

No CONTRATO: 3588-2025
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BITACORA

martes, 7 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VICTORIA NORTE COD. 11-162 Durante la 

jornada se realizó acompañamiento a la práctica 

libre, evidenciando la presencia de varios 

usuarios que, en su mayoría, respetaron las 

normas básicas y realizaron un uso adecuado 

del escenario. Sin embargo, se presentó una 

novedad con un usuario que ingresó una 

bicicleta al espacio; pese al llamado de atención, 

la retiró momentáneamente y posteriormente la 

volvió a ingresar, haciendo caso omiso a las 

indicaciones. Se continuó con el 

acompañamiento, reiterando las normas frente al 

ingreso de bicicletas. Finalmente, se realizó el 

desplazamiento hacia Mazuren 11-161 para 

continuar con las actividades asignadas.

miércoles, 8 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VILLANOVA COD. 11-668 Durante la jornada se 

realizó acompañamiento a la práctica libre en el 

escenario deportivo, el cual contó con usuarios 

haciendo uso del espacio bajo la modalidad de 

reserva a través del Portal Ciudadano, siendo 

esta de carácter gratuito. Se evidenció un 

comportamiento adecuado por parte de los 

asistentes, quienes respetaron las normas 

básicas y garantizaron el buen uso del 

escenario. Al finalizar, el espacio quedó en 

práctica libre con usuarios presentes, sin 

registrarse novedades relevantes durante la 

actividad.

jueves, 9 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

CEDRITOS 01-031 Durante la jornada se realizó 

acompañamiento a las escuelas deportivas y a la 

reserva programada a través del Portal 

Ciudadano en el horario de 9:00 a 10:00 p. m., a 

nombre de Sebastián Gómez Ochoa, recordando 

a los usuarios la importancia de cuidar sus 

objetos personales. Asimismo, se atendieron 

quejas de residentes del sector relacionadas con 

la manipulación indebida del tablero de 

distribución eléctrica del escenario, manifestando 

la comunidad su expectativa de una pronta 

solución a esta problemática.

viernes, 10 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VERBENAL COD. 11-1015 Durante la jornada de 

acompañamiento, el escenario deportivo 

permaneció vacío en todo momento, sin 

presencia de usuarios ni desarrollo de 

actividades, manteniéndose en condiciones 

normales y sin novedades. Posteriormente, se 

realizó el desplazamiento para finalizar el 

acompañamiento en Vilanova 11-668.
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BITACORA

sábado, 11 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

MAZUREN COD. 11-161 Durante la jornada se 

registró el ingreso de la reserva programada de 

10:00 a 11:00 a nombre de David Fernando 

Celemin Gamba, cuyos participantes hicieron 

uso adecuado del campo deportivo, respetando 

la normatividad vigente y manteniendo un 

comportamiento acorde. La actividad se 

desarrolló sin novedades. Posteriormente, se 

realizó el desplazamiento hacia Victoria Norte 11-

162 para continuar con el acompañamiento.

domingo, 12 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

MAZUREN COD. 11-161 Durante la jornada se 

realizó acompañamiento a la práctica libre y a las 

reservas gratuitas gestionadas a través del 

Portal Ciudadano, evidenciando un uso 

adecuado del escenario deportivo por parte de 

los usuarios, quienes respetaron las normas 

establecidas y mantuvieron un comportamiento 

apropiado. La afluencia fue baja, con muy pocos 

asistentes durante el desarrollo de las 

actividades. Al finalizar, el escenario quedó en 

práctica libre con escasa presencia de usuarios, 

sin presentarse novedades relevantes.

martes, 14 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

MAZUREN COD. 11-161 Durante la jornada se 

realizó acompañamiento a la práctica libre, 

registrando una alta afluencia de comunidad, así 

como a las reservas gestionadas a través del 

Portal Ciudadano, incluyendo la reserva de 9:00 

a 10:00 p. m. a nombre de Claudia Patricia 

Arbelaez Forero, a quienes se les recordaron las 

normas básicas para el uso adecuado de la 

superficie sintética. En general, se evidenció un 

buen comportamiento por parte de los usuarios y 

un uso responsable del escenario, sin 

presentarse novedades relevantes.
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BITACORA

miércoles, 15 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VERBENAL COD. 11-1015 Durante la jornada de 

acompañamiento no se registró presencia de 

usuarios debido a las condiciones climáticas 

adversas (lluvias), por lo cual el escenario 

permaneció vacío en todo momento. Asimismo, 

se reportaron daños en la superficie sintética 

para su respectiva revisión. Posteriormente, se 

realizó el desplazamiento para finalizar el 

acompañamiento en Vilanova 11-668.

jueves, 16 de abril de 2026

Durante la jornada se participó en actividades 

institucionales del IDRD, incluyendo la revisión 

del playbook de táctica de emergencias y la 

socialización de estrategias para la resolución de 

conflictos, en las cuales se puntualizaron 

recomendaciones clave para una adecuada 

atención de situaciones en campo. Asimismo, se 

llevó a cabo la reunión mensual del instituto, 

seguida de un encuentro con el jefe inmediato, el 

cual fue liderado por el compañero Debbie, 

donde se trataron temas operativos y 

lineamientos de trabajo.

viernes, 17 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VERBENAL COD. 11-1015  Durante la jornada 

no se registró presencia de usuarios debido a las 

lluvias, manteniéndose el escenario vacío en 

todo momento. Ante el aumento de la intensidad 

del aguacero, se da por finalizado el 

acompañamiento de manera anticipada para 

evitar contratiempos en el desplazamiento. 

Posteriormente, se inicia el traslado para finalizar 

el acompañamiento en Vilanova 11-668.

sábado, 18 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

MAZUREN 11-161 Durante la jornada se realizó 

acompañamiento a la práctica libre y a las 

reservas gratuitas gestionadas a través del 

Portal Ciudadano, evidenciando en general un 

muy buen uso del escenario por parte de los 

usuarios, quienes respetaron las normas 

establecidas y mantuvieron un comportamiento 

adecuado. Al finalizar, el espacio quedó en 

práctica libre, con usuarios haciendo uso 

responsable de la superficie sintética, sin 

presentarse novedades relevantes.
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BITACORA

domingo, 19 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

CEDRITOS 01-031 Durante la jornada se realizó 

acompañamiento a las escuelas deportivas, 

evidenciando un uso adecuado del escenario por 

parte de los participantes. Asimismo, se registró 

el ingreso de la reserva programada de 2:00 a 

3:00 p. m. a nombre de Carlos Hincapié, a 

quienes se les recomendó el cuidado de sus 

objetos personales. Las actividades se 

desarrollaron con normalidad y sin novedades 

relevantes.

martes, 21 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VICTORIA NORTE COD. 11-162 El escenario se 

encuentra en práctica libre con la presencia de 

tres usuarios, quienes hacen un uso adecuado 

del campo deportivo. Se continúa con el 

acompañamiento, evidenciando un 

comportamiento apropiado y el cumplimiento de 

las normas básicas por parte de los asistentes. 

Posteriormente, se realiza el desplazamiento 

hacia Mazuren 11-161 para continuar con las 

actividades asignadas.

miércoles, 22 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

PRADO PINZON COD. 11-109 Durante la 

jornada se realizó acompañamiento a la práctica 

libre y a las reservas gestionadas a través del 

Portal Ciudadano, incluyendo el ingreso a las 

8:30 p. m. de la reserva de 8:00 a 10:00 p. m. a 

nombre de Yenifer Salazar Guerra, a quienes se 

les brindó charla sobre el cuidado de sus 

pertenencias y el buen uso de la superficie 

sintética. Asimismo, se realizaron algunos 

llamados de atención a deportistas de reserva 

paga por el ingreso de bicicletas al escenario. En 

general, se evidenció un buen uso de la sintética 

y un comportamiento adecuado por parte de los 

usuarios, sin mayores novedades.

jueves, 23 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VERBENAL COD. 11-1015 Durante la jornada se 

realizó acompañamiento a la práctica libre, 

contando con la presencia de dos usuarios que 

hicieron uso adecuado del escenario. Se 

evidenció la necesidad de realizar labores de 

limpieza, ya que la superficie sintética y sus 

alrededores presentan alto nivel de suciedad. Al 

finalizar, el escenario quedó con un usuario en 

práctica libre. Posteriormente, se inicia el 

desplazamiento para terminar el 

acompañamiento antes de que inicien lluvias, 

con destino a Vilanova 11-668.
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BITACORA

viernes, 24 de abril de 2026

Se hace acompañamiento en el escenario 

VILLANOVA COD. 11-668 El escenario se 

encuentra en práctica libre con usuarios que 

hacen un uso adecuado del espacio. Durante la 

jornada se realizó acompañamiento a la reserva 

de 4:00 a 5:00 p. m. a nombre de Sergio 

Federico Chávez Ramírez, cuyos participantes 

respetaron las normas básicas establecidas. 

Asimismo, se brindó acompañamiento a la 

reserva gratuita de 5:00 a 6:00 p. m. a nombre 

de Jesica Mosquera, evidenciando un buen uso 

del campo deportivo y un comportamiento 

apropiado por parte de los asistentes, sin 

presentarse novedades relevantes.
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