
C6digo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS. SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION 
Dla Mes Aflo

I 24 I 02 I 2026 IINFORMACION GENERAL1.
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

SANDRA MILENA RESTREPO MARINCONTRATISTA

ANDES43.289.405CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

C6DIGO ACTIVIDAD RUT 000-0007020 3122266621CELULAR

E-MAIL PERSONAL NANITAS405@HOTMAIL.COM

E-MAIL INSTITUCIONAL SANDRAM.RESTREPOM@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

¥ C.A. I X \* oBANCOLOMBIA ♦ No DE CUENTA 61300018903BANCO C.C.

CONTRATO ACTUAL $ 27.024.720,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo

878 | de $2026 ¥3.378.090,00\¥ HONORARIOS MENSUALES

El CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autonomia t£cnica y administrativa, dentro del 
plazo acordado.losserviciosy/oactividadesenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn recibird

Dependencia: ¥OBJETO DEL CONTRATO por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
DIRECClON_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIRO B

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ♦
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOSCARGO DEL SUPERVISOR ¥

22026 114726CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACI6N 

POLIZA10/01/2026 26/01/2026FECHA CRFFECHA CDF Dla Mes Aflo

♦LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA / FINALIZAClON 

CONTRATO 28 I 09 | 2026
MESES DIAS

nn»r°>
ANTIOQUIADEPARTAMENTO

Dla Mes AfloFECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO

TOTAL DE EJECUCiGN DEL CONTRATO
2026 ¥29 01

ADICION Y/O PRORROGA No. ¥AfloDla MesFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA IL CRPNoI|« CDP No.fl 

MESES DIAS VALORMes AfloDfaFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ¥

ES FACTURADOR ELECTRGNICO 
No de facturaG$ 225.206,00 \\¥VALOR A COBRAR o

Ol ¥VALOR TOTAL # DE DIAS

MES A COBRAR225.206,00$ AfloDla Mes
'2026 ¥ PAGO No. NoDlAS

2026 |» I 01 \¥ | 2 I 7%
ENERO0129DEL

PERIODO DE PAGO ENERO0131AL
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Cddigo: MR - GNFA - PO - 08 • PR - 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCldN PRESUPUESTAL Versi6n: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 • 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAClON DE PAGO

2. OBLIGAClbN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razor) Social Aporte

1. COMPARfA DE SALUD (EPS) EPS SURA218900 « 12.5%

2. FONDO DE PENSION COLPENSIONES280200 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3- LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA DE SEGUROS2200

$ 501.300 1079280480PLANILLA DE PAGO No. ¥TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELAClbN DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 27.024.720,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$ $ 225.206,00 $PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

225.206,00 26.799.514,00*
$ $♦
$ $♦
$ $♦
$ $♦
$ $♦
$ $♦
$ $
$ $
$ $*
$ $♦
$ $*
$ $
$ $
$ $
$ $
$ $
$ $♦

VALOR DEL PAGO $ $
VALOR DEL PAGO $ $

Dfa Mes Aflo

29 01 2026DEL ENEROPAGO No.PERIODO DE PAGO
[K]31 01 2026AL ENERO
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Cbdlgo: MP - GNFA - PO - 08 - PR •
OS - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 ■ 01 ■ 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACibN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1 .Proponer e implementar 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la 
prestacidn del servicio a cargo de la 
linea de produccidn en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel national, 
garantizando que los tumos de 
documentos ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicidn final 
de los mismos.
2£jecutar la validacidn de 
requisites y de las conditiones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con to establecido en el 
manual de validacidn de

ACTMDADES DEL 29 AL 31 DE ENERO 
Apoyo al archive con armado de carpetas 
Armado: 58 APROXIMADAMENTE HASTA EL 31 DE ENERO 
NOTA: Del 29 al 31 de enero se proyecta un acumulado de 
documentos ingresados y otras funciones en la oficina de 
instrumentos publicos de medellin zona sur, en relation a lo 
anterior, para complementar las actividades con el fin de 
cumplir las funciones asignadas hasta el 29 Enero.

espetificaciones t£cnicas de 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices defina
3. Custodiar y verificar la organizacidn de los documentos, ubicados en orden de tumo en el drea 
asignada para su custodia, mientras dura el trdmite intemo.
4. Reportar las novedades t6cnicas y tecnoldgicas que afecten el desarrollo de las actividades de 
la linea de productidn en el momento de su ocurrentia al registradorfa) y/o coordinador(a) 
administrativo(a) (segun sea el caso), informando a su vez sobre el estado de los equipos, caldas 
intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser informadas a la Direccibn Tbcnica de 
Registro y la Oil.
5. Coordinar el procedimiento de asignacibn de los documentos radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 
cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento, digitalizatibn, calidad, 
indexacibn, tipificacibn, armado y dispositibn fisica en las unidades de conservacibn (FDD). 
T.Generar reports mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la fecha de la ocurrentia, descripcibn de la inconsistencia, 
S.Apoyar el proceso de linea de produccibn en cuanto al alistamiento, digitalizatibn, calidad, 
indexacibn, tipificacibn, armado y dispositibn cuando se requiera.
9. Presentar el informe de ejecucibn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacibn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.), 
encontrarse al dla en el pago de los respectivos aportes.
11. Las dembs funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

el SNR.tema laque para

6.Validar el

Parbgrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucibn contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera. 
nombre del contratista, descripcibn y fecha de la solucibn.

NOTA: Si se requiere ampllar mbs las obligaciones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas 
como anexos.
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C6digo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO:EJECUCldN PRESUPUESTAL Versldn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISOR DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACON 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACON DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las activldades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el 

contratista SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 
ANDES

identiflcado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastlfactorlamente con el objeto y obligaciones 

conforme las nomnas, especificaclones, procedimientos,

(la)
43.289.405No de

del contrato de PrestaciOn de Servicios No 878 
y demas normas tdcnlcas exlgibles. 
del CRP No.

de 2026

22026114726 COP No

$ 225.206,00Se autoriza el pago por la suma de

DOSCIENTOS VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS SEIS PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dfa Mes Afio
29 01 2026 ENERODEL PAGO No.PERIODO OE PAGO foil [31 01 2026 ENEROAL

MEDELLIN a los 24 dlas del mes de FEBREROPara constancia se firma en de 2026

SUPERVISOR

Firma Supervisor 
NUBI/\,AIJCIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

CONTRATISTA

M
3irma Contratista 

SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 
Cedula de Ciudadania No 

43.289.405 de ANDES
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Codigo: MP- GNFA- PO­
OS ■ PR ■ 05 ■ FR ■ 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICAClON PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha:17-01 -2025

CERTIFICAClON PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) senor(a) SANDRA MILENA RESTREPO MARIN, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadanla No. 43.289.405 de ANDES ANTIQUIA, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 878 de 2026 realize el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de ENERO.

GESTION DOCUMENTALDependencia
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Dia MesDia Mes Ano AnoMes a cobrar Desde Hasta 31 202629 01 2026 01
$218,900Valor Salud
$280,200Valor Pension
$2,200Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucibn

1079280480Numero de planilla
ENERO 2026Periodo de la planilla

03 FEBRERO 2026Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacibn una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 dlas del mes 
de FEBRERO de 2026.

FIRMA\DEL SUPERVISOR 
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6n: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

http://www.suDernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia
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r. PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

Fecha creacldn reporte: 2026-02-03,03:51:52 PM I: PLANILLA INDEPENDIENTESTlpo Planllla: Num6ro Planllla: 1079280480

Periodo Cotlzacl6n: enero de 2026 Perlodo Servido: enero de 2026 Referenda page (PIN): 8823859805

)PAGADO 03/02/2026\

I. DATOS DEL APORTANTE
SANDRA MILENA RESTREPO MARINRaz6n Social

iDocumento CC43289405 Dlreccl6n CR 58 #83 - 43
iTIpo de Empresa INDEPENDIENTE Tel4fono 3122266621
iTIpo Persona 0NICONATURAL Forma Presentacldn
Ciudad DepartamentoITAGUI ANTIOQUIA
Representante Legal Identlficacidn
Total Aflllados ARP POSITIVA DE SEGUROS1

II. DETALLE DEL APORTANTE
PenslonesNovedades SaludDatos del Aflllado Rlesgos Cajas Parafiscales Total

i BC ApCnW (BC A(M(te
Mud

BC A#ort* A^orU
aeu

Aparti
tear

CSAP AportoT««a TotalPwtaltaCetbarda Mud

MILENA RESTREPOSANDIRA $ 1.750.905 1250200R 0 30 X 7 X S 1.750.905 1218.900 S 405.54559 00 (25-14) COLPENSIONES $2200 $ 1.7X205 $35,100 $0CC 43259405 (EPS010) EPS SURA $0 $0 $0 $ 536.4000222 (CCFD4) COMFAMAMARI

Ill.TOTALES
SUBTOTAL 8M 
MTERE8ESDE 

MORA

TOTAL 
MTBtESES 
re MORA

Apertas
ESAP

Aportn 
Wn EduetcMnBC Colas Aportaa Parattn AportsaS^ud Aportaa Cajaa Aportaa Sana Aportaa ICBFBCSatud BCRIaagoa Ucandaa, SXdoa 

a Favor) EPS
BCPanaMn ARP TOTAL FMAL

$ 1.750.905 S 280.200 $218,900 S&200 $35,100 $0$1,750,905 $408,545 $0 $0 $0 $0$ 1.750.905 $0 $536,400 $0 $536,400

Pdglna 1 de 1

Uneas de Servido FonoSiMPLE: Bogott 601 4446634 • Call: 602 5540577 • Medellin: 604 5146669 • Bucaramanga: 607 6438000 • Cartagena: 605 6945444 • Pereira: 606 3402582 • Barranqullla: 605 3616850 - Resto del Pals: 016000 971 971 • (Mfts que F&dl, SIMPLEI

Antes de Imprimlr, asegOrese que sea realmente necesarlo. Proteger el medio amblente estii en nuestras man os.



PROCESO: GESTI6N FINANCIERA Codigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCIGN EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE AftO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, 
Decreto 1625 de 2016, parSgrafo 2 del artlculo 383 del estatuto tributario, la retencibn en la fuente establecida 
en el presente artlculo serb aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no 
provengan de una relacibn laboral 0 legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento 
que:

DEPURACIGN CALCULO DE RENTA NOSI
1. OBLIGADO a DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el arto 2025 mis ingresos 
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 0 superiores a 
1400. UVT. X-
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econbmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, 
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

><

4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantlas.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crbdito de Vivienda: Realize pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente.

X7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de esta 
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:

a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del artlculo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del artlculo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

X

9. Ha suscrito contratos durante el afto 2026: por un valor igual 0 superior a 4000 UVT 
($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

fehrer&de 202/En constancia de lo anterior, se firma a losZ-^/ dlas del mes de 

Atentamente,

Cc / y

4 3isyuoscc

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota D C.. - Colombia 

htto://www-Supernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Editar25/2/26, 14:28
k'Vagina principal UTC -514:28:35

SANDRA MILENA RES...

Buscar...

Aumantnr el contraste

| Mis procesos | Mend

Escrftorlo -* Menu “* Admlnlstraddn de contratos ^ Vor COFltrStO

Busqueda Ira i

1 Informacidn general Evaluaci6n de la Entidad EstatalCancelar ><

2 Condiciones
VER CONTRATO

Ejecuci6n del Contrato3 Blenes y servlcios

O Porcentaje O Recepcldn de artfculos4 Documentos del Proveedor

5 Documentos del contrato
Plan de Pagos

6 InformacWn presupuestal
4S0 requleren emlsiones de 

cddlgos de autorizaclAn?
O si @ No

7 EJecucl6n del Contrato

Valor total de la factura EstadoId de pago Numero de factura Fecha de emisidn Fecha de recepcldn8 Modlficaciones del Contrato

No existen resultados quo cumplan con los criterios de bOsqueda especlficados9 Incumplimlentos

Crear

Documentos de ejecucidn del contrato

Cargado perNombre del archiveDescrlpcIAn

DetailsComprador DescargarACTADE INICIO.pdfACTA DE INICIO.pdf□
DetailsDescargarCompradorCRP 114726 FIRMADO.pdfCRP 114726 FIRMADO.pdf□
DetailsDescargarCompradorSUPERVISION CONTRATO 878 (1).pdfSUPERVISION CONTRATO 878 

(1).pdf
□

DetalleDescargarProveedorU. Certtficado Medico Ocupacional.pdfU. Certtficado Medico 
Ocupacional.pdf

□
DetailsDescargarProveedorCUENTA DE COBRO DEL 29 AL 31 

ENERO SANDRA RESTREPO.pdf
CUENTA DE COBRO DEL 29 AL 31 
ENERO SANDRA RESTREPO.pdfa

DetailsDescargarProveedorACTIVIDADES DEL 29 AL 30 DE 
ENERO.pdf

ACTIVIDADES DEL 29 AL 30 DE 
ENERO.pdf

□
Cargar nuevoBorrar

< || Evaluacldn de la Entidad Estatal >Cancelar



ZDI^vM Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [ 0 12 | Actualizaci6n

1411601814434. Numero de formulario

707212* 9984 8020 0000115 .41 6018 44

JWBuzbn electronic©5. Numero de IdentificaciOn Tributaria (NIT) 6. DV

4328940 517
12. DirecciOn secciona! 
Impuestos de Medellin ur\

IDENTIFICACldN
26. Numero de Idenlificaciin24. Tipo de contribuyente 

Persona natural o sucesidn ilfquida
25. Tipo de documento 

2 C6dula de Ciudadania 1 3 4 3 2 8 9<0
,M^€iu5k.d/i5unicipio

0^ Abides) )

/ f \ > / f 34>©trds nombres

(Ur (C.3»

>✓Lugar de expedlcldn 
COLOMBIA

28. Pais 29. Departamento

16 9 Antioquia 0 3 4
31. Primer apellido 32. Segundo apellido

MARIN
33. Primer nombre

RESTREPO SANDRA ENA
35. Raz6n social

ZL
36. Nombre comercial

T^qACiBN/^y

38. Pals 
COLOMBIA

40. Ciudad/Municipio39. Departamento 
16 9 Antioquia /ob~7 3 6 00 5 Itagui

41. Direccidn principal

CR 58 83 43 IN 112 /> ^/^xv/cN-
tK Xxn6

nanitas405@hotmail.com42. Correo electrbnico

3122266621042296767 45. Tel6fono 244. Te!6fon43. Cbdigo postal
X—^^JS^i^ASI^iCAClON

Activjdad- neon 6 m I
Ac\ivV^so-_wjfia^

>;-0^4X$^6|

Ocupacibn

Otras activldadesActividad principal
46. C6digo 47. Fecha inicio actividad

52. Numero 
establecimientos51. Cbdigo2148. C6d!qo>

17 0 2 01 |2 0 1 4,0 5,0 6| |8
50. C6digo

i J
^^^RJsponsabilidades, Calldades y Atributos

rX'Sy3iC\9\ 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2651 2 3 4

153. Cddigo |s |4 9| | | (
05- Impto. renta y compl. regimen prairiai 
49 - No responsable de IVA ( t

A w

Usu^rl'Js ad Exportadoresuaneros

9 107 8653 41 2
321Servicio56. Tipo55. Forma

54. COdigo 57. Modo
19 2017 18161513 141211

58. CPC

IMPORTANTE: Sin perjulcio de las actualizaclones a qua haya lugar, la Inscripcldn en el Registro Onlco Tributario -RUT-, tondra vlgencla Indefinlda y en consecuencio no se exlglrA su renovaclbn
Para uso exclusive de la DIAN

SI Q NO [x] 060. No. de Folios:59. Anexos

Sin perjuicio de las verrficaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

La Informacldn sumlnlstrada a travds del formulario oflclal de Inscrlpddn, actuallzacldn, suspension
y canceladbn del Registro Onlco Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar 
Inexactitud en alguno de los datos sumlnlstrados se adelantardn los procedlmlentos admlnlstratlvos 
sanclonatorios o de suspension, segdn el caso, Pardgrafo del artfculo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625 
del 2016. De Igual manera al formallzar el trdmite el usuario fue Informado y acepta la politlca de 
tratamlento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

RESTREPO MARIN SANDRA MILENA 
CONTRIBUYENTE

984. Nombre

985. Cargo

Fecha generaciOn documento PDF: 29-12-2025 09:53:16AM

mailto:nanitas405@hotmail.com


C6dlgo: GR-FR-001
PRXESO: GESTlfiN CONTRACTUAL

Versl6n: 01
Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON DE SERVICIOS Y DE 

APOYOALAGESTI6N Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 878-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y SANDRA MILENA RESTREPO MARIN _______________________________I I 2026Contrato Niimero Vlnencla:878

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROEntldad contratante:
899.999.007-0Nit:
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELOOfdanador del gasto
COdulade Cludadanla 1.015.408.882Identlflcaclin:
SANDRA MILENA RESTREPO MARINContratlsta:

]no~ IIdentiflcaclAn: 43.289.405CAdula de Cludadanla
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIONServlelos:
TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE ($ 3.378.090)Honorarios mensuales:
TECNICO ADMINISTRATIVO TIRO B
DIRECClON ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - DAF GDDependencla:
525Llnea PAA:

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberA prestar por sus propios medios y con plena autonomla tbcnica y administrativa, dentra del plazo acordado, los servlelos y/o actividades 
enundadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestaddn recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dlnero, a tltulo de honorarios.

1)Objeto:
Dependencla: DIRECClON_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA 
Perfil: TtCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B
El lugar de ejecucldn del contrato serd en: MEDELLIN, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que per necesldad del servldo se requlera)2) Lugar de EjecuclAn

El tOrmino de ejecuclbn del presente contrato serd de: 8 meses sin superar el 31 de dldembre de 2026.

En todo caso, su ejecuciAn se establecerd a partlr de la suscripcldn del ada de Inlclo entre el Contrarista y el Supervisor, prevlo cumplimiento de los requlsltos de 
perfeccionamiento y legallzadbn del mlsmo.

3) Plazo:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar el informe de ejecucibn contradual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos estableddos por la Direccibr 
Administrativa y Financiera.

2. Proponer e implementar estrategias, planes e impartlr directrices relacionadas con la prestacibn del servldo a cargo de la llnea de produedbn en las OOcinas dr 
Registro de Instmmentos Publicos a nivel nacional, garantizando que los tumos de documentos ingresados diariamente sean procesados en su totalidad hasta la 
disposicibn final de los mismos.

3. Ejecutar la validacibn de requlsltos y de las condiciones flsicas del papel de seguridad de acuerdo con lo establecido en el manual de validacibn de especificacionei 
tbcnicas de seguridad de hojas notariales y las directrices que para el tema defina la SNR.

4Xustodiar y verificar la organizacibn de los documentos, ubicarios en orden de tumo en el brea asignada para su custodia, mlentras dura el trbmite intemo.

5. Reportar las novedades tbcnicas y tecnolbgicas que afecten el desarrollo de las actividades de la llnea de produedbn en el momento de su ocurrencia a 
Registrador(a) y/o Coordinador(a) administrativo (segun sea el caso), intormando a su vez sobre el estado de los equipos, caldas intempesrivas del slstema (SGD- 
IRIS), con el On de ser informadas a la Direccibn Tbcnica de Registro y la OTI.

6. Coordinar el procedimiento de asignacibn de los documentos radicados en las Ofrcinas de Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dandt 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.

7. Validar el cumplimiento de las metas diarias en la Orip, (rente a los roles de alistamiento, digitalizacibn, calidad, indexacibn, tipificacibn, armando y disposicibn lisle; 
en las unidades de conservacibn (FUID).

8. Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reprocesos por cada contratlsta, indicando la fecha de la ocurrencia, descripcibn de I; 
inconsistencia, nombre del contratlsta, descripcibn y fecha de la solucibn.

9. Apoyar el proceso de llnea de produccibn, en cuanto a las actividades de alistamiento, digitalizacibn, calidad, indexacibn, tipificacibn, armando y disposicibn cuandt 
se requlera.

10. Organizar la documentacibn de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de lo: 
documentos por tumo, ordenar el tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacibn de acuerdo con el 
instructlvo (Alistamiento los documentos).

11 .Diligenciar los informes: Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestmetura tecnolbgica entregada por la SNR para

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucibn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en 
cuenta los lineamientos estableddos por la Direccibn Administrativa y Financiera.

4) Obllgaclones Especificas:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y SIETE MILLONES VEINTE Y CUATRO MIL SETECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 27.024.720)5) Valor

El presente contrato se financial^ con cargo al Presupuesto de la SNR vigencla 2026, distribuidos asl:
Rubro PresupuestalValorCDP No.

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotb D.C., - Colombia, http://vwmi.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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Codlgo: GR-FR-001
PROCESO: GESTlbN CONTRACTUAL

Versl6n: 01
Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClbN DE SERVICIOS Y DE 

APOYOALAGESTI6N Fscha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAClbN DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_U_GESTION No 878-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO Y SANDRA MILENA RESTREPO MARIN_________________________________________________________________________________________________

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE GESTlbN DOCUMENTAL - 
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION 
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

6) CDP:

22026 $ 214.602.240

El valor del contrato se pagard en mensualidades a tltulo de honorarios Iguales sucesivas y vencidas cada una hasta per la suma de ($ 3.378.090) TRES MILLONES 
TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS M/CTE o proportional por fraction de tiempo ejecutado, previa aprobaciOn por parte del supervisor del 
contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecuciOn del contrato.

7) Forma de pago:
En todos los casos se debe aportar los documents requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulars de pago de la SNR.

ParOgrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes conespondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

De confontidad con los estudios y documentos previos de la presente contrataciOn, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas, 
su cuantla y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contrataciOn directa para la ContrataciOn de Servicios Profesionales y de Apoyo a la GestiOn, se ha

determinado que NO es necesario exigir garantlas para su ejecuciOn.
8) Garantla:

La vigilancia en la ejecuciOn y cumplimiento estricto del contrato estarO a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MEDELLIN ZONA SUR O 
QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.9) Supervision

a. En caso de declarators de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones dertvadas del presente contrato por parte del contratista, Oste deberO 
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a tltulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serO cancelada o descontada, segun sea el 
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

10) Cliusula Penal Pecunlaria

b. Igualmente, (rente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, Oste deberO pagar a tltulo de tasaciOn anticipada de perjuicios una suma equivalente al 
velnte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serO cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No 
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causarOn multas hasta por un valor 
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicibn de las multas se harb mediante resolucibn motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establetido en la Ley 1474 de 
2011.11) Multas

c. La imposition de multas no impedirb la aplicaclbn de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autorlza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor conespondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las 
Condlclones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transactional SECOP II, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de 
Condlclones Adicionales para el contrato de prestacibn de servicios.

EL CONTRATISTA acepta set notificado via electrbnica, en los tbrminos del articulo 67 del CPACA, al coneo electrbnico institutional, sin que ello establezca, en
ningun caso, una relacibn laboral.13) Notiflcaclones

Elaborb BD
Revisb y proyectb 
Revlsb
Revise y aprobo 
Aprobb transaccionalmente:

CAROLINA RODRIGUEZ 
JUAN FELIPE MARTINEZ CHONER 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

ENLACE DEL Area 
D.C &

DIR^TOR DE CONTRATAClbN^ 
ORDENADORA DEL GASTO 1

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121 
Bogotb D.C., - Colombia, http://wvirw.supemotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co

http://wvirw.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


C6digo: MR - GNCT -PO-01- 
PR - 01 • FR - 02MACROPROCESO: Gesti6n Contractualm

PROCESO: GestiOn precontractual, contractual,
ejecucldn y IlguldaclOn de procesos contractuales
Formato Acta de iniclo Contrato de prestacidn de

servlclos

Versldn: 02Superintendenda de 
Notariado y Registro Fecha: 05/03/2025

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 878 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 

CEDULA DE CIUDADANIA: 43.289.405

FECHA DE INICIO: 29 de Enero de 2026
FECHA DE TERMINACI6N: 28 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 Meses.

El die 29 de enero de 2026 en la ciudad de Medellin se reunieron Nubia Alicia 
Velez Bedoya en su calidad de supervisor del contrato y Sandra Milena Restrepo 
Marin en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades 
pactadas en el objeto del Contrato No. 878 de 2026

Se firma en Medellin para los fines pertinentes el dia 29 de enero de 2026.
V.

EPO MARINSANDRA MILENA REST
C.C: 43.289.405 
Contratista.

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
Registradora de instrumentos publicos 
Medellin Zona Sur.
Supervisora.

Superintendencla de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313 

Bogota D.C. - Colombia 
http://www.supernotariado.gov.co

http://www.supernotariado.gov.co


Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 24 MES 02 AI\IO 2026

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA:. Sandra Milena Restrepo Marin 
No DE CONTRATO: 878 de 2026.
PERFIL:. Tecnico administrative tipo B 
DEPENDENCIA: Linea Produccion 
PERIODO: del 29 al 31 de ENERO de 2026.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA

REGISTRADORA DE INSTRUMENTS PUBLICOS

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato en el ano:

EVIDENCESOBLIGACIONES

Apoyo al archive con entrega de carpetas 
*Armado: 58 APROXIMADAMENTE
HASTA EL 31 DE ENERO

implementarI.Proponer 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la

e

prestacion del servicio a cargo de la 
linea de produccion en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los turnos de

ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicion final

mismos. 
validacion de

NOTA: Del 29 al 31 de ENERO se 
proyecta un estimulado de documentos 
ingresados y otras funciones en la oficina 
de instrumentos publicos de Medellin 
zona sur, en relacion a lo anterior, para 
complementar las actividades con el fin 
de cumplir las funciones asignadas hasta 
el 31 de enero.

documentos

i losde
la2.Ejecutar 

requisites y de las condiciones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el

validacion de
tecnicas de

demanual
especificaciones 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices que para el tema defina
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

EVIDENCESOBLIGACIONES

la SNR.
S.Custodiar y verificar la 
organizacion de los documentos, 
ubicados en orden de turno en el 
area asignada para su custodia, 
mientras dura el tramite interno.
4. Reportar las novedades tecnicas 
y tecnologicas que afecten el 
desarrollo de las actividades de la 
llnea de produccion en el momento 
de su ocurrencia al registrador(a) 
y/o coordinador(a) administrativo(a) 
(segun sea el case), informando a 
su vez sobre el estado de los 
equipos, caldas intempestivas del 
sistema (SGD-IRIS), con el fin de 
ser informadas a la Direccion 
Tecnica de Registro y la OTI.
5. Coordinar el procedimiento de 
asignacion de los documentos 
radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos 
que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los 
sistemas FOLIO y/o SIR. 
S.Validar el cumplimiento de las 
metas diarias frente a los roles de
alistamiento, digitalizacion, calidad
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion fisica en las unidades 
de conservacion (FUD).
7.Generar reporte mensual que 
describa la cantidad
inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la 
fecha de la ocurrencia, descripcion 
de la inconsistencia, nombre del 
contratista, descripcion y fecha de

de
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

EVIDENCESOBLIGACIONES

la solucion.
S.Apoyar el proceso de llnea de 
produccion en cuanto al 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion cuando se requiera.
9. Presentar el informe de ejecucion 
contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en 
cuenta
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacion a una 
Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P) y a 
una Administradora de Riesgos 
Laborales (A.R.L). encontrarse al 
dia en el pago de los respectivos 
aportes.
11. Las demas funciones que el 
supervisor del contrato considere 
pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

los lineamientos

Paragrafo: En todo caso, el 
contratista debe presenter el 
informe de ejecucion contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA 
MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Compute Asignado o si tienen acceso a 
carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

For favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR 
Correo electronico: Sandram.restrepom@supernotariado.gov.co 
Usuario: Sandra Restrepo

El presente informe se firma, al 24 dia del mes de FEBRERQ del ano 2026 por las 
personas que en ella intervinieron.

Firma del j^fe inmediato, o Supervisor de contrato

Firma del funcionario o contratista
Revise:
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