MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:d'é’: ':': - GNFA-PO-08 - PR -
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registr
do y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01- 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL . . %ﬁb

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | SANDRA MILENA RESTREPO MARIN o

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 43.289.405 | oE | ANDES o

CODIGO ACTIVIDAD RUT [ 0000007020 | cELuLAR [ 3122266621 ] .

E-MAIL PERSONAL | NANITAS405@HOTMAIL.COM - fo

E-MAIL INSTITUCIONAL | SANDRAM.RESTREPOM@SUPERNOTARIADO.GOV.CO o

Banco [ BANCOLOMBIA_ | NoDECUENTA [ 61300018903 Je cA[ X Je cc.[ o

CONTRATO ACTUAL

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.024.720,00 i
l 878 | DEI 2026 |4- HONORARIOS MENSUALES || $ 3.378.090,00 |

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado,losserviciosy/oactividadesenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibird
OBJETO DEL CONTRATO |por parte del CONTRATANTE wunas sumas de dinero, a litulo de honorarios.  Dependencia: .
DIRECCION ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
OMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA |e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS IC
e ———
CDP No. 22026 # CRP No. | 114726 ]
FECHA CDF| 10/01/2026 || FECHACRH 26/01/2026 FECHAAPROBACION  ia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION F | | Jo
CIUDAD MEDELLIN L o Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . CONTRATO [28] 09 | 2026 |4
FECHA DE INICIO DEL Dia MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO , 29 I | ZOZGJ‘ - E.
FECHA DE INICIO DE LA Dla  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA No.
ADICION Y/O PRORROGA li | | -
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes __ Afio MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA r | I I . | I. r J, [ J.
. = ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 3.378.090,00 | ~1 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS : l J* i J“
[s  3.378.090,00] __] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
01 02| 2026 |e PAGONo. NoDIAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO
28 | 02] 2026 |a| 02 Je [ 30 |t00% FEBRERO
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SURA « 125%
2. FONDO DE PENSION 280200 COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . o

3. { ABORALES (ARL) 9200 POSITIVA DE SEGURQOS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No. | 1079306559 |¢

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 27.024.720,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 225.206,00 e [ $ 225.206,00] [§ 26.799.514,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [ § 3.378.090,00 @ ($  3.603.296,00] | 23.421.424,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO o3 -1 s -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO B ARE N
PAGO 05 VALOR DEL PAGO I B IRE :
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «s ARE -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s -1 s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO o3 s -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «s -l s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o3 -1 s :
PAGO 11 VALOR DEL PAGO JEB -l s :
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «s -1 s ' 5
PAGO 13 VALOR DEL PAGO JE -] (s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «s -1 s 5
PAGO 15 VALOR DEL PAGO o[s -] (s 3
PAGO 16 VALOR DEL PAGO o$ -1 (s 3
PAGO 17 VALOR DEL PAGO els -l s -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO os s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «s A s ]
PAGO 20 VALOR DEL PAGO es s .
Dia  Mes Afio
PERIODO DE PAGO DEL| 01 [ 02| 2026 PAGO No. FEBRERO
AL [ 28 J02] 2026 FEBRERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 2

Surerlntendencla de Notariado y Registro
Calle 28 No. 13 - 49 Int, 201

Bogotd D.C., - Colombia
http://mwww.supemotariado.gov.co
corespondencia@supemotariado.gov.co



http://www.supemotaf1ado.gov.co
mailto:con-espondencia@sup0motariado.gov.co

@

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR - |

05 - FR - 01
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.Custodiar y verificar la organizacién de los documentos, ubicados en orden de tumo en el drea
asignada para su custodia, mientras dura el tramite intemo.

4 Reportar las novedades técnicas y tecnol6gicas que afecten el desarrollo de las actividades de|
la linea de produccién en el momento de su ocurrencia al registrador(a) y/o coordinador(a)
administrativo(a) (segun sea el caso), informando a su vez sobre el estado de los equipos, caidas
intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser informadas a la Direccién Técnica de
Registro y la OTI.

5.Coordinar el procedimiento de asignacién de los documentos radicados en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Pblicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas;
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 6.Validar el
cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento, digitalizacién, calidad,
indexacién, tipificacion, armado y disposicién fisica en las unidades de conservacion (FUD).
7.Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por|
contratista, este debe contener la fecha de la ocumencia, descripcién de la inconsistencia,
8.Apoyar el proceso de linea de produccién en cuanto al alistamiento, digitalizacién, calidad,
indexacion, tipificacién, armado y disposicién cuando se requiera.

9.Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

10.Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.RL),
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

11.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la
naturaleza del contrato.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

nombre del contratista, descripcién y fecha de la solucién.

. OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1.Proponer e implementar ACTIVIDADES DEL 01 AL 28 DE FEBRERO
estrategias, planes e impartir Apoyo al archivo con armado de carpetas
directrices relacionadas con la *ARMADO: 36 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28 DE
prestacion del servicio a cargo de la FEBRERO

linea de produccion en las Oficinas *DIGITALIZACION: 1008 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28
de Registro de Instrumentos DE FEBRERO
Publicos a nivel nacional, *CALIDAD: 40 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28 DE
garantizando gque los tumos de FEBRERO

documentos ingresados Se digitaliza ingresos de mayor valores a tumos
diariamente sean procesados en su correspondiente

totalidad hasta la disposicion final se realiza busqueda de tumos diarios solicitados por los
de los mismos. abogados para cormecciones de digitalizaciones presentadas o
2. Ejecutar la validacién de en su defecto para verificacion de documentos contenidos en
requisitos y de las condiciones cada cortera se realiza impresion de
fisicas del papel de seguridad de recibo de pago de rentas en VUR cuando no se ingresan con
acuerdo con lo establecido en el los documentos de los tumos ingresados desde taquilla
manual de validacién de NOTA: Del 01 al 28 de febrero se proyecta un acumulado de
especificaciones técnicas de documentos ingresados y otras funciones en la oficina de
seguridad de hojas notariales y las instrumentos publicos de medellin zona sur, en relacion a lo
directrices que para el tema defina la SNR.|anterior, para complementar las actividades con el fin de

cumplir las funciones asignadas hasta el 28 de febrero.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

se deja constancia que el
con cedula de ciudadania
objeto y obligaciones
procedimientos,

desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo,
(1a) contratista SANDRA MILENA RESTREPO MARIN identificado  (a)
No 43.289.405 de ANDES cumpli¢ sastifactoriamente con el
del contrato de Prestacion de Servicios No 878 de conforme las normas, especificaciones,
y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 114726

Una vez verificado el

2026

22026
3.378.090,00

CDP No

Se autoriza el pago por la suma de $

Valor en letras: TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL. NOVENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia
01
28

Afo
2026 |
2026 |

alos

SUPERVISOR

Mes

02
02
MEDELLIN

DEL PAGO No. L FEBRERO
[02] | FEBRERO

02  dias del mes de

PERIODO DE PAGO

AL

Para constancia se firma en MARZO de 2026

rma Supervisor
LICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTQS PUBLICOS

NUB
CONTRATISTA

i Pro N

Firma Contratista
SANDRA MILENA RESTREPO MARIN
Cedula de Ciudadania No
43.289.405 de ANDES
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01.

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefor(a) SANDRA MILENA RESTREPO MARIN, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 43.289.405 de ANDES ANTIQUIA, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 878 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia

LINEA DE PRODUCCION

Perfil Contratista

TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

Dia |Mes| Ano Dia |Mes| Afo

Mes a cobrar Desde 01 102 12026 Hasta 28 1 02 | 2026
Valor Salud $218.900
Valor Pensién $280.200

. . Valor ARL $9.200

Plar_ulla seguridad Pensionado / anexar resolucion

social
Numero de planilla 1079306559
Periodo de la planilla FEBRERO 2026
Fecha pago planilla 02 MARZO 2026

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 02 dias del mes

de marzo de 2026.

FIRMA

NUBIA ALIGIA VELEZ BEDOYA

REGISTRADORA D& INSTRUMENTOS PUBLICOS

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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) PAGOS I M P LE I AUTOLIQUIDACION )

S° | IS 1 CONSOLDADA -
I m p e Fecha creacion reporte:  2026-03-02, 04:15:24 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES . Numero Planilla: 1079306559 R
Periodo Cotizacién: febrero de 2026 Periodo Servicio: febrero de 2026 Referencia pago 8823859805
k » , PAGADA 02/03/2026 , J
|. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social SANDRA MILENA RESTREPO MARIN
Documento CC43289405 Direccion CR 58 #83 - 43
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3122266621
Tipo Persona NATURAL Forma UNICO
Ciudad ITAGUI Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos Afiliado Novedades | Pensiones Salud Riesgos Cajas - Parafiscales Total
Wentificacktn | ;oo y Nombres  |cotsar Sutteo lg]ﬁlélg]g'é KBk EEIE EEE glg Adminisradors | o JBC. | Aporie Admiristradora e3e | R Tots [ O | foorte Administradors S| fene | fgone | Ao | esae Verwmo | Tout
oc axteoans  [SANORAMILENARESTRERO | gq [ [} 2510 cowrensionss | ssosos| 200200 EPso10,EPs SURA nrsoms| sziem0| osz [STORS| 59200l coron courama s1.7s0205 | $35.100) sof 0| 50} 5o 150,00
Ill. TOTALES
1BC Pensitn 1BC Salud 1BC Riosgos 1BC Cags | APOB3POns®n | ortes Satid | Aporss Risgos | Aportss Cajas | Aporessena | Aportes iceF Aooras i S o Fias caos s Fa':r) Incapacidades ITEREEs bE ugr:%giis TOTAL FINAL
] MORA
: $1,750,905] $1,750,805 $1,750,805 $1,750,905| $280,200 $218,000) $9,200) $35,100) 0 $0| 0| $0 3q g $543,400 s $543,404

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogotéa 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 634 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - |Mas que Facil, SIMPLE!

i€l Poder

de lo SIMPLE!

Antes de imprimir, gu que sea io. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Reallizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificaciéon de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los _02__ dias del mes de _marzo_ de 2026.

Atentamente,

NOMBRE%E]@CIM ﬁ%/g/m( /255 /??]VD
© {289 o5

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201

PBX 57 +(601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
bttp;//www.superpotariado.goy,co

correspondencia@supernotariado.gov.co
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AN

Formulario del Registro Unico Tributario

001

2. Concepto {0 | 2| Actualizacién

4. Numero de formulario

i

141160181443

[

V2NN

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT)
4 3289 405|7

6.DV

12. Direccién seccional
Impuestos de Medellin

/{.\\ /BKE ))ﬂuzon electrénico

IDENTIFICACION

NS/

24, Tipo de contribuyente
Persona natural o sucesién iliquida

25. Tipo de documento
2 |Cédula de Ciudadania

1

3

S

26. Namero de Identiﬁca?'ﬂﬁ
43289 ‘k@
N

/3/ 1?’3 Muﬁcipio
fhee)

Lugar de expedicién 28. Pals 29. Departamento ﬁ
COLOMBIA ioqui
1 6 9 |Antioquia 0 V N 034

31. Primer apellido 32. Segundo apsllido 33. Primer nombre \> 3\4.‘9376 nombres
RESTREPO MARIN ]

SANDRA A ND’.ENA
35. Razén social ”‘%\/ % ~—
36. Nombre comercial w 37:9\%]

VTN
38. Pals 39. Departamento < \) ~ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Antioquia /15 0 5 |itagui 360

41. Direccion principal

CR58 83 43IN 112

42, Correo efectrénico

nanitas405@hotmail.com

Q
O (O)
/L~

7 \/

43. Cédigo postal

3122266621

/7
[44. Teterond ' ) /N6 04229676 7|45 Teletono 2

|7 020||]2014050 86|

\
N— ,‘\iu\\sn‘ﬁcmm
Actlv}@#a&:{némlg\a&w Ocupacién
Actividad principal Ack vﬁ@i ;ez% ',Z{/a?\> Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad icl o\c/tw/”a 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos

48. cod%%cha' / d
|8 2 N20 (RNINS/0 6] | 1 |

| | L

LN
A N4 ¢~ Rg3rpdnsabllidades, Calldades y Atributos

22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 N
53, Cédigo | 5 |4 9 I l LF«%

w§ 1 11 12 13 14 15 18 17 18 19 20 A
h N O O I
NS .

05- Impto. renta y compl. régimen ofginar_~
49 - No responsable de IVA

Q)

AN
ANV

Usﬁkljfs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| I I I I I I | I I I 56. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Codigo |57' Modo I J
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| I | J |5e. cpPC | J

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaclones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencla indefinida y en

jencla no se .u‘

SID NO

59. Anexos

Para uso exclusivo dela DIAN

60. No. de Folios: [j]

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

La Informacién suministrada a través del formulario oficlal de Inscripcidn, actuallzacién, suspensién

y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimlentos administrativos
lonatorios o de suspensién, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Dacreto 1625

del 2016. De Igual mansra al formalizar el tramite el usuario fue Informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.

Firma del solicitante:

Firma autorizada:

RESTREPO MARIN SANDRA MILENA
CONTRIBUYENTE

984. Nombre
9865, Cargo

Fecha generacion documento PDF: 29-1 2-2025 09:53:16AM
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3/3/28,

12:55

i

Acaiia Raclonat
du Contratacidi Poblics
Colombia Comury Eficiuntu

Bulsqueda

Mis procesos |Menu | ira

Escritorio ~* Ment = Administracién de contratos — Ver contrato

Cancelar

VER CONTRATO
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Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA[ 03 |MES| 03 [ANO| 2026

| DATOS

NOMBRE CONTRATISTA:. Sandra Milena Restrepo Marin

No DE CONTRATO: 878 de 2026.
PERFIL:. Técnico administrativo tipo B
DEPENDENCIA: Linea Produccién
PERIODO: del 01 al 28 de febrero de 2026.

SUPERVISOR DEL CONTRATO: NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

I DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucién del contrato en el afio:

EVIDENCIAS

OBLIGACIONES
1. Proponer e implementar
estrategias, planes e impartir

directrices relacionadas con la
prestacion del servicio a cargo de la
linea de produccion en las Oficinas
de Registro de Instrumentos
Publicos a nivel nacional,
garantizando que los turnos de
documentos ingresados
diariamente sean procesados en su
totalidad hasta la disposicion final
de los mismos.
2. Ejecutar la validacién de
requisitos y de las condiciones
fisicas del papel de seguridad de
acuerdo con lo establecido en el
manual de validacion de
especificaciones técnicas de
seguridad de hojas notariales y las
directrices que para el tema defina

Apoyo al archivo con entrega de carpetas
*Armado: 36 aproximadamente en las
fechas 02, 03 y 26 de febrero.

Digitalizacion  de 1008  turnos
aproximadamente del mes de febrero.

Se realiza calidad de 40 turnos
aproximadamente del mes de febrero.

Se digitaliza ingresos de mayores valores
a turnos correspondientes.

Se realiza busqueda de turnos diarios
solicitados por los abogados para
correcciones de digitalizaciones
presentadas o en su defecto para
verificacion de documentos contenidos
en cada carpeta.

Se realiza impresion de recibos de pagos
de rentas en VUR cuando no se ingresan
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Superintendencia de

Notariado y Registro
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
la SNR. con los documentos de los turnos

3. Custodiar y verificar la | ingresados desde taquilla.

organizacién de los documentos,
ubicados en orden de turno en el | NOTA: Del 01 al 28 de febrero se

proyecta un estimulado de documentos
ingresados y otras funciones en la oficina
de instrumentos publicos de Medellin
zona sur, en relacion a lo anterior, para
complementar las actividades con el fin
de cumplir las funciones asignadas hasta
el 28 de febrero.

area asignada para su custodia,
mientras dura el tramite interno.

4. Reportar las novedades técnicas
y tecnolégicas que afecten el
desarrollo de las actividades de la
linea de produccién en el momento
de su ocurrencia al registrador(a)
y/o coordinador(a) administrativo(a)
(segun sea el caso), informando a
su vez sobre el estado de los
equipos, caidas intempestivas del
sistema (SGD-IRIS), con el fin de
ser informadas a la Direccidén
Técnica de Registro y la OTI.

5. Coordinar el procedimiento de
asignacion de los documentos
radicados en las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos
que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los
sistemas FOLIO y/o SIR.

6. Validar el cumplimiento de las
metas diarias frente a los roles de
alistamiento, digitalizacién, calidad,
indexacién, tipificacion, armado y
disposicion fisica en las unidades
de conservacion (FUD).

7. Generar reporte mensual que
describa la cantidad de
inconsistencias y reproceso por
contratista, este debe contener la
fecha de la ocurrencia, descripcién
de la inconsistencia, nombre del
contratista, descripcién y fecha de
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Superintendencia de
Notariado y Registro

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

la solucioén.

8. Apoyar el proceso de linea de
produccion en cuanto al
alistamiento, digitalizacién, calidad,
indexacion, tipificacion, armado vy
disposicion cuando se requiera.

9. Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.

10. Acreditar su afiliacion a una
Entidad Promotora de Salud
(E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P) y a
una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L.), encontrarse al
dia en el pago de los respectivos
aportes. ‘ :

11. Las demas funciones que el
supervisor del contrato considere
pertinentes conforme a ia
naturaleza del contrato.

Paragrafo: En todo caso, el
contratista debe presentar el
informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA
MENSUAL, al supervisor, teniendo
en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién
Administrativa y Financiera.

2. Temas pendientes de tramitar que sean

de su directa competencia y responsabilidad.
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Superintendencia de
Notariado y Registro

OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a
carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR
Correo electrénico: Sandram.restrepom@supernotariado.gov.co
Usuario: Sandra Restrepo

El presente informe se firma, al _03_ dia del mes de _marzo del afio 2026 por las personas que
en ella intervinieron.

V

Firma de\ jefe inmediato, o Supervisor de contrato

Dandulips N

Firma del funcionario o contratista

=

Revisé:
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3/3/26, 9:02 a.m. Gmail - informe digitalizacion

M Gmall : Laura Rendon <rendonlaura281@gmail.com>

informe digitalizacién
1 mensaje

2 de marzo de 2026 a las

Milciades de Jesus Cano Ortiz <milciades.cano@supernotariado.gov.co> 4:15p.m

Para: Laura Rendon <rendonlaura281@gmail.com>, Karen Lizeth Agudelo Arango
<karen.agudelo@supernotariado.gov.co>, Sandra Milena Restrepo Marin <sandram.restrepom@supernotariado.gov.co>

Buenas tardes adjunto informe solicitado

ESTE INFORME ES GENERADO EN LA BASE DE DATOS DE POSTGRES. CON EL
SIGUIENTE SCRIPT

select count{codigo) from scanner where digitado="'865"
and to_char(fdigitado,'yyyy-mm-dd') >= '2026-02-01'
and to_char{fdigitado,'yyyy-mm-dd') <= '2026-02-28'

DIGITA CALIDAD

~ 865/SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 1008 40
741{KAREN LIZETH AGUDELO 53 1385
757]ANGELA MARIA ARIAS 0 0
855/LAURA RENDON 823 850

Milciades Cano Ortiz
Centro de Computo
SNR Medellin Zona Sur

Superintendencia de E-mail Milciades.cano@supernotariado.gov.co

Notariado y Registro compmedellins@supernotariado.gov.co
s — Direccion: Cr 48 N° 24-46 Av Industriales

Visitenos: www.supernotariado.gov.co

é‘. AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE Por favor no imprima este
correo electrénico a menos que sea necesario / Please don't print this e-mall unless it's really
necessary

AVISO LEGAL: Este correo electrénico contiene informacién confidencial de la Superintendencig de .Not'arigdo y
Bamictrn Qi lletad nn o ol dactinataria le infarmamas daue no bodra usar. retener. imprimir. copiar, distribuir o hacer
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