
C6dlgo: MR - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTALSuperintendencia de 
Notariado y Registro

Version: 2

Fecha:24 ■ 01 ■ 2025PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDIClON
Dla Mes Afto

I 02 I 03 I 2026 I
INFORMACI6N GENERAL .1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

SANDRA MILENA RESTREPO MARINCONTRATISTA

ANDES43.289.405 DECEDULA DE CIUDADANIA No.

3122266621CbDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0007020 CELULAR

NANITAS405@HOTMAIL.COME-MAIL PERSONAL

SANDRAM.RESTREPOM@SUPERNOTARIADO.GOV.COE-MAIL INSTITUCIONAL

61300018903 |» c.A. [~X~|» c.c. | |»BANCOLOMBIA * No DE CUENTABANCO

CONTRATO ACTUAL $ 27.024.720,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
AfloNo

I 2026 Ik 3.378.090,00$HONORARIOS MENSUALESDE

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomla teenies y administrativa, dentro del
plazo acordado.losserviciosy/oactividadesenunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacidn recibite 
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tltulo de honorarios. 
direcci6n_administrativa_y_financiera
Perfil: TFCNICO ADMINISTRATIVO~TIPO B

*Dependencia:OBJETO DEL CONTRATO

NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOSCARGO DEL SUPERVISOR

114726 ¥22026 ¥ CRP No.CDP No.
FECHA APROBAClON 

POLIZA26/01/202610/01/2026 FECHA CRF Dla Mes AfloFECHA CDF
¥LUGAR DE EJECUCION

MEDELLINCIUDAD Dla Mes Aflo
FECHA/FINALIZAClON 

CONTRATO 28 | 09 | 2026|*ANTIOQUIADEPARTAMENTO
MESES DIASAfloMesDlaFECHA DE INICIO DEL 

CONTRATO
TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO nr>nr>2026 *0129

ADICION Y/O PRORROGA No.|| | ¥
AfloMesDlaFECHA DE INICIO DE LA 

ADICION Y/O PRORROGA 1* CDP NoJ ^ CRP No. ¥

VALORMESES DIASAfloMesDlaFECHA FINAL DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA ¥

ES FACTURADOR ELECTRONICO
No de factura3.378.090,0(Tj|»QVALOR A COBRAR O□•IVALOR TOTAL # DE DIAS

E MES A COBRAR3.378.090,00 AfloDla Mes
FEBRERO2026 ¥ PAGO No. NoDlAS

2026 1» 1 02 1» | 30 |
0201DEL

PERIODO DE PAGO FEBRERO100%0228AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 
Bogota D.C., - Colombia 
http://www.supemotanado.gov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

mailto:NANITAS405@HOTMAIL.COM
mailto:SANDRAM.RESTREPOM@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
http://www.supemotanado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


Cddigo: MR • GNFA - PO - 08 - PR - 
OS - FR - 01MACROPROCESO: GESTldN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

2. OBLIGACI6N de pagos seguridad social del contratista
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPAftfA DE SALUD (EPS) 218900 EPS SURA + 12.5%

2. FONDO DE PENSION 280200 COLPENSIONES « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3‘ LABORALES (ARL) * 0.522%9200 POSITIVA DE SEGUROS

$TOTAL A PAGAR 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 1079306559 ¥

2.1.1. RELACI6N de pagos
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 27.024.720,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13 
PAGO 14 
PAGO 15 
PAGO 16 
PAGO 17 
PAGO 18 
PAGO 19 
PAGO 20

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ 225.206,00 $ 225.206,00¥ $ 26.799.514,00
$ 3.378.090,00 $ 3.603.296,00♦ $ 23.421.424,00

$* $
$ $*
$¥ $
$¥ $
$♦ $
$¥ $
$¥ $
$* $
$¥ $
$♦ $
$ $
$¥ $
$¥ $
$* $
$¥ $
$* $
$¥ $

VALOR DEL PAGO ¥ $ $

Dfa Mes Aflo

01DEL 02 2026 FEBREROPAGO No.PERIODO DE PAGO
28 02AL 2026 FEBRERO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 2
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49lnt.201 
Bogota O.C., - Colombia 
http://www.supemotaf1ado.gov.co 
con-espondencia@sup0motariado.gov.co

http://www.supemotaf1ado.gov.co
mailto:con-espondencia@sup0motariado.gov.co


C6digo: MR - GNFA -1»0 - 08 - PR -
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTlbN FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Versidn: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24-01 -2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACl6N DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

ACTMDADES DEL 01 AL 28 DE FEBRERO
Apoyo al archive con armado de carpetas 
‘ARMADO: 36 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28 DE 
FEBRERO
♦DIGJTALIZACION: 1008 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28

FEBRERO
•CALIDAD: 40 APROXIMADAMENTE HASTA EL 28 DE 
FEBRERO
Se digitaliza ingresos de mayor valores a tumos 
correspondiente
se realize busqueda de tumos diarios solicitados por los 
abogados para correcciones de digitalizaciones presentadas o 
en su defecto para verificacion de documentos contenidos en 

se realiza impresion de 
recibo de pago de rentas en VUR cuando no se ingresan con 
los documentos de los tumos ingresados desde taquilla 
NOTA: Del 01 al 28 de febrero se proyecta un acumulado de 
documentos ingresados y otras funciones en la oficina de 
instrumentos publicos de medellin zona sur, en relacion a lo 
anterior, para complementar las actividades con el (in de 
cumplir las funciones asignadas hasta el 28 de febrero.

1 .Proponer e implementar 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la 
prestacibn del servicio a cargo de la 
Hnea de produccibn en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los tumos de 
documentos ingresados 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicibn final 
de los mismos.
2-Ejecutar la validacibn de 
requisitos y de las condiciones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el 
manual de validacibn de 
especificaciones tbcnicas de 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices
S.Custodiar y verificar la organizacibn de los documentos, ubicados en orden de tumo en el brea 
asignada para su custodia, mientras dura el trbmite intemo.
4. Reporter las novedades tbcnicas y tecnolbgicas que afecten el desarrollo de las actividades de 
la linea de produccibn en el momento de su ocurrencia al registrador(a) y/o coordinador(a) 
administrativo(a) (segun sea el caso), informando a su vez sobre el estado de los equipos, caidas 
intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser informadas a la Direccibn Tbcnica de 
Registro y la OTI.
5. Coordinar el procedimiento de asignacibn de los documentos radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR. 
cumplimiento de las metas diarias (rente a los roles de alistamiento, digitalizacibn, calidad, 
indexacibn, tipificacibn, armado y disposicibn fisica en las unidades de conservacibn (FUD). 
T.Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la fecha de la ocurrencia, descripcibn de la inconsistencia, 
S.Apoyar el proceso de linea de produccibn en cuanto al alistamiento, digitalizacibn, calidad, 
indexacibn, tipificacibn, armado y disposicibn cuando se requiera.
S.Presentar el informe de ejecucibn contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo 
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccibn Administrative y Financiera.
10. Acreditar su afiliacibn a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.), 
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.
11. Las dembs funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

DE

cada cortera

SNR.defina lael temaque para

6.Validar el

Parbgrafo: En todo caso, el contratista debe presenter el informe de ejecucibn contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los 
lineamientos establecidos por la Direccibn Administrativa y Financiera. 
nombre del contratista, descripcibn y fecha de la solucibn.

NOTA: Si se requiere ampllar mbs las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imbgenes, favor colocarlas

como anexos.
Paglna 3ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26 No. 13*49 Int. 201 
BogotbD.C., - Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

http://www.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


Cddigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR -
05 - FR - 01MACROPROCESO: GESTI6n FINANCIERA

PROCESO:EJECUClbN PRESUPUESTAL Version: 2Superintendencia de 
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:24 ■ 01 • 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACI6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancla que el 

contratlsta SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 
ANDES

Identlflcado (a) con cedula de ciudadanla 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas, especiflcaclones, procedimientos,

(la)
43.289.405No de

de 2026del contrato de Prestacidn de Servicios No 878
y demds normas t&cnicas exlglbles. 
del CRP No. 114726 22026COP No

$ 3.378.090,00Se autoriza el pago por la suma de

Valor en letras: TRES MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVENTA PESOS CON 00 CTVOS

Ola Mes Aflo

01 02 2026DEL FEBREROPAGO No.PERIODO DE PAGO [02]28 02 2026AL FEBRERO
Para constancla se firma en MEDELLIN a los 02 dlas del mes de MARZO de 2026

SUPERVISOR

|E
Firma Supervisor 

NUBlAlAUCIA VELEZ BEDOYA 
REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBUCOS

CONTRATISTA

Firrria Contratlsta
SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 

Cedula de Ciudadanla No 
43.289.405 de ANDES

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
Superintendencia de Notariado y Registro 
Celle 26 No. 13-49 Int. 201 
Bogota D.C., • Colombia 
http://www.supemotariado.gov.co 
correspondencia@supemotariado.gov.co

http://www.supemotariado.gov.co
mailto:correspondencia@supemotariado.gov.co


Codigo: MP - GNFA - PO • 
08 ■ PR - 05 - FR ■ 03PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) senor(a) SANDRA MILENA RESTREPO MARIN, identificado(a) con Cedula de 
Ciudadania No. 43.289.405 de ANDES ANTIQUIA, en su calidad de Contratista de la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 878 de 2026 realize el 
pago de la seguridad social correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia □ NBA DE PRODUCCION
Perfil Contratista TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

Dia Mes AnoDia Mes Ano
DesdeMes a cobrar Hasta 02 202601 02 2026 28

$218,900Valor Salud
$280,200Valor Pension
$9,200Valor ARL

Planilla seguridad 
social Pensionado / anexar resolucion

1079306559Numero de planilla
FEBRERO 2026Periodo de la planilla
02 MARZO 2026Fecha pago planilla

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente 
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 02 dias del mes 
de marzo de 2026.

UPERVISOR^-----
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA 

REGISTRADORA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

FIRMA

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccibn: Calle 26 N° 13-49 Interior 201 

httD://www.supernotariado.aov.co 
correspondenciagsupernotariado.gov.co 

Bogotri D.C., Colombia

http://www.supernotariado.aov.co


PAGOSIMPLE | AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

Fectia creadon reporte: 2026-03-02,04:15:24 PM Tipo Planilla: Numero Planilla: 1079306559I: PLANILLA INDEPENDIENTES

Periodo Cotizadon: Periodo Servido: febrero de 2026 Referenda pagofebrero de 2026 6823859805

C jPAGADA 02/03/2026

I. DATOS DEL APORTANTE

Razon Social SANDRA MILENA RESTREPO MARIN
Documento CC43289405 Direcdon CR 58 #83 - 43

INDEPENDIENTETipo de Empresa Tetefono 3122266621
UNICOTipo Persona NATURAL Forma

Ciudad ITAGUI Departamento ANTIOQUIA
Representante Legal Identificaciin
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

II. DETALLE DEL APORTANTE
Datos Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas • Parafi scales Total

Tipo Aporte
MiitterioIdentificaci6n Sittipo ISC ^orte

Pensibn
IBC

Scdud
IBC

Riesgos
IBC Aporte Aporte AporteApeOidos y Nombres Cottzart* Adminstradora Tertfe ESAP TotalPensibn Kahirl Riesgos Caja Ceja Gena ICBF

SANDRA MILENA RESTREPO 
MARIN

St,750,90559 0CC 43289406 0 3C 3C 30 30 (25-14) COLPENSIONES SI.750505 $280500 (EPS010) EPS SURA $1.750905 $218500 0522 $9,200 (CCF04) COMFAMA $1.750505 $35,100 $0 $0 $0 SO $543,400

III. TOTALES
[tncapactdades.licer 
das.saWos a Favor)

SUBTOTAL SIN 
INTERESES 0£ 

MORA

TOTAL 
INTERESES 
DE MORA

Aportes Peneibn Aportes
ESAP

IncapaddadeaAportes 
Min Educscabn

IBC Pensibn IBC Salud IBC Riesgos IBC Caps Aportes Satud Aportes Riesgos Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF TOTAL FINALARPEPS

S1.7S0.905 S1.750.905 S1.750.9O5 S1.750.905 $280,200 $218,900 $9,200 $35,100 $0 $0 SO $0 $( V. $543,40( W $543,40(

ragma i ae

Uneas de Servido FonoSIMPLE: Bogota 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Rest© del Pais: 018000 971 971 - (Mas que Fftdl. SIMPLE!

Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.



PROCESO: GESTI6N FINANCIERA C6digo: GF-FR-070
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 2

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCI6N EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 
2023, Decreto 1625 de 2016, parSgrafo 2 del artlculo 383 del estatuto tributario, la retencibn en la fuente 
establecida en el presente artlculo serb aplicable a los pagos 0 abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacibn laboral 0 legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento que:

DEPURACI6N CALCULO DE RENTA NOSI
1. OBUGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el arto 2025 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales 0 
superiores a 1400. UVT.

X

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econbmico: parbgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando 
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 aftos, se debe adjuntar registro civil.

X

X4. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantlas.

5. AFC: Realize ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccibn. Adjuntar 
pago mensual del ahorro realizado. X

6. Crbdito de Vivienda: Realize pagos de erbdito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del 
erbdito de vivienda de la vigencia correspondiente. X

7. Medicina prepagada: Realize pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacibn de 
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda. X

8. Dando aplicacibn al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar 
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de 
cobro si:

Xa. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencibn en la fuente del artlculo 392 del E.T 
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicarb la tarifa de retencibn en la fuente del artlculo 383 del E.T. 
de acuerdo con depuracibn de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el aflo 2026: por un valor igual 0 superior a 4000 UVT 
($209.496.000)

X

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unicamente para contratos cuyos honorarios superen los 
$6,000,000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los _02__dlas del mes de _marzo_ de 2026.

Atentamente,

NOMBRE

TJSVH&rcc

Superintendencia de Notariado y Registro 
Calls 26 No. 13-49 Int. 201 

PBX 57+ (601) 5140313 
Bogota D C., - Colombia 

hltp://www. suDernotariado.aov.co 
correspondencia@supernotariado.gov.co

mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [o | 2 | Actualizaci6n

1411601814434. Numero de formulario

I15 707212489984 8020 0000 44 3.4116018

5. Numero de Identificaci6n Tributaria (NIT) uz6n electrdnico6. DV
43289405|7

12. Direccibn seccional 
Impuestos de Medellin

w? .■ysxIDENTIFICACI6N
26. Numero de I d e n t ifica ^

4 3 2 8

.V))
if \ / f r 34>©t?{$s nombres

KsJT (C^NA

24. Tipo de contribuyente 
Persona natural o sucesldn lliquida

25. Tipo de documento

1 32 COdula de Ciudadania

Lugar de expedlclOn 
COLOMBIA

28. Pals 29. Departamento

16 9 Antioqula 0 3 4

33. Primer nombre32. Segundo apellido

MARIN
31. Primer apellido

SANDRARESTREPO /v
35. Razbn social

36. Nombre comercial

4/vwciefi^cs/
40. Ciudad/Municipio36. Pals 

COLOMBIA
39. Departamento

16 9 Antioqula 3 6 00 5 Itagui

41. Direccibn principal

CR 58 83 43 IN 112 VV/> .A.
nanitas405@hotmail.com42. Correo electrbnico

44. Telbfon^lV^ jj 042296767
-C^^kAsiFlCAaOM

Activ|dad.econ6mlcasv>^-~-_/
Aci /.c -Ju n 'Jati

312226662145. Telbfono 243. Cbdigo postal

Ocupacibn

/54>N>
^Fech^iiao^cU^ad

Otras actividades 52. Numero 
establecimientos

Activldad principal
47. Fecha inicio actividad 51. Cbdigo2148. Cbdigo46. Cbdigo

|? 0 2 01 |2 0 1 4,0 5,0 61 [8
50. Cbdigo

L6j
^^^F^sponsabllidades, Calldades y Atributos

[Sx? /dVN^S. 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2642 31
53. Cbdigo 15 [4 9| [ | (
05- Impto. renta y compl. r6gimen prtjmai 
49 - No responsable de IVA (

ExportadoresUsu^rlos aduaneros
10987654321

321Servicio56. Tipo55. Forma

57. Modo54. Cbdigo
20191817161514131211

58. CPC

IMPORTANT^: Sin perjuldo de las actualizaclones a qua haya lugar, la Inscription an el Registro Onlco Tributario -RUT., tendril vlgencla Indeflnlda y an consecuencla no se exIglrO au renovaclOn
Para uso exclusive de la DIAN

SI | | NO [x] 060. No. de Folios:59. Anexos
Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

La Informacidn sumlnlstrada a travbs del formulario oflclal da Inscripddn, actuallzaclbn, suspenslbn
y cancelacibn del Registro Onlco Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz: en caso de constatar 
Inexactltud en alguno de los datos sumlnlstrados se adelantardn los procedlmlentos admlnlstratlvos 
sancionatorlos o de suspenslbn, segiln el caso, Pardgrafo del artfculo 1.6.1.2.6 del DeCTeto 1625 
del 2016. De Igual manera al formallzar el trdmlte el usuario fue Informado y acepta la polltica de 
tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

RESTREPO MARIN SANDRA MILENA 
CONTRIBUYENTE

984. Nombre

965. Cargo

Facha generacibn documento PDF: 29-12-2025 09:53:16AM
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA 03 MES 03 ANO 2026

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA:. Sandra Milena Restrepo Marin 
No DE CONTRATO: 878 de 2026.
PERFIL:. Tecnico administrative tipo B 
DEPENDENCIA: Linea Produccibn 
PERIODO: del 01 al 28 de febrero de 2026.
SUPERVISOR DEL CONTRATO: NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA

REGISTRADORA DE INSTRUMENTS PUBLICOS

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato en el afio:

EVIDENCESOBLIGACIONES

Apoyo al archive con entrega de carpetas 
*Armado: 36 aproximadamente en las 
fechas 02, 03 y 26 de febrero.

1. Proponer e implementar 
estrategias, planes e impartir 
directrices relacionadas con la 
prestacion del servicio a cargo de la 
linea de produccion en las Oficinas 
de Registro de Instrumentos 
Publicos a nivel nacional, 
garantizando que los turnos de 
documentos 
diariamente sean procesados en su 
totalidad hasta la disposicion final

mismos.
2. Ejecutar la validacion de 
requisites y de las condiciones 
fisicas del papel de seguridad de 
acuerdo con lo establecido en el 
manual de validacion de 
especificaciones tecnicas de 
seguridad de hojas notariales y las 
directrices que para el tema defina

Digitalizacion de 1008 turnos 
aproximadamente del mes de febrero.

Se realiza calidad de 40 turnos 
aproximadamente del mes de febrero.

ingresados
Se digitaliza ingresos de mayores valores 
a turnos correspondientes.
Se realiza busqueda de turnos diaries 
solicitados por los abogados para 
correcciones 
presentadas o en su defecto para 
verificacion de documentos contenidos 
en cada carpeta.

losde

digitalizacionesde

Se realiza impresion de recibos de pages 
de rentas en VUR cuando no se ingresan
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Superintendencia de 
Notariado y Registro

EVIDENCESOBLIGACIONES

con los documentos de los turnos
ingresados desde taquilla.

la SNR.
3. Custodian y verificar la 
organizacion de los documentos, 
ubicados en orden de turno en el 
area asignada para su custodia, 
mientras dura el tramite interne.
4. Reportar las novedades tecnicas 
y tecnologicas que afecten el 
desarrollo de las actividades de la 
linea de produccion en el momento 
de su ocurrencia al registrador(a) 
y/o coordinador(a) administrativo(a) 
(segun sea el caso), informando a 
su vez sobre el estado de los 
equipos, caidas intempestivas del 
sistema (SGD-IRIS), con el fin de 
sen informadas a la Direccion 
Tecnica de Registro y la OTI.
5. Coordinar el procedimiento de 
asignacion de los documentos 
radicados en las Oficinas de 
Registro de Instrumentos Publicos 
que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas 
establecidas en registro de los 
sistemas FOLIO y/o SIR.
6. Validar el cumplimiento de las 
metas diarias frente a los roles de 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion fisica en las unidades 
de conservacion (FDD).
7. Generar reporte mensual que 
describa la cantidad de 
inconsistencias y reproceso por 
contratista, este debe contener la 
fecha de la ocurrencia, descripcion 
de la inconsistencia, nombre del 
contratista, descripcion y fecha de

NOTA: Del 01 al 28 de febrero se 
proyecta un estimulado de documentos 
ingresados y otras funciones en la oficina 
de instrumentos publicos de Medellin 
zona sur, en relacion a lo anterior, para 
complementar las actividades con el fin 
de cumplir las funciones asignadas hasta 
el 28 de febrero.

!
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OBLIGACIONES EVIDENCES

la solucion.
8. Apoyar el proceso de linea de 
produccion en cuanto al 
alistamiento, digitalizacion, calidad, 
indexacion, tipificacion, armado y 
disposicion cuando se requiera.
9. Presentar el informe de ejecucion 
contractual y cuenta de cobro de 
manera mensual, teniendo en 
cuenta
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.
10. Acreditar su afiliacion a una 
Entidad Promotora de Salud 
(E.P.S.), a una Administradora de 
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a 
una Administradora de Riesgos 
Laborales (A.R.L.), encontrarse al 
dia en el pago de los respectivos 
aportes.
11. Las demas funciones que el 
supervisor del contrato considere 
pertinentes conforme a la 
naturaleza del contrato.

los lineamientos

Paragrafo: En todo caso, el 
contratista debe presentar el 
informe de ejecucion contractual y 
CUENTA DE COBRO DE MANERA 
MENSUAL, al supervisor, teniendo 
en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Direccion 
Administrativa y Financiera.

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.
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OBSERVACIONES GENERALES

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Compute Asignado o si tienen acceso a 
carpeta compartida o repositorio en SharePoint.

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR 
Correo electronico: Sandram.restrepom@supernotariado.gov.co 
Usuario: Sandra Restrepo

El presente informe se firma, al 03 dia del mes de marzo del ano 2026 por las personas que 
en ella intervinieron.

W
Firma del jefe inmediato, o Supervisor de contrato

A/
Firma del funcionario o contratista
Revise:

l
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3/3/26, 9:02 a.m. Gmail - informe digitalizacibn

M Gmail Laura Rendon <rendonlaura281@gmail.com>

informe digitalizacion
1 mensaje

2 de marzo de 2026 a las 
4:15 p.m.

Milciades de Jesus Cano Ortiz <milciades.cano@supernotariado.gov.co>
Para: Laura Rendon <rendonlaura281@gmail.com>, Karen Lizeth Agudelo Arango 
<karen.agudelo@supernotariado.gov.co>, Sandra Milena Restrepo Marin <sandram.restrepom@supernotariado.gov.co>

Buenas tardes adjunto informe solicitado

ESTE INFORME ES GENERADO EN LA BASE DE DATOS DE POSTGRES. CON EL
SIGUIENTE SCRIPT

select count(codigo) from scanner where digitado=,865' 
and to.charlfdigitado/yyyy-mm-dd') >= '2026-02-01' 
and to char(fdigitado,'yyyy-mm-dd') <= '2026-02-28'

DIGITA CALIDAD

865 SANDRA MILENA RESTREPO MARIN 1008 40

741 KAREN LIZETH AGUDELO 53 1385
757 ANGELA MARIA ARIAS 0 0

855 LAURA RENDON 823 850

Milciades Cano Ortiz 
Centro de Computo 
SNR Medellin Zona Sur
E-mail Milciades.cano@suDernotariado.qov.co 

compmedellins@supernotariado.qov.co 
Direccion: Cr 48 N° 24-46 Av Industriales 
Visitenos: www.supernotariado.gov.co

O
Superintendencia de 
Notariado y Registro

AHORRE PAPEL Y SALVE UN ARBOL / SAVE A PAPER SAVE A TREE Por favor no imprima este 
correo electr6nico a menos que sea necesarlo / Please don't print this e-mail unless It's really 
necessary

AVISO LEGAL: Este correo electrdnico contiene informacidn confidencial de la Superintendencia de Notariado y 
Donicfrr. <?i i ictoH nn oc el Heetinatarin l(=> informamos oue no oodr£ usar. retener. imorimir, copiar. distribuir o hacer
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