. . ACTA DE REUNION

DE BOGOTA D.C.
WOUCACKN
Secretaria de Educacidn
Fecha 12-05-2026 | Inicio | 10:00 am | Fin | 12:00 pm | Lugar | Colegio Integrado de Fontibon IBEP IED
Asunto Socializacion médulos SIMAT
Asistentes | Elizabeth Madrid - Johana Hernandez — se anexa listado de asistencia ‘ Asistentes Externos | N-A
Fecha de Elaboracién | 12-05-2026 | Elaborado por | Johana Hernandez | Préxima Reunién | N-A

Objetivo: Orientar a las secretarias académicas del Colegio Integrado de Fontibén IBEP IED en la identificacion y validacion de las diferentes
variables requeridas durante el proceso de actualizacion de informacion de estudiantes y acudientes, asimismo fortalecer el manejo
adecuado de los médulos de la plataforma SIMAT.

Desarrollo de la Agenda

Se dio inicio al encuentro con la presencia de las secretarias académicas de la Jornada Nocturna y modelos flexibles de la IED y Johana
Hernandez desde la Gestion de la Cobertura, secretaria de Educacion del Distrito.

El objetivo del encuentro es la socializacién a profundidad de los médulos de SIMAT:

Asignacion de estudiante nuevo: Ingresar por el modulo de inscripciones — Nueva Inscripcion — ingresar los datos del estudiante en los
campos solicitados — click en agregar — llenar formulario y guardar- modulo inscripcién de estudiantes -diligenciar campos solicitados- colocar
colegio guardar.

Asignacion manual nuevo: Johana indica que el proceso se hace por el médulo de inscripcion- asignacion manual nuevo — buscar institucion
— grado y modelo educativo- diligenciar campos solicitados de sede, jornada, grupo- guardar.

Consulta y actualizacion de informaciéon de alumnos: Para este médulo la gestora indica que se debe consultar al estudiante dar click en ver alumno,
hacer la modificaciéon y dar guardar. Adicional a la informacién se revisaron las actualizaciones del MEN para el médulo de estudiantes, se debe marcar
Nacionalidad 1 y Nacionalidad 2, adicional marcar en el sistema si el estudiante es de origen campesino.

Retiro de Alumnos en SIMAT: Se informa que los estudiantes se retiran del sistema Unicamente en las |IED, entendiendo asi que, desde la Direccion local de
Fontibon no se realiza dicha gestion.

Modulo de transferencias: Mdédulo matriculas- transferencia — colocar institucion origen -sede - rellenar campos solicitados — seleccionar estudiantes a
transferir- guardar.
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Médulo Traer Estudiante: Se da claridad del proceso correcto:
Matricula - Traer estudiante - Documento — Primer Nombre y Apellido — Buscar — Fecha de Nacimiento — Formulario de Inscripcidon —
Guardar.

.: Busqueda de Alumnos :.

Promocion y Matricula Oficial

q Matricula de Ciclos
Cambios a Matriculados

Retirar Estudiante

Tipo Documento: v Documento:|1032503242
Primer Apellido: *|3 Novedades Segundo Apellido:
Primer Nombre: *|3 Traer Estudiante Segundo Nombre:
Transferencias
DOCUMENTO ] PRIMER_APELLIDO SEGUNDO__M Reversar Traslado R_NOMBRE | SEGUNDO_NOMBRE ESTADO | ALUMNC
1032503242 DIAZ ORTEGO| Matricular Familiares CIANA ASIGNADO =

Matricular a Privado

Fecha de nacimiento del Estudiante* : [13/02/2017 ]:I

Actualizacion de estudiantes- Buscar estudiante- Ver alumno- Documento y verificar- Cargar informacion- Guardar.

Nota: seguido guardar los cambios del registro, se debe ingresar por el médulo asignaciéon manual y terminar el proceso de asignacion del
estudiante, asi mismo se sugiere solicitar a la PSI o gestora local la fecha de nacimiento con la que registra el estudiante en SIMAT y
garantizar el correcto registro de la informacion.

Durante el desarrollo del encuentro, se abordaron diferentes situaciones y novedades asociadas al proceso de actualizaciéon de informacion
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en SIMAT, especialmente en lo relacionado con datos de estudiantes migrantes, acudientes, tipos y niumeros de documento, validacién de
registros duplicados, actualizacion de informacién de contacto y vinculacion de familiares.

Asimismo, se brindaron orientaciones sobre los procedimientos adecuados para la modificacion de informacion en casos donde los
acudientes también cuentan con registros previos como estudiantes, enfatizando la importancia de realizar las consultas correspondientes
antes de efectuar cualquier actualizacién (moédulo histérico persona — verificar el Rol).

Igualmente, se aclararon las rutas de atencién y escalamiento de casos que no pueden ser solucionados directamente desde el rol de
secretaria académica y que deben ser remitidos a SIMAT Bogota o al equipo de apoyo correspondiente de la Direccién de Cobertura.

Acuerdos y Compromisos:

- Remitir a SIMAT, los casos que no puedan ser solucionados directamente desde las instituciones educativas, asimismo se sugiere
copiar a la gestora local para garantizar la oportuna respuesta.

- Consultar y hacer uso de los videos, instructivos y materiales de apoyo compartidos por la PSI para fortalecer el manejo de los
modulos de SIMAT.

Sl

Cloked Quaks de &

NOMBRE: Johana Hernandez
CARGO: Gestora Local - Direccion de

Cobertura.
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