FORMATO PARA REUNION VIRTUAL Y/O REGISTRO FOTOGRAFICO

Direccion de Cobertura
Estrategia de acompainamiento territorial
FECHA 12 de mayo de 2026

ASUNTO Capacitacion proceso verificacion no.3 jornadas nocturnas y fin de semana)

Objetivo: Participar en la reunion virtual de capacitacién sobre las jornadas de verificacion y
actualizacién de matricula, a realizarse en las jornadas nocturna y de fin de semana, con el fin de
conocer los pormenores del proceso y el cronograma establecido.

Particularidades:

Sera un ejercicio practico de verificaciéon de estudiantes por medio del aplicativo llamado
“AulaPresente”.

No se realizaran encuestas.

El profesional verificador tendra disponible el acta de las visitas no realizadas, en la cual dejara
constancia del motivo por el que no se efectuaron.

Se recuerdan los cuatro estados: “Presente”, “Ausente”, “Retirado” y “No valido”.

Después de realizar el proceso en el aplicativo, se debera exportar la informacién y compartirla al
correo del profesional Julian Barreto tan pronto finalice la verificacion.

Se informara a los colegios sobre las visitas para que realicen las gestiones necesarias, como
tener disponibles las listas y los folios de matricula de los estudiantes de las jornadas nocturna y de
fin de semana.

El aplicativo captura la informacién, pero esta no puede modificarse. Sin embargo, si se presenta
alguna novedad, debera informarse al profesional encargado.

Si se va a realizar una nueva verificacion, en el aplicativo se debera borrar el historial de la visita
para iniciar un nuevo proceso.

La distribucién de las verificaciones debera hacerse de forma equitativa. Cada persona sera
responsable de cargar y compartir la informacién correspondiente. Asimismo, en un Drive se
incluira el nombre de las personas que realizaron el ejercicio de verificacion.

A las personas encargadas de la verificaciéon en cada IED se les entregaran formatos para
diligenciar la informacion en caso de que el aplicativo no funcione. De igual manera, cualquier
novedad debera ser informada a las personas encargadas.

Registro fotografico:
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AylaPresente es una plataforma web disefada especificamente para la
gestién educativa. Su finalidad principal es permitir a docentes,
directores de curso y coordinadores registrar la asistencia escolar
directamente desde su teléfono celular.
La herramienta busca digitalizar y ag/lzar este precese, eliminando la
necesidad de imprimir olanillas en papel o usar archivos de Excel
I de forma rr matricula.
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Finalidad Técnica: Documentar formalmente la imposibilidad de realizar el
llamadc a lista y la encuesta presencia

Causales Validas: Desarrcllo de actividedes institucionales (salidas pedagdgicas, >
jornadas culturales o admistrativas].
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o)) Tercera verificacién de matricula de jornada
~" nocturna y fin de semana 2026,

Actualizacion de logistica del proceso.

Sofisticacién del proceso de verificacion de
‘matriculas nocturnas y fines de semana,

Cronograma.

Insumo: Acta visita no realizada.

Estados y uso plataforma AulaPresente.
Responsables de informacion consignada.
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Logistica del Proceso

AulaPresente

& La Direcci6n de Cobertura notificara
con memorando a las 19 DLE y 62 IED
mediante correo electrénica la visita i
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Se brindars acceso 2 la siguiente
plataforma 2 los verfficadores

Estados de Verificacion

La verificacion debe ser individual, presencial y estudiante por estudiante usando
la piataforma AulaPresente No godrd realizarse de manera global o estimada
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Compromisos adquiridos:
e Se enviara al correo la grabacion y el instructivo de la aplicacion.
e Seremitira a los lideres de cada equipo el cronograma de visitas.

o Ante cualquier duda, estara disponible el grupo de WhatsApp habilitado para estas jornadas.
Asimismo, el profesional Julian Barreto estara atento a cualquier novedad que se pueda
presentar.
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