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FORMATO PARA REUNIÓN VIRTUAL Y/O REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 
Dirección de Cobertura 

Estrategia de acompañamiento territorial 
FECHA 12 de mayo de 2026 

ASUNTO  Capacitación proceso verificación no.3 jornadas nocturnas y fin de semana) 

 

 

Objetivo: Participar en la reunión virtual de capacitación sobre las jornadas de verificación y 

actualización de matrícula, a realizarse en las jornadas nocturna y de fin de semana, con el fin de 

conocer los pormenores del proceso y el cronograma establecido.  

 

Particularidades:  

• Será un ejercicio práctico de verificación de estudiantes por medio del aplicativo llamado 
“AulaPresente”. 

• No se realizarán encuestas. 

• El profesional verificador tendrá disponible el acta de las visitas no realizadas, en la cual dejará 
constancia del motivo por el que no se efectuaron. 

• Se recuerdan los cuatro estados: “Presente”, “Ausente”, “Retirado” y “No válido”. 

• Después de realizar el proceso en el aplicativo, se deberá exportar la información y compartirla al 
correo del profesional Julián Barreto tan pronto finalice la verificación. 

• Se informará a los colegios sobre las visitas para que realicen las gestiones necesarias, como 
tener disponibles las listas y los folios de matrícula de los estudiantes de las jornadas nocturna y de 
fin de semana. 

• El aplicativo captura la información, pero esta no puede modificarse. Sin embargo, si se presenta 
alguna novedad, deberá informarse al profesional encargado. 

• Si se va a realizar una nueva verificación, en el aplicativo se deberá borrar el historial de la visita 
para iniciar un nuevo proceso. 

• La distribución de las verificaciones deberá hacerse de forma equitativa. Cada persona será 
responsable de cargar y compartir la información correspondiente. Asimismo, en un Drive se 
incluirá el nombre de las personas que realizaron el ejercicio de verificación. 

• A las personas encargadas de la verificación en cada IED se les entregarán formatos para 
diligenciar la información en caso de que el aplicativo no funcione. De igual manera, cualquier 
novedad deberá ser informada a las personas encargadas. 

Registro fotográfico:  
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Compromisos adquiridos:  
 

• Se enviará al correo la grabación y el instructivo de la aplicación. 
 

• Se remitirá a los líderes de cada equipo el cronograma de visitas. 
 

• Ante cualquier duda, estará disponible el grupo de WhatsApp habilitado para estas jornadas. 
Asimismo, el profesional Julian Barreto estará atento a cualquier novedad que se pueda 
presentar. 
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