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ACTA No.01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Inicio de formación de la ficha 3139783 del programa Animación 3D. 

CIUDAD Y FECHA: 
Ibagué, 22/04/2026 HORA INICIO: 

10:00 am 

HORA FIN: 

10:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente 4203 
DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Industria y de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar asistencia de aprendices. 

2. Verificar y actualizar datos básicos de aprendices en formación en SENASofiaPlus. 

3. Registrar novedades especiales (deserción, aplazamientos, retiros voluntarios) 

4. Socializar fecha de inicio y finalización del trimestre. 

5. Presentar y explicar las Competencias técnicas y Básicas (Claves y Transversales) 

programadas en el trimestre. 

6. Presentar y explicar la fase del Proyecto Formativo que corresponde al trimestre. 

7. Concertar evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo. 

8. Establecer acuerdos pedagógicos: (Horarios de formación, recesos, porte de ropa de 

trabajo, reglas de convivencia, entre otros) 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar encuadre pedagógico con los aprendices de la ficha 3139783 del programa de 

formación denominado animación 3d. 

2. Concertar evidencias con los aprendices de la ficha de formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Verificar asistencia de aprendices. 

Asistieron 20 aprendices a formación el día 18 de febrero 2025, 

hoy en día 22/4 /2026 asisten 19 aprendices   

 

2. Verificar y actualizar datos básicos de aprendices en formación en SENA SofiaPlus.  

Todos los aprendices ya cuentan con los datos actualizados  

 

3. Registrar novedades especiales (deserción, aplazamientos, retiros voluntarios) 
 

 



GOR-F-084V02 

 

 

 

 

Deserción los siguientes aprendices, 

Nombres Apellidos 

Briseida Angeline Sepulveda Laguna 

Juan Diego Valderrama Saavedra 
ANDERSON RINCON LOZANO 

 

4. Socializar fecha de inicio y finalización del trimestre. 

Desde el 20 de abril hasta 04 de julio 

 
5. Presentar y explicar las Competencias técnicas y Básicas (Claves y Transversales) 

programadas en el trimestre. 

 

ANIMAR ELEMENTOS DE LA ESCENA SEGÚN TÉCNICAS Y ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO 

 Iluminar las escenas de acuerdo a los parámetros definidos 
 
POS PRODUCIR LA ANIMACIÓN DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO Y 
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS 

 Editar los elementos sonoros y visuales que componen el proyecto de acuerdo con el 
Storyboard 
 
 TRANSVERSALES 

                           Cultura física, ingles 

 
 

6. Presentar y explicar la fase del Proyecto Formativo que corresponda al trimestre. 

Desarrollo de un portafolio digital para la demostración de las habilidades del Aprendiz 

SENA en Animación 3D 

El Demo Reel o Portafolio digital es lo más importante cuando se trata de contratar 

artistas por agencias o estudios de animación, ya que este permite evidenciar la 

creatividad y demostrar el talento y las habilidades con las que se cuenta. Las bolsas 
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de empleo a través de plataformas en la red vinculan a los animadores 3D con 

empresarios o clientes potenciales con su muestra de trabajos lo que les abre una gran 

oportunidad de participar en los mercados internacionales en la industria de la 

animación 3D. 

 
7. Concertar evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo. *Ver anexo 

 
8. Establecer acuerdos pedagógicos: (Horarios de formación, recesos, porte de ropa de 

trabajo, reglas de convivencia, entre otros) 

Por disponibilidad de ambiente 4206 – la jornada finaliza a las 12:00 pm y de 9:00 am 

a 9:30 am receso 

 
ASEO: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Uniforme: ya todos cuentan con el uniforme 

Carné: 

 todos cuentan con el uso del carné 
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CONCLUSIONES 

De manera activa los aprendices participaron en los acuerdos realizados en el acta, donde se 

Concertó las evidencias de formación en el formato de Plan de trabajo, salida del receso, se 

Presentó y se explicó la fase del Proyecto Formativo que corresponda al trimestre y 

uniforme 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 
8:30 a 9:00 am receso 

 

 
22/04/2026 

 

 
Carlos andres 

valero perez 

Firma o se registra 

“Se anexa lista de 

asistencia”, para 

los compromisos 

de aprendices 

Concertar evidencias 

de formación en el 

formato de Plan de 

trabajo 

 

 
 

 

 
 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI 

A/ EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Nombre  de 

instructor(es) 

Carlos Andres 

Valero Perez 

Centro de 

Industria y de 

la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

 

 
si 
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Aprendices de la 

Ficha No. 3139783 

del programa de 

formación 

Animación 3D 

Centro de 

Industria y de 

la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

 

 
si 

vocero 
 

 

 
 
 

 

Se anexa listado 

de asistencia de 

aprendices. 

   Sub vocero 
 

 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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	ASEO:

