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 INFORMACIÓN BÁSICA 
NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: 
HELEN ASTRID MONTERO OJEDA 

CONTRATO No.: 
SCJ-121-2025 

OBJETO DEL CONTRATO: 
11210- PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN ACTIVIDADES DE REPRESENTACIÓN JUDICIAL, 
EXTRAJUDICIAL Y ADMINISTRATIVA, EN LOS PROCESOS EN LOS QUE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE SEGURIDAD, 
CONVIVENCIA Y JUSTICIA HAGA PARTE EN CALIDAD DE DEMANDANTE, DEMANDADA, O VÍCTIMA EN LOS DIFERENTES 
PROCESOS PENALES QUE LE SEAN REQUERIDOS CON EL FIN DE GARANTIZAR LA ADECUADA DEFENSA DE LA ENTIDAD 
Fecha Inicio:              14/02/2025 Plazo 

inicial: 
Meses Días Prórroga Meses Días Plazo Total Meses Días 

Fecha terminación:    28/06/2026 11  00 00 16  
Informe No:                     7     Desde: 01/04/2026 Hasta: 30/04/2026 Fecha Informe: 05/052026 

 
En cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas en el Contrato, durante el período arriba indicado, desarrollé las siguientes actividades. 
 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

(Tomadas textualmente del contrato)  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL 
PERÍODO 

ANEXOS 
(Indicar el anexo en el cual se aportan los soportes) 

1. Dar apoyo profesional en 
la formulación y ejecución 
de las políticas jurídicas y 
representar judicial y 
extrajudicialmente a la 
Secretaría Distrital de 
Seguridad, Convivencia y 
Justicia en los trámites que 
le sean asignados y de 
conformidad con el poder 
otorgado 
 

Se ejerció las actividades correspondientes de 
representación judicial y extrajudicial de los procesos 
asignados en el periodo del 01 al 28 de febrero de 2026. 
 

La revisión de los procesos judiciales 
a cargo de la suscrita se efectuó a 
través de la página oficial de la Rama 
Judicial: 
https://www.ramajudicial.gov.co/ 
https://samai.consejodeestado.gov.co/ 
Así como mediante comunicaciones 
recibidas por correo electrónico, 
grupos de WhatsApp y atención 
presencial o física. 
 
 

2. Ejercer la representación 
de los procesos penales, 
donde la Entidad actúa 
como denunciante y víctima 
en los trámites que le sean 
asignados y de conformidad 
con el poder otorgado. 

Se ejerció la Representación judicial de la entidad en los 
procesos penales asignados. 
 
 

Para este periodo se realizó la 
AUDIENCIA DE FORMULACIÓN DE 
ACUSACIÓN en el marco del proceso 
penal 11001600000020220245700.   

3. Asistir atender 
oportunamente todas las 
diligencias y audiencias 
programadas por los 
despachos judiciales, 
fiscalías, procuradurías 
delegadas y cualquier 
autoridad administrativa en 
los trámites que le sean 
asignados. 

Para este periodo de ejecución, se programaron dos 
audiencias judiciales y una conciliación extrajudicial.  
  
 

Para este periodo de ejecución, se 
programó AUDIENCIA DE PRUEBAS 
EN EL PROCESO Nro. 
110013336038202400025-00 
 
PRESENTACIÓN DE ALEGATOS DE 
CONCLUSIÓN – PROCESO Nro. 
11001333603720230028100.  
 
Para este periodo se compareció  a 
la CONCILIACIÓN EXTRAJUDICIAL - 
PROCURADURÍA ONCE (11) 
JUDICIAL II PARA ASUNTOS 
ADMINISTRATIVOS - Radicación: 
IUS: E-2026-114023-IUC: I-2026-
4286771-Radicado Interno 031.  
 

https://www.ramajudicial.gov.co/
https://samai.consejodeestado.gov.co/
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OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

(Tomadas textualmente del contrato)  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL 
PERÍODO 

ANEXOS 
(Indicar el anexo en el cual se aportan los soportes) 

4. Ejercer vigilancia 
constante a los procesos 
judiciales, prejudiciales y 
administrativos que le hayan 
sido asignados. 

Se ejerció vigilancia a los procesos judiciales, 
prejudiciales y administrativos a mi cargo.  

La vigilancia de los procesos judiciales 
prejudiciales y administrativos 
asignados a cargo de la suscrita se 
efectuó a través de la página de 
procesos judiciales de la Rama 
Judicial: 
https://www.ramajudicial.gov.co/ 
https://samai.consejodeestado.gov.co/ 
Correos electrónicos, grupos de 
Whatsapp y de manera presencial o 
física. 
 
 

5. Actualizar de manera 
oportuna en el Sistema de 
Información de Procesos 
Judiciales SIPROJ WEB, las 
solicitudes conciliación 
extrajudicial, los procesos 
judiciales, acciones 
constitucionales y los demás 
trámites a su cargo, 
conforme lo dispuesto en la 
Resolución 485 de 2023, 
expedida por la Secretaría 
Jurídica Distrital. 

Durante este periodo de ejecución, se actualizó de 
manera oportuna el Sistema de Procesos Judiciales 
SIPROJ WEB BOGOTÁ, agregando documentos a cada 
proceso judicial, acción constitucional  y los demás 
trámites a cargo de la suscrita, lo anterior en los términos 
del Decreto 580 de 2007, la Resolución 104 de 2018 y 
demás normas concordantes. 
 
 

Se actualizó el sistema de procesos 
judiciales, además, se actualizaron  
acciones constitucionales y los demás 
trámites a cargo de la suscrita 
quedarán registradas en el SIPROJ-
WEB. Se anexa relación de los 
procesos actualizados en el sistema. 
Decreto 580 de 2007. Resolución 104 
de 2018.  
 
 
 
 
 
 
 
 

 6. Elaborar y registrar las 
fichas técnicas de 
conciliación prejudicial, 
judicial y repetición, con tres 
días de anticipación a la 
celebración al Comité de 
Conciliación, en el Módulo 
de Conciliación de SIPROJ-
WEB-BOGOTÁ y 
posteriormente sustentarlas 
ante dicha instancia 
administrativa. 

Para este periodo de ejecución no se elaboró ni se 
registró fichas técnicas de conciliación prejudicial, 
judicial y repetición.  
 

Se anexa Decreto 839 de 2018.  
 
Resolución 0276 de fecha 31 de mayo 
de 2023. 

https://www.ramajudicial.gov.co/
https://samai.consejodeestado.gov.co/


 

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL  
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  

 

F-GCT-1138 
V.2 

 
 

   
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

(Tomadas textualmente del contrato)  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL 
PERÍODO 

ANEXOS 
(Indicar el anexo en el cual se aportan los soportes) 

 7. Proyectar respuesta a las 
acciones constitucionales, 
requerimientos judiciales, y 
autoridades administrativas, 
con criterio jurídico, ajustado 
a la normatividad aplicable 
en cada caso, aplicando los 
parámetros establecidos en 
la política de prevención del 
daño antijurídico jurídico 
establecido por la Entidad. 

Para este periodo de ejecución se asignaron acciones 
constitucionales, requerimientos judiciales, con criterio 
jurídico ajustado a la normatividad aplicable en cada 
caso.   
  

Se anexan  las contestaciones de 
acciones de tutela e informes de 
cumplimiento   emitidas bajo los 
radicados:   

1. 2-2026-18212 
Fecha: 07/04/2026 
2. 2-2026-19118 
Fecha: 10/04/2026 
3. 2-2026-19601 
Fecha: 13/04/2026 
4. 2-2026-20088 
Fecha: 14/04/2026 
5. 2-2026-21617 
Fecha: 15/04/2026 
6. 2-2026-21653 
Fecha: 15/04/2026 
7. 2-2026-21996 
Fecha: 16/04/2026 
8. 2-2026-22137 
Fecha: 17/04/2026 
9. 2-2026-22321 
Fecha: 17/04/2026 
10. 2-2026-22447 
Fecha: 20/04/2026 
11. 2-2026-22860 
Fecha: 21/04/2026 
12. 2-2026-23485 
Fecha: 23/04/2026 
13.  2-2026-23489 
Fecha: 23/04/2026 
14. 2-2026-23490 
Fecha: 23/04/2026 
15. 2-2026-23708 
Fecha: 24/04/2026 
16. 2-2026-24137 
Fecha: 27/04/2026 
17. 2-2026-24143 
Fecha: 27/04/2026 
18. 2-2026-24143 
Fecha: 27/04/2026 
19. 2-2026-24495 
Fecha: 28/04/2026 
20. 2-2026-24811 
Fecha: 29/04/2026 
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OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

(Tomadas textualmente del contrato)  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL 
PERÍODO 

ANEXOS 
(Indicar el anexo en el cual se aportan los soportes) 

8. Proyectar respuesta a 
peticiones y reclamaciones 
administrativas dentro de los 
términos legales 
establecidos para tales fines 
y de conformidad con los 
lineamientos impartidos por 
la Dirección Jurídica y 
Contractual. 

Para este periodo de ejecución contractual, no se 
asignaron peticiones.  

Se anexan  las fichas de acción de 
repetición Nro. 109 y 110 en el marco 
de los procesos 2017-00392 y 2012-
0408 respectivamente. 
Adicionalmente, se adjunta la ficha 
Nro. 354 de conciliación extrajudicial 
la cual se realizó en atención al 
proceso E-2026-114023.  

9. Prestar asesoría jurídica 
en reuniones, mesas de 
trabajo, comités, audiencias 
y demás instancias que se 
requieran por parte de la 
Dirección Jurídica y 
Contractual relacionadas 
con el objeto contractual. 
 

Para este periodo de ejecución contractual se convocó 
al comité de conciliación el 15 de abril de 2026.  
 
 
  

Para este periodo de ejecución 
contractual no se me convocó a 
ninguna reunión, comité ni mesa de 
trabajo.  
 

10. Elaborar estudios 
jurídicos, conceptos y 
proyectar actos 
administrativos que le sean 
solicitados por la Dirección 
Jurídica y Contractual 
relacionados con el objeto 
contractual. 

Para este periodo de ejecución contractual no se me 
asignó estudios jurídicos, conceptos, ni actos 
administrativos por elaborar o proyectar. 
 
 
  
 

Para este periodo de ejecución 
contractual no se me asignó estudios 
jurídicos, conceptos, ni actos 
administrativos por elaborar o 
proyectar. 
 
  
 
 
 

11. Las demás obligaciones 
que se requieran de acuerdo 
con la naturaleza del objeto 
contractual y las 
obligaciones generales y 
específicas del contrato. 

El contratista está atento a cumplir con las obligaciones 
que se requieran de acuerdo con la naturaleza del objeto 
contractual. 

El contratista está atento a cumplir con 
las obligaciones que se requieran de 
acuerdo con la naturaleza del objeto 
contractual. 

 

OBSERVACIONES GENERALES 
SUSPENSIÓN DEL CONTRATO   Fecha Desde:   DD-MM-AAAA Fecha Hasta:   DD-MM-AAAA 
CESIÓN DEL CONTRATO Cedente:   C.C.  Fecha Cesión: DD/MM/AAAA 

 

 
 
Cordialmente, 
 
 
 
HELEN ASTRID MONTERO OJEDA 
Contratista 
 


