Barranquilla, Mayo 30 de 2026

Doctor:
EDGARDO SAUCEDO MERCADO
Supervisor Contrato CD-06-2026-6639

Ciudad

ASUNTO: Informe de actividades 004 realizadas en virtud del contrato de prestacion de servicios
profesionales No. CD-06-2026-6639 con corte al 29 de Mayo de 2026.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL
PROYECTO DE MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DE LA OFICINA DE HABITAT,
ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades de caracter
general, asi como también abordaré los temas especificos que me fueron asignados durante el
periodo objeto del presente informe.

Obligaciones contractuales

1. Organizar, clasificar y actualizar los archivos fisicos y digitales del proyecto de
mejoramiento de vivienda, garantizando la adecuada gestién documental, trazabilidad
de la informacién y disponibilidad de los soportes administrativos y técnicos,
conforme alos lineamientos institucionales y normativos vigentes.

Actividad: Organicé y clasifiqué las notificaciones que se realizaron dentro el marco del
Proyecto de Mejoramiento de Vivienda.

Registro o evidencia fotogréfica




2. Alimentar las bases de informacién de los beneficiarios del proyecto de mejoramiento
de vivienda.

Actividad: Alimente la base de datos de las notificaciones de las resoluciones de asignacion
gue se realizaron dentro el marco del Proyecto de Mejoramiento de Vivienda.

Registro o evidencia fotografica

3. Brindar acompafiamiento y realizar seguimiento a la ejecucion del proyecto de
mejoramiento de vivienda.



Actividad: Realice acompafiamiento y seguimiento del proyecto de Mejoramiento de
vivienda

e Coloco una imagen para cubrir el pecho del ciudadano, pues en la notificacién
nos recibid sin camisa.

4. Realizar las socializaciones de los proyectos de vivienda que adelanta la oficina
Habitat.

Actividad: Realice socializaciones en el piso 1 ventanilla 22 del proyecto de vivienda Mi
Techo Propio

Registro o evidencia fotogréafica




5. Asistir alas capacitaciones, jornadas y eventos programados por la oficina de Habitat.

Actividad: Asisti a socializacién sobre la campafia de notificaciones a los beneficiarios
de Mejoramiento de Vivienda de la oficina de Habitat.

Registro o evidencia fotografica

6. Las demds que le sean asignadas por el supervisor y la jefe de la Oficina de Habitat
de la Secretaria Distrital de Planeacion.

NO APLICA
Atentamente,

Qo
GRACEMELISSA'CASTRO ZARATE
C.C. N0 55.306.047 de Barranquilla
CONTRATISTA

Reviso: Gecoronado VO. BO.

Aprob6: Edgardo Saucedo - Sesgs



