
PROCESO: GESTION FINANCIERA C6digo:GF-FR-08143
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1Superintendencia de 

Notariado y Registro FORMATO: CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Fecha: 20/Abr./2026

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CERTIFICA QUE:

La contratista JENNIFER ANDREA MORENO PAEZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadanla No. 
1.106.898.628 de Melgar, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y 
REGISTRO, vinculado(a) mediante Contrato No. 737 de 2026, ejecuto de las obligaciones contractuales 
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 y el 30 del mes de abril de 2026, conforme a lo 
estipulado en el objeto y obligaciones pactadas, para lo cual presento las evidencias que respaldan las 
actividades desarrolladas en dicho periodo, las cuales fueron revisadas y verificadas por la supervision.

De igual manera, en cumplimiento de la circular interna vigente sobre radicacion de cuentas de cobro, se 
constato el cargue oportuno en la plataforma SECOP los anexos correspondientes.

En relacion con el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social, se verified que la 
contratista efectud el pago correspondiente al mes de abril de 2026, conforme a la planilla aportada, la cual 
cumple con los requisites legales exigidos para efectos del tramite de la cuenta de cobro.

Se expide la presente certificacidn una vez aprobado el informe del periodo ejecutado, la revision de las 
evidencias correspondientes y el pago de la seguridad social previamente relacionada, y sirve como 
soporte para el tramite de la cuenta de cobro del contratista, a los ocho (8) dias del mes de abril de 2026.

FIRMA DEL SUPERVISOR 
LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRAN 

CEDULA 13.495.363
REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE MELGAR

Superintendencia de Notariado y Registro 
Direccion: Calie 26 N° 13 - 49 Interior 201 

http://www.supemotariado.Qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co 

Bogota D.C., Colombia

http://www.supemotariado.Qov.co
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co


PROCESO: GESTION FINANCIERA 
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES
FORMATO: CUENTA DE COBRO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS

Codigo: GF-FR-071 
Version: 2 
Fecha: 20/Abr./2026Superintendencia de 

Notariado y Registro

DATOS DE JDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

C6DIGO actividad rutMORENO PAEZ JENNIFER ANDREA 6910CONTRATISTA

1106898628 Melgar 3165543321CEDULA No. DE CELULAR

jennifermorep@hotmail.com 
BANCO DAVIVIENDA S.A.

jennifer.moreno@supemotariado.gov.coE-MAIL PERSONAL E-MAIL INSTITUCIONAL

0550488417387179 X C.C.ENTIDAD BANCARIA C.A.No DE CUENTA

DATOS DEL CONTRATO

AND 2026737 $ 38,373,120 $ 4.796.640N° VALOR TOTAL DEL CONTRATO HONORARIOS MENSUALES

20/01/202626226 16/01/2026 78326CDP N° FECHA CDP CRP N” FECHA CRP

LUGAR DE EJECUCI6N Melgar TolimaCIUDAD DEPARTAMENTO

TIEMPO EJECUClON 
CONTRATO

FECHA DE INICIO DEL 
CONTRATO 20/01/2026 FECHA FIN DEL CONTRATO 19/09/2026 7 meses y 30 dias

VALORACOBRAR

SELECCIONE EL PERIODO DE PAGO

IDia Mes Aflo

2026 TOTAL DiAS $ 4.796.6401 30 04VALOR A COBRAR PAGO No.DEL 4

iES FACTURADOR 
ELECTRONICO? NO30 4 2026AL N°DE FACTURA I

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INiaO ADICION Y/O PRORROGA FECHA FIN ADICION Y/O PRORROGADla Mes Arto Ola Mes Arto

CDP N° CRP N° VALOR ADICSON Y/O PRORROGA No.

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia tecnica y administrativa; dentro del plazo acordado; los servicios y/o adividades enunciadas a lo 
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero; a titulo de honorarios.

PERFIL: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIRO B 
DEPENDENCIA: DIRECClON TECNICA DE REGISTRO

LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRANNOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

Supervisor del contratoCARGO DEL SUPERVISOR

RELACION DE PAGOS

$ 16.148.688 $ 22.224.432$38,373,120 ACUMULADO SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

PAGO 01 $ 1,758,768 PAGO 11 $-
$4,796,640 PAGO 12 $-PAGO 02

$4,796,640 PAGO 13 $-PAGO 03

$4,796,640 PAGO 14 $-PAGO 04

$- PAGO 15 $-PAGO 05

$-$- PAGO 16PAGO 06

$-$- PAGO 17PAGO 07

$- PAGO 18 5-PAGO 08

$-PAGO 09 $- PAGO 19

$- PAGO 20 $-PAGO 10

RELACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Aporte: 12,5% Aporte: 16%

FONDO DE PENSION

Aporte: 0,522%

$ 306.985 $ 10.016$ 239.832 ARLEPS

$ 556.833 9503414796TOTAL PAGO PLANILLA PLANILLA DE PAGO No.

04/202605/05/2026 PERIODO DE PLANILLA iPENSIONADO?FECHA DE PAGO PLANILLA

NO
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RETENCION EN LA FUENTE

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 
383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de 
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

NODEPURACION CALCULO DE RENTA SI

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO DE RENTA. Durante el ano inmediatamente anterior mis ingresos totales (por todos los 
conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400 DVT.

NO

2. Dependiente Economico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con 
soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, cuando es el caso de hijos menores de 18 anos, se debe adjuntar registro civil. SI

NO3. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

4. Credito de Viv.enda: Realize pagos de credito de vivienda. Adjuntar extracto bancario del credito de vivienda (en donde se 
observen los intereses corrientes) del mes que esta cobrando o mes vencido.

NO

NO5. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada. Adjuntar recibo de pago mensual o por la vigencia que corresponda.

6. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos y deducciones asociadas a las 
rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T. de acuerdo con depuracion de renta y UVT

NO

NO7. Ha suscrito contratos durante el presente ano por un valor igual o superior a 4000 UVT.

8. Ha sido notificado de una orden de embargo que deba ser practicada por parte de la SNR con relacion a los honorarios cobrados 
en la presente cuenta. Adjuntar oficio o soporte. NO

Nota: Se debe remitir anexos de deducibles unicamente para contratos que superen los $6,000,000 mensuales

PARA CONSTANCIA SE FIRMA EN: FECHA 8 mayo 2026Melgar

:Aoc^a
MORENO PAEZ JENNIFER ANDREA

Firma contratista

Cedula de ciudadania N° 1106898628 de Melgar
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Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,918,656 $307,000 $1,918,656 $239,900 $1,918,656 $38,400 $1,918,656 $10,100 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,918,656 $307,000 $1,918,656 $239,900 $1,918,656 $38,400 $1,918,656 $10,100 $0 $0

Ciudad: GIRARDOT Depto: CUNDINAMARCA ( 1 Afiliados) $1,918,656 $307,000 $1,918,656 $239,900 $1,918,656 $38,400 $1,918,656 $10,100 $0 $0

1 CC 1106898628 MORENO JENNIFER 231001 30 $1,918,656 $307,000 EPS017 30 $1,918,656 $239,900 CCF22 30 $1,918,656 $38,400 14-23 30 $1,918,656 $10,100 30 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,918,656 $307,000 $1,918,656 $239,900 $1,918,656 $38,400 $1,918,656 $10,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1106898628 MORENO PAEZ JENNIFER ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL mzf casa 16 urbanizacion 
bosque

GIRARDOT-CUNDINAMARCA 3165543821 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 281707705 9503414796 I 2026/05/08 2026/05/05 BANCO DAVIVIENDA 0 $595,400
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1106898628 MORENO PAEZ JENNIFER ANDREA INDEPENDIENTE PRINCIPAL mzf casa 16 urbanizacion 
bosque

GIRARDOT-CUNDINAMARCA 3165543821 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 281707705 9503414796 I 2026/05/08 2026/05/05 BANCO DAVIVIENDA 0 $595,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $307,000 $0 $0 $307,000

     COLFONDOS 231001 800,227,940 6 1 $307,000 $0 $0 $307,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,100 $0 $0 $10,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $10,100 $0 $0 $10,100

CCF (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $38,400 $0 $0 $38,400

     COLSUBSIDIO CCF22 860,007,336 1 1 $38,400 $0 $0 $38,400

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $239,900 $0 $0 $239,900

     FAMISANAR EPS017 830,003,564 7 1 $239,900 $0 $0 $239,900

TOTAL 1 $595,400 $0 $0 $595,400
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Codigo: GC FR-0220 PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 1

Supcrintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTMDADES Fecha: 20/AbrJ2l)26

^^.NUME^INFORME , 
PERIODO DE INFORME 

NOMBRE CONTRATISTA

CONTRATO No. 
PLA20 DEL CONTRATO 

IDENTIFICACION DEL 
CONTRATISTA .

4 1737 DF 2026

01 DE ABRIL DE 2026 AL 30 DE ABRIL DE 2026
16 MESES

JENNIFER ANDREA MORENO PAEZ 1,106,898,628

EirCONTARTISfADfcBhRAPKESl AK POKSUS PKOPIOS
MEDIOS Y CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y 
ADMINISTRATIVA. DENTRO DEL PLAZO ACORDADO, LOS 
SERV1CIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO LARGO

OBJETO 6 DE MAYO DE 2026

pppsfmtf rnMioarn rnMn rnMTpappp«sTArinN

NOMBRE SUPERVISOR LUIS ANTONIO TATOA CACERES BELTRAN REGISTRADOR SECCIONAL

AC IIVIDADfcS DbSAKNULLAUAS
Wm

IDENCIAS

1. PRESENTAR EL INFORMS DE EJECUCION CONTRACTUAL Y CUENTA DE COBRO DE VANERA MENSUAL, TENlENDO EN 
CUENTA LOS UNEAMlENTOS ESTASlECIDOS FOR LA DlRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIWA 2 REAUZAR EL 

ESTUDK) Y CALIFICACION DE LOS DOCUMENTOS OS.ETOS DE REGISTRO DE TODO ACTO QUE SE SOME?A AL PROCESO 
DE REGISTROY QUE INGRESE A LA OFIONA DE REGSTRO DE IfiSTRUMENTOS PUBLICOS A LA QUE SEA ASlGfiADO. DE 

ACUERDO CON LA NORMATVA VK3ENTE Y APUCABLE5 3. CALiFICAR D1AR1AMENTE COMO MlNIMO 27 DOCUMENTOS DE 
DARSE AL CASO DE NO SER POSI3LE LA ASGNACON DE ESE NUMERO DE DOCUMENTOS AL CO^i^RATlSTA ESTE 

DEBERA CAL 'FlCAR DLARl^/ENTE LA TPTAjlDAQ DE LOS DOCUMENTOS QUE LE SEAN ASlGNAD-OS

SE CALIFICA EL REPARTO DIARIO ASIGNADQ, EL CUAL SE DIVIDE EN REPARTO DE SiR V REPARTO DEL 
S1STEMA DE RADlCACION ELECTRONICA REL1 EVIDENCES ABRIL 2026 JENNIFER ANDREA MORENO

LA CALIF ICACION INCIUYE LA REVISION DE UQUlDACON DE TOOOS LOS ACTOS CONTENTIVOS EN LAS 
ESCRITURAS PUBLICAS Y DEMAS DOCUMENTOS SUJETOS A REGISTRO, K3UALMENTE EL PROCESO DE 
CALIF ICACION INCLUYE EL ESTUDIO JURDICO DEL CONTENIDO DE LA ESCRlTURA Y EL ESTUDIO DE LA 
TRADICfON DE LOS INMU8LES EN EL SiSTEMA VISIONAL EN CUANTO A LA DEVOLUClON DE DOCUMENTOS 
DEBE SUSTENTARSE JURKMCAMENTE LA DECISION DE DEVC5LVER LA ESCRlTURA. OFIQO. O CUALQUIER 
OTRO CXX^KTENTO ADIOONAIMENTE SE ADELANTAN LAS CCRRECCIONES ASIGNADAS EN EL REPARTO 
UfiA VEZINGRESEN A TURNO DE CORRECCION DESDE CAJA

4 VE.R1FICAR EL PAGO DE EMOLUMENTOS Y LA LIQUIDACION DE LOS DERECHOS E IMPUESTOS DE REGISTRO. PARA DAR 
ESTRICTO CUI^PLIMIENTO A LAS T ARIF AS ESTABlEClDAS POR LA NORVAKVIDAD 5 REALlZAR EL AUTOCONTROL DEL 

PROCESO DE CAL IFCAClON Y ADEL AN TAR EL PROCEDIMIETNO ESTABLECIDO PARA QUE SE REALiCEN LAS 
CCRRECCIONES QUE SEAN NECESARIAS, DE ACUERDO CON LOS PARAMETROS ESTASlECIDOS EN LA NORMATIV1DAD 

VGENTE. 6 3ENERAR NOT AS DE VCLUTIVAS RECHAZANDO LA INSCRlPCION DEL DOCUEMENTO Y EMlTlENDQ LA 
DEVOLUClON

2 EVIDENCIAS ABRIL 2026 JENNIFER ANDREA MORENO

SE REALIZA OFfCIOS DE RESPuESTA A PET 1C ONES RADCADAS POR LOS USUARIOS, V DEMAS 
SOLICITUDES. SE WICIA ACTUAGONES ADMiNISTRATIVAS CON AUTO DE A^ERTURA Y SE RESUELVE 
1/ED.ANTE RESOLUCKON. SE RESUELVE CADUCOADES MEDIANTE RESOLUCIONES

7 BRINDAR APOYO EN lA PRCYECClON DE ACTOS ADf^lMSTRATlVOS. OFICIOS Y DOCUMENTOS RELACONADOS COf4 EL 
REGISTRO DE INSTRUMEN TCS PUBLICOS

3 EVID€NC1AS ASRiL 2026 JENNIFER ANDREA MORENO

i DAR DEB IDO VANEJO A LAS CONTRASENAS Y USUARIOS QUE LE SEN AS IGN AD-OS Y GUARDAR ESTRlCTA RESERVA DE 
LA INFORMACON A LA CUAL TENGA ACCESO DE8IDO A SUS FUNCONES. 9 ASiSTlR A LAS REUNtONES Y 

CAPACIT AC ONES A LAS CUALES SEAN CONVOCADOS

SE GUARDA DEB'DG CONTROL A LA PlATAFORMA SIR, SiSTEMA DE RADICACON ELECTRON’CA. Y CORREO 
ELECTRONICO, SE LLEVACOf^TROL Y REVISA LAS SOLICITUDES RAD :C AD AS AL CORREO ELECTRON ICO DE 

LA OFIC1NA DE REGISTRO DE VELGAR
4 EVIDENCIAS ABRIL 2026 JENNIFER ANDREA MORENO

50 PRESENTAR UN INFORME DARIO A SU SUPERVISOR O. A LA °ERSOfA DESIGNADA PARA DICHOS EFECTOS. CON LOS 
DOCUMENTOS CAL IF 1C ADOS EN LA JORNADA 11 SIN PERJUICK) DE LO SENALADO EN El NUMERAL 2 DE lA PRESENTE 
CLAUSULA DURANTE EL FR'WER f.CS DE VK3E.NCIA DEL CONTRATO. ATENDlE NDO AL PROCESO DE CAPACI TAG ION QUE 
SE ADELANTARA EN ESTE FERiOSO, EL CONTRATISTA DEBERA CALIFICAR EL NUMERO DE DOCUMENTOS QUE LE SEAT; 

AS1GNADOS CON AUMENTO PROGRESIVO HASTA LLEGAR AL CUM^L MIENTO DE LA 1.5 TA DIARIA 12 TENER 
DISPONIBILIDAD Y SUM BISTRO DE CONECTIVIDAD. HERR4M©JTAS DE TRABAJO Y TODO LO CONCERNENTE PARA 

PODER CUMPLR CON LAS OBUGACIONES PREVIAMENTE ESTAfiLEClDAS

EL TRABAJO SE DESARROLLA EN LAS INSTALACIONES DE LA OFICINA DE REGISTRO MEL GAR, SE VERlFCA 
LA CONEXION A WTERNET, SI HAY INCGNVENItNT£S SE HACE LA COMUNCAClON DiRECTA COU LOS 
’NGENIEROS DE LA SUPERNOTARIADO, PARA ASEGURAR EL CUMPLIMENTO DE LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

5 EVIDENCIAS ABRIL 2026 JENNIFER ANDREA MORENO

DENTRO DE LAS OfiLiGACIONES ADICIONALES QUE ME SON ASIGNADAS, SE ENGUENTRA LA DE ATENCION A 
LOS USUARIOS. EN 00ND5 SE GARANTlZA UNA RESPUESTA DENTRO DEL fvWRCO LEGAL. SE REVISA EL 

CCRREO ELECTRONICO Y DA RESPUESTA INMEDIATA

13 LAS DEMAS QUE EL SUPERVISOR DEL CONTRATO CONSIDERS PERTINENTES CQNFORME A lA NATURALEZA DEL 
CONTRATO

6 EVIDENCIAS ABRIL 2026 JENNIFER ANDREA MORENO

NOTASe beberan adicionar las filas necesahas conferme al niimero de obligaccnes conlractuales y actividades ejecutadas durante el period© reponado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA Manifiesto que he cumplido con las obiigaciones derivadas del contrato en menddn y que ias actividades reportadas en el presente informe correspcnden a las actividades efectrvamente desarrollaaas en el periodo indicado. ademas, realice el pago cofiespond’ente 
se los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucidn del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP II

FIRMA DEL CONTRATISTA
C.C.


