MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE ADQUISICIONES

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL _ X
No. 003

TOTAL ___

Bogota (Cundinamarca), ABRIL 2026

Nombre completo: ZAIRA GISELLA SIERRA GONZALEZ
Identificacién 1.102.360.144
Nacionalidad Colombiana
CONTRATISTA | pireccion: CRA. 50 No. 14-40
Teléfono de contacto 3112067579
E-mail de contacto: zairagisella11@gmail.com
Nombre completo: MY. BERNAL CHACON KATHERINE LISETH
Cargo: Oficial de PRESUPUESTO LOGISTICO DIADQ
SUPERVISOR Resolucién de nombramiento (00000212 de 15 de enero del 2026)
Teléfono de contacto: 3102754639
E-mail de contacto: katherine.bernal@eijercito.mil.co
No. DEL
CONTRATO - 339-CENACPERSONAL-2026
FECHA DE Fecha de suscripcion 27/01/2026
SUSCRIPCION
5 No. De la Pdliza: 14-46-101166079
CP;gIﬁIAZﬁTiA e Entidad que egpide la poliza: Seguros del Est.ado S.A
UNICA Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 12/FEBRERO/2026
Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA
No. 45326
Fecha expedicién 12 DE FEBRERO DE 2026
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE PERSONAL
CRP Dependencia: DIRECCION DE ADQUISICIONES - DIADQ
Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $ 43.291.500,00
FECHA INICIO
EJECUCION 16/FEBRERO/2026
CONTRACTUAL
PLAZO DE
EJECUCION 31 /DICIEMBRE/2026
OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL AREA DE GESTION
CONTRACTUAL PRESUPUESTO LOGISTICO DE LA DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL
EJERCITO NACIONAL
OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
1. Realizar las actividades de apoyo, asistencia administrativa y logistica
requerida para el desarrollo de la gestion del Area de Presupuesto Logistico
OBLIGACIONES de la Direccion de Adquisiciones.
CONTRACTUAL 2. Digitar informacion para la actualizacion de las bases de datos,
ES diligenciamiento de formatos y tramites que le sean asignados, de acuerdo
con los procedimientos establecidos.
3. Brindar apoyo con la recepcién y revision de las cuentas de las
agregadurias fiscales, brindando apoyo interno y externo.
4. Elaborar y tramitar los egresos, realizando las respectivas retenciones a
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que haya lugar enviados por cada una de las areas de la Direccion de
Adquisiciones.

5. \Verificar la documentacion soporte para los pagos de los prestadores de
servicio y de los contratos de bienes y servicios de la Direccion de
adquisiciones.

6. Proyectar la respuesta de requerimientos realizados al area, cuando sea
requerido por el jefe de la dependencia.

7. Gestionarde manera oportuna el tramite ante DICQT para la elaboracion de
la transaccion MIRO, garantizando el registro contable correspondiente.

8. Administrar la plataforma SilF Nacién perfiles: Gestion Administrativa y

| Central de Cuentas por Pagar.

| 9. Asistir a reuniones indicadas por el supervisor del contrato relacionadas
con el objeto contractual.

10. Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento
de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y
digitales, dando empleo eficiente al sistema de Gestidon Documental
ORFEO y haciendo entrega de! archivo al término del contrato.

11. Realizar el pago de seguridad social mes vencido conforme al Decreto
1273 de 2018.

12. Ejecutar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual
asignadas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v" Observar durante el tiempo de ejecucion del contrato, buena
disposicion y actitud favorable hacia e! trabajo, respeto hacia sus
compaferos y miembros del Ejército-Nacional, al igual que la aplicacion
permanente de principics y valores propios de la institucion militar.

v Dar estricto cumplimiento durante todas sus actuaciones, al marco
normative co'respondsente a la integridad, trasparencia y lucha contra
la corrupcion.

v Guardary mantener la deblda reservay conﬂabllldad frente a Ios temas
y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrollo y ejecucién del
presente contrato, reserva que se hard extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se derive.

v" Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segin
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacion de acuerdo con
la normatividad vigente.

v" De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando
en el cronograma de actividades y en-su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento
del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

v" El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

v" Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacién
producto ejecucion del contrato.

v El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobaciéon de lealtad, realizacién de los
examenes. de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacién.

v Las demas obligaciones estableudas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente
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contrato.
¥ Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo

10. PERIODO DEL

INFORME ABRIL 2026

Obligacion N°1 Realizar las actividades de apoyo, asistencia administrativa y
logistica requerida para el desarrollo de la gestion del Area de Presupuesto
Logistico de la Direccion de Adquisiciones.

v Apoyo en requerimientos solicitados
Obligacion N°2 Digitar informacién para la actualizacién de las bases de datos,

diligenciamiento de formatos y tramites que le sean asignados, de acuerdo con
los procedimientos establecidos.

No. DE
No TIPO DE DOCUMENTO RADICADO ASUNTO
« CUADRO DE
PAGOS
N/A PROVEEDORES N/A N/A
e CUADRO DE PS

11. DOCUMENTOS
QUE
SOPORTAN EL

CUMPLIMIENTO Obligacion N°3 Brindar apoyo con la recepcion y revision de las cuentas de las

agregadurias fiscales, brindando apoyo interno y externo.

DE LAS
OBLIGACIONES e
CONTRACTUAL No | TIPO DE DOCUMENTO ' ASUNTO
= RADICADO
« AGREGADURIA

DE EE. UU,

BRASIL, ONU.

OEA, REUNO

Ni& UNIDO, CHINA, N/A N/A
KOREA. ITALIA,
PERU

Obligacién N°4 Elaborar y tramitar los egresos, realizando las respectivas
retenciones a que haya lugar enviados por cada una de las areas de la
Direccion de Adquisiciones.

TIPO DE No. DE
No | hOCUMENTO | RADICADO ASUNTO
EGRESO 056 AL ELABORACION DE LOS
N/A | 090 N/A EGRESOS Y APLICACION
DE LAS RETENCIONES
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] T [ CORRESPONDIENTES |

Obligacion N°5 Verificar la documentacion soporte para los pagos de -los
prestadores de servicio y de los contratos de bienes y servicios de la Direccién
de Adquisiciones '

T
No TIPO DE No. DE ASUNTO

DOCUMENTO | RADICADO
REVISION DE 30 PAQUETES®
DE PAGODEPS .

PAQUETES
N/A BEFAGO NIA REVISION DE 34 PAQUETES
DE PAGO DE
PROVEEDORES

Obligacion N°7 Gestionar de manera oportuna el tramite ante DICOT para la
elaboracién de la transacciéon MIRO, garantizando el registro contable
correspondiente.

TIPO DE No. DE
No- | hocumeENTO | RADICADO ASUNTO
SOLICITUDES
G PARA 26 - SOLICITUD PARA
MIROS REALIZACION DE MIROS

Obligacién N°8 Administrar la plataforma SIIF Nacion perfiles: Gestidn
Administrativa y Central de Cuentas por Pagar.

TIPO DE No. DE

No | hoGUMENTO | RADICADO ASUNTO
REALIZACION

N/A CXP N/A REALIZACION DE 34 CXP

Obligacién N°9 Asistir a reuniones indicadas por el supervisor del contrato
relacionadas con el objeto contractual.

TIPO DE No. DE 1
No | hOoCUMENTO | RADICADO ASUNTO
N/A N/A N/A REUNIONES

Obligacion N°10 Tramitar oportunamente el archivo de gestién que genere en
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, documentos fisicos en original
y digitales, dando empleo eficiente al sistema de Gestion Documental ORFEQ y
haciendo entrega del archivo al término del contrato.
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Obligacion N°12 Ejecutar las demas actividades relacionadas con el objeto
contractual asignadas por el supervisor del contrato.

TIPO DE No. DE
No | hocUMENTO |  RADICADO ASUNTO
PROGAMACION DE DIVISAS
1 Excel N/A ABRIL
2 Excel N/A SOLICITUD DE PAC MAYO
12.VALOR DEL | Valor total: Valor; $43.291.500,00
CONTRATO Valor autorizado a pagar: $4.123.000,00
Obligacion Entidad Valor Pago
;igg“g;gﬂgg}g PENSION PROTECCION $ 280.200
SOCIAL SALUD FAMISANAR $218.900
ARL COLMENA $9.200

Cuenta de cobro

. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por
el CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de los

aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social en

salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacién del 40% del valor

[ ey

14. DOCUMENTOS mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud,
QUE HACEN PARTE ARL 0,522%
DEL INFORME

Nota: Lo anterior, conforme lo establece la normatividad legal vigente, la
reglamentacion de la materia y de acuerdo con la afiliacion efectuada a la
AR.L.

&

Comprobante de pago de la planilla de seguridad social
5. Pantallazo SECOP Il — Numeral 7 actualizado
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En el presente informe se deja constancia que el/la contratista cumplié con las
obligaciones contractuales y legales reguladas para este tipo de contrato y como
15.CONSTANCIAS consecuencia se recibe a satisfaccion de forma PARCIAL _X TOTAL

Asi mismo, se deja constancia que durante la ejecucion del contrato no se han
configurado los presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACION
ES

17.CONCLUSIONES

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de ABRIL 2026

< i

FIRMA SUtERVISOR
Contrato No. 339-CENACPERSONAL-2026

Nombre completo MY. BERNAL CHACON KATHERINE LISETH
Cargo: MY. BERNAL CHACON KATHERINE LISETH

Resolucion de nombramiento (00000212 de 15 de enero del 2026)

-
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