EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO NO 5 DEL CTO 908-2026
MAYO

1. Apoyar el registro de informacién de la correspondencia enviada (oficios de salida
memorandos internos) relacionada con las diferentes actuaciones administrativas
realizadas por la Direccion de Prevencion, Arrendamiento y Control de Enajenacion,
tanto en fisico, como en Sistema, presentar informes semanales de las actividades
realizadas.

EVIDENCIA: Se envian salidas fisicas a 472 para su envio

2. Radicary enviar las respuestas de peticiones, quejas, derechos de peticion,
memorandos internos, que se generan en la Direccion de Prevencion, Arrendamientoy

Control de Enajenacion.

e EVIDENCIA:




3. Realizar el reparto de la correspondencia que llega a la Direccién de Prevencidn,
Arrendamientos y Control de Enajenacién, para su debido tramite y respuesta.

EVIDENCIA: Para la presente se realiza el reparto de los sigas que llegan para gestion
en la direccién de prevencién ( se anexa base de reparto de la direccion de

prevencion como evidencia)

4. Actualizar con la informacién y documentacion existente, el sistema de
informacién de vivienda de la Direccidon de Prevencién, Arrendamientos 'y

Control de Enajenacion (Sividic).

EVIDENCIA: Se realiza actividad con la validacién de informacidon en Sidivc,
impresiony escaner de los documentos de matriculas de la direccion de prevencion,

con matriculas no enviadas

REVISION Y FIRMA CERTIFICADO MATRICULA DE ARRENDADOR- IURISLIFE FIRMA JURIDICA E
INMOBILIARIA SAS- MATRICULA 20260042 [ Resumir este correo electrénico

Yinna Alejandra Calderon Rodriguez O« & ~
Para: O Angie Michelle Bautista Sanchez: O Nicol Daniela Romero Padilla; O Andres Esteban Villa Londofio Mar 26/05/2026 8:46
CC: O Carolina Valbuena Talero

2-2026-34452_1.pdf “ certificado matrocula arrend... |,
= 101ke i

2 archivos adjuntos (435 KB) ¢ Guardar todo en OneDrive - habitatbogota & Descargar todo

REVISION Y POSTERIOR FIRMA CERTIFICADO DE VIGENCIA MATRICULA DE ARRENDADOR

@7 Resumir este correo electronico

O a & ~

Vie 22/05/2026 12:54

Yinna Alejandra Calderon Rodriguez

Para; Carolina Valbuena Talero: @ Angie Michelle Bautista Sanchez: @ Nicol Daniela Romero Padilla

Cordial saludo,

Por favor hacer caso omiso a lo requerido en este correo ya que este certificado fue enviado por otra profesional hace dos dias,
Gracias!

[ Muchas gracias. [ Muchas gracias por la aclaracién ] De scuerdo

€\ Responder %\ Responderatodos > Reenviar



5. Actualizar con la informacion y documentacion existente, el sistema PQRS
(Bogota te escucha), de la Alcaldia Mayor de Bogota, presentar informes semanales
de las actividades realizadas.

EVIDENCIA: Se realiza cierre de BTE de los radicados asignados con 24 peticiones
asignadas las cuales se encuentran en tramite ( se adjunta link de base de cierre de
BTE)

https://sdht-
my.sharepoint.com/:x:/r/personal/nicol_romero_habitatbogota_gov_co/_layouts/15/
Doc.aspx?sourcedoc=%7B4DA7012A-981A-4759-900A-
582B6E6FCAEA%7D&file=BASE%20BTE.xlsx&fromShare=true&action=default&mobil
eredirect=true

INICIO  ENCUESTA  SEGURIDAD  ATENCION  SERVICIOS

CCN FUNCIONARIO Dirst

Crea tu peticion

Total peticiones pendientes por tarea: 24

Total de peticiones pendientes vencidas por tarea: 5

& Nicol Daniela Romero Padilla

&

B4 nicol.romero@habitatbogota.gov.cq

Total de peticiones pendientes nuevas por tarea: 24

Total de asignaciones pendientes de seguimiento: 0

Total de asignaciones pendientes de seguimiento nuevas: O

Total de evaluaciones de seguimiento: O

Recuerde que tiene O encuestas pendientes por diligenciar.

Bandeja entrada peticiones

Nemero de Peticion:

En la seccién "Mis Pendientes por gestionar” el listado de las peticiones que estan pendientes por atender. Actualmente tienes 24 peticiones por atender.

6. Hacer seguimiento y control a las respuestas del Sistema Distrital de Quejasy
Reclamos.

EVIDENCIAS: Para la presente no se realiza ya que tenia una tarea asignada por
el subdirector Carlos Daniels de seguimiento a los sigas abiertos en la direcciéon de
prevencion, se adjunta la base donde se ve el seguimiento de cada uno de los sigas



7. Presentar al supervisor de manera mensual el cronograma de entrega de los productos
correspondientes al mes de ejecucién respectivo.

EVIDENCIA: Se presenta informe mensual en portal de contratistas

8. Participary apoyar en la implementacién de la politica de Gobierno Digital realizando las
actividades propuestas para el desarrollo de esta.

EVIDENCIA: Para la presente No aplica




Se complementa con capacitaciones de BTE

Excel Mesa de Seguimiento BTE-Mayo - Infor... L Descargar
Archivo Inicio Insertar ~ Compartir  Disefio de pagina ~ Férmulas  Datos  Revisar  Vista + (o]
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v 1. Resumen v
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10 TUTSE VAT E 5/ 21/ 2b, 9:5 5/ 21] /b, LU 185 1UISa.bernalW IUISa.bernal IVioaerador
17 Alejandra Mz5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 42 min 4Zalejandra.de\ alejandra.dey Moderador
18 Yuli Andrea £5/21/26, 10:(5/21/26, 10:(1 min yuli.duarte@ yuli.duarte@ Moderador

19 Karen Tatian:5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢ 1 h 34 min 8<karen.rinconi karen.rincont Moderador

20 Maria Alejan5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢ 1 h 24 min 5¢ maria.rodrigt maria.rodrigt Moderador

21 Mary Sol Bat(5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢ 1 h 40 min 3% mary.batero( mary.batero( Moderador

22 Nelly Yasmin 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 41 min 2€ nelly.rodriguc nelly.rodrigu« Moderador

23 Jenny Kather 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 42 min 4¢jenny.algarra jenny.algarra Moderador

24 YulY Duarte ( 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 41 min 33s Moderador

25 Yummay Dur 5/21/26, 10:(5/21/26, 10:! 56 min 47s  yummay.lonc yummay.lonc Moderador

26 Laura Yadira.5/21/26, 10:(5/21/26, 12:(1 h 58 min 1¢laura.aceved laura.aceved Moderador 1
27 Lidia Merced 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 41 min  lidia.flechas( lidia.flechas€ Moderador

28 Katherin And 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:* 1 h 49 min 1¢katherin.gon: katherin.gon: Moderador

29 Nicol Daniela5/21/26, 10:(5/21/26, 11:' 1 h 49 min 4 nicol.romero nicol.romero Moderador

30 Carlos Arturc 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 40 min 5: carlos.lara@l carlos.lara@l Moderador

31 Camila Mont 5/21/26, 10:(5/21/26, 11:¢1 h 42 min 2 camila.vasqu camila.vasqu Moderador .
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Pantallazo de Siga
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Pantallazo de plan de pagos



Porcentaje  Recepcion de articuios

Plan de Pagos

£Se requieren emisiones de cédigos de autorizacion?

Id de pago Nimero de factura

Pago 001 pago 001

Pago 002 Pago 002 del
contratista Nicol
Romero

Pago 003 plan de pagos 003

Pago 004 Pago 004

Documentos de ejecucion del contrato

Si o No

Fecha de el n
27/02/2026 10:31:00 AM (UTC-0500)
Bogots, Lima, Quito}

04/06/2026 9:43:00 AM ((UTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito}

28 dias de tiempo transcurmido (4052026
5:19:00 PM(UTG-05-00) Bogoté, Lima, Quito)

2 minutos de tiempo transcurrido
(06/2/2026 3:27:00 PM(UTC-05:00) Bogota,
Lima, Quito)

Fecha de recepcion

1810212026 12:00:00 PM ((UTC-0500)
Bogota, Lima, Quito)

03/05/2026 12:00:00 PM (UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)

1410412026 12:00:00 PM (UTC-0500)
Bogota, Lima, Quito)

Valor total de Ia factura

209.901 COP

3.148.515 COP

3.148.515 COP

3.148.515 COP

Estado

Pagado

Pagado

Pagado

Enviado a la Entidad Estatal

Detalle

Detalle

Detalle

Detalle

Crear



