INFORME DE ACTIVIDADES 04

No. DE CONTRATO

CD-61-2026-5872

CONTRATISTA GEOVANNIS LUGO GUTIERREZ

PERIODO 29 de Abril al 28 de Mayo 2026
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
LA OFICINA
DE CULTURA CIUDADANA PARA EL DESARROLLO DE LAS

OBJETO ESTRATEGIAS ORIENTADAS AL RECONOCIMIENTO Y

RESPETO DEL

CAPITAL CULTURAL, IDENTIDAD, HABITOS Y TRADICIONES
DESEABLES EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y
PORTUARIO DE BARRANQUILLA.

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

OBLIGACIONES EJECUCION
1)Apoyar en la planeacion estratégica y | Actualizacion  y  consolidacién  de
seguimiento de los procesos y/o |informacién para el seguimiento de
procedimientos administrativos, auditorias | procesos administrativos, apoyo en la
y requerimientos que se desarrollan en Ia | revision  documental 'y afencién de
dependencia. requerimientos internos  orientados  al
fortalecimiento de la gestion de la

dependencia.

2)Asistir en el diseno y planificacion del
cronograma de las actividades propias
de la dependencia o de las desarrolladas
de manera articulada.

la dependencia.”

Participacién en la programacion y ajuste
de actividades institucionales, realizando
seguimiento al cronograma establecido y
proponiendo mejoras para optimizar el
cumplimiento de metas del mes.

3)JAcompanar en los procesos de
supervision organizados para la correcta
ejecucion de las actividades y/o procesos

Verificacibn y  acompanamiento  all
desarrollo de actividades programadas,
realizando seguimiento a avances, registro

participativos  programados  en  la | d&  observaciones 'y apoyo en la
dependencia. articulacion de acciones de mejora.
4)Apoyar en la proyeccioén de solicitudes | Elaboracion y revision de respuestas

y/0 respuestas necesarias dentro de los
procesos Yy/o procedimientos que se
desarrollan en la dependencia.

institucionales, organizacion de soportes
documentales y trdmite de solicitudes
requeridas para dar continvidad a los
procedimientos administrativos de la
dependencia.
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