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NUMERO DE INFORME

PERIODO DE INFORME
NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

CONTRATO No.
PLAZO DEL CONTRATO
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

Del 01 de mayo a 31 de mayo de 2026
Daniel Felipe Lopez Orozco

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena
autonomia técnica y administrativa, dentro delplazo acordado, los
servicios y das a o largo del .
Como contraprestacicn recibira por parte del CONTRATANTE unas
sumas de dinero, a itulo de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO Perfil: PROFESIONAL
UNIVERSITARIO TIPO B

Maria Esther Bernal Erazo

CARGO SUPERVISOR

1098310161

01 de junio de 2026

Publicos de Mocoa

No.  OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIAS
Presentar el informe de ejecucion
1| Sonwactaly cuena de cabio de |1, Se presenta el quino informe de e del I corte
manera mensual, teniendo en cuenta | o7 oo et S Sk Quinta Cuenta de Cobro firmada por la supervisora
los lineamientos establecidos por la
Direccién  Financiera
Realizar el estudio y calificacion de los
documentos objeto de registro de todo
de acto que se someta al proceso de
2 | registroy que ingrese ala oficina de |2. Durante las fecha reportada se realiza la verificacién de los documentos que fueron asignados. Informe estadistico por calificador mes de MAYO de 2026
registro de instrumentos publicos a la
que sea asignado, de acuerdo con la
normatividad vigente y aplicable.
Calficar dariamente como minimo 27
documentos. De darse el caso de no
s posible la asignacen de ese |3 Se ealzoa cahﬂcacmn e turnos, delos turmos asignados, por ta razon se realiz6 el andliisjuridco, examen y
3 | nomero de d I contratista, e los documentos solicitados a registro cumplan con las exigencias de ley; para la fecha reportada se [ Informe estadistico por calificador mes de MAYO de 2026
e ot ot st | calficaron 69 mos, o anxa repos do cafoason ol s 46 o do 2026,
totaldad de los documentos que e
sean asianados
Verifcar el pago de emolumentos y la
liquidacion de los derechos & |4, Se realizg a verficacion de iquidaciones de los derechos regisrales que s cancelan por parte de los usuarios en la ORIT

4| impuestos de regisro, aradar | Mocoa, asi mismo de los pagos realizados por los usuarios ante el municiio y el departemento, eniendo en cuentalas | Informe estadistico por calicador mes de MAYO de 2026
estriclo cumplimiento a las tarfas |fechas de pago y fechas de ingreso; para las fechas a reportar, s verifcaron 402 turmos,
establecidas por la normaiidad

Realizar el aulocontol de proceso de
califcacion y adelantar el
procedimionto establecido para que. |5 Se verifcd que Ia informacién reporiada en el aplicatvo SIR fuera conforme a exigencias del Sstema de Controly Calidad
5 | se realicen as correcciones que sean |de a entdad, y para a fechas reporiadas no se presentaron observaciones en cuanto a los documentos obielo de No'se cuenta con soporte fisco para esta obligacion.
necesarias, de acuerdo con los | clffcacion.
pardmetos establecidos en a
vigente.
Generar notas devolulivas,
techazando a nscripcion del
documento y emitiendo la devolucien,
de acuerdo con a normaiidad
o | establcidacuando sea necesari La 5. Una vez reaizado e reprt, s rvisaron os umos asignados, y se determinga necesidad de i 49 noas cevoutvas .
nota devolutiva deberd estar | con su respectivo fundamento juridico, realizando la devolucion de documentos sin registar. Informe estadistico por calfficador mes de MAYO de 2026
debidament justfcada e ncli fa
totalidad de las causales por la cuales
se produjo la negacien de la
inscripcion.
Se anexa los documentos que se apoyaron en el mes de MAYO de
2026
- AUT-2026-001613-5
- AUT-2026-001624-5
- AUT-2026-001687-5
- RES-2026.010072:6
- RES-2026.011221-6
- SNR2026EE-128450-1
7. Durante el periodo reportado, se apoyo con a proyeccion de | ¢ ol Apicaivo DOCUdela |- SNR2026EE-131501-1
Brindar apoyo en la proyecion de | Superintendencia de Notariado y Registro: AUT-2026-001613-5; AUT-2026-001624-5; AUT-2026-001687-5; RES-2026- |- SNR2026EE-138475-1

;| actos acminitatvos,ofcosy [010972:6; RES-2026-0112216; SNR2O2GEE- 128450-1; SNR2O2GEE-131501-1; SNR20Z6EE-138475-1; SNROU2GEE- |- SNROZGEE-138476-1
documentos relacionados con el |138476-1: SNR2O26EE-138477-1; SNR202GEE-140989-1; SNR2026EE-141110-1; SNR202GEE-155740-1; SNR2O26EE- |- SNR2026EE-138477-1
registro de nstrumentos piblicos. SNR2026EE-156742-1: SNR202GEE- 165743-1; SNR202GIE-013666-3; SNR2026IE-013714-3; SNR2O26IE- |- SNR2026EE-140989-1

: SNR2026IE-013898-3 - SNR2026EE-141119-1
- SNR2026EE-155740-1
- SNR2026EE-156741-1
- SNR2026EE-156742-1
- SNR2026EE-156743-1
- SNR2026IE-013666-3
- SNR2026IE-013714-3
- SNR2026IE-013715-3
- SNR2026IE-013898-3
Dar debido manejo alas contrasenas
o | Vesuarosque le sean asignadosy g 5 yez iniciada la ejecucion del contrato, la Registradora Principal de Mocoa, informa el manejo del sistema y las " ! o i @ oligaci
guardar estricta reserva de la | yiciiones en cuanto ala utiizacion de los aplicativos por fuera las ORIP Mocoa. 0 s¢ cuenta con soporte fisico para esta obligacion
informacion ala cual tenga acceso
debido a sus funciones.

. Asistr alas reuniones y 9. Durante las fech: asisten alas porla ORIP Mocos, asi como también, e atenden | ! e @ oigaci
”F“““";gi: :c ‘:;Z““‘“ 888N | jas capacitaciones dictadas por la Registradora Principal de Mocoa, en cuanto al desarrollo de las actividades contractuales. |0 > CUéNta con soporte fisico para esta obligacion.
Presentar un inorme diario @ su

serpenvisor 0, a la persona designada |10. Se socialza informe diario a |a Registradora Principal de Mocos, d Ias calicaciones realizadas en la orada, con el
o para dichos e:acms‘ o e % | etvo do evidencar el avance,y esolver as ducas Gue se present on el momento dea clficactn do documentos, | X084 nforme Diario de Aciidades mes de MAYO de 2026
documentos calficados en a jormada.
Sin persico de o sefialado en el
numeral 2 d la presente claustla,
durante el primer mes de vigencia del
contrato, atendiendo al proceso de
capacitacion que se adelantaré en | 1. Durante el periodo reportado, se realiza a calficacien de los documentos asignados por la Registradora Principal de
" es?e penmdn,qel contratista debera | Mocoa, segn a cantidad de tumos que ingresan a la ORIP Mocoa durante el mes en cuestion. Informe estadistico por calficador mes de MAYO de 2026
calificar el nimero de documentos que
le sean asignados con aumento
progresivo hasta lgar al cumplimento
de la meta diaria.
Tener disponbildad y suminisio de
conectiidad, herramientas de trabzo |12. Como quiera que el conrato se desarrolla en las instalaciones de a Oficina Principal de Registro de Insiumentos
12| "y todo o concerniente para poder | Pblicos de Mocoa, se rabaia con el equipo y los insumos eniregados por la Superintendencia de Notariado y Registro para.[No se cuenta con soporte fisco para esta obligacion.
cumpli con as obligaciones |el curmplmiento de falabor.
previamente establecida:
3. Almomento én de documentos, se realiza én e radicon, tanscrpcion de nderos y
direcciones de los ramites sujetos aregisto.
Teniendo en cusnta lafalta de personal en la Oficna Princpal de Insiumentos Pibicos de Moco, se apoya con los
siguientes oles en el Aplicatvo SIR realizando las acividades inherentes a cada ro:
Las demas que el s“::’:::e"z:‘ e NCA AL Iforme estadisioo por calfcador mes de MAYO de 2026
o et ot oo, | Ao 6o Gommtdoneg: 10 Turos Matiz Radicacion Correspondencia MAYO de 2026
Usuario Operativo de Registro
Digitador
Sumado a o anteior,  en vista de la misma siuacion, y al o contar con secretaria,se asign la actvidad de radicacion de
oonesondends sl s DOCU do 1 S, o o ptito ot ciston 7 doun

for das d

NOTA:Se deberan adicionar las

al nimero o I periodo reportado.

DECLARACION DEL

bl derivadas del

Manifiesto que he cumplido con las

irato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe

el periodo indicado, ademss, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad socia y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP [

FIRMA DEL CONTRATISTA

C.C. 1098310161




