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La Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Pasto, de acuerdo 
con las disposiciones del artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y con base a 
la metodología descrita en la guía elaborada por Colombia Compra Eˡciente, 
elaboró el estudio del sector relativo al objeto del proceso de contratación desde 
la perspectiva legal, comercial, organizacional, técnica, y de análisis de riesgo1. 

Aspectos Generales del mercado  
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Dirección 
Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Pasto debe “hacer durante la 
etapa de planeación el análisis necesario para conocer el sector relativo al 
Objeto del Proceso de la Contratación, desde la perspectiva legal, comercial, 
organizacional técnica y de análisis de riesgo. La Entidad debe dejar constancia 
de este análisis en los Documentos del Proceso”.  

El presente documento enmarca los actores y variables económicas a tener en 
cuenta dentro del proceso de “Suministro de elementos de papelería y útiles de 
oˡcina para el funcionamiento de los despachos judiciales a cargo de la Dirección 
Ejecutiva Seccional de Administración Judicial de Pasto, de acuerdo con las 
características y especiˡcaciones requeridas por la Entidad”. En este sentido, la 
información presentada a continuación corresponde a la estructura sugerida por 
Colombia Compra Eˡciente para los Análisis del Sector de los procesos de 
contratación. 

Entorno Económico  
La economía del país está dividida en tres franjas que tienen características 
comunes, están uniˡcadas en su conformación y se diferencian claramente cada 
una de las otras dos. 

A. El Sector primario (agropecuario) 
B. El sector secundario (Industrial) 
C. El Sector terciario o (Servicios) 

 

Para la investigación realizada por la Entidad para el presente estudio, se realizará 
una contextualización del mercado para el sector terciario de la industria 
nacional, el cual agrupa toda la oferta de satisfacen la necesidad operativa y 
comercial especialmente frente al suministro de elementos de papelería y útiles 
de oˡcina. Ahora bien, dada la amplia variedad de servicios que componen la 

 
1 Decreto 1082 de 2015 Sector Administrativo de Planeación Nacional - Gestor Normativo. (s/f). Gov.co. Recuperado el 30 
de diciembre de 2025, de https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653  

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=77653
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economía del país, se hace necesario limitar las actividades de interés para el 
presente documento.  

Para identiˡcar el desempeño económico del sector en el que se desarrolla el 
bien objeto a contratar, se ha recurrido a la información suministrada por el 
Departamento Adminsitrativo Nacional de Estadística (Dane). En este sentido, la 
entidad reguladora emite encuestas mensuales/ Boletín Técnicos, las cuales 
permiten conocer de manera detallada el desempeño económico en terminos 
de Prodcuto interno Bruto (PIB). En este caso nos enfocaremos en la actividad 
económica de Comercio al por Mayor y al Por Menor. Durante el cuarto 
trimestre de 2025, la economía colombiana registró un crecimiento real del 2.3 % 
del Producto Interno Bruto (PIB) respecto al mismo periodo del año anterior, 
según los datos oˡciales del Departamento Administrativo Nacional de 
Estadística (DANE). Este resultado ubicó al país por encima de lo previsto y 
permitió consolidar una senda de recuperación después de los principales 
efectos económicos de los últimos años. 

 

 

Fuente: DANE, Cuentas Nacionales2 

El PIB de Colombia creció 2,3% en el cuarto trimestre de 2025 respecto al mismo 
período de 2024, con el sector comercio al por mayor y al por menor como uno 
de los componentes clave del valor agregado, aunque no el de mayor aporte.  

 
2Boletín Técnico DANE: PIB IV Trimestre 2025. Enlace: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglcleˡndmkaj/https://www.dane.gov.co/ˡles/operaciones/PIB/bol-PIB-
IVtrim2025.pdf    
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El comercio al por mayor y al por menor, junto con transporte y servicios de 
alojamiento/comida, creció 4,6%, aportando 0,9 puntos porcentuales al total, lo 
que resalta la solidez del sector consumo donde encajan la comercialización de 
insumos de palelería y útiles de oˡcina. Administración pública, educación y 
salud crecieron 4,5% (0,8 pp), impulsados por gasto público. 

El sector del proceso a contratar es el terciario, comercialización el cual es el paso 
ˡnal de las cadenas productivas, pues consiste en llevar el producto ˡnal a sus 
consumidores y hacerlo disponible al mercado de consumo local.  

El informe de la Encuesta Mensual de Comercio (EMC) del DANE, publicado el 16 
de marzo de 2026, revela un sólido dinamismo en la comercialización minorista 
para enero de 2026. Las ventas reales crecieron un 7,8% respecto a enero de 2025, 
mientras que el personal ocupado aumentó un 2,0%, y excluyendo combustibles, 
el incremento alcanzó el 10,9%.  

Este avance conˡrma una tendencia positiva en el consumo minorista, 
impulsada por bienes durables y semidurables, superior a meses previos como 
noviembre 2025 (7,5%). En los últimos 12 meses, las ventas reales acumularon un 
11,4% de variación. El aumento del 2,0% en empleo reˢeja recuperación gradual 
en el sector, alineado con dinámicas previas (2,1%-2,2%). Esto fortalece la 
estabilidad operativa de las cadenas minoristas.  

En enero de 2026, las ventas del comercio minorista presentaron un incremento 
del 7.8% en comparación con el mes del año inmediatamente anterior. Cabe 
resaltar que, 17 líneas de productos registraron aumentos anuales en sus ventas 
reales y, otras dos líneas de mercancía presentaron variaciones negativas, donde 
resalta el comercio minorista relacionado a Artículos de ferretería, vidrios y 
pinturas.  
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Finalmente, teniendo en cuenta el Indice de Precio al Productos  - IPP, que es “el 
indicador coyuntural sobre los precios de los bienes en el primer canal de 
distribución, es decir, precios del productor” este indicador reporta la variación 
promedio de los precios de una cesta de bienes que se producen en el país para 
consumo interno y para exportación, incluye sector primario y secundario y no 
contiene sector servicios. Al ser el Índice de Precios del Productor (IPP) “un 
indicador económico que presenta la variación promedio de precios de una 
canasta de bienes representativa de la producción nacional e importaciones” 
este es utilizado para los análisis económicos, y es unas herramientas para el 
análisis de coyuntura, primordialmente para la detección de canales de 
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transmisión inˢacionarios, con el propósito de analizar el comportamiento de los 
precios desde que ingresan a los canales de comercialización.   
 

 
 
Un aumento del 1.32% mensual en febrero de 2026, eleva los insumos para 
minoristas, quien deben ajustar márgenes o precios para mantener rentabilidad, 
especialmente en bienes como papelería y útiles de oˡcina. Esto anticipa 
incrementos en el IPC, afectando el poder adquisitivo de consumidores y 
beneˡciarios.  
 
Ahora bien, según la Clasiˡcación Industrial Internacional Uniforme (CIIU) 
Revisión 4 A.C. del DANE en Colombia, el servicio de fumigación se clasiˡca 
dentro de la categoría “Servicios", en particular en la sección G (Comercio al por 
mayor y al por menor; reparación de vehículos automotores y motocicletas), 
división 47, en el grupo 4761 (Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y escritorio, en establecimientos 
especializados). 
Este grupo comprende el comercio al por menor de libros, revistas, periódicos y 
artículos de papelería y útiles escolares, de escritorio.  
 
Las actividades anteriormente relacionadas se encuentran incluidas en el 
sistema de Codiˡcación Estándar de Productos y Servicios de Naciones Unidas 
(UNSPSC), de acuerdo con la Guía para la Codiˡcación de Bienes y Servicios 
sugerida por Colombia Compra Eˡciente. Para el análisis del sector y estudio de 
mercado se evidencia que el servicio a contratar para el presente proceso se 
clasiˡcan dentro Grupo Servicios. especialmente en el segmento relacionado con 
compra y venta, debemos resaltar que el suministro de elementos de papelería y 
oˡcina engloba las actividades relacionadas con los servicios no productores o 
transformadores de bienes materiales, estos servicios se ofrecen con el ˡn de 
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satisfacer las necesidades de cualquier población en el mundo los cuales se 
identiˡcan de la siguiente manera: 3 
 

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO 
1 13102018 Polietileno de baja densidad  
2 14111531 Papel libros o cuadernos para bitácoras  
3 26111700 Batería, pilas y accesorios  
4 31201503 Cinta de enmascarar  
5 31201512 Cinta transparente  
6 31201610 Pegamentos 
7 41111604 Reglas 
8 44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos 
9 44121612 Cortadores de papel o repuesto  
10 44121701 Bolígrafos  
11 44121706 Lápiz de madera  
12 44121708 Marcador  
13 44121716 Resaltadores 
14 44121805 Esferos de corrección  
15 44122100 Sujetador de documentos  
16 45101903 Máquinas de perforación de papel 

Variables económicas que afectan el sector 

Las variables económicas con mayor incidencia en el sector son la inˢación y la 
tasa representativa del mercado (TMR).  

INFLACIÓN: Es el aumento sustancial, persistente y sostenido del nivel general 
de precios a través del tiempo. La incertidumbre sobre el futuro del poder 
adquisitivo de sus ingresos hace que los agentes económicos incluyan en sus 
decisiones las expectativas de alzas y que al negociar busquen incrementos en 
los precios de los bienes y servicios que ofrecen4.  

Por tanto, protegen sus ingresos al pedir mejores salarios o imponer mayores 
precios a los productos que elaboran, induciendo una oleada alcista en estos 
costos y, en general, en los precios de una economía. 

 

AÑO IPC % 
2022 13.12% 
2023 9.28% 
2024 5.20% 
2025  5.16% 

2026 Año corrido 3.87% 
Fuente: Banco de la Republica5 

 
3 Clasiˡcador de bienes y servicios. (s/f). Colombia Compra Eˡciente | Agencia Nacional de Contratación Pública, de 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasiˡcador-de-bienes-y-Servicios 
4 https://www.banrep.gov.co/es/se-mide-inˢacion  
5 https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/precios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-
ipc/ipc-informacion-tecnica  

https://www.banrep.gov.co/es/se-mide-inflacion
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/precios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-ipc/ipc-informacion-tecnica
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/precios-y-costos/indice-de-precios-al-consumidor-ipc/ipc-informacion-tecnica
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En abril de 2026 la variación mensual del IPC fue 0,78%, la variación año corrido 
fue 3,87% y la anual 5,68%. 
En abril de 2026 la variación anual del IPC fue 5,68%, es decir, 0,52 puntos 
porcentuales mayor que la reportada en el mismo periodo del año anterior, 
cuando fue de 5,16%. 
 
El comportamiento mensual del IPC total en abril de 2026 (0,78%) se explicó 
principalmente por la variación mensual de las divisiones Alimentos y bebidas no 
alcohólicas y Alojamiento, agua, electricidad, gas y otros combustibles. Las 
mayores variaciones se presentaron en las divisiones Alimentos y bebidas no 
alcohólicas (1,51%) y Muebles, artículos para el hogar y para la conservación 
ordinaria del hogar (1,06%). 
 
Como se había mencionado al analizar, el Índice de precios del productor, reˢeja 
claramente el aumento que sugería, un alza en este índice. Cada vez el poder 
adquisitivo de los consumidores se ve reducido y la capacidad de comprar más 
cosas o contratar más servicios con la misma cantidad de dinero es cada vez 
menor.  
 
TMR6 : La tasa de cambio representativa del mercado (TRM) es la cantidad de 
pesos colombianos por un dólar de los Estados Unidos. La TRM se calcula con 
base en las operaciones de compra y venta de divisas entre intermediarios 
ˡnancieros que transan en el mercado cambiario colombiano, con cumplimiento 
el mismo día cuando se realiza la negociación de las divisas. 
 
Actualmente la Superintendencia Financiera de Colombia es la que calcula y 
certiˡca diariamente la TMR con base en las operaciones registradas el día hábil 
inmediatamente anterior. La tasa de cambio del dólar estadounidense con 
respecto al peso colombiano (TRM) experimenta ˢuctuaciones que están sujetas 

 
6 Banco de la República: https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm 
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a una serie de factores económicos, políticos y ˡnancieros, tanto en Colombia 
como a nivel internacional. 
 
La TMR, alineada con la tasa de política monetaria del Banco de la República, 
cerró 2025 en 9,25%, manteniéndose estable en su quinta decisión consecutiva 
pese a presiones inˢacionarias. Este nivel elevado impacta directamente en el 
incremento del valor de productos importados, que para el mercado de papelería 
y útiles de oˡcina dependen tanto de productos importados como de producción 
nacional, por ejemplo:  
 
Producción Nacional 
Marcas locales como Tauro y otras empresas colombianas fabrican papel, 
cuadernos, bolígrafos y organizadores básicos en plantas nacionales, con énfasis 
en útiles escolares y de escritorio estandarizados.  
 
Productos Importados 
Proveedores como Zeppelin y mayoristas en San Victorino importan artículos 
especializados (tintas, accesorios tech, papelería premium) principalmente de 
China, EE.UU. y Europa, complementando la oferta local para suministros de 
oˡcina avanzados.  
 
Por lo tanto, al analizar la estructura de costos de una empresa comercializadoras 
de elementos de papelería y útiles de oˡcina, es fundamental considerar la 
ˢuctuación de la TMR, ya que el precio de estos insumos suele estar indexado a 
divisas internacionales.7 
 
De acuerdo con la siguiente tabla, podemos ver el comportamiento de la TMR 
según el Banco de la República: 
 

Año Promedio Anual (COP/USD) Variación vs. Año Anterior 

2023 4.325,05 +1,64%  

2024 4.072,59 -5,84% 

2025 4.052,86 -0,45%  

2026 ~3.950 (hasta mayo, proy.)  (parcial, TRM actual 3.759)  

Promedio anual y ˡn de año _ TMR8. Banco de la República 

 
7 hƩps://www.ica.gov.co/areas/agricola/servicios/regulacion-y-control-de-plaguicidas-quimicos.aspx  
8 https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm  

https://www.ica.gov.co/areas/agricola/servicios/regulacion-y-control-de-plaguicidas-quimicos.aspx
https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
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Marco regulatorio 

El marco regulatorio general en el que debe estar enmarcada la contratación 
corresponde a: 

Reglamentación Descripción 

Ley 80 de 1989 
Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.   
 

Ley 1150 de 2007  
Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la 
Ley 80 de 1993 y se dictan otras  

Ley 816 de 2003 
Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y 
Desarrollo Sostenible.   

Decreto 1082 de 2015  
"Por medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector Administrativo 
de Planeación Nacional"  

Decreto 1076 de 2015 
Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Ambiente y 
Desarrollo Sostenible.   

Decreto 1072 del 26 de 
mayo del 2015  

Se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo”. Artículo 2.2.4.6.24. 
Medidas de prevención y control  

Acuerdo PSAA-10560 
del 11 de agosto de 

2016  

Por el cual se adoptan las políticas para el Sistema de Gestión de Seguridad y Social en 
el Trabajo de la Rama Judicial, y se deroga el Acuerdo No. 2333 de 2004  

La Ley 270 de 1996, 
modificada por la Ley 

2430 de 2024  

La Rama Judicial es independiente y autónoma en el ejercicio de su función 
constitucional y legal de administrar justicia. Igualmente, señala en su Artículo 85 
Numeral 13. “Regular los trámites judiciales y administrativos que se adelanten en los 
despachos judiciales, en los aspectos no previstos por el legislador.”  

Decreto 624 de 1989  
Por el cual se expide el Estatuto Tributario de los Impuestos Administrados por la 
Dirección General de Impuestos Nacionales.  

Ley 2195 de 2022  
Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de Transparencia, prevención y 
lucha contra la corrupción y se dictan otras disposiciones  

Decreto 704 de 2018  
Por el cual se crea la Comisión Intersectorial para el Desarrollo de la Economía Digital y 
se adiciona un artículo en el Título 2 de la Parte 1 del Libro 1 del Decreto Único 
Reglamentario del sector TIC, Decreto número 1078 de 2015.  

Ley 1480 de 2011  Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se dictan otras disposiciones  

 

Gremios y Asociaciones  
Los gremios y asociaciones dentro del sector de comercio desempeñan un papel 
crucial en el fortalecimiento de cada industria, ya que actúan como articuladores 
principales en la ejecución de iniciativas orientadas al desarrollo económico y 
social. En el sector comercio, los gremios y asociaciones facilitan la 
profesionalización, mejora continua y adaptabilidad de las empresas a las 
exigencias del entorno económico, garantizando una oferta acorde a las 
demandas del mercado. Resulta fundamental identiˡcar a los gremios y 
asociaciones que participan activamente, ya que su rol es determinante en el 
cumplimiento de los estándares de calidad y en la sostenibilidad de las 
actividades de servicios dentro del presente estudio. 

En razón a ello se tiene los siguientes gremios y asociaciones que participan en 
el Sector de Comercio:  
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Gremio/Asociación Descripción 

Fenalco (Federación Nacional de 
Comerciantes) 

Representa comerciantes minoristas, incluyendo 
cadenas de papelerías y distribuidores de útiles de 
oˡcina; seccionales locales apoyan el sector. 

Confecámaras (Confederación 
Colombiana de Cámaras de Comercio) 

Agrupa cámaras locales que incluyen comercio 
minorista de papelería  

ANDI - Cámara de Pulpa, Papel y Cartón 
Enfocada en producción industrial de papel y cartón, 
base para papelería.  

ACOTEPAC (Asociación Colombiana de 
Técnicos de la Industria Pulpa, Papel y 
Cartón) 

Reúne técnicos, productores y proveedores de la 
industria.  

 

Especiˡcaciones del servicio  
 

Ítem Detalle Descripción  Presentación  
1 Cinta de empaque 48mm 

x 100m 
Cinta de empaque plástica transparente, con 
soporte de polipropileno ancha, de 48 
milímetros x 100 metros. Espesor: 28 µm    

Rollo 

2 Rollo de hilo polipropileno Hilo de polipropileno, tienen bajo peso por 
unidad de volumen, buena resistencia a la 
tracción, a la humedad y a la mayoría de los 
productos químicos; se ofrecen en colores 
variados y en presentaciones de 1 kilo 750 
metros  

Rollo 

3 Pegante en barra 22 gr Adhesivo en barra 22 gr para pegar papel, 
cartulina, etc., cierre de tapa a presión.  

Unidad 

4 Regla metálica 30 cm Regla metálica de 30 centímetros, estampada 
milimétricamente, a prueba de 
emborramiento, con bisel en ambos cantos 

Unidad 

5 Cuaderno espiralado 
grande 

Cuaderno grande argollado, de 80 hojas en 
papel bond cuadriculado, pastas de cartón 
plastificado, 1 materia. 

Unidad 

6 Esfero económico  Bolígrafo 1.0mm. Barril transparente que 
permite ver el contenido de tinta. Barril 
triangular que proporciona mayor comodidad 
de escribir. Tinta hi-tech que proporciona 
escritura extra suave e intensa desde el inicio, 
punta de 1mm. Descartable. Tapa ventilada y 
clip sujetador plástico.  

Unidad 

7 Lápiz mina negra no. 2 con 
borrador 

Lápiz para escritura, fabricado en madera con 
forma hexagonal, mina de grafito bh número 2 
de uso general de óptima calidad, casquillo de 
aluminio inoxidable, borrador especialmente 
formulado que no mancha ni rompe el papel, 
banda roja, marca de calidad controlada  

Unidad 

8 Pila alcalina doble AA Pila energía potente para dispositivos con gran 
consumo energético, por ejemplo, radios, 
grabadoras, juguetes, etc. Modelo 04903, 
referencia iec lr03, tamaño de la pila aa, altura 
44.5 mm, peso 11.3 gr, sistema electroquímico 

Par 
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primaria alcalina manganeso (zn/mno2), 
tensión 1.5 v  

9 Pila alcalina triple AAA Pila energía potente para dispositivos con gran 
consumo energético, por ejemplo, radios, 
grabadoras, juguetes, etc. Modelo 04903, 
referencia iec lr03, tamaño de la pila AAA, 
altura 44.5 mm, peso 11.3 gr, sistema 
electroquímico primaria alcalina manganeso 
(zn/mno2), tensión 1.5 v  

Par 

10 Caja de cartón para 
archivo X200. 

Caja para archivo en cartón reforzado 
calibre 790 de dimensiones interiores: 
profundidad: entre 39 y 40,5 cm de x  
ancho: entre 21 y 20,5 cm 
alto, entre 27 x 26 cm 
apertura lateral tipo nevera, 
troquelada, perforaciones laterales de 
aireación para disminuir riesgos de hongos en 
documentos, fácil de armar, 
no requiere pegante ni grapas.  

Unidad 

11 Bisturí plástico grande Con cuerpo metálico, navaja de construcción 
robusta, con sistema retráctil, agarre suave y 
deslizante para un uso suave y cómodo, 
sistema bloqueo de navaja, guía de metal 
para cortes precisos tamaño 18mm 

Unidad 

12 Cinta de enmascarar La cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m es 
un producto multipropósito de papel 
crepado, diseñado para usos generales, 
sellado, protección y fijación ligera. Ofrece alta 
adherencia, buena resistencia mecánica y una 
remoción limpia en aplicaciones de menos de 
24 horas, siendo ideal para pintura y bricolaje 

Rollo 

13 Carpeta celuguía  Folder celuguía horizontal tamaño oficio, guía 
transparente elaborado en cartón kraft liso 
250 gr.  

Unidad  

14 Cosedora de escritorio  Mediana, estructura metálica, capacidad de 
grapar hasta 25 hojas de papel bond de 75 gr. 
Para utilizar grapas 26/6 tira completa. 

Unidad  

15 Gancho clip  Estándar, metálico con recubrimiento de zinc, 
agarre de 15 a 20 hojas de papel bond. Largo: 
entre 30 y 33mm. Presentación caja x 100 uds. 

Caja X 100 
unidades 

16 Libro radicador De 600 folios tamaño oficio, pasta rígida, hojas 
blancas, presentación rayado y foliado en 
tinta verde. 

Unidad  

17 Perforadora escritorio  Estructura metálica con guía de papel 
ajustable, 2 orificios estándar, capacidad para 
perforar hasta 25 hojas de papel bond 75gr. 
Espaciado entre agujeros de 80mm, base de 
goma antideslizante. Bandeja de desechos 
fácil de quitar para limpiar. 

Unidad  

18 Resaltador  Desechable, de tinta fluorescente, tres trazos, 
con tapa, diferentes colores así: entregar 50% 
color amarillo y 50% otros colores surtidos. 

Unidad  

19 Marcador punta fina Marcador permanente doble punta, ap 
certificado, material del cuerpo polipropileno, 
material de la punta acrílico/ poliacetal, la 
tinta no tóxica se puede utilizar para escribir 
en DVDS CDS.  

Unidad  
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20 Gancho plástico para 
legajar 

Gancho fabricado en polipropileno 
totalmente plástico anti cortante (dos piezas), 
para perforaciones de 7 y 8 cms, capacidad de 
almacenamiento 250 hojas, incoloro 
transparente y/o blanco r 201, empaque 
presentación 20 unidades.  

Paquete x20 
unidades 

21 Cosedora industrial Cosedora industrial para trabajo pesado, 
perfora hasta 200 hojas. 

Unidad 

22 Perforadora industrial Perforadora 2 huecos, 150 hojas  Unidad  

 
✓ Los productos deben ser nuevos.  
✓ El futuro contrato se ejecutará bajo la ˡgura de monto agotable, conforme la 

demanda que realice la entidad de los elementos requeridos.  
✓ Durante la ejecución del contrato, la entidad podrá solicitar el suministro de bienes, 

que no estén descritos en el presente cuadro cuando sea necesario; para lo cual, de 
manera previa se solicitará al contratista la cotización de los elementos requeridos.  

Análisis de la oferta y demanda  
El siguiente análisis busca deˡnir y estimar las condiciones de la oferta y 
demanda en el mercado para la contratación del suministro de elementos de 
papelería y útiles de oˡcina y así de esta manera poder estructurar el proceso de 
contratación adecuadamente abarcando la mayor información al respecto y 
poder contratar la mejor opción para la Entidad. 

Estudio de la oferta (Proveedores) 
Con el ˡn de identiˡcar los posibles proveedores que se pueden presentar al 
proceso de contratación, la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración 
Judicial de Pasto realizó la búsqueda de procesos de contratación del sector 
público en años anteriores. De la revisión del sector en Colombia, y 
particularmente el segmento de suministro de bienes. El análisis del nicho de 
mercado permite evidenciar que esta actividad puede ser ejecutada por 
personas naturales, privadas y/o empresas especializadas en el servicio 
mencionado.  

Proveedores Regionales  

La Rama Judicial identiˡcó mediante la herramienta de Modelo estratégico de 
Abastecimiento en SECOP I y SECOP II el comportamiento de los diferentes 
actores y variables dentro de las dinámicas competitivas del mercado en aras de 
identiˡcar posibles proveedores, entre los años 2024-2026 para el suministro de 
elementos de papelería y útiles de oˡcina a nivel nacional y departamental 
(Nariño). En el producto UNSPC se evidencia de manera gráˡca el gasto histórico 
en esta categoría (valor de la contratación y cantidad de contratos) así: 

ITEM CODIGO UNSPSC PRODUCTO 
1 13102018 Polietileno de baja densidad  
2 14111531 Papel libros o cuadernos para bitácoras  
3 26111700 Batería, pilas y accesorios  
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4 31201503 Cinta de enmascarar  
5 31201512 Cinta transparente  
6 31201610 Pegamentos 
7 41111604 Reglas 
8 44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos 
9 44121612 Cortadores de papel o repuesto  
10 44121701 Bolígrafos  
11 44121706 Lápiz de madera  
12 44121708 Marcador  
13 44121716 Resaltadores 
14 44121805 Esferos de corrección  
15 44122100 Sujetador de documentos  
16 45101903 Máquinas de perforación de papel 
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Análisis Oferta Nacional  
A nivel nacional, como se observa en la gráˡca siguiente, en los últimos tres años se han ejecutado 10.79 mil contratos 
por un valor aproximado de $764.55 mil millones, adjudicados a 4432 proveedores con entidades estatales. 
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Análisis Oferta Regional  
 
A nivel regional, especiˡcamente en el departamento de Nariño, se evidencia la participacion de 166 provededores. Que 
durante los últimos tres años les fueron adjudicados 366 contratos por un valor de 8.75 mil millones de pesos. DISUR 
S.A.S. acumula el mayor valor de ejecución y número de contratos , que equivale al 10.06% del total de la contratación 
para este tipo de bienes. Su fortaleza radica en en contratos de mayor envergadura y rentabilidad.  
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A partir de la anterior información, se puede establecer posibles proveedores y su alcance geográˡco, determinando 
que existen oferentes tanto a nivel nacional como departamental con la capacidad de atender la necesidad de la 
entidad.  

De esta manera, con la información extraída de la herramienta de Modelo estratégico de Abastecimiento, Directorio 
(Colombia Compra Eˡciente) y la información arrojada por Datos Abiertos de la Herramienta de Abastecimiento 
Estratégico de Colombia Compra Eˡciente, se puede justiˡcar la opción de limitar el proceso a MiPymes colombianas 
que tengan domicilio en los departamentos de Nariño.   

Estudios de la demanda (Entidades) 
En este contexto, de acuerdo con procesos con objeto similar, es decir de suministro de elementos de papelería y útiles 
de oˡcina, realizados con organismos estatales, consultados en la plataforma de Colombia compra Eˡciente en las 
herramientas de análisis de la demanda, se logró evidenciar la modalidad de contratación más usada para este tipo de 
contratos es la mínima cuantía con el 96.14% de participación sobre el total de contratos adjudicados: 
 

Modalidad de Contratación Cantidad contratos % Participación cantidad 

Selección Abreviada Subasta Inversa 11 3,86% 

Mínima Cuantía 274 96,14% 

Total Contratos 285 100,00% 

 
Las principales entidades generadoras de este tipo de necesidad a nivel departamental son: Alcaldía de Pasto, 
Gobernación de Nariño, MEPAS, SENA Regional Nariño, Institución Educativa Politécnico, entre otras. 
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A continuación, se presenta un cuadro resumen con una muestra de procesos para la contratación de este tipo de 
elementos, donde se evidencia la participación de proveedores ya nombrados y que tienen la capacidad para ofrecer 
los bienes tal como la Entidad lo solicita:  
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AÑO CONTRATANTE 
MODALIDAD 

DE 
SELECCIÓN 

Objeto No. DE CONTRATO  CONTRATISTA 

VALOR DEL 
PRESUPUESTO 

OFICIAL 
ESTIMADO 

2024 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
PUERRES 

Mínima 
Cuantía  

Adquisición de elementos de papelería y oficina 
para las diferentes dependencias de la alcaldía 
municipal de Puerres 

2024000524 OSCAR ESTRADA RAMIRZ $ 6.527.904,00 

2026 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
GUACHUCAL 

Mínima 
Cuantía  

Adquisición de artículos de papelería y elementos 
de oficina con destino a la dotación de las 
dependencias de la alcaldía municipal de 
Guachucal 

2026000132 

FUNDACION ASESORIA 
CONSULTORIA Y 

DESARROLLO 
TERRIRORIAL - ACODETER 

$ 32.550.062,00 

2026 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
MOSQUERA 

Mínima 
Cuantía 

El contratista se obliga a realizar el suministro de 
artículos de papelería para el funcionamiento de las 
diferentes dependencias y / u oficinas de la alcaldía 
del municipio de Mosquera Nariño 

MN-SASIP- 004-2026 
JORGE DAVID RENGIFO 

OTERO 
$ 149.209.000,00 

2024 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
LINARES 

Mínima 
Cuantía 

Suministro de papelería y elementos de oficina para 
la operatividad y funcionamiento de la 
administración central del municipio de linares - 
Nariño 

IMC.012.2024 
CARLOS ARMANDO 

BASTIDAS ROMO 
$ 31.674.000,00 

2024 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
GUALMATÁN 

Mínima 
Cuantía 

Adquisición a título de venta de elementos de 
oficina y papelería destinado al fortalecimiento y 
dotación de las dependencias adscritas a la 
secretaría de gobierno del municipio de Gual matan 
– Nariño. 

IMC-2024-093 
HANNIER GUSTAVO 
CASTRO BASTIDAS 

$ 11.183.400,00 

2025 

SENA REGIONAL 
NARIÑO Grupo 
Administrativo 

CAPCP 

Mínima 
Cuantía 

Contratar la compra de elementos de papelería, 
cintas de impresión y útiles de escritorio para las 
oficinas administrativas del centro Agroindustrial y 
Pesquero durante la vigencia 2025. 

CO1.PCCNTR.8343850 
LOGISTICA EMPRESARIAL 

JCL SAS 
$ 15.731.500,00 

2025 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE 
SAN BERNARDO 

Mínima 
Cuantía 

Adquisición a título de compraventa de elementos 
de, papelería para el funcionamiento administrativo 
y atención al público del municipio de san bernardo 
Nariño 

MS-SP-MC-011-2025 
CARLOS ARTEMIO GUERRA 

SANCHEZ 
$ 12.406.787,00 

2024 

NARIÑO - 
ALCALDÍA 

MUNICIPIO DE LOS 
ANDES 

Mínima 
Cuantía 

Suministro de elementos de papelería y útiles de 
oficina para las diferentes dependencias de la 
alcaldía municipal de los andes departamento de 
Nariño 

MC-039-2024 
GRUPO 

COMERCIALIZADORA 
MODELO DEL SUR S.A.S. 

$ 36.400.000,00 

 
Esta muestra de procesos ejecutados durante 2024, 2025 y 2026, con objeto similar al del presente proceso, evidencia 
un mercado activo a nivel municipal para el suministro de este tipo de bienes. Más allá de demostrar dicho movimiento, 
el monto de contratación depende directamente de las condiciones de ejecución del contrato, tales como tamaño de 
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la Entidad contratante, el tipo de insumos a comprar, el municipio de ejecución, 
entre otros. Por esta razón, el cuadro anterior se presenta con ˡnes meramente 
informativos y no comparativos. 

Antecedentes Internos 

La última contratación de suministro de elementos de papelería, como mínima 
cuantía, ejecutada por la Dirección Seccional de Administración Judicial de Pasto 
se realizó en el 2024,  

OBJETO DEL CONTRATO Compraventa de papelería, útiles y elementos de oficina 
FIRMA ADJUDICADA EDUARDO GAITÁN ESCOBAR VILLAREAL  DISUR SAS 

No. PROCESO S07-2018 MC014_2024 
AÑO ADJUDICADO 2018 2024 

PERIODO  17 días 180 días 
VALOR ADJUDICADO $ 347.986.246 $ 67.000.000,00 

 

VALORES MONETARIOS HISTÓRICOS  
Con base en los contratos suscritos por la Dirección Seccional, se tiene la 
siguiente actualización de precios, con base al IPC: 

Inflación  

Año  Valor 
contratos  

Inflación anual en 
Colombia   

Valor contrato en valores monetarios del año en 
curso  

2024 $ 67.000.000 5,20% $ 76.989.456 

2025   5,16%   

2026   3,87% $ 75.000.000 

 
Es importante tener en cuenta que la inˢación es un reˢejo aproximado del valor 
del dinero en el tiempo y que realizar equivalencias por medio de la inˢación nos 
permite comparar cifras monetarias históricas. Sin embargo, factores como el 
cambio de la cantidad de proveedores en el sector, el nivel de abundancia o 
escasez en la producción o condiciones macroeconómicas coyunturales podría 
generar que en el mercado existan precios distintos a los encontrados. 
 
Este es el resultado de calcular la variación del valor del contrato ejecutado en 
2024 a las tasas presentadas en la tabla, lo cual nos permite obtener una cifra 
equivalente en valores monetarios de pesos colombianos para el año en curso.  
 
Ahora bien, es importante hacer referencia que la cuantía de cada uno de los 
contratos depende directamente del presupuesto asignado en cada vigencia y 
de acuerdo a eso, la entidad ajusta sus necesidades y prioriza para poder cubrir 
de manera eˡcaz las diferentes dependencias. Es por esta razón que a partir de 
estos valores no se puede inferir sobre el presupuesto actual.  
 
No obstante, el presupuesto deˡnido para este contrato equivalente a 75 millones 
de pesos, demostrando la alineación en planeación especíˡcamente sobre el uso 
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de estos elementos en la seccional y el cumplimiento de respuesta al 100% de la 
necesidad de la Seccional en esta vigencia.  

Estudio de mercado 
 

Forma de calcular el presupuesto y valor del presente proceso.  
Para determinar los valores de referencia para el suministro de elementos de 
papelería y útiles de oˡcina, se enviaron 13 solicitudes de cotización, de las cuales 
solo se obtuvo respuesta de: Comercializadora Modelo del Sur y Molano Londoño 
e Hijos S.A.S. además se toma como tercera referencia los valores cotizados en 
Gran Almacen de Colombia Compra Eˡciente.  

En aras de estimar los valores de referencia, se estableció el promedio como 
medida central, tal como se muestra en la siguiente tabla:  
 

ELEMENTOS DE PAPELERIA  

ITEM DETALLE PRESENTACIÓN  

MOLANO 
LONDOÑO E 
HIJOS SAS 

VALOR 
UNITARIO IVA 

INCLUIDO  

COMERCIALIZADORA 
MODELO DEL SUR 
VALOR UNITARIO 

IVA INCLUIDO  

GRAN 
ALMACEN 

VALOR 
UNITARIO 

IVA 
INCLUIDO  

PROMEDIO 
VALOR 

REFERENCIA 
IVA 

INCLUIDO  

1 
CINTA DE 
EMPAQUE 48mm x 
100m 

ROLLO $ 5.600,00 $ 9.800,00 $ 6.500,00 $ 7.300,00 

2 
Rollo de hilo 
polipropileno 

ROLLO   $ 51.000,00 $ 33.670,00 $ 42.335,00 

3 
Pegante en barra 
22 gr 

UNIDAD $ 2.650,00 $ 3.900,00 $ 2.500,00 $ 3.017,00 

4 
REGLA METÁLICA 
30 cm 

UNIDAD $ 3.950,00 $ 3.000,00 $ 2.189,00 $ 3.046,00 

5 
Cuaderno 
espiralado grande 

UNIDAD $ 5.100,00 $ 9.800,00 $ 7.431,00 $ 7.444,00 

6 Esfero económico  UNIDAD $ 600,00 $ 800,00 $ 650,00 $ 683,00 

7 
Lápiz mina negra 
no. 2 con borrador 

UNIDAD $ 350,00 $ 800,00 $ 800,00 $ 650,00 

8 Pila alcalina doble a PAR $ 5.200,00 $ 7.900,00 $ 5.890,00 $ 6.330,00 
9 Pila alcalina triple a PAR $ 5.200,00 $ 6.900,00 $ 6.545,00 $ 6.215,00 

10 
Caja de cartón para 
archivo X200 

UNIDAD $ 9.700,00 $ 15.900,00 $ 14.756,00 $ 13.452,00 

11 
Bisturí plástico 
grande 

UNIDAD $ 2.700,00 $ 9.800,00 $ 3.605,00 $ 5.368,00 

12 
Cinta de 
enmascarar 

ROLLO $ 6.050,00 $ 6.900,00 $ 5.450,00 $ 6.133,00 

13 Carpeta Celuguía  Unidad  $ 650,00 $ 1.000,00 $ 800,00 $ 817,00 

14 
Cosedora de 
escritorio  

Unidad  $ 13.500,00 $ 39.800,00 $ 22.729,00 $ 25.343,00 

15 Gancho clip  
Caja por 100 

unidades 
$ 1.150,00 $ 1.600,00 $ 1.300,00 $ 1.350,00 

16 Libro Radicador Unidad  $ 59.500,00 $ 89.000,00   $ 74.250,00 
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17 
Perforadora 
Escritorio  

Unidad  $ 18.200,00 $ 39.800,00 $ 28.000,00 $ 28.667,00 

18 Resaltador  Unidad  $ 1.600,00 $ 2.600,00 $ 1.500,00 $ 1.900,00 

19 
Marcador punta 
fina 

Unidad  $ 1.850,00 $ 7.900,00 $ 4.403,00 $ 4.718,00 

20 
Gancho plástico 
para legajar 

Paquete x20 
unidades 

$ 3.600,00 $ 4.900,00 $ 4.000,00 $ 4.167,00 

21 Cosedora industrial Unidad $ 130.550,00 $ 290.000,00 $ 187.900,00 $ 202.817,00 

22 
Perforadora 
industrial 

Unidad  $ 132.900,00 $ 290.000,00 $ 220.408,00 $ 214.436,00 

Valor Total de Referencia  $ 410.600,00 $ 893.100,00 $ 561.026,00 $ 660.438,00 

 
 
Las ofertas para presentar no podrán superar este valor tota de referencia de 
$660.438  
 

Proyección Necesidad Seccional  
Para el cálculo de la necesidad, se tuvieron en cuenta las solicitudes realizadas a 
almacén, los estándares de consumo ya deˡnidos, las solicitudes de los jueces de 
paz y el valor unitario de referencia, teniendo en cuenta que tenemos 
actualmente 296 despachos y 1408 servidores judiciales.  
 

JUSTIFICACIÓN PEDIDO ELEMENTOS     
ITEM DETALLE FICHA TECNICA PRESENTACIÓN  JUSTIFICACIÓN  

1 
Cinta de 
empaque 
48mm x 100m 

Cinta de empaque plástica transparente, con 
soporte de polipropileno ancha, de 48 milímetros x 
100 metros. Espesor: 28 µm    

ROLLO 
Se proyecta la 

entrega de 3 por 
despacho al año  

2 
Rollo de hilo 
polipropileno 

Hilo de polipropileno, tienen bajo peso por unidad 
de volumen, buena resistencia a la tracción, a la 
humedad y a la mayoría de los productos químicos; 
se ofrecen en colores variados y en presentaciones 
de 1 kilo 750 metros  

ROLLO 
Solicitud específica 
de Oficina Judicial  

3 
Pegante en 
barra 22 gr 

Adhesivo en barra 22 gr para pegar papel, cartulina, 
etc., cierre de tapa a presión.  

UNIDAD 

Se proyecta la 
entrega de 4 
unidades por 

despacho al año  

4 
Regla metálica 
30 cm 

Regla metálica de 30 centímetros, estampada 
milimétricamente, a prueba de emborramiento, 
con bisel en ambos cantos 

UNIDAD 
Se proyecta a la 
entrega de 1 por 
despacho al año  

5 
Cuaderno 
espiralado 
grande 

Cuaderno grande argollado, de 80 hojas en papel 
bond cuadriculado, pastas de cartón plastificado, 1 
materia. 

UNIDAD 
Se proyecta la 

entrega de 2 por 
despacho al año  

6 
Esfero 
económico  

Bolígrafo 1.0mm. Barril transparente que permite 
ver el contenido de tinta. Barril triangular que 
proporciona mayor comodidad de escribir. Tinta 
HI-TECH que proporciona escritura extra suave e 
intensa desde el inicio, Punta de 1mm. Descartable. 
Tapa ventilada y clip sujetador plástico.  

UNIDAD 

Se proyecta a la 
entrega de 3 
unidades por 

servidor al año 

7 
Lápiz mina 
negra no. 2 
con borrador 

Lápiz para escritura, fabricado en madera con 
forma hexagonal, mina de grafito BH número 2 de 
uso general de óptima calidad, casquillo de 

UNIDAD 
Se proyecta a la 

entrega de 2 
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aluminio inoxidable, borrador especialmente 
formulado que no mancha ni rompe el papel, 
banda roja, marca de calidad controlada  

unidades por 
servidor al año 

8 
Pila alcalina 
doble a 

Pila energía potente para dispositivos con gran 
consumo energético, por ejemplo, radios, 
grabadoras, juguetes, etc. Modelo 04903, 
Referencia IEC LR03, Tamaño de la pila AA, Altura 
44.5 mm, Peso 11.3 gr, Sistema electroquímico 
Primaria Alcalina Manganeso (ZN/MNO2), Tensión 
1.5 V  

PAR 
Solicitud específica 
de Jueces de Paz  

9 
Pila alcalina 
triple a 

Pila energía potente para dispositivos con gran 
consumo energético, por ejemplo, radios, 
grabadoras, juguetes, etc. Modelo 04903, 
Referencia IEC LR03, Tamaño de la pila AAA, Altura 
44.5 mm, Peso 11.3 gr, Sistema electroquímico 
Primaria Alcalina Manganeso (ZN/MNO2), Tensión 
1.5 V  

PAR 
Solicitud específica 
de Jueces de Paz  

10 
Caja de cartón 
para archivo 
X200 

Caja para archivo en cartón reforzado 
calibre 790 de dimensiones interiores: 
Profundidad: Entre 39 y 40,5 cm de x  
Ancho: Entre 21 y 20,5 cm 
Alto, Entre 27 x 26 cm 
Apertura lateral tipo nevera, 
troquelada, perforaciones laterales de 
aireación para disminuir riesgos de hongos en 
documentos, fácil de armar, 
no requiere pegante ni grapas.  

UNIDAD 

Se proyecta la 
entrega de 20 cajas 
por juzgado al año, 

además de incluir la 
solicitud específica 

de los Jueces de Paz 
de 1000 unidades  

11 
Bisturí plástico 
grande 

Con cuerpo metálico, navaja de construcción 
robusta, con sistema retráctil, agarre suave y 
deslizante para un uso suave y cómodo, sistema 
bloqueo de navaja, guía de metal para cortes 
precisos tamaño 18mm 

UNIDAD 
Se proyecta la 

entrega de 1 por 
despacho 

12 
Cinta de 
enmascarar 

La cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m es un 
producto multipropósito de papel crepado, 
diseñado para usos generales, sellado, protección 
y fijación ligera. Ofrece alta adherencia, buena 
resistencia mecánica y una remoción limpia en 
aplicaciones de menos de 24 horas, siendo ideal 
para pintura y bricolaje 

ROLLO 
Se proyecta la 

entrega de 3 por 
despacho al año  

13 
Carpeta 
Celuguía  

Folder Celuguía horizontal tamaño oficio, guía 
transparente elaborado en cartón Kraft liso 250 gr.  

Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

14 
Cosedora de 
escritorio  

Mediana, estructura metálica, capacidad de 
grapar hasta 25 hojas de papel bond de 75 gr. Para 
utilizar grapas 26/6 tira completa. 

Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

15 Gancho clip  
Estándar, metálico con recubrimiento de zinc, 
agarre de 15 a 20 hojas de papel bond. Largo: entre 
30 y 33mm. Presentación caja x 100 Uds. 

Caja por 100 
unidades 

Solicitud de los 
Jueces de Paz  

16 
Libro 
Radicador  

De 600 folios tamaño oficio, pasta rígida, hojas 
blancas, presentación rayado y foliado en tinta 
verde. 

Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

17 
Perforadora 
Escritorio  

Estructura metálica con guía de papel ajustable, 2 
orificios estándar, capacidad para perforar hasta 
25 hojas de papel bond 75gr. Espaciado entre 
agujeros de 80mm, base de goma antideslizante. 
Bandeja de desechos fácil de quitar para limpiar. 

Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  
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18 Resaltador  
Desechable, de tinta fluorescente, tres trazos, con 
tapa, diferentes colores así: entregar 50% color 
amarillo y 50% otros colores surtidos. 

Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

19 
Marcador 
punta fina 

Marcador permanente Doble Punta, AP 
Certificado, material del cuerpo polipropileno, 
material de la punta acrílico/ poliacetal, la tinta no 
tóxica se puede utilizar para escribir en DVDs CDs.  

Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

20 
Gancho 
plástico para 
legajar 

Gancho fabricado en polipropileno totalmente 
plástico anti cortante (dos piezas), para 
perforaciones de 7 y 8 cms, capacidad de 
almacenamiento 250 hojas, incoloro transparente 
y/o blanco R 201, empaque presentación 20 
unidades.  

Paquete x20 
unidades 

Solicitud de los 
Jueces de Paz  

21 
Cosedora 
industrial 

Cosedora Industrial para trabajo pesado, perfora 
hasta 200 hojas. 

Unidad 
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

22 
Perforadora 
industrial 

Perforadora 2 huecos, 150 hojas  Unidad  
Solicitud de los 
Jueces de Paz  

 
De acuerdo a las justiˡcaciones para cada uno de los elementos, se establecen 
las cantidades, así:  

ELEMENTOS DE PAPELERIA      

ITEM DETALLE PRESENTACIÓN  
Promedio Valor 
Referencia IVA 

incluido  

Necesidad 
Entidad  

Valor Necesidad  

1 
Cinta de 
Empaque 48mm 
x 100m 

ROLLO $ 7.300,00 888 $ 6.482.400,00 

2 
Rollo de hilo 
polipropileno 

ROLLO $ 42.335,00 50 $ 2.116.750,00 

3 
Pegante en barra 
22 gr 

UNIDAD $ 3.017,00 1184 $ 3.572.128,00 

4 
Regla Metálica 30 
cm 

UNIDAD $ 3.046,00 296 $ 901.616,00 

5 
Cuaderno 
espiralado grande 

UNIDAD $ 7.444,00 592 $ 4.406.848,00 

6 Esfero económico  UNIDAD $ 683,00 4224 $ 2.884.992,00 

7 
Lápiz mina negra 
no. 2 con borrador 

UNIDAD $ 650,00 2816 $ 1.830.400,00 

8 
Pila alcalina doble 
a 

PAR $ 6.330,00 96 $ 607.680,00 

9 
Pila alcalina triple 
a 

PAR $ 6.215,00 96 $ 596.640,00 

10 
Caja de cartón 
para archivo X200 

UNIDAD $ 13.452,00 7000 $ 94.164.000,00 

11 
Bisturí plástico 
grande 

UNIDAD $ 5.368,00 296 $ 1.588.928,00 

12 
Cinta de 
enmascarar 

ROLLO $ 6.133,00 888 $ 5.446.104,00 

13 Carpeta Celuguía  Unidad  $ 817,00 200 $ 163.400,00 

14 
Cosedora de 
escritorio  

Unidad  $ 25.343,00 10 $ 253.430,00 

15 Gancho clip  
Caja por 100 

unidades 
$ 1.350,00 10 $ 13.500,00 

16 Libro Radicador  Unidad  $ 74.250,00 11 $ 816.750,00 
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17 
Perforadora 
Escritorio  

Unidad  $ 28.667,00 10 $ 286.670,00 

18 Resaltador  Unidad  $ 1.900,00 60 $ 114.000,00 

19 
Marcador punta 
fina 

Unidad  $ 4.718,00 96 $ 452.928,00 

20 
Gancho plástico 
para legajar 

Paquete x20 
unidades 

$ 4.167,00 24 $ 100.008,00 

21 
Cosedora 
industrial 

Unidad $ 202.817,00 10 $ 2.028.170,00 

22 
Perforadora 
industrial 

Unidad  $ 214.436,00 8 $ 1.715.488,00 

TOTAL  $ 660.438,00   $ 130.542.830,00 
Total Valor Necesidad  $130.542.830 
Disponibilidad de Recursos $75.000.000 
Saldo Pendiente  $55.542.830 

 

Se irá realizando la entrega a medida se realicen solicitudes al almacén, sin 
exceder la necesidad de la entidad.   

Presupuesto Oˡcial 
En consonancia con lo expuesto, y teniendo en cuenta el presupuesto con que 
cuenta esta Dirección Ejecutiva para satisfacer la necesidad que en esta materia 
se presenta, el presupuesto estimado para la presente contratación se tasa en la 
suma propuesta de SETENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/Cte ($ 
75.000.000), incluido el IVA y todos los tributos que se generen con ocasión a la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato que se celebrará, aclarando que 
el mismo se ejecutará bajo la modalidad de monto agotable, de modo que la 
vigencia del contrato se extenderá hasta donde alcance el presupuesto, sin que 
ello supere el 31 de diciembre de la presente anualidad.  
 

Ciudad y fecha de diligenciamiento formato resumen de estudios de sector 
Ciudad de diligenciamiento Pasto 
Fecha de diligenciamiento Mayo 2026 
Servidor designado por la Dirección Ejecutiva Seccional de Administración Judicial Pasto 
Firma 
 

 

Nombre del Empleado 
(Elaborador) Ángela María Caviedes  

Cargo Asistente Administrativo 
Firma 
 

 

Nombre del Empleado (Revisor) CARLOS ALBERTO DIAZ LÓPEZ 
Cargo Coordinador Administrativo 

 



ITEM DETALLE FICHA TECNICA PRESENTACIÓN 
VALOR UNITARIO 

IVA INCLUIDO 

1
CINTA DE EMPAQUE 

48mm x 100m

Cinta de empaque plástica transparente, con

soporte de polipropileno ancha, de 48 milímetros x

100 metros. Espesor: 28 µm   

ROLLO $ 9.800,00

2
ROLLO DE HILO 

POLIPROPILENO

Hilo de polipropileno, tienen bajo peso por unidad

de volumen, buena resistencia a la tracción, a la

humedad y a la mayoría de los productos químicos;

se ofrecen en colores variados y en presentaciones

de 1 kilo  750  metros 

ROLLO $ 51.000,00

3
PEGANTE EN BARRA 

22 GR

Adhesivo en barra 22 gr para pegar papel, cartulina,

etc., cierre de tapa a presión. 
UNIDAD $ 3.900,00

4
REGLA METÁLICA 30 

cm

Regla metálica de 30 centímetros, estampada

milimétricamente, a prueba de emborramiento,

con bisel en ambos cantos

UNIDAD $ 3.000,00

5
CUADERNO 

ESPIRALADO GRANDE

Cuaderno grande argollado, de 80 hojas en papel

bond cuadriculado, pastas de cartón plastificado, 1

materia.

UNIDAD $ 9.800,00

6
ESFERO ECONÓMICO 

NEGRO

Bolígrafo 1.0mm. Barril transparente que permite

ver el contenido de tinta. Barril triangular que

proporciona mayor comodidad de escribir. Tinta HI-

TECH que proporciona escritura extra suave e

intensa desde el inicio, Punta de 1mm. Descartable.

Tapa ventilada y clip sujetador plástico. 

UNIDAD $ 800,00

7
LÁPIZ MINA NEGRA No. 

2 CON BORRADOR

Lápiz para escritura, fabricado en madera con

forma hexagonal, mina de grafito BH número 2 de

uso general de óptima calidad, casquillo de

aluminio inoxidable, borrador especialmente

formulado que no mancha ni rompe el papel,

banda roja,  marca de calidad controlada 

UNIDAD $ 800,00

8
PILA ALCALINA DOBLE 

A

Pila energía potente para dispositivos con gran

consumo energético, por ejemplo radios,

grabadoras, juguetes, etc. Modelo 04903,

Referencia IEC LR03, Tamaño de la pila AA, Altura

44.5 mm, Peso 11.3 gr, Sistema electroquímico

Primaria Alcalina Manganeso (ZN/MNO2), Tensión

1.5 V 

PAR $ 7.900,00

9
PILA ALCALINA TRIPLE 

A

Pila energía potente para dispositivos con gran

consumo energético, por ejemplo radios,

grabadoras, juguetes, etc. Modelo 04903,

Referencia IEC LR03, Tamaño de la pila AAA, Altura

44.5 mm, Peso 11.3 gr, Sistema electroquímico

Primaria Alcalina Manganeso (ZN/MNO2), Tensión

1.5 V 

PAR $ 6.900,00

ELEMENTOS DE PAPELERIA 
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10
CAJA DE CARTON 

PARA ARCHIVO

Caja para archivo en cartón reforzado

calibre 790 de dimensiones interiores:

Profundidad: Entre 39 y 40,5 cm de x 

Ancho: Entre 21 y 20,5 cm

Alto, Entre 27 x 26 cm

Apertura lateral tipo nevera,

troquelada, perforaciones laterales de

aireación para disminuir riesgos de hongos en

documentos, fácil de armar,

no requiere pegante ni grapas. 

UNIDAD $ 15.900,00

11
BISTURI PLASTICO 

GRANDE

Con cuerpo metálico, navaja de construccion 

robusta, con sistema retractil, agarre suave y 

deslizannte para un uso suave y comodo, sistema 

bloqueo de navaja, guia de metal para cortes 

precisos tamaño 18mm

UNIDAD $ 9.800,00

12
CINTA DE 

EMNMASCARA

La cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m es un 

producto multipropósito de papel crepado, 

diseñado para usos generales, sellado, protección y 

fijación ligera. Ofrece alta adherencia, buena 

resistencia mecánica y una remoción limpia en 

aplicaciones de menos de 24 horas, siendo ideal 

para pintura y bricolaje

ROLLO $ 6.900,00

13
Cartulina Bristol o 

cartulina 

Tamaño oficio, color blanco. Medidas de cada 

unidad: 21,5 cm de ancho, x 33 cm de largo. 

Presentación 

Paquete x 250 

hojas 
$ 125.000,00

14 Carpeta Celuguía 
Folder Celuguía horizontal tamaño oficio, guía 

transparente elaborado en cartón Kraft liso 250 gr. 
Unidad $ 1.000,00

15 Cosedora de escritorio 

Mediana, estructura metálica, capacidad de grapar 

hasta 25 hojas de papel bond de 75 gr. Para utilizar 

grapas 26/6 tira completa.

Unidad $ 39.800,00

16 Gancho clip 

Estándar, metálico con recubrimiento de zinc, 

agarre de 15 a 20 hojas de papel bond. Largo: entre 

30 y 33mm. Presentación caja x 100 Uds.

Caja por 100 

unidades
$ 1.600,00

17 Libro Radicador 

De 600 folios tamaño oficio, pasta rígida, hojas 

blancas, presentación rayado y foliado en tinta 

verde.

Unidad $ 89.000,00

18 Perforadora Escritorio 

Estructura metálica con guía de papel ajustable, 2 

orificios estándar, capacidad para perforar hasta 25 

hojas de papel bond 75gr. Espaciado entre agujeros 

de 80mm, base de goma antideslizante. Bandeja de 

desechos fácil de quitar para limpiar.

Unidad $ 39.800,00

19 Resaltador 

Desechable, de tinta fluorescente, tres trazos, con 

tapa, diferentes colores así: entregar 50% color 

amarillo y 50% otros colores surtidos.

Unidad $ 2.600,00

20

Libro contable 8 

columnas dobles 9 

dígitos

Libro oficial contable y radicación de 8 columnas 

dobles, 9 dígitos, 50 hojas foliadas, pasta dura en 

papel de encuadernación. 

Unidad NO DISPONIBLE

21 Marcador punta fina

Marcador permanente Doble Punta, AP Certificado, 

material del cuerpo polipropileno, material de la 

punta acrílico/ poliacetal, la tinta no tóxica se puede 

utilizar para escribir en DVDs CDs. 

Unidad $ 7.900,00



22
Gancho plástico para 

legajar

Gancho fabricado en polipropileno totalmente 

plástico anti cortante (dos piezas), para 

perforaciones de 7 y 8 cms, capacidad de 

almacenamiento 250 hojas, incoloro transparente 

y/o blanco R 201, empaque presentación 20 

unidades. 

Paquete x20 

unidades
$ 4.900,00

23 Cosedora industrial
Cosedora Industrial para trabajo pesado, perfora 

hasta 200 hojas.
Unidad $ 290.000,00

24 Perforadora industrial Perforadora 2 huecos, 150 hojas Unidad $ 290.000,00

$ 1.018.100

NOTA 

Firma:

Nombre:

c.c.

WILMER ANDRES DIAZ JOJOA - BUSINESS SOLUTIONS W SAS

1.082.749.014 - NIT 901 268 977 - 1

TOTAL 

Los valores unitario cotizados deben tener incluido el IVA 

Valor en letras: UN MILLON DIECIOCHO MIL CIEN PESOS M/CTE



ITEM DETALLE FICHA TECNICA PRESENTACIÓN 
VALOR UNITARIO IVA 

INCLUIDO 

1 CINTA DE EMPAQUE 48mm x 100m

Cinta de empaque plástica transparente, con soporte de

polipropileno ancha, de 48 milímetros x 100 metros. Espesor:

28 µm   

ROLLO $ 5.600

2 ROLLO DE HILO POLIPROPILENO

Hilo de polipropileno, tienen bajo peso por unidad de

volumen, buena resistencia a la tracción, a la humedad y a la

mayoría de los productos químicos; se ofrecen en colores

variados y en presentaciones de 1 kilo  750  metros 

ROLLO

3 PEGANTE EN BARRA 22 GR
Adhesivo en barra 22 gr para pegar papel, cartulina, etc.,

cierre de tapa a presión. 
UNIDAD $ 2.650

4 REGLA METÁLICA 30 cm

Regla metálica de 30 centímetros, estampada

milimétricamente, a prueba de emborramiento, con bisel en

ambos cantos

UNIDAD $ 3.950

5 CUADERNO ESPIRALADO GRANDE
Cuaderno grande argollado, de 80 hojas en papel bond

cuadriculado, pastas de cartón plastificado, 1 materia.
UNIDAD $ 5.100

6 ESFERO ECONÓMICO NEGRO

Bolígrafo 1.0mm. Barril transparente que permite ver el

contenido de tinta. Barril triangular que proporciona mayor

comodidad de escribir. Tinta HI-TECH que proporciona

escritura extra suave e intensa desde el inicio, Punta de 1mm.

Descartable. Tapa ventilada y clip sujetador plástico. 

UNIDAD $ 600

7
LÁPIZ MINA NEGRA No. 2 CON 

BORRADOR

Lápiz para escritura, fabricado en madera con forma

hexagonal, mina de grafito BH número 2 de uso general de

óptima calidad, casquillo de aluminio inoxidable, borrador

especialmente formulado que no mancha ni rompe el papel,

banda roja,  marca de calidad controlada 

UNIDAD $ 350

8 PILA ALCALINA DOBLE A

Pila energía potente para dispositivos con gran consumo

energético, por ejemplo radios, grabadoras, juguetes, etc.

Modelo 04903, Referencia IEC LR03, Tamaño de la pila AA,

Altura 44.5 mm, Peso 11.3 gr, Sistema electroquímico Primaria

Alcalina Manganeso (ZN/MNO2), Tensión 1.5 V 

PAR $ 5.200

9 PILA ALCALINA TRIPLE A

Pila energía potente para dispositivos con gran consumo

energético, por ejemplo radios, grabadoras, juguetes, etc.

Modelo 04903, Referencia IEC LR03, Tamaño de la pila AAA,

Altura 44.5 mm, Peso 11.3 gr, Sistema electroquímico Primaria

Alcalina Manganeso (ZN/MNO2), Tensión 1.5 V 

PAR $ 5.200

10 CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO

Caja para archivo en cartón reforzado

calibre 790 de dimensiones interiores:

Profundidad: Entre 39 y 40,5 cm de x 

Ancho: Entre 21 y 20,5 cm

Alto, Entre 27 x 26 cm

Apertura lateral tipo nevera,

troquelada, perforaciones laterales de

aireación para disminuir riesgos de hongos en documentos,

fácil de armar,

no requiere pegante ni grapas. 

UNIDAD $ 9.700

11 BISTURI PLASTICO GRANDE

Con cuerpo metálico, navaja de construccion robusta, con 

sistema retractil, agarre suave y deslizannte para un uso 

suave y comodo, sistema bloqueo de navaja, guia de metal 

para cortes precisos tamaño 18mm

UNIDAD $ 2.700

12 CINTA DE EMNMASCARA

La cinta de enmascarar de 24 mm x 40 m es un producto 

multipropósito de papel crepado, diseñado para usos 

generales, sellado, protección y fijación ligera. Ofrece alta 

adherencia, buena resistencia mecánica y una remoción 

limpia en aplicaciones de menos de 24 horas, siendo ideal 

para pintura y bricolaje

ROLLO $ 6.050

13 Cartulina Bristol o cartulina 
Tamaño oficio, color blanco. Medidas de cada unidad: 21,5 cm 

de ancho, x 33 cm de largo. Presentación 
Paquete x 250 hojas $ 50.000

14 Carpeta Celuguía 
Folder Celuguía horizontal tamaño oficio, guía transparente 

elaborado en cartón Kraft liso 250 gr. 
Unidad $ 650

15 Cosedora de escritorio 

Mediana, estructura metálica, capacidad de grapar hasta 25 

hojas de papel bond de 75 gr. Para utilizar grapas 26/6 tira 

completa.

Unidad $ 13.500

16 Gancho clip 

Estándar, metálico con recubrimiento de zinc, agarre de 15 a 

20 hojas de papel bond. Largo: entre 30 y 33mm. 

Presentación caja x 100 Uds.

Caja por 100 unidades $ 1.150

17 Libro Radicador 
De 600 folios tamaño oficio, pasta rígida, hojas blancas, 

presentación rayado y foliado en tinta verde.
Unidad $ 59.500

18 Perforadora Escritorio 

Estructura metálica con guía de papel ajustable, 2 orificios 

estándar, capacidad para perforar hasta 25 hojas de papel 

bond 75gr. Espaciado entre agujeros de 80mm, base de 

goma antideslizante. Bandeja de desechos fácil de quitar 

para limpiar.

Unidad $ 18.200

19 Resaltador 

Desechable, de tinta fluorescente, tres trazos, con tapa, 

diferentes colores así: entregar 50% color amarillo y 50% otros 

colores surtidos.

Unidad $ 1.600

20
Libro contable 8 columnas dobles 9 

dígitos

Libro oficial contable y radicación de 8 columnas dobles, 9 

dígitos, 50 hojas foliadas, pasta dura en papel de 

encuadernación. 

Unidad 

21 Marcador punta fina

Marcador permanente Doble Punta, AP Certificado, material 

del cuerpo polipropileno, material de la punta acrílico/ 

poliacetal, la tinta no tóxica se puede utilizar para escribir en 

DVDs CDs. 

Unidad $ 1.850

22 Gancho plástico para legajar

Gancho fabricado en polipropileno totalmente plástico anti 

cortante (dos piezas), para perforaciones de 7 y 8 cms, 

capacidad de almacenamiento 250 hojas, incoloro 

transparente y/o blanco R 201, empaque presentación 20 

unidades. 

Paquete x20 unidades $ 3.600

23 Cosedora industrial
Cosedora Industrial para trabajo pesado, perfora hasta 200 

hojas.
Unidad $ 130.550

24 Perforadora industrial 70 hojas Perforadora 2 huecos, 150 hojas Unidad $ 132.900

$ 460.600

NOTA 

MOLANO LONDOÑO E HIJOS S.A.S

Consejo Superior de la Judicatura 
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SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

 Diligenciar valores sin decimales.

Unicamente diligenciar en las casillas en blanco. 

ELEMENTOS DE PAPELERIA 

TOTAL 

Los valores unitario cotizados deben tener incluido el IVA 



Valor en letras: 

Firma:

Nombre:

c.c.
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