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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

EDUCACION
Secretaria de Educacion

PERIODO DEL INFORME
Desde (1//52026) Hasta

No. CO1.PCCNTR.8659346 DE 2025. (31/5/2026)

1. DATOS DEL CONTRATO

Contratista:

DIANA PATRICIA TOBON MALDONADO

Objeto:

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARACTER JURIDICO A LA DIRECCION
DE INCLUSION E INTEGRACION DE POBLACIONES PARA APOYAR EN EL
ACOMPANAMIENTO, GESTION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS A CARGO DE
ESTA.

Valor del Contrato:

El valor del contrato es de CINCUENTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE
($56.000.000). Ese valor incluye cualquier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion
o tributo en general que se cause o se llegare a causar; en tal evento EL CONTRATISTA se
obliga a asumirlo, asi como los costos directos e indirectos que se ocasionen para la
ejecucion del mismo.

Forma de Pago:

1. Un primer pago proporcional sobre la base de OCHO MILLONES DE PESOS MCTE
($8.000.000), por los dias ejecutados desde la suscripcion del acta de inicio del contrato
hasta el ultimo dia del respectivo mes, si a ello hubiere lugar.

2. Pagos mensuales iguales por el valor de OCHO MILLONES DE PESOS MCTE
($8.000.000).

3. Un pago final proporcional sobre la base de OCHO MILLONES DE PESOS MCTE
($8.000.000), por los dias ejecutados durante el Ultimo mes del contrato, si a ello hubiere
lugar.

PARAGRAFO 1: Cada pago requiere previa presentacion del Informe de actividades por
parte del contratista y de la certificacién y/o aprobacién del supervisor, el comprobante de
pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y Riesgos Laborales en el
porcentaje establecido en el marco normativo vigente, presentacion del formato exigido por
la Direccion Financiera debidamente diligenciado y la factura o documento equivalente,
cuando aplique.

Nota: En atencion a la “Ley de pagos a plazos justos”, el plazo de pago a contratistas sera
maximo de treinta (30) dias calendario luego de recibido el bien o servicio que determine la
clausula contractual, siempre y cuando se cuente con el recibo a satisfaccién por parte del
supervisor o interventor y con el cumplimiento de todos los demas requisitos que
correspondan a cargo del contratista.

Plazo:

El plazo del contrato sera hasta él (30) de (junio) de (2026) y a partir de la suscripcién del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. En
todo caso, la fecha de Inicio no podra ser anterior al (1) de (diciembre) de (2025).

Modificaciones:

N/A

Fecha de Inicio:

11/12/2025 | Fecha de Terminacién: | 30/06/2026

Dependencia:

DIRECCION DE INCLUSION E INTEGRACION DE POBLACIONES

Supervisor - Cargo:

ERIKA JOHANNA SANCHEZ CASALLAS - Directora de Inclusion e Integracién de
Poblaciones

2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacion Contractual

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos fisicamente,
los cuales integran el archivo
del area correspondiente)

Actividades realizadas
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual)
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EDUCACION
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
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2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacién Contractual

Actividades realizadas
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual)

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos fisicamente,
los cuales integran el archivo
del area correspondiente)

1.1 Correo electrénico del 7
1.1. Proyeccién Desistimiento Liquidacion de mayo de 2026.
1. Elaborar y/lo  proyectar Contrato 6255219 de 2024 1.2 Correo electrénico del
juridicamente documentos que se | 1.2. Proyeccion Desistimiento Liquidacion 12 de mayo de 2026.
requieran en el desarrollo de los Contrato 5899063 de 2024 1.3 Correo electrénico del 7
procesos precontractuales, | 1.3. Proyeccion Desistimiento Liquidacion de mayo de 2026.
contractuales y Contrato 5966477 de 2024 1.4 Correo electrénico del 7
poscontractuales que adelante la | 1.4. Proyeccion Desistimiento Liquidacion de mayo de 2026
Direccion. Contrato 5996039 de 2024 1.5 Correo electronico del 7
1.5. Proyeccién Desistimiento Liquidacion de mayo de
Contrato
OBLIGACION 1
21. Proyeccion Revision de Productos 2.1 Correo electronico del

2. Proyectar y/o revisar desde el
aspecto juridico las respuestas a
derechos de peticidn, conceptos
y consultas que surjan en el
marco de la gestion contractual.

ASCODES- Tercer Desembolso

2.2 Proyeccion Revision de Productos CEMID-
Tercer Desembolso

2.3 Proyeccion TERCER INFORME SUPERVI
ASCODES PAGO 3

2.4 Proyeccion TERCER INFORME
SUPERVISION CONVENIO CEMID_PAGO _3
2.5 Tramite contractual Diana Nivia.

CO1.PCCNTR. 7955378 del 6 de junio de 2025
2.6 Tramite Contractual Johanna Caicedo

11 de mayo de 2026.
Correo electronico del
11 de mayo de 2026.
Correo electronico del
13 de mayo de 2026
Correo electronico del
13 de mayo de 2026
Correo electronico del
29 de mayo de 2026
Correo electronico del
29 de mayo de 2026

22
2.3
24
25

26

OBLIGACION 2

3. Presentar periddicamente
informes del estado de los
procesos a su cargo.

3.1. Actualizacion informe Liquidaciones DIIP

3.1 Drive

https://educacionbogota-
my.sharepoint.com/people?e
mailld=jsanchez1%40educac

ionbogota%2Egov%2Eco
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2. EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERIODO REPORTADO

Obligacién Contractual

Actividades realizadas
(Descripcion cuantitativa y cualitativa de las
actividades desarrolladas para cumplir la
obligacion contractual)

Evidencia Verificable
(Referir los soportes sin
acompanarlos fisicamente,
los cuales integran el archivo
del area correspondiente)

4. Asistir a las reuniones, comités
y mesas de trabajo a las que sea
convocado o designado por el
(la) director (a) de Inclusion e
Integracién de Poblaciones.

4.1. Reunion Convocatoria  Capacitacion
Proceso sancionatorio y medidas contractuales
(actualizacion de nuevo procedimiento)

4.2 Reunién Equipo Juridico

4.1 Pantallazo citacion
reunion 1 de abril de 2026.

4.2 Pantallazo citacion
reunion 28 de mayo de 2026.

OBLIGACION 4

5. Proyectar y/o revisar los actos
administrativos que se requieran
en el marco de las funciones
asignadas a la Direccion de
Inclusion e

Integracién de Poblaciones.

5.1.  Proyeccion liquidacion del contrato
interadministrativo No. 8161206 de 2025

5.2 Proyeccién ajustes Tramite de liquidacion
Contrato CO1.PCCNTR.7059651 - LA CEMID.
5.3 Proyeccién Tramite de liquidacién Contrato
Cabildo de Bosa ajustes

5.4 Proyeccion Respuesta Ascodes honorarios
coordinadores.

5.5 Tramite respuesta rezago presupuestal OCI

5.6 Tramite de Cesion Doris Juanita

5.1. Correo electrénico del
27 de mayo de 2026

5.2 Correo electrénico del 28
de mayo de 2026

5.3 Correo electrénico del 28
de mayo de 2026.

5.4 Correo electrénico del 13
de mayo de 2026.

5.5 Correo electronico del 25
de mayo de 2026.

5.6 Correo electronico del 25
de mayo de 2026.

OBLIGACION 5
6. Elaborar y presentar informes
mensuales sobre las actividades | 6.1. Se da cumplimiento a la obligacién
desarrolladas en cumplimiento de | mediante la presentacion del presente informe. 6.1. N/A
lo establecido en el contrato.
. 7.1. Durante el periodo correspondiente a este
7. Las que se deriven de la | . iy .
' informe, no se me requiri6 actividades 7.1. N/A
naturaleza del contrato, siendo i
) enmarcadas en la presente.
concordantes con su objeto.
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3. RELACION DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL

P VALOR APORTADO

Plf,?ggo FECHA DE PAGO (Sobre el 40% del ingreso
ITEM (dd/mm/aaaa) mensual) no debe ser inferior ENTIDAD

(mm/aaaa)

a un SMLV
SALUD 5//2026 29/5/2026 $400.000 SANITAS
PENSION 5112026 29/5/2026 $512.000 PORVENIR

ARL 5/2026 29/5/2026 $16.800 ARL POSITIVA

4. ESTADO RADICACION DE LA CORRESPONDENCIA

Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identific6 que SI__
NO_X_se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el periodo objeto del presente informe.

La anterior informacién corresponde a la verificacion realizada por el responsable del manejo de la correspondencia
en el area, remitida por correo electrénico, el cual se adjunta al presente en 1 folio.

5. INGRESO A ALMACEN

N/A

6. DECLARACION ESPECIAL

El contratista declara que toda la informacién relacionada en el presente informe corresponde fidedignamente a
todas las actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, asi como los pagos efectuados en el marco del
Sistema General de Seguridad Social Integral — SGSSI. Esta declaracion se realiza bajo la responsabilidad del
contratista.

La supervision verificod el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se establece la
procedencia de la autorizacion del pago/ desembolso No. 6, el cual corresponde a OCHO MILLONES DE PESOS
M/CTE ($8.000.000) m/cte. A la fecha el porcentaje de ejecucion es: 84%.

Fecha de elaboracion: 01/06/2026
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