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INFORME GESTIÓN DE ACTIVIDADES Nº. 005 

CONCEJO MUNICIPAL DE TABIO  

NUMERO DE CONTRATO  20260003  

OBJETO DEL CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA LA PRODUCCIÓN 
TÉCNICA AUDIOVISUAL, OPERACIÓN DE TRANSMISIONES, DISEÑO DE PIEZAS 
GRÁFICAS Y LA IMPLEMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES DEL 
CONCEJO MUNICIPAL DE TABIO. 

CONTRATISTA GABRIEL ESTEBAN SÁNCHEZ GARZÓN 

FECHA DE INICIO  15 de Enero de 2026. 

FECHA DE TERMINACIÓN   14 de Septiembre de 2026. 

DURACIÓN DEL CONTRATO Ocho (8) meses 

NÚMERO DE INFORME  005 

VALOR A PAGAR Dos Millones Cuatrocientos Cincuenta ($2´450.000)  

NOMBRE DEL SUPERVISOR 

DEL CONTRATO 

Oscar Julián Rodríguez Salamanca 

FECHA DEL INFORME 1 de Mayo – 30 de Mayo 

OBJETIVO 

 

ACTIVIDADES EJECUTADAS POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO PROFESIONAL  

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 

EJECUTADA 

ACTIVIDADES 

REALIZADAS PARA LA 

EJECUCIÓN  

SOPORTE Y/O EVIDENCIA DE LA EJECUCIÓN 

1. Realizar el montaje, 
producción técnica y 
transmisión en vivo (streaming) 
de las sesiones plenarias, 
comisiones permanentes, 
cabildos y audiencias públicas 
a través de las plataformas 
oficiales del Concejo 
(Facebook Live, YouTube), 
garantizando la calidad de 
audio y video.  
 

Se realizó el montaje y 

producción técnica para 

transmitir las sesiones 

ordinarias y de comisión 

del periodo de Febrero. 

 

Anexo 1 

2. Realizar la producción 
técnica de los nuevos formatos 
audiovisuales de la estrategia 
2026.  

 

Se grabaron los distintos 

videos propuestos en el 

Plan Estratégico de 

Comunicaciones. 

 

Anexo 2 

3. Garantizar la grabación fiel 
de las intervenciones y el 
soporte técnico de sonido en el 
recinto para el correcto 
desarrollo de las sesiones 
presenciales.  
 

Se garantizó el buen 

funcionamiento y la 

correcta grabación del 

sonido en las distintas 

sesiones y reuniones. 
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4. Diseñar y diagramar las 
piezas gráficas institucionales 
requeridas para la divulgación 
de las agendas de sesiones, 
convocatorias, cronogramas 
semanales y efemérides 
municipales, manteniendo la 
identidad visual de la 
Corporación.  
 

Se realizaron 9 piezas 

gráficas durante el 

periodo de marzo. 

Anexo 3 

5. Elaborar piezas gráficas de 
respuesta rápida (plantillas de 
comunicados, notas de duelo, 
felicitaciones) solicitadas por la 
Mesa Directiva o la Secretaría 
General.  
 

Se tienen establecidas las 

plantillas para las 

necesidades de piezas 

gráficas de respuesta 

rápida. 

Anexo 3 

 6. Administrar y alimentar de 
manera permanente la página 
web oficial del Concejo y sus 
redes sociales, asegurando la 
carga oportuna de la 
información y boletines de 
prensa.  
 

La página web del 

concejo se ha mantenido 

actualizada. 

 

 

 

7. Realizar el monitoreo de 
métricas (alcance, 
visualizaciones, interacción) de 
las publicaciones digitales, 
presentando los informes de 
gestión respectivos que 
permitan evaluar el impacto de 
la estrategia.  
 

Durante el mes en 

mención se lograron 

127,2 mil visualizaciones, 

69 nuevos seguidores y 

1,6 mil interacciones. 

Anexo 4 

8. Apoyar la logística técnica y 
de registro (fotografía y video) 
en los eventos internos, 
externos y visitas de control 
político que realicen los 
Honorables Concejales.  

Se realizó el cubrimiento 

fílmico y fotográfico de 

las sesiones del concejo 

y las visitas a obras que 

realizó la corporación. 

 

Anexo 1 

9. Organizar y custodiar el 
archivo digital audiovisual 
generado durante la ejecución 
del contrato como memoria 
institucional.  

Se tiene almacenado y 

organizado todo el 

material audiovisual y 

gráfico. 

 

 

10. Disponer de los elementos 
tecnológicos propios 
necesarios para el 
cumplimiento del objeto 
contractual, garantizando la 
autonomía técnica.  

Se cuentan con todos los 

equipos profesionales 

necesarios para la 

ejecución del contrato. 
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ANEXO 1:  

https://fb.watch/Hv10zBKAkV/ 

https://fb.watch/Hv12qCIQOu/ 

https://fb.watch/Hv13rhjzcK/ 

https://fb.watch/Hv14PvZ7up/ 

https://fb.watch/Hv15LXenyW/ 

https://fb.watch/Hv173Rd31M/ 

https://fb.watch/Hv18cHJkdu/ 

https://fb.watch/Hv19rqVoIq/ 

https://fb.watch/Hv1apRm9Z6/ 

https://fb.watch/Hv1byVRihh/ 

 
Anexo 2: ​
 

https://www.facebook.com/reel/1704317443940782 

https://www.facebook.com/reel/1784114709632746 

https://www.facebook.com/reel/1286408800370204 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.Apoyar al presidente, los 
concejales y la secretaria 
general de la Corporación con 
la redacción de discursos, 
actos administrativos de 
reconocimiento, boletines 
informativos y protocolo para 
la realización de los eventos de 
acuerdo con la solicitud del 
supervisor.  

Durante el mes en 

mención no se requirió 

esta obligación.  

 

12. Apoyar al presidente, los 
concejales y la secretaria 
general de la Corporación con 
la redacción de discursos, 
actos administrativos de 
reconocimiento, boletines 
informativos y protocolo para 
la realización de los eventos de 
acuerdo con la solicitud del 
supervisor. 

Durante el mes en 

mención no se requirió 

esta obligación.  

 

13. Las demás que asigne el 
supervisor que se relacione al 
cumplimiento del objeto 
contractual.  
 

Durante el mes en 

mención no se requirió 

esta obligación.  

 

https://fb.watch/Hv10zBKAkV/
https://fb.watch/Hv12qCIQOu/
https://fb.watch/Hv13rhjzcK/
https://fb.watch/Hv14PvZ7up/
https://fb.watch/Hv15LXenyW/
https://fb.watch/Hv173Rd31M/
https://fb.watch/Hv18cHJkdu/
https://fb.watch/Hv19rqVoIq/
https://fb.watch/Hv1apRm9Z6/
https://fb.watch/Hv1byVRihh/
https://www.facebook.com/reel/1704317443940782
https://www.facebook.com/reel/1784114709632746
https://www.facebook.com/reel/1286408800370204
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Anexo 3: 
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Anexo 4: 

 

 

 

 

Todo lo anteriormente descrito enmarcado bajo las obligaciones generales y específicas dispuestas en el CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES en mención.  

 

 

______________________________________________________ 

GABRIEL ESTEBAN SÁNCHEZ GARZÓN 

C.C.: 1.007.160.220 

 


