PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  Version: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

1 1 CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION DE
Notariado y Registro - Fecha: 23/Sep /2025
SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

PAGO

H FECHADE EXPEDtCtON  *

INFORMACION GENERAI ,
€2\ 15 1 04 | 2025 y,

" - - . ] VL, WoOVBAY T>.% e\, rr
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA ¥
CEDULA DE CIUDADANIA No. 66.660.472 DE EL CERRITO ¥
CODIGO ACTIVIDAD RUT 000-0008211 CELULAR 3136989182 ¥
E-MAIL PERSONAL imildrodihiahotmail.com ¥
E-MAIL INSTITUCIONAL ihulv.oerez.@ suDemotariado.aov.co N
BANCO BANCOLOMBIA o) No DE CUENTA 85861159120 6 CA CCo #
o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | g 21.426.680,00 u
1493 lle E [r= 2026 |* HONORARIOS MENSUALES | g 2.678.460,00 *

El contratista d«tari prestar por sus propios medios y conplsna autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,loa Banridos y/o

actividades enunciadas a lo largo del presante contrato. Como contraprestadén recibiré por parte del Contratante unas sumas da dinero, a titulo
OBJETO DEL CONTRATO de honorarios.

Dependencia: DIRECCIGLADMINESTRATIVA_Y_F)NANCIERA

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO GERMAN ANDRES CHAVEZ RODRIGUEZ
CARGO DEL SUPERVISOR REGISTRADOR ENCARGADO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
CDPNo. | 49026 «  CRPNo. 181626 !
FECHA CDP 28/01/2026 FECHA CRP 2/02/2026 Ola Mes  Ano
LUGAR DE EJECUCION
CIUDAD PALMIRA Dia  Mes Afio
FECHA/FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA CONTRATO 0L 10 1 2026 |
Dia Mes Ano ) MESES  DIAS
FECHA DE INICIOD a CONTRATO TOTAL DE EJECUCION DEL CUTiKAl U -
02 02 2026 ¥ j E|*\J I -
; ADICION Y/O PRORROGA No.| J *
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O Dia Mas Ano
PRORROGA
CDP No. ||
I<m
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O ola Mea Ano MESES ~ DIAS VALOR
PRORROGA v .
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR [¢] No de factura
VALOR TOTAL «DE DIAS
r~- H
Dia Mes Afio MESA COBRAR
02 02 2026 ¥ PAGONo. No dias FEBRERO
PERIODO DE PAGO
28 02 2026 ¥y 01 ¥ 29 9% FEBRERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Coédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  Versi6n: 1

Su perin tendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
. . CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
Fecha: 23/SepJ2025
Notariado y Re gistro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE P
PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razé6n Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 i NUEVA BPS t 12%%
2. FONDO DE PENSION 280200 PORVENIR * 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS .
200 POSITIV/ 052%
LABORALES (ARL) A
TOTAL A PAGAR 508.300 PLANILLA DE PAGO No. 9498825757
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 21.426.680,00 SALDO POR PAGAR
ACUMULADO
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.589.178,00 ¢ |$ 2.589.178,00 1 18.837.502,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO * |8 i
PAGO 03 VALOR DEL PAGO & % $
PAGO 04 VALOR DEL PAGO . i
PAGO 05 VALOR DEL PAGO L $
PAGO 06 VALOR DEL PAGO * |8 %
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ¥ s %
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ¥ 3 i
PAGO 09 VALOR DEL PAGO Oy« i
PAGO010 VALOR DEL PAGO ¥ i $
PAGO1L VALOR DEL PAGO ¥ s $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ¥,
PAGO013 VALOR DEL PAGO ¥ $
PAGO014 VALOR DEL PAGO ¥ |s i
PAGO015 VALOR DEL PAGO ¥ s $
PAGO016 VALOR DEL PAGO ¥ s i
PAGO017 VALOR DEL PAGO ¥ s $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO ¥ s $
PAGO019 VALOR DEL PAGO ¥ s $
PAGO 20 VALOR DEL PAGO ¥ 3 i J
Da Ms Ao
DEL 02 02 2026 PAGO No. FEBRERO
PERIODO DE PAGO
AL 26 02 2026 | QLI FEBRERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paflina

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Coédigo: GF-FR-071
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  Versién: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

H H CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
Notariado y Registro X
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE

PAGO

Fecha: 23/Sep./2025

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: * Apoyo en revisién de SIR.
1 fon 6 1aiycuefrtadecobr 1al.tenlendoencuer i g mformes para pasar documentos a! archivo.
edrtosportaDireccionAdministrativa y Financiera. « Revisar pagina pdtir. Valle del cauca (boletas fiscales).
2. josdocumentc »s8nlaORIPqL porventanillatiandoaimplimi ida
enregistrodelossistemasFOUOy/o SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulariode | GESTION DE CALIDAD DE RADICACIONES INGRESADAS
control de tumos de la linea de produccién. DIARIAMENTE AL SISTEMA IRIS DE GESTION DOCUMENTAL
3.0rganizailadoct tacior nlosprir i relleyNo.1579del2012:comoe  Reporte de tumos diarios repairis.
s, i ivod 1tosporturno,orden arelturno.djspor \carpQtaindepend
ienteparaef agMizador inslnictivo ( ] los documentos). Elaboracion de informe dialo,
4T petasportiiTK: 6 1oramayoreidentif}s tradi i ion de Informes semanal.
Ere(tumoantBilorBnetSGCHRIS. i i D- Reparte mensual de tumos ingesados y pasados a entrega
IRIS),digitaDzarelformulark>decafi iodecorTecctérK)notadevc a  Jcaso);poriilti
.sedebebuscarporelsistemaSGD-

IRISeltimc 6nyadjt .realizarvQrificadéncomplet”Digitalizadénlosdc primera
faseJ.d.Verificareltumodeldocumentofisico.contraeltumc a j D-
IRIS.efiminariashoj alidari 6 j la calidad del documento. 6. Asociar el tyx
documental a cada Imagen; Indexar el documento al
100%.7.Vafidarqueelredt, i nodeldc ii"talizadoylosdatosbasi sirnisrno, verifk5a
relcon&ecutivo.paginadoylatjplficadénde la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento).
8.0rganlzare)docunwntc idoenventaNlI; i i i no,
ciasificandolosdocumentosentumos devueltos y tos de mayor valor. Mentras dura el tramite interno, diligenciar el
formato de préstamos y consultas segun la fase de Armado de
documer 9.l 1togeneradoporiaOl i acion,comol ici
uddc i ificadon.notadevohitiva.formularioc recctony/omayorvator. itosear if

)sdec i ifi devueltl i ica a itasuidentifi
cadén.Parai i idosi i retirartelarchi poralladoajrr 6
rlacopiacondestinOcregistroyladelusuario,set omTUlaric fonnulaiodeccr i6 lete,seen
tr liHaeld Isuarioie I i relarchivoenelareafi para
armadoeinventari lafase de Di: icion y armado del tramite reglstral.10. Redi»-, Identificar, radicar
clasificar, distiibuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccion en caja o en laventanilla
correspondiente.
11.Realizar izacionodigitafizadonddosdc lesereqL Vlosir i instituctonalesde
lasactividadesdesarrolladasencajao en la ventanilla correspondiente. 12. Digitafizar las actuaciones administrativas una
vez se encuentre ejecutoriada la decision.
13.Difigendarlosi (imeroNo.2 i i 6gi apc fi
susfundones,formatotim'codeinventarlo documenta) FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF). 14. Actualizar de manera tos diferentes ap! ivos que se
utilicen en el area de desempefio a fin de contar con informacion confiable. 15. Responder por la administradon
manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 16. Apficar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archive
General de la Nadén y demas normatividad vigente que rige la materia.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con 6us respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas como anexos.
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Coédigo: GF-FR-071

© PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES ~ Version: 1
Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
; ; CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
Fecha: 23/SepJ2025
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE P
PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarollo de las acividades asignadas para el presente  periodo, se deja constancia que el

(1a) contratista JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA identificado (@ con cédula de ciudadania
No 66.660.472 de EL CERRITO cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de  Servicios No 1493 de 2026 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y deméas normas técnicas exigioles.

delCRPNo. 181626 CDPNo 49026
Se autoriza el pago por la suma de 2.589.178,00
Valoren letras: DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO SETENTA'Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS
Dfa Mes Afio
DEL 02 02 2026 PAGO No. FEBRERO
PERIODO DE PAGO
AL 28 02 2026 o1 FEBRERO
Para  constancia se  firma en PALMIRA 14 dias del mes de ABRIL de 2026
SUPERVISOR

Firma Contratista
JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA
Cédula de Ciudadania No
66.660.472 de EL CERRITO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int.201
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO . PROSPERIDAD
& REGISTRO IPARATODOS

Laguarda de la I# plblica

Palmira 14 de Abril 2026

CUENTA DE COBRO
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
NIT. 899.999.007-0

Debe a:

JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA
C.C. 66.660.472 EL CERRITO- VALLE

La suma de, DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO SETENTA Y OCHO
P PESOS ($2.589.178). Por concepto de CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE 1493
DE 2026 del periodo del 02 al 28 FEBRERO de 2026.

Los aportes a la seguridad social por los ingresos materia de facturacion, mediante planilla
No. 9498825757 del mes de FEBRERO de 2026.

Los datos bancarios para el pago son los siguientes:

ENTIDAD FINANCIERA : BANCOLOMBIA
TIPO DE CUENTA : AHORROS (X) CORRIENTE ()
NUMERO DE CUENTA © 85861159120

JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA
Jhuly.perez@supernotariado.gov.co
CELULAR: 313-6989182

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia

http://www.supernotariado.qov.co
Email:

correspondencia@supernotariado.qov.co
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-069

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 23/Sep./2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA, identificada con Cédula de Ciudadania
No. 66.660.472 de El Cerrito, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1493 de 2026 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de FEBRERO.

Dependencia OFICINA DE REGISTRO DE PALMIRA
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Mes a cobrar Desde 2 02 2026 Hasta 28 02 2026
Valor Salud $ 218.900
Valor Pensién $280.200
Valor ARL $9.200
Planilla seguridad . .
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9498825757
Periodo de la planilla FEBRERO
Fecha pago planilla 24 FEBRERO 2026

Se expide la presente certificaciéon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente

relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los catorce (14) dias
del mes de Abril de 2026.

Superintendencia de Notariado y Registro
Direcci6on: Calle 26 N” 13-4 9 Interior 201
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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aportes
en linea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion

PEREZ CASTANEDA JHULY MILDRET

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pago

|LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO
No. J Identificacion | Nombres | Codigo 1Dias]
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados)
Cenlru de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados)
Ciudad: GINEBRA Depto: VALLE (1 Afiliados)

1 1 |cC 166660472  |PEREZ JHULY p230301 | 30 |

Total Afiliados( 1)

Pagina 1 de 2

INDEPENDIENTE

PENSION

(i

$1,750,905
$1,750,905
$1,750,905

$1,750,905

$1,750,905

Resumen

Clase Aportante

Tipo

Aporte
$280,200
$280,200
$280,200

$280,200

$280,200

Sucursal Principal

| Codigo |[pias]

EPS037 30

Pago

SALUD

B’

$1,750,905
$1,750,905
$1,750,905

$1,750,905

$1,750,905

General de Pago

CORREGIMIENTO LA
FLORESTA CASA EN

BANCO AV VILLAS

Aporte
$218,900
$218,900
$218,900

$218,900

$218,900

Ciudad-Departamento

GINEBRA-VALLE

Pago

| Codigo |Pias| IBC
$0
$0
$0

$0

Exonerado SENA e

ICBF
$508,300
RIESGOS

Aporte | Codigo |Pias| |BC
$0 $1,750,905
$0 $1,750,905
$0 $1,750,905
$0 1423 30 $1,750,905
$0 $1,750,905

2026/02/24 03:41 PM

Aporte
$9,200
$9,200
$9,200

$9,200
$9,200

Pias

PARAFISCALES

IBC

$0
$0
$0
$0

$0

Aporte

$0
$0
$0

$0



aportes
en linea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion

CC 66660472

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

2026-02 2026-02

RESUMEN DE PAGO
RIESGO

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PORVENIR

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

Pago

POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
NUEVAE.P.S.

TOTAL

Pagina 2 de 2

PEREZ CASTANEDA JHULY MILDRET

CODIGO

230301

14-23

EPS037

Resumen General de Pago

Clase Aportante

INDEPENDIENTE

NIT

800,224,808

860,011,153

900,156,264

DV

8

6

2

Sucursal Principal

CORREGIMIENTO LA
FLORESTA CASA EN

Pago

BANCO AV VILLAS

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

1 $280,200
1 $280,200
1 $9,200
1 $9,200
1 $218,900
1 $218,900
1 $508,300

Ciudad-Departamento

GINEBRA-VALLE

INTERESES MORA

$0

Pago

SALDOS E
INCAPACIDADES

Exonerado SENA e
ICBF

VALOR A PAGAR

$280,200
$280,200
$9,200
$9,200
$218,900
$218,900

5508,300

2026/02/24 03:11 PM



PROCESO: GESTION FINANCIERA Codigo: GF-FR-070

fpl
PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2
Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE Fecha: 17/Feb./2026

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2211 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econdémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcciéon. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($209.496.000)

SI NO

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 14 dias del mes de Abril de 2026

Atentamente,

JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA
CC 66.660.472

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (601)5140313
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@ supernotariado.gov.co
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Compromiso Presupuestal de Gasto -

Comprobante.

MHijcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

12-04-00-000

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

SNR NIVEL CENTRAL GESTION
GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 30/01/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11723 de fecha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 77423 Fecha Registro:  2023-01-30 | Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 25.889.490,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 25.889.490,00 Saldo x Obligar: 25.889.490,00
TERCERO ORIGINAL
gizgg‘;ﬁf;’”: Cédula de 66660472 Razén Social:  JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: | 85861159120|Banco: | BANCOLOMBIA S.A. |Tipo: |Ah°rro | Estado: jActiva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 166564081Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA | Cargo: | SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
. DE
Identificacion: Fecha def Genera Viticos: No Num: S.?"_C'tud de NUmero: 098+2023 Tipo: PRESTACION Fecha: 2023-01-30
Registro: Comision: DE
SERVICIOS
Item para afectacién de gasto
DEPENDENCIA POSICION catalogo de gasto FUENTE RECURSO SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION /Sx-ct))sgéoEz-ooa-oos SERVICIOS DE Propios 20 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL opVEARLEc'TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
GENERAL
25.889.490,00 0,00
Total: 25.889.490,00 0,00 25.889.490,00 25.889.490,00

Pagina 1 de 2
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Cédigo: GR-FR-001
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

Superintendencia de
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 03/0ct/2025

APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1493-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA

Contrato Ntimero 1493 | Vigencia: | 2026
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA

Identificacion: Cédula de Ciudadania |No. | 66,660,472
Servicios: SERVICIOS DE APOYO_A_LA GESTION

Honorarios mensuales: DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2678460.0)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

Linea PAA: 1716

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

1) Objeto:
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP- PALMIRAORIP- PALMIRA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (0 en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
El término de ejecucion del presente contrato ser& de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

3) Plazo:

En todo caso, su ejecucién se establecerd a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecuciéon contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccior

Administrativa y Financiera.

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

ylo SIR, con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de la linea de produccién.

3. Organizar la documentacién de acuerdo con los principios de prioridad y rango, establecidos en el Ley No. 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de lo;

documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los documentos).

4. Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS

Segunda fase: Buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS), digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segtin sea

el caso); por Ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacién los documentos,

primera fase).

5. Verificar el tumo del documento fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en el sistema SGD-IRIS, eliminar las hojas en blanco y validar la paginacién pan

garantizar la calidad del documento.

6. Asociar el tipo documental a cada imagen; indexar el documento al 100%.

7. Validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos béasicos. Asi mismo, verificar el consecutivo, paginado y la tipificaciér

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacién del documento).

8. Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en
4) Obligaciones Especificas: turnos devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar el formato de préstamos y consultas segin la fase de Armado de documentos.

9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota devolutiva

formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor

ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la

documentacion y separar la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete, se entrega a

ventanilla el documento para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el &rea fisica definida, para armado e inventario de acuerdo con la

fase de Disposicién y armado del tramite registral.

10. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro o correccién en caja o en la ventanilla correspondiente.

11. Realizar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caji

o en la ventanilla correspondiente.

12. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision.

13. Diligenciar los informes: Anexo nimero No. 2, estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato Unico di

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivos. (Entrega del archivo en Excel y PDF).

14. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el &rea de desempefio a fin de contar con informacién confiable.
15. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del contrato.
16. Aplicar el Acuerdo No. 004 de 2024 del Archivo General de la Nacién y deméas normatividad vigente que rige la materia.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual v CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ($

5) Valor: 21427680.0)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos as:

CDP No. | Valor Rubro Presupuestal
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 1493-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA

6) CDP:

7) Forma de pago:

8) Garantia:

9) Supervision

10) Clausula Penal Pecuniaria

11) Multas

12) Documentos
Condiciones adicionales

anexos

13) Notificaciones

Elaboré BD

Reviso y proyectd

Revis6

Reviso y aprobo

Aprob6 transaccionalmente:

las

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 - ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL

49026 $ 149,993,760

El valor del contrato se pagard en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2678460.0) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacién directa para la Contratacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ORIP- PALMIRA 0 QUIEN
HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se har4 mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011.

c. La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de
Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electrénica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electrénico institucional, sin que ello establezca, en
ninguin caso, una relacion laboral.

NUDA CRUZ ENLACE DEL AREA

GABRIELA GERALDYNE MARMOL AMAGUANA
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

D Ifjlio R DE CONTRATACIOnC ul
ORDENADORA DEL GASTO 01
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i . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 02
Superintendencia de  ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro  Formato Acta de inicio Contrato de prestaciéon de  Fecha: 05/03/2026
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1493 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA
CEDULA DE CIUDADANIA: 66.660.472

FECHA DE INICIO: 02 de FEBRERO de 2026
FECHA DE TERMINACION: 01 de OCTUBRE de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 MESES.

El dia 02 de Febrero de 2026 en la ciudad de Palmira se reunieron JACKELINE
BURGOS PALOMINO en su calidad de supervisor del contrato y JHULY MILDRET
PEREZ CASTANEDA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1493 de 2026

Se firma en Palmira. Valle para los fines pertinentes el dia 02 de Febrero de 2026.

Cédula 66.660.472

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
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CER_AFI_2026026296557

N P ositiva

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

JHULY MILDRET PEREZ CASTANEDA identificado con CC. 66660472 registra la siguiente informacién en el ramo
de Riesgos Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE
Nombres y/o Razén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Tipo y Numero de NI - 899999007

Documento

INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/02/02 Fecha inicio 2026/02/02
cobertura contrato

Independiente con Contrato Fecha de fin

Tipo de vinculacién
contrato

2026/10/07

1841201 - ACTIVIDADES

Riesgo 1
Cadigo actividad EJECUTIVAS DE LA
econémica ADMINISTRACION PUBI:ICA,
L . INCLUYE EL DESEMPENO DE
Estado afiliacion Activo LAS FUNCIONES
Fecha retiro Estado del contrato Activo

Esta certificacion se expide a los 14 dias del mes de abril del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacién del contrato, el sistema aplicard autométicamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el cédigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la  opcién  "Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  codigo:
CC14042026J66660472P17011626. Este  cddigo es vélido por un  mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS

Positiva Compariia de Seguros S.A.:

Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A- 13, Oficina 502. Bogota | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a. m. - 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara como COLOMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacién: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

Q Positiva Compartiade Seguras @ ¢iiPosilivaCoi  (o”PositivaCci ~PositivaSoguros www.positiva.gov.co


http://www.positivaenlinea.gov.co
mailto:defensordelcliente@positiva.gov.co
https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
http://www.positiva.gov.co

1JHULY MILDRET PE' I A

Escritorio =* Men(i -* Administracion de contratos -» Ver contrato

I Informacion general W Datos guardados

| Condiciones
(0 Cancelar
i Bienesy senvicios
VER CONTRATO
I c tos del Proveed o
acumentos del Proveedor  Eiecucién del Contrato

1 Documentos del contrato Porcentaje  Recepcion de articulos
| Irformacion presupuestal
Plan de Pagos
( 7 Ejecucion del Contrato
¢Se requieren emisiones de codigos de
| Nodificaclones del Contrato autorizacion?
| Incumplimientos Id de pago NGmero de factura  Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor total de la factura  Estado

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcién Nombre del archivo Cargado por

DESIGNACION DE SUPERVISION JHULY MILDRET PEREZ CASTAOQXEDA().pdf DESIGNACION DE SUPERVISION JHULY MILDRET PEREZ CASTAOQ*EDA (1) pdf Comprador Descargar Detalle

CRP CONTRATO 1493 (1) pdf CRP CONTRATO 1493 (1).pdf Comprador Descargar Detalle

ACTA 2026 Midredth pdf ACTA 2026 Mildredth.pdf Comprador Descargar Detalle

o Examen Ocupadonal.pdf Examen Ocupacional pdf Proveedor Descargar Detalle
i EVIDENCIAS FEBRERO 2026.xIsx EVIDENCIAS FEBRERO.2026.xIsx Proveedor Descargar Detalle
o CUENTA FEBRERO xIsx CUENTAFEBRERO xlsx Proveedor Descargar Detalle
o EVIDENCIAS MARZO 2026 .docx EVIDENCIAS MARZO 2026 docx Proveedor Descargar Detalle
o CUENTA MARZO, xlsx CUENTAMARZO.xIsx Proveedor Descargar Detalle
o EVIDENCIAS ABRIL 2026 docx EVIDENCIAS ABRIL 2026 docx Proveedor Descargar Detalle
o CUENTAABRIL 2026 xlsx CUENTAABRIL 2026 xIsx Proveedor Descargar Detalle
o INFORME FEBRERO 2026 pdf INFORME FEBRERO 2026.pdf Proveedor Descargar Detalle
o INFORME MARZO 2026 pdf INFORME MARZO 2026 pdf Proveedor Descargar Detalle
o INFORME FINAL ABRIL 2026 pdf INFORME FINAL ABRIL 2026 pdf Proveedor Descargar Detalle
o CESION CONTRATO 1493 DE 2026.pdf CESION CONTRATO 1493 DE 2026.pdf Proveedor Descargar Detalle
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