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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.010.177.434Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
frojasj@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 21374109399
12499IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
SI

NO
¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8867895/2026 Nº Compromiso SIIF 25226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST:01-9-2026-001749,PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y PRESUPUESTALES RELACIONADAS CON EL PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA
ENTIDAD.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 63.538.500Saldo Anterior del Contrato:31/05/2026Al01/05/2026Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 97.750.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 53.763.500Valor Bruto Pago: $ 9.775.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 9.775.000 3,99%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 814.642 Retencion en la Fuente del Periodo $ 251.037

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 10.589.642
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 6.296.778 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 251.037

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AbrilMayo 6.296.778,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9503535128 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 9.475.242,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 3.910.000$3.910.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 488.800488.800 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 625.600 3,99%251.037,00625.600 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 20.500 20.500 Reteica - 8299 - BOGOTÁ 91.531,00 0,966%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 1.058.964$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,002.099.000$37.927.505$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.706.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $9.432.432,00
SON: NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Observación Nro. 21 – Información Contractual (D) [En persona]-Seguimiento PAC Junio revisión de cuentas de cobro; control de ejecució
Mesa de trabajo - Distribución 12MA Comunicación de Observaciones 2026EE0091947-Reporte de mejoras; pruebas funcionales; validación co
Mesa de trabajo - Requerimiento especial PGN - 2025-4208694-Mesa de trabajo - Distribución 12MA Comunicación de Observaciones 2026EE00
Creación de usuarios; actualización de roles; configuración de equipos y flujos; soporte a la Dirección Jurídica
socialización en Transferencias de conocimiento presenciales y virtuales, en estructuración programación.
Generación de plantillas automatizadas; macros; reportes dinámicos; reducción de tiempos de informe, solicitados.
Elaboración de matriz de contratación vigencia 2026. Consolidado informe y presentaciones,Evidencias mensuales
Se dispuso de equipo de cómputo personal, Configuración y uso de software, Aseguramiento de conectividad estable.
Reunion de Riesgos, y monitoreos, indicadores.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CAROLINA   OSPINA VILLEGAS
PROFESIONAL G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MONICA ANDREA AVELLA HERRERA
DIRECTORA OFICINA JURIDICA

14/05/26 18:37:27 USUARIO: SIC - C.C. 1010177434



Resumen de Pago por Administradora

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1010177434 ROJAS JUNCA FREDY ALEXANDER INDEPENDIENTE PRINCIPAL CALLE 144 12-78 APT 1310 BOGOTA-BOGOTA D.E. 6946306 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 268211931 9503535128 I 2026/05/11 2026/05/04 BANCOLOMBIA 0 $1,134,900

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $625,600 $0 $0 $625,600

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $625,600 $0 $0 $625,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $20,500 $0 $0 $20,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $20,500 $0 $0 $20,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $488,800 $0 $0 $488,800

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $488,800 $0 $0 $488,800

TOTAL 1 $1,134,900 $0 $0 $1,134,900
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 04 DE MARZO DE 2026 
 

PRESENTADO A: MONICA ANDREA AVELLA HERRERA 

ORDEN DE VIAJE No: 
104026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2026-04-27 2026-04-28 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
ANTIOQUIA / MEDELLIN 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Servicios y Gestión 
Empresarial - SENA Regional 
Antioquia 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
BOGOTA-MEDELLIN-BOGOTA DEL 27-04-2026 AL 28-04-2026. PLAN NACIONAL DE TRANSFERENCIA DE 
CONOCIMIENTOS Y ACOMPAÑAMIENTO DE LA GESTION CONTRACTUAL. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

En el marco del plan de transferencia de conocimiento y acompañamiento, dirigido a la Regional 
Antioquia y con participación de las regionales Caldas, Risaralda y Quindío, se desarrollaron jornadas 
orientadas al fortalecimiento del modelo de abastecimiento estratégico CC y aplicativo en materia 
contractual. Durante estas actividades se revisaron casos puntuales y se realizó acompañamiento en el 
aplicativo blackbox, como herramienta de análisis preventivo y apoyo en la toma de decisiones. 
Adicionalmente, se brindó orientación práctica sobre el manejo del SECOP II, así como sobre el adecuado 
registro y reporte de información en el sistema SIRECI, garantizando la correcta gestión de los procesos 
contractuales en sus etapas precontractual, contractual y poscontractual, en concordancia con las 
disposiciones normativas y jurisprudenciales vigentes. 

RESULTADOS:  

Listado de asistencia por QR a los espacios de transferencia. 
Soportes documentales de los desplazamientos. 
Grabación del evento. 
Presentaciones utilizadas en el Evento. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Presentación compartida en desarrollo del plan de transferencia de conocimiento. 
 
 
 
 
 
 
 
Grabación del evento. 
Resumen: TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO Y ACOMPAÑAMIENTO DIRECCION JURIDICA - REGIONAL 
ANTIOQUIAlunes, 27 abril | Reunión | Microsoft Teams 
 
Resumen: TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO - ACOMPAÑAMIENTO - REGIONAL ANTIOQUIAmartes, 
28 abril | Reunión | Microsoft Teams 

https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21oJ4KmctO_kqWXVFXJbqAX138jsBO5RlMgQ7jtsLha2CriEqqzWRaSYeoT5vWitJM&driveItemId=01UZ2THL5TV7BWRDZCJNFYMP3FBGH4ZP7W&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FIQCzr8NojyJLS4Y_ZQmPzL_2AXEXugUB6k-Cn_bAE9OLpKM&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FTRANSFERENCIA+DE+CONOCIMIENTO+Y+ACOMPA%C3%91AMIENTO+DIRECCION+JURIDICA+-+REGIONAL+ANTIOQUIA-20260427_111933-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000FABF653D18CDDC01000000000000000010000000EBDBA3FA51C01045883658A9972B2960&threadId=19%3Ameeting_OWIwOGVmMzktN2U1NS00NmM2LWFlNmItODUyYTAyYWFlNDA5%40thread.v2&organizerId=65b07154-e118-4b78-bf2d-a16089b26f3b&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=487ddeaa-0787-40f7-8284-957d52df7ce0&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21oJ4KmctO_kqWXVFXJbqAX138jsBO5RlMgQ7jtsLha2CriEqqzWRaSYeoT5vWitJM&driveItemId=01UZ2THL5TV7BWRDZCJNFYMP3FBGH4ZP7W&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FIQCzr8NojyJLS4Y_ZQmPzL_2AXEXugUB6k-Cn_bAE9OLpKM&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FTRANSFERENCIA+DE+CONOCIMIENTO+Y+ACOMPA%C3%91AMIENTO+DIRECCION+JURIDICA+-+REGIONAL+ANTIOQUIA-20260427_111933-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000FABF653D18CDDC01000000000000000010000000EBDBA3FA51C01045883658A9972B2960&threadId=19%3Ameeting_OWIwOGVmMzktN2U1NS00NmM2LWFlNmItODUyYTAyYWFlNDA5%40thread.v2&organizerId=65b07154-e118-4b78-bf2d-a16089b26f3b&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=487ddeaa-0787-40f7-8284-957d52df7ce0&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21oJ4KmctO_kqWXVFXJbqAX138jsBO5RlMgQ7jtsLha2CriEqqzWRaSYeoT5vWitJM&driveItemId=01UZ2THL37O6DYE3HU6JCLIQANW724EBOS&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FIQB_d4eCbPTyRLRADbf1wgXSAV_oDJwaehaHTpqqEk_F8tU&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FTRANSFERENCIA+DE+CONOCIMIENTO+-+ACOMPA%C3%91AMIENTO+-+REGIONAL+ANTIOQUIA-20260428_085026-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E008000000003E61D9CD1CCDDC01000000000000000010000000212F1685DFFB0A40ABC1EF786BD3C056&threadId=19%3Ameeting_YzNhNzMzZjgtM2E0OS00M2Q3LWEzYzktZGE4N2FjYjBlN2Zi%40thread.v2&organizerId=65b07154-e118-4b78-bf2d-a16089b26f3b&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=f38771ba-d843-4097-b8cb-6fd818dc244a&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21oJ4KmctO_kqWXVFXJbqAX138jsBO5RlMgQ7jtsLha2CriEqqzWRaSYeoT5vWitJM&driveItemId=01UZ2THL37O6DYE3HU6JCLIQANW724EBOS&sitePath=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FIQB_d4eCbPTyRLRADbf1wgXSAV_oDJwaehaHTpqqEk_F8tU&fileUrl=https%3A%2F%2Fsena4-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Facanizalez_sena_edu_co%2FDocuments%2FRecordings%2FTRANSFERENCIA+DE+CONOCIMIENTO+-+ACOMPA%C3%91AMIENTO+-+REGIONAL+ANTIOQUIA-20260428_085026-Grabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E008000000003E61D9CD1CCDDC01000000000000000010000000212F1685DFFB0A40ABC1EF786BD3C056&threadId=19%3Ameeting_YzNhNzMzZjgtM2E0OS00M2Q3LWEzYzktZGE4N2FjYjBlN2Zi%40thread.v2&organizerId=65b07154-e118-4b78-bf2d-a16089b26f3b&tenantId=cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7&callId=f38771ba-d843-4097-b8cb-6fd818dc244a&threadType=Meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
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Listado Asistencia BD Excel por QR 
Consolidación PDF QR. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Atender oportunamente los 
requerimientos que presenten 
desde las regionales conforme a 
los lineamientos del plan 
padrino. 

Padrinos de las regionales. 
 

Constante. 
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CONCLUSIÓNES: 
Se cumplieron todos los objetivos esperados de la transferencia de conocimiento planeada; en especial 
se atendieron los requerimientos presentados por los funcionarios y contratistas de la regional tanto 
para los casos generales como las novedades particulares. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Fredy Alexander Rojas Junca 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora del Grupo de 
Coordinación Nacional de 
Producción normativa y 
Concepto 

  
 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

104026 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE PRESUPUESTO

814.642,00 814.642,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

CARLOS ALBERTO PACHECO CERVANTES

36-02-00-001-0000 SENA GESTION GENERAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-04-20

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 104026 BOGOTA-MEDELLIN-BOGOTA 27-04-2026 AL 28-04-2026. PLAN NACIONAL DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS Y ACOMPAÑAMIENTO DE LA GESTION CONTRACTUAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 814.642,00 0,00 814.642,00 814.642,00

814.642,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR101100  DIRECCION JURIDICA

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

ASISTENCIA TÉCNICA - 

ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS 

DE NIVEL ESTRATÉGICO Y TÁCTICO 

QUE SOPORTAN LOS PROCESOS 

MISIONALES DE LA ENTIDAD 

NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 104026 Tipo: Fecha: 2026-04-20

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1049634652 MONICA ANDREA AVELLA HERRERA Cargo:
DIRECTOR JURIDICO

CUENTA BANCARIA

Número: 21374109399 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

814.642,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1010177434 FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA Medio de Pago: Abono en cuenta

Valor Inicial: 814.642,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: Saldo x Obligar: 814.642,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 10626  de fecha 2026-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 358026 2026-04-20 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-001-0000  SENA GESTION GENERAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHclopezg CLAUDIA  LOPEZ GARZON

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-001-0000 SENA GESTION GENERAL

Fecha y Hora Sistema: 2026-04-20-9:52 a. m.
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmaavella MONICA ANDREA AVELLA HERRERA 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-001- SENA GESTION GENERAL 

Reporte: 0000 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 17 de abril de 2026 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 104026 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-001-0000 SENA GESTION GENERAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI 

Transporte por Vía Aéreo Área u Oficina DIRECCION JURIDICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial  

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 10626 Dependencia Solicitante 101100 DIRECCION JURIDICA 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASISTENCIA 
TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS DE NIVEL ESTRATÉGICO Y 
TÁCTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES DE LA ENTIDAD 
NACIONAL 

 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-16-53105B-3603029-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASISTENCIA TÉCNICA - ADMINISTRACIÓN DE LOS PROCESOS DE NIVEL 
ESTRATÉGICO Y TÁCTICO QUE SOPORTAN LOS PROCESOS MISIONALES 
DE LA ENTIDAD NACIONAL 

 
 

Nombre 
 
Tipo y Número de 

Documento 
 

Cargo 
 

Estado 
 

Fecha Inicial 
Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 
 

Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
FREDY 

ALEXANDER 
ROJAS JUNCA 

 
 
 
 

 
CC: 1010177434 

 
 
 
 
 
CONTRATIS 
TA 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-04-27 

 
 
 
 
 
 
 

 
2026-04-28 

 
 
 
 
 
 
 
 

BOGOTA D.C. / 
BOGOTA D.C. 

 
 
 
 
 
 
 
 

ANTIOQUIA / 
MEDELLIN 

 
 
 
 
 
 
 

 
1,5 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
50 

 

 
1,5 

 

 
6.162.457,00 

 

 
434.866,00 

 

 
652.299,00 

 

 
162.343,00 

 

 
814.642,00 

BOGOTA-MEDELLIN-BOGOTA DEL 
27-04-2026 AL 28-04-2026. PLAN 
NACIONAL DE TRANSFERENCIA DE 
CONOCIMIENTOS Y 
ACOMPAÑAMIENTO DE LA 
GESTION CONTRACTUAL 

 
Totales Solicitud de Comisión 652.299,00 162.343,00 814.642,00 

 

 
 
 
 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 1049634652 Nombre: MONICA ANDREA AVELLA HERRERA Cargo: DIRECTOR JURIDICO 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 

MINISTERIO DE HACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO  Serial del certificado: 1566035429378378625  

Y CREDITO PUBLICO Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 
Unidad Organizacional: Persona Juridica 
Hora de firma: 2026/04/17 09:16:30 -05:00 

OBJETO DE LA COMISIÓN 
BOGOTA-MEDELLIN-BOGOTA DEL 27-04-2026 AL 28-04-2026. PLAN NACIONAL DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTOS Y ACOMPAÑAMIENTO DE LA GESTION CONTRACTUAL 



Página  2 de 2 
Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: CAMILO ANDRES ARIAS CAMPOS Fecha Verificación: 16/04/2026 14:29:43 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: MONICA ANDREA AVELLA 
HERRERA 
Cédula de ciudadanía: 1049634652 
Usuario SIIF: MHmaavella 
17/04/2026 9:16:40 a. m. 

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHmaavella 

36-02-00-001- 
0000 

MONICA ANDREA AVELLA HERRERA 

SENA GESTION GENERAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 17 de abril de 2026 



Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 1010177434

No. 8867895 AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
15 11 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

27 4 2026 28 4 2026

1

2

3

Dia Inicio 27 4 2026

27
HORA: 8:00 AM a 

5:00 pm 

Dia 2 28 4 2026

28
HORA: 8:00 AM a 

5:00 pm 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Directora Jurídica Cargo: Coordinadora CNPNCJ  Nombres y Apellidos: Fredy Alexander Rojas 

Junca

 Nombres y Apellidos: Mónica Andrea Avella 

Herrera 

 Nombres y Apellidos: Carolina Ospina Villegas

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Brindar capacitaciones relacionadas con su área de conocimiento, cuando sea requerido por la supervisión del contrato.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual que garanticen su cumplimiento integral.

OBJETO CONTRACTUAL:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y PRESUPUESTALES RELACIONADAS 

CON EL PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD, ASI COMO, EL ANALISIS Y LA CONSOLIDACIÓN DE INFORMACIÓN PARA 

LA TOMA DE DECISIONES Y ATENCIÓN A REQUERIMIENTOS.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Dirección_General

Apoyar en el registro y control desde el aplicativo de SIIF nación, el trámite de las comisiones para los funcionarios y gastos de desplazamiento de los 

contratistas de la Dirección jurídica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Bogotá - Medellin - Bogotá del 27/04/26 al 28/04/26

Plan nacional de transferencia de conocimientos y acompañamiento de la gestión contractual.

Despacho Dirección

Carolina Ospina Villegas Coordinadora CNPNCJ

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Antioquia

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $XXXXXX (cuando aplique)

Desplazamiento ruta de regreso: Medellin- Bogotá

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: Recepción Declaraciones Juramentadas 

Apertura acompañamiento, 

-Buenas prácticas y necesidades, 

-Recepción de observaciones, sugerencias o apreciaciones frente al Manual de Contratación o Supervisión, 

-Atención a observaciones frente al aplicativo blackbox, generación de reportes

-Atención inquietudes y recomendaciones relacionadas con el reporte SIRECI Contraloría General 

Acompañamiento, conversatorio y sugerencias sobre contratación

-Recomendaciones y riesgos respecto a la supervisión:

Publicación SECOP II

Inconsistencias Información

-Cierre acompañamiento, recomendaciones y compromisos

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre y Aéreo

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Bogotá- Medellin

Aéreo y terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 7/04/2026

Mónica Andrea Avella Herrera Direcctora Jurídica
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Bogotá- Medellin- Bogotá

NOMBRES Y APELLIDOS

FREDY ALEXANDER ROJAS JUNCA

IDENTIFICACIÓN

CONTRATO

Dirección Jurídica

x





Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 20 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra app tiene para ti:

Reserva tu vuelo

Gestiona tu viaje

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

¡Y mucho más! Descárgala en:

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Rojas Junca Fredy Alexand AV 9325

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

17:55 D 31D

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TARIFA ES

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 1X23kg

Reserva: CXOUGK

E-ticket: 134947954243101

Viajero frecuente:

Operado por: AVIANCA

Vendido por:

Status:

105SEC 

MDE

BOG

Mar, 28 Apr |18:55

Mar, 28 Apr |19:55
BOGOTA EL DOR, Terminal 1

MEDELLIN JOSE M

MEDELLIN

BOGOTA

Flex
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

Bogotá, 31 de mayo de 2026 

Señores  
SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA 

Bogotá          
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 
y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 
y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 
continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  
 

C.C. 1.023.374.668 Santiago Rojas Gómez HIJO 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

• Hijo entre 18 y 23 años, y me encuentro financiando su educación en instituciones formales 
de educación superior certificadas por el ICFES ' o la autoridad oficial correspondiente; o en 
los programas técnicos de educación no formal debidamente acreditados  

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 
Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
________________________________________ 

FIRMA 
Nombre: Fredy Alexander Rojas Junca     
C.C. 1.010.177.434 de Bogotá.  
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