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Mediante el presente informe me permito allegar las actividades que realicé, el estado de 

su cumplimiento y la evidencia que los respalda. 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL 

CONTRATISTA 
CUMPLIMIENTO FECHA 

1.Apoyar la articulación y 

coordinación permanente con el 

equipo de Comunicaciones de la 

Alcaldía Municipal de Guateque, 

mediante la realización de 

reuniones periódicas orientadas 

a la planeación, seguimiento y 

evaluación de las estrategias 

comunicativas institucionales. 

 

En este periodo no se realizó 

reuniones de manera presencial pero 

se designó el trabajo a cada uno de 

los integrantes del equipo por medio 

del formato “trafico de 

comunicaciones” que esta anexado 

en el correo institucional.  

ANEXO 1 

ANEXO 2 

ANEXO 3 

2.Apoyar la administración, 

actualización y gestión 

responsable y oportuna de las 

redes sociales oficiales de la 

Alcaldía Municipal de Guateque 

(Facebook, Instagram, YouTube, 

X y TikTok), conforme a los 

lineamientos institucionales y de 

comunicación pública. 

 

En este periodo se administró de 
forma oportuna las redes sociales de 
la Alcaldía de Guateque, 
presentando los resultados que se 
evidencian en las imágenes de los 
anexos. 
 

 

ANEXO 4 

ANEXO 5 

ANEXO 6 



3.Brindar apoyo como enlace 

institucional entre el Municipio de 

Guateque y los diferentes 

medios de comunicación locales, 

regionales y nacionales, tanto 

públicos como privados, para la 

difusión de información oficial y 

de interés general. 

 

En este periodo se realizó enlace con 

los medios de comunicación 

regionales: Sin Ataduras Noticias y 

Reportero TV con la finalidad de 

difundir las diferentes actividades 

desarrolladas en este semestre por la 

Administración Municipal. 

 

ANEXO 7 

ANEXO 8 

ANEXO 9 

4.Apoyar, acompañar y realizar 

el cubrimiento audiovisual y 

fotográfico de los eventos, 

actividades y jornadas 

programadas por la 

Administración Municipal, en los 

ámbitos local, regional, 

departamental y nacional. 

 

Se realizó cubrimiento audiovisual y 
fotográfico a las siguientes 
actividades: 
 

1. Actividades desarrolladas en 
el mes de abril en el marco de 
la celebración del mes de la 
niñez, un aproximado de 8 
espacios. 

2. El alcalde David Morales 
Castillo, en compañía del 
Secretario General y de 
Gobierno, Álvaro Martín Báez, 
sostuvo una reunión con 
Carabineros de Colombia 
para coordinar los detalles 
finales de la Ruta Carabinera. 

3. Acompañamiento jornada 
electoral de las elecciones 
comunales 2026 en 
Guateque, Boyacá.  

4. Ruta Carabinera Nacional en 
el municipio de Guateque. 

5. Acompañamiento salida 
pedagógica al parque 
temático Gondava junto a 
estudiantes de la I.E. Enrique 
Olaya Herrea, en el marco de 
la campaña Boyacá Juega en 
Grande de la Gobernación de 
Boyacá. 

6. Se llevó a cabo la 
socialización del proyecto 
"𝗙𝗼𝗿𝘁𝗮𝗹𝗲𝗰𝗶𝗺𝗶𝗲𝗻𝘁𝗼 𝗱𝗲 𝗹𝗮 
𝗔𝗴𝗿𝗶𝗰𝘂𝗹𝘁𝘂𝗿𝗮 𝗙𝗮𝗺𝗶𝗹𝗶𝗮𝗿 𝘆 

𝗖𝗮𝗺𝗽𝗲𝘀𝗶𝗻𝗮 𝗲𝗻 𝗕𝗼𝘆𝗮𝗰𝗮́ 𝗮𝗻𝘁𝗲 𝗲𝗹 
𝗖𝗮𝗺𝗯𝗶𝗼 𝗖𝗹𝗶𝗺𝗮́𝘁𝗶𝗰𝗼". Esta 
iniciativa de la Gobernación 
de Boyacá llega a Guateque 
para brindar herramientas a 

 

 

ANEXO 10 

ANEXO 11 

ANEXO 12 

ANEXO 13 

ANEXO 14 

ANEXO 15 

ANEXO 16 

ANEXO 17 

ANEXO 18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/DavidGuatequePerfil?__cft__%5b0%5d=AZYkFJlnI2i2f69B_vxPS-eosqOPw7x1zGwXiDVp-OjzFb-A5FaC4cWg5FPWie2kq9Mf3x1zsLf9PWIr2kQ0kPwtlHYPzZtCuka7DhY445PyaE29ImsXLYDe3w8FSPEqECny_eNz3xeGzXyIqUA8pvDMwgXZloH87mJ_orgNkmsCQw&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/DavidGuatequePerfil?__cft__%5b0%5d=AZYkFJlnI2i2f69B_vxPS-eosqOPw7x1zGwXiDVp-OjzFb-A5FaC4cWg5FPWie2kq9Mf3x1zsLf9PWIr2kQ0kPwtlHYPzZtCuka7DhY445PyaE29ImsXLYDe3w8FSPEqECny_eNz3xeGzXyIqUA8pvDMwgXZloH87mJ_orgNkmsCQw&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/CarabinerosCol?__cft__%5b0%5d=AZYkFJlnI2i2f69B_vxPS-eosqOPw7x1zGwXiDVp-OjzFb-A5FaC4cWg5FPWie2kq9Mf3x1zsLf9PWIr2kQ0kPwtlHYPzZtCuka7DhY445PyaE29ImsXLYDe3w8FSPEqECny_eNz3xeGzXyIqUA8pvDMwgXZloH87mJ_orgNkmsCQw&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/GobernacionDBoyaca?__cft__%5b0%5d=AZZBjv_NyoIElKM5oZx7deIkJ9xgTTA88c75V4P67WhbDzjEStnCERKdT3U6vQNovrK2ZNpaKcspN7mZwceEdZ1rYHGyyACIqAH8HgodvYngLGohm4xSPUufXdrZqgL0jb3u87SY-rHlRJvL5HM2JEHFSRLRghxoKFu6ibMRTmwifjENagBqOGmpLfqp1LH_r6NiP2rG0bAMc5CB9kPwzZY_&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/GobernacionDBoyaca?__cft__%5b0%5d=AZZBjv_NyoIElKM5oZx7deIkJ9xgTTA88c75V4P67WhbDzjEStnCERKdT3U6vQNovrK2ZNpaKcspN7mZwceEdZ1rYHGyyACIqAH8HgodvYngLGohm4xSPUufXdrZqgL0jb3u87SY-rHlRJvL5HM2JEHFSRLRghxoKFu6ibMRTmwifjENagBqOGmpLfqp1LH_r6NiP2rG0bAMc5CB9kPwzZY_&__tn__=-%5dK-R


nuestros pequeños 
productores. 

7. Celebración Día de la Madre 
jornada de la mañana. 

8. Tarde cultural en 
conmemoración del Día de la 
Madre. 

9. Celebración Día del Docente. 

5. Apoyar la creación, diseño y 

producción de piezas 

audiovisuales y gráficas 

destinadas a comunicados de 

prensa, boletines, carteleras, 

campañas informativas y demás 

contenidos requeridos por las 

diferentes dependencias de la 

Alcaldía Municipal. 

 

Se creó las siguientes piezas 
audiovisuales y gráficas para las 
diferentes dependencias de la 
Alcaldía Municipal: 
 

1. Actividad desarrollada en las 
I.E del municipio en el marco 
de la estrategia Brújula 2026 

2. Actividad realizada en 
jardines infantiles en el marco 
de la estrategia brújula 2026. 

3. Actividad de planetario móvil 
realizada en el marco del mes 
de la niñez con las I.E. del 
municipio. 

4. Invitación a participar en el 
tour estudiantil de La Mega en 
el marco de la celebración del 
mes de la niñez. 

5. Pieza audiovisual de 
promoción del Valle de Tenza. 

6. Resumen del desarrollo del 
tour estudiantil de La Mega, 
en el marco de la celebración 
del mes de la niñez. 

7. Resumen celebración día de 
la niñez para gestantes y 
lactantes de Guateque. 

8. Resumen celebración día de 
la niñez con los jardines 
infantiles del municipio.  

9. Promoción de jornada de 
divulgación científica a 
desarrollarse en mayo. 

10. Pieza audiovisual de 
prevención a las violencias 
intrafamiliares y de la mujer. 

 

ANEXO 19 

ANEXO 20 

ANEXO 21 

ANEXO 22 

ANEXO 23 

ANEXO 24 

ANEXO 25 

ANEXO 26 



6.Brindar apoyo en la grabación, 

edición, producción y difusión del 

programa radial informativo de la 

Alcaldía Municipal de Guateque, 

conforme a la estrategia de 

comunicaciones institucional. 

 

En este periodo se realizó 2 

programas radiales, se envió 8 

cuñas radiales e información 

periódica a la emisora La Guatecana 

98.6 con el fin de divulgar información 

de interés a la comunidad sobre la 

Administración Municipal.  

 

ANEXO 27 

ANEXO 28 

7.Apoyar la recepción, 

elaboración, consolidación y 

respuesta oportuna de la 

información remitida por las 

diferentes dependencias de la 

Alcaldía Municipal, orientada al 

cumplimiento de los objetivos 

institucionales y a los procesos 

de rendición de cuentas 

permanente a la comunidad. 

 

En este periodo se realizó las 
siguientes publicaciones de las 
distintas dependencias: 
 

1. Boletín informativo fechas de 
pago ciclo 3 de Colombia 
mayor. 

2. Actividad realizada en 
jardines infantiles en el marco 
de la estrategia brújula 2026. 

3. Convocatoria asistencia 
técnica para expendedores de 
alimentos. 

4. Nuestra Escuela de 
Formación de participó con 
éxito en el 𝗣𝗿𝗶𝗺𝗲𝗿 
𝗗𝗲𝗽𝗮𝗿𝘁𝗮𝗺𝗲𝗻𝘁𝗮𝗹 𝗱𝗲 
𝗦𝗸𝗮𝘁𝗲𝗯𝗼𝗮𝗿𝗱𝗶𝗻𝗴 𝗱𝗲 

𝗖𝘂𝗻𝗱𝗶𝗻𝗮𝗺𝗮𝗿𝗰𝗮 𝗦𝘁𝗿𝗲𝗲𝘁 𝘆 𝗣𝗮𝗿𝗸, 
realizado en Mosquera. 

5. Actividad realizada con las 
escuelas de formación del 
municipio en el marco del 
mes de la niñez. 

6. Convocatoria para participar 
en evento de género por parte 
de la UNAD. 

7. El alcalde David Morales 
Castillo y el Secretario de 
Planeación, Jorge Esteban 
Cupa, se reunieron con 
Mauricio Rodríguez Amaya, 
Director del Departamento de 
Prosperidad Social. 

8. Recordación de los horarios 
de servicio de los espacios 
deportivos del municipio. 

9. Invitación a participar de las 
elecciones comunales 2026. 

10. Pieza conmemorativa del Día 
Mundial de la Tierra. 

 

 

ANEXO 29 

ANEXO 30 

ANEXO 31 

ANEXO 32 

ANEXO 33 

ANEXO 34 

ANEXO 35 

https://www.facebook.com/DavidGuatequePerfil?__cft__%5b0%5d=AZaeDJ-xzV-TbhZmTjMWy82E-NnImZ3pk4wRNr_Wx2db6QcmYNVr1y5vcRO-6pyxNrkijgT9BSdm1C2KLDHTj1Z3DzpgY6mbbKicYw4w0kNjVoKCFq7p1qwCBbkwa-gvQ5uUTZnqLJZSzfx_Amr9G19Slp6ieIh_3LFUY07G9KCNuuoGbtGivziXIYulNWFU89pOcjllynRgHk2Vaao3VDLi&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/DavidGuatequePerfil?__cft__%5b0%5d=AZaeDJ-xzV-TbhZmTjMWy82E-NnImZ3pk4wRNr_Wx2db6QcmYNVr1y5vcRO-6pyxNrkijgT9BSdm1C2KLDHTj1Z3DzpgY6mbbKicYw4w0kNjVoKCFq7p1qwCBbkwa-gvQ5uUTZnqLJZSzfx_Amr9G19Slp6ieIh_3LFUY07G9KCNuuoGbtGivziXIYulNWFU89pOcjllynRgHk2Vaao3VDLi&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/Prosperidad.Social?__cft__%5b0%5d=AZaeDJ-xzV-TbhZmTjMWy82E-NnImZ3pk4wRNr_Wx2db6QcmYNVr1y5vcRO-6pyxNrkijgT9BSdm1C2KLDHTj1Z3DzpgY6mbbKicYw4w0kNjVoKCFq7p1qwCBbkwa-gvQ5uUTZnqLJZSzfx_Amr9G19Slp6ieIh_3LFUY07G9KCNuuoGbtGivziXIYulNWFU89pOcjllynRgHk2Vaao3VDLi&__tn__=-%5dK-R


11. Participamos en el 𝗧𝗼𝗿𝗻𝗲𝗼 𝗱𝗲 

𝗙𝘂𝘁𝘀𝗮𝗹 𝗙𝗜𝗙𝗔 categoría 2011 - 
2012 con nuestra Escuela de 
Formación Deportiva. 

12. Invitación a participar de las 
actividades del día de la niñez 
en el marco de la estrategia 
brújula 2026. 

13. Convocatorias representantes 
del gremio gastronómico y 
artesanal de Guateque 
Boyacá para ser parte del 
𝗖𝗼𝗻𝘀𝗲𝗷𝗼 𝗠𝘂𝗻𝗶𝗰𝗶𝗽𝗮𝗹 𝗱𝗲 

𝗧𝘂𝗿𝗶𝘀𝗺𝗼. 
14. Inscripciones UNAD 2026-2. 
15. Promoción ruta carabinera 

nacional que asistió al 
municipio de Guateque. 

16. Resumen celebración día de 
la niñez con las sedes 
primarias de las instituciones 
educativas del municipio.  

17. Invitación a participar del VI 
Encuentro de Arcos 
Sinfónicos de Boyacá. 

18. Desde la Alcaldía Municipal 
de Guateque se realizó 5 
encuentros deportivos con la 
Escuela de Formación de 
Fútbol de la Alcaldía Garagoa 
Boyacá en todas las 
categorías. 

19. Pieza gráfica conmemorativa 
del Día del Árbol. 

20. Participación de la 𝗘𝘀𝗰𝘂𝗲𝗹𝗮 𝗱𝗲 
𝗙𝗼𝗿𝗺𝗮𝗰𝗶𝗼́𝗻 𝗱𝗲 𝗝𝘂𝗱𝗼 en el 
primer regional del año en 
Tunja. 

21. Con el fin de mejorar los 
procesos de atención al 
usuario, la Dirección Local de 
Salud invita a la comunidad a 
utilizar el 𝗦𝗲𝗿𝘃𝗶𝗰𝗶𝗼 𝗱𝗲 
𝗔𝘁𝗲𝗻𝗰𝗶𝗼 ́𝗻 𝗮 𝗹𝗮 𝗖𝗼𝗺𝘂𝗻𝗶𝗱𝗮𝗱 𝗲𝗻 

𝗦𝗮𝗹𝘂𝗱. 
22. Asistencia de niños y niñas 

del municipio al Parque Jaime 
Duque en el marco de la 
celebración del día de la 
niñez. 

https://www.facebook.com/hashtag/guatequeboyac%C3%A1?__cft__%5b0%5d=AZaNtg5JaOrfPaycadlu5LtrViWuqRzIcaAjWWcNPyigWVgfldTgaAW-Fa97T0JLLLuUgH_0unmh4htvVwqIA4KK5mmKGD5gFTuqR4wxq37u2ASLBkqoD1l35zpcrxOiEzwxrU62LhxOVxRnr6xgxssEgMR6qbNcI4QpjBbmi4eM89KD-rpvw4ZkqLCEL6d4G-KwlJ0kddRdAC0a365bs4JP&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/hashtag/guatequeboyac%C3%A1?__cft__%5b0%5d=AZaNtg5JaOrfPaycadlu5LtrViWuqRzIcaAjWWcNPyigWVgfldTgaAW-Fa97T0JLLLuUgH_0unmh4htvVwqIA4KK5mmKGD5gFTuqR4wxq37u2ASLBkqoD1l35zpcrxOiEzwxrU62LhxOVxRnr6xgxssEgMR6qbNcI4QpjBbmi4eM89KD-rpvw4ZkqLCEL6d4G-KwlJ0kddRdAC0a365bs4JP&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/alcaldiaguateque.boy?__cft__%5b0%5d=AZY3JU0K0rx7pJS4jcw3fyLAt7ZcS1qMIDbpxMQh0NE8QPO0whp1sjbDBBFy_VvWqvxeSTnWfky6G61QHh4HNoBokkW7Lz3aamO4A8GacS3TJ-h1pK9a7V58lDVKWsN9sBTwDom8IW0T4uVZGHoGAmV47LDfHCGLeScjjSpoa12TkE12OJglGK-pvnNidT3WEdNKGhmQgkjcDkKZEDionGOK&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/alcaldiaguateque.boy?__cft__%5b0%5d=AZY3JU0K0rx7pJS4jcw3fyLAt7ZcS1qMIDbpxMQh0NE8QPO0whp1sjbDBBFy_VvWqvxeSTnWfky6G61QHh4HNoBokkW7Lz3aamO4A8GacS3TJ-h1pK9a7V58lDVKWsN9sBTwDom8IW0T4uVZGHoGAmV47LDfHCGLeScjjSpoa12TkE12OJglGK-pvnNidT3WEdNKGhmQgkjcDkKZEDionGOK&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/alcaldiadegaragoa?__cft__%5b0%5d=AZY3JU0K0rx7pJS4jcw3fyLAt7ZcS1qMIDbpxMQh0NE8QPO0whp1sjbDBBFy_VvWqvxeSTnWfky6G61QHh4HNoBokkW7Lz3aamO4A8GacS3TJ-h1pK9a7V58lDVKWsN9sBTwDom8IW0T4uVZGHoGAmV47LDfHCGLeScjjSpoa12TkE12OJglGK-pvnNidT3WEdNKGhmQgkjcDkKZEDionGOK&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/alcaldiadegaragoa?__cft__%5b0%5d=AZY3JU0K0rx7pJS4jcw3fyLAt7ZcS1qMIDbpxMQh0NE8QPO0whp1sjbDBBFy_VvWqvxeSTnWfky6G61QHh4HNoBokkW7Lz3aamO4A8GacS3TJ-h1pK9a7V58lDVKWsN9sBTwDom8IW0T4uVZGHoGAmV47LDfHCGLeScjjSpoa12TkE12OJglGK-pvnNidT3WEdNKGhmQgkjcDkKZEDionGOK&__tn__=-%5dK-R
https://www.facebook.com/hashtag/tunja?__cft__%5b0%5d=AZYV3JiUPGX-yPGGEDBKSKnvqODKwDp5qRi7WPgWtOmfH3pRtBY4HpaZd9eTA0wyH0EE0f0u1qUNb9p6ZV7pD-BtmlbHXBGZw4_1YI7t8vhxTeEe90B8cm8plnqSVZsyN8QL26d9iKKzo2admX-xh_ZVNU1EMnbCRGIzmx50PlGRlNNZchW8D8jhn84g4vWLlddlFVutsejWlrJtLAPMvXrq&__tn__=*NK-R


23. Pieza conmemorativa día del 
trabajo. 

24. Comunicado de prensa en 
resultado a Consejo de 
Seguridad realizado. 

25. Nuestra 𝗘𝘀𝗰𝘂𝗲𝗹𝗮 𝗱𝗲 

𝗙𝗼𝗿𝗺𝗮𝗰𝗶𝗼́𝗻 𝗱𝗲 𝗩𝗼𝗹𝗹𝗲𝘆𝗯𝗮𝗹𝗹 
destacó en el torneo de la 
Liga Muiscas, logrando el 
subcampeonato entre más de 
14 equipos de todo Boyacá. 

26. Promoción inscripción juegos 
comunales 2026. 

27. Invitación conmemoración día 
de la madre 2026. 

28. Boletín informativo inicio de 
pagos ciclo 2 de renta 
ciudadana y devolución del 
IVA. 

29. Difusión línea contra el crimen 
de la Policía Nacional de los 
Colombianos. 

30. Nuestra 𝗘𝘀𝗰𝘂𝗲𝗹𝗮 𝗱𝗲 
𝗙𝗼𝗿𝗺𝗮𝗰𝗶𝗼́𝗻 𝗱𝗲 𝗣𝘂𝘀𝗵 𝗕𝗶𝗸𝗲 
destacó en la primera válida 
de la Copa Circuit Race en 
Ventaquemada. 

31. En el marco del Día del Árbol 
y las acciones del CIDEA, 
realizamos una jornada de 
limpieza y siembra en la 
ronda hídrica de la quebrada 
Suaitoque. 

32. Programación primer ciclo de 
vacunación de fiebre aftosa y 
bovina 2026. 

33. Agenda cultural del mes de 
mayo. 

34. Pieza gráfica de 
conmemoración Día de la 
madre. 

35. Promoción Jornada Jubila tu 
colchón. 

36. Promoción evento VI 
Encuentro de Arcos 
Sinfónicos de Boyacá. 

37. Boletín informativo de fecha 
de pagos del ciclo 4 de 
Colombia Mayor. 

38. Promoción cursos de Sena 
Boyacá en temas turísticos. 

https://www.facebook.com/hashtag/boyac%C3%A1?__cft__%5b0%5d=AZYdNW1E3LPuzh5HNjJeyfHCTUZuD5cN0iDPJoYdqg2aCy27pggcpjr7yW6G9ncSME-HKz0i1L4ZXldPuKwXlTqHxMVJ9U7MBe5uVVOX5YN0KVRanAdZL_avwjc6wD2wMYX0yKFXbe6CixoSGl1HJGbk&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/hashtag/ventaquemada?__cft__%5b0%5d=AZbVlPVbRGyeuPuyiXaj2Re6JjQOhrgyJpRh0f7-75ZvMBTVEeGQcQSqX3VOA-MOZLvVFBo41vq877K-NkQmQibyP7B_WOxwjt1uHCBKan5Mubs5zXDOjlTyWvslIGdDMRZO_yOJ9bhO04qsXqU9-CSWoGV_UoSweOuYuyMQEbQchKtO7oikVOV26vQmYAgPWqkMyPEEhSFmbqPZY65245GG&__tn__=*NK-R
https://www.facebook.com/hashtag/cidea?__cft__%5b0%5d=AZZf1FHvB1G1icqR0PQXZu5El6iPt9rjTNgyG77Oue8wNE7gw5TMhNyPxpMppK7r-F2cQhAvbSbZlwOL5_0tf05Ey58Q5bdDLfKOfEs33VujxDp4j6XkgigRgIR8lrG90rUF2HttR1Bk0IfFn0nAAjW0PHJcw10oBfdGy7Yg8nIXTnrngiYM-PEaY08W4UZ4weSCnqraxf2IqGDmdLdxwUCq&__tn__=*NK-R


39. Promoción Feria Empresarial 
ha realizarse en el municipio. 

40. Pieza gráfica conmemorativa 
Día del Docente. 

41. Boletín informativo sobre la 
normativa a tener en cuenta 
para realizar eventos públicos 
y privados. 

8.Apoyar la generación de 

contenidos informativos y el 

registro audiovisual y fotográfico 

para el área de Comunicaciones, 

el boletín institucional y otros 

medios oficiales, coadyuvando 

en la difusión de información y 

noticias relevantes de la 

Administración Municipal y del 

Municipio de Guateque. 

 

Se apoyó en la generación de parte 

del contenido de este periodo, registro 

fotográfico y audiovisual, redacción de 

copys y boletines informativos.  

 

Así mismo, divulgación de este en 

canales de difusión de la región, y 

demás.  

 

 

ANEXO 36 

ANEXO 37 

ANEXO 38 

ANEXO 39 

ANEXO 40 

9.Custodiar y responder por los 

documentos físicos y/o 

magnéticos que le sean 

entregados o que elabore en 

desarrollo del contrato, 

garantizando su adecuada 

organización, conservación y 

entrega a la dependencia 

correspondiente. 

 

En el correo electrónico institucional 

de prensa reposa las evidencias 

fotográficas de este mes.   

 

ANEXO 41 

ANEXO 42 

ANEXO 43 

10. Atender de manera oportuna 

las instrucciones, solicitudes, 

observaciones y 

recomendaciones formuladas 

por el Supervisor del contrato, 

orientadas al adecuado 

cumplimiento del objeto 

contractual. 

 

Se asistió a reuniones designadas por 

el supervisor con las diferentes 

dependencias, con la finalidad de 

apoyar en los procesos 

comunicativos:  

 

ANEXO 44 

11.Prestar apoyo logístico y 

administrativo en el desarrollo de 

actividades institucionales, 

reuniones y jornadas 

adelantadas por la Secretaría 

General del Municipio de 

Se prestó apoyo logístico en las 

actividades designadas de la 

Secretaria General como: celebración 

día del docente y día del concejal, 

desarrolladas el 15 y 23 de mayo. 

 

 



Guateque, cuando así se 

requiera. 

 

 

-Allego a este informe el pago de mi seguridad social referente al mes de ABRIL con número 

de planilla 37451706 y la respectiva cuenta de cobro.  

-Anexos capturas de pantalla de evidencias.  

 

 

Atentamente: 

María José Castañeda Gómez 

 

CC: 1049798663 de Guateque, Boyacá 
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