Informe de Gestion Numero 004.

En cumplimiento del objeto del contrato de prestacién de servicios no CD-06-2026-

5386, me permito rendirle informe de |

as actividades realizadas en la PRESTACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL PROYECTO DE TITULACION DE PREDIOS
FISCALES DE LA OFICINA DE HABITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION.

Periodo: Abril 30 al 29 Mayo de 2026.

Contratista: Liz Dany Belefio Bonett.
CC 1.045.676.075 B/q

Supervisor: Claudia Patricia Orozco Salas.

Oficina Habitat.

Actividades Realizadas:

Obligacién Contractual

Actividad

Brindar apoyo a los funcionarios de la oficina
de habitat de la secretaria Distrital de
planeacion cuando sea necesario en asuntos
operativos y administrativos.

Se realizo la verificacion de los documentos
correspondientes a las cuentas de cobro enviadas
por los contratistas, para posteriormente ser
aprobadas por su supervisor en la plataforma Secop
Il.

Recepcionar, verificar y archivar documentos
radicados por los usuarios, velar, hacer
seguimiento de los expedientes asignados y
diligenciar las acciones necesarias para dicho
control.

Se realizo la verificacidn y seguimiento de los
documentos radicados por los  usuarios,
garantizando el adecuado control documental
mediante la revision de requisitos, actualizacién de
expedientes asignados, gestion oportuna de
actuaciones y organizaciéon del archivo fisico y/o
digital conforme a los procedimientos establecidos.

Conocer y aplicar lo establecido en los
procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias y guias), al igual
que conocer Yy diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el
cumplimiento del objeto contractual.

Se verifico el cumplimiento de los procedimientos,
manuales, instructivos, metodologias y guias
institucionales, mediante el diligenciamiento
oportuno y correcto de los formatos oficializados
por la entidad, garantizando el desarrollo de las
actividades  contractuales conforme a los
lineamientos establecidos.

Las demas que le sean asignadas por la
Oficina de Habitat de la Secretaria Distrital de
Planeacion.

Asisti a las Entregas de titulos realizadas el
25 Mayo en Megacolegio Las Cayenas.

26 de Mayo Colegio El Santuario.




_abwmw
Atentamente,

Liz Dany Belefio Bonett
CC 1.045.676.075 B/q



