Barranquilla, mayo 29 de 2026

Doctor:

ANGELO CIANCI DIAZ
SECRETARIO DE GOBIERNO
Alcaldia Distrital de Barranquilla

ASUNTO: CUARTO

INFORME DE GESTION CORRESPONDIENTE A LAS

ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL MES DE ABRIL DE 2026- CONTRATO N° CD-03-

2026-2700

Cordial Saludo.

A continuacién, le presento el Informe de Gestidon en mi condicion de apoyo a la Secretaria
Distrital de Gobierno, bajo las siguientes obligaciones contractuales:

Obligacién contractual

Actividad realizada

1. Apoyar las respuestas de las peticiones,
guejas, reclamos y sugerencias enviadas
por los ciudadanos a la oficina de
inspecciones y comisarias de la secretaria
de Gobierno.

Apoye dando respuesta a los PQRS que
fueron asignados a mi cargo para dar
soluciones a las peticiones interpuestas por
los ciudadanos.

2. Apoyar en las actividades orientadas a la
actualizacién y organizacién de las bases
de datos de la dependencia mediante el
uso de la ofimatica y las tecnologias de la
informacion.

Apoye en la organizacién y actualizacién de
la base de datos que esta a cargo de la
dependencia.

3. Apoyar la organizacion, conservacion y
recuperacion de la informacion archivistica,
asi como la aplicacibn de procesos de
gestion documental.

Apoye en la organizacion del archivo fisico
donde reposa la documentacion de la
dependencia.

4. Apoyar las actividades administrativas y
operativas que se requieran por parte del
Secretario de Gobierno o quien esté
delegue.

Apoye en las diferentes actividades en la
cual fui requerida.

Atentamente,
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EDNA ROCIO ALVIZ ALVAREZ
C.C 1.140.829.468de Barranquilla




