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INFORME SUPERVISION N® 3
CONTRATO DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. MP-CPS-024-2026

1. INFORMACION CONTRATO

[FECHA 23 DE ABRIL DE 2026

CONTRATISTA LAURA DANIELA HERRERA MEDINA

C.C./NIT. 1007826105

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL COMO

HBJRT INSTITUCION CULTURAL DE FOMENTO A LA LECTURA'Y ESCRITURA
VALOR DEL CONTRATO $ 12.600,000

FECHA SUSCRIPCION CONTRATO VEINTITRES (23) DE ENERO DE 2026

TERMINC DEL CONTRATO SEIS (08) MESES, A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

FECHA DE INICIO

VEINTITRES (23) DE ENERO DE 2026

RUBRO(S) PRESUPUESTAL (ES) Y VALOR DE CADA RUBRO

RUBRO:2.3.2.02.02.009.33.01.01 - DENOMINADO: SERVICIOS BIBLIOTECARIOS FUENTE: 1.2.4.3.03 SGP -
PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION VALOR: $11.400.000, 2. Rubro: 2.3.2.02.02.009.26
DENOMINADO: SERVICIOS BIBLIOTECARIOS. — FTE: 1.2.4.3.03 SGP - PROPOSITO GENERAL -
PROPOSITO GENERAL LIBRE INVERSION - VALOR TOTAL: $ 12°600.000

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO

VEINTODOS (22) DE JULIO DE 2026

VALOR ADICIONADO $ =
TERMINO DE LA ADICION N/A
FECHA DE TERMINACION DE LA ADICION AL CONTRATO N/A

SEGURIDAD SOCIAL Y/C PARAFISCALES

PLANILLA No 4648209971

NOMBRE DEL SUPERVISOR

HENRY ALBERTO RAMIREZ CARDGZO

2. COMPONENTE CONTABLE Y FINANCIERO

Cercanas.

ITEM CONCEPTO VALORES
A VALOR INICIAL $ 12.600.000,00
B VALOR ADICIONADO $ -
(o] VALOR TOTAL (at+b) $ 12,600.000,00
E VALOR A PAGAR PRESENTE ACTA 5 2.100.000,00
E VALOR TOTAL PAGOS EFECTUADOS $ 4.200.000,00
G VALOR EJECUTADO (e+f) 5 6.300.000,00
H SALDO POR EJECUTAR (c-g) $ 6.300.000,00
3.COMPONENTE TECNICO
ACTIVIDADES DEL CONTRATO CUMPLE | NO CUMPLE OBSERVACIONES
En el presente periodo de fiempo la conlralista realizo prestamo de equipos de computo v recursos literarios a los
Préstamo de libros, compuladores y demas maferiales del establecimiento para el nifios, jovenes y adullos que lo requirieron para el desamolio de sus aclividades académicas y laborales. Realizd el
desarrollo de tereas y actividades acedémicas de los usuarios brindando el X registro diaric en los formularios de ingraso especificando los equipos que se usan mediante su nomenclatura de;
acompaiamiento necesario, inventario para de esta manera lener control del movimiento de los dispositivos v 1os usos que diariamente se le
dan,
La conlrelista realiza el registro de nuevos usuarios al sistema nacional de informacion llave del saber con el
objelivo de dar en calidad de prestamo fextos de gusto de los ususarios para su consulta y uso en espacios|
Préstamo de libros para la casa con el procedimiento y registro establecido. X extenos a a biblioteca. Se realiza el registro de datos personales de él 'y del acudiente con el objetivo de garantizar,
la validez de datos, asimismo, se déscriben las caracteristicas en las que se encuentra el recurso dado en prestamo
Y se dan a conocer las condiciones de devolucion del misma.

: q t s La contratista organizd y adecud el espacic da trabajo para los encuentros del programa de discapacidad del
Facililar los espacios de la biblioteca para las actividades de la comunidad dirigidas a la R S 2 , s . Ui
consliucelon de cariockilonta 8 Infarmackin. X munlc_iplo, con el ub!euvu de ga(a{]bzar oplimas c_:andlmones en el desarrollo de las diferentes actividades se

organizaron mesas, sillas y conectividad para cumplir con las metas propuestas

La contratista realizo limpieza, revision y organizacién de los diferentes recursos didacticos y literarios que se
Apoyar la organizacion intema de material bibliografico y de consulta para brindar un ubican en la zona de ludateca con el objetivo de garantizar el adecuado funcionamiento en cuanto a visibilidad,
mejor servicio a la comunidad perfeneciente al municipio en cuanto a la gufa en a X accesibilidad y rofacién de los fextos. Del mismo modo, realizd algunas reparaciones a texlos que presentan dafios
realizacion de tareas o biisqueda de informacién. ©s sus lomos y portadas relterando del misme mode, los compremisos de cuidado que adquieren los ususarios una

vez ingresan a este espaclo con el fin de promover el cuidado y mantenimiendo de todos.

Teniendo en cuenta que en este periodo de tiempo comespondio el receso de semana santa, dentro de la

programacion cultural de la biblioteca la contratista establecio un espacio de taller de creacion de titeres haciendo
Creacion y forialecimiento de clubes de lectura y promocion de programas de escrilura X ;;so dt:amale;'i alesrreclclaldnus 1:!?5 cua:nP!meldlass,’(cartorlw, rLe:azustde. 'teJ: "h‘.‘:fe." Lo adqtelzor. Ie':wbel nbjeh;;o e
creativa mediants proyectos como cusntos colectivos y bitécoras comunilarias, omentar en los nifios y niftas def municipio el gusto porla inferpretacion de historias mediants el ajo con fiteres

y asimismo, generar concencia de las formas en las que se puede aprovechar los recursos v generar espacios de

integracién y aprendizaje siganificativo, espacios donde la creatividad e identidad por Io propio sea caracteristico y

puanta de inspiracion.

En cumplimienio con los servicios biblictecarios, la contratista realizé un ejercicio de extensién bibliotecaria
Actividades de fomento lector en espacios no canvenclohales como parques y veredas X realizando aclividades de integracién en el parque la campifia del municipio con los nifios y nifias asistentes a las|

aclividades programadas en la semana cultural de semana santa, se realizd convocatoria para que los nifios y nifias
habitantes del municipio se integraran y compartieran en conjunto espacios de diversitn, reflexion y cooperacion.
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Apoyar en Ia realizacion de eventos de tardes de lectura o tardes de peliculas con los
distintos grupos peblacionales fomentando la reflexion critica sobre temas de interés
social,

La contratista realzé tardes de pelicula los dias jueves en las instalaciones de |a biblioteca en la joranada de la
tarde contando con la participacion de alrededor de 20 nifios y nifias que asisten continuamente a la biblioteca.
Abordd temalicas tales como cooperacion, tolerancia, trabajo en equipo y perseverancia con el objetivio de generar
mediante ruletas espacios de dialogo e interaccion entre los asistentes identificando diversas situaciones que
pueden ocurir en la cotidianidad y las formas de accitn que cada uno puede tomar ante las mismas.

Elaboracion y exposicion artisticas y literarias elaboradas por los usuarlos de la biblioteca
y ludoteca.

La contratista realizé la actividad "pintura al aire libre” la cual tuvo por cbjetivo incentivar la participacién de los
nifios, nifias y jovenes en actividades culturales gque les permitan manifestar de manera libre y autonoma sus
habilidades artisticas. Inicialmente y en conmemoracién de la semana santa los participantes realizaron un trabajo
de sombras resallando la identidad del municipio en semana santa, cada uno mostré las formas en las que
considera se caracleriza el municipio en esla época, Posleri laboraron i autonomas donde se
resaltd la creactividad de cada uno de los asistentes.

Planear aclividades de promocién de lectura enfocada a distintos grupos poblacionales
como primera infancla, jévenes, adultos mayores, poblacion victima del conflicto y
discapacitados a través de una ficah de lectura que contendra literatura pertinenete a cada
segmento poblacional.

La contralisla reaiizé Ia invilacién a los nifics y nifias perlenecientes al nivel primera infancia de la institucién
educativa indalecio vasquez sede central con el objetivo de permitirles conocer y explorar el espacio y asimismo,
acerse participes de la programacidn de lectura, escritura y oralidad de la biblioteca y ludoteca. Los participantes
interactuaren con los recursos didacticos y literarios con los que cuenta el espacio y posteriormente, pariciparon de
manera activa en la lectura en voz alta diigida del cuento "Sopa de calabaza" de la escitora Helen Cooper hacinedo
uso de algunos elementos didacticos para representar las distintas acciones que el fexto muestra, esto con el fin de
generar estructuras gréficas en los nifios y asi constituir el ejercicio de comprension,

Apoyo en el aumento da la linea base de vigancia anterior respecto a las personas que
ulllizan las bibliotecas publicas de comunidad escolar y Ia cludadania por mes y apoyar el
proceso de consolidacién de la biblioteca como pare da la red de bibliotecas piblicas.

La conlratista realizé la actividad "la palabra que inspira” en la cual, se establecié un espacio de lectura en voz alia
con los nifios y nifias participantes del texto "el arca de noe" seguido de ello, los nifios manifiestan elementos clave
que los Intriga y generan algunas preguntas para conversar en conjunte e imaginar como pudo ocurrir dicha historia
on la vida real. Seguido da lo anterior, confruy6 algunos grupos quienes haciendo use de maleriales reciclables
elaboran un arca con las caracteristicas que consideran tuvo en la vida real el arca para cumplir con las misiones|
que fuvo; de este modo, cada nifio en conjunto con su equipo elaborb su arca tomando como inspiracion la lectura
hecha Inicialmente y establecen en ella un mensaje produclo de la historia que escuch6.

Apoyar a la secretaria de goblerno al momento de rendir los informes que el ministeric de
cullura exija relacionados con el manejo de fa biblioteca y el material fisice, audiovisual o
magnético que allf se almacene.

La contratista asisitié a la jomada de capacitacion virtual programada por la biblioteca naclonal de colombia en
conjunto con la red de bibliotecas publicas relacionada con el FUR (Formulario Unico de Registro) con e abjetivo de
actualizar los datos de cada una de las bibliotecas para establecer la caracterizaclén de las mismas, del mismo
modo identificar las acciones que se debene ejecular denlro de los servicios bibliotecarios del municipio para
|garantizar el adecuado cumplimiento de los mismos para el bieneslar de los habitanies del municipio.

Administrar las cuentas de contacto virtual como correo electrdnico entre otros que usen
los usuarios de Ia biblioteca para su contacto con ella.

En este periodo de tiempo, la contratista dio respuesta via Whatsapp a las diferentes inquietudes y solicitudes de
los usuarios de la biblioteca, asimismo, se establecit contacto con instructor de SENA quien ofertd un curso de
chocolateria para los habitantes del municipio, de este modo, realizé las corespondientes gestiones con e! director
de cullura para ofertar dicho espacio y permitir nuavos espaclos de aprendizaje certificado a los habitantes del
{municipio.

Administrar la maleta viajera

En este periodo de tiempo, la contratista organizé una maleta viajera para la institucion educativa Butaga referentes
a la temélica de victimas, se hizo uso de recursos literarios comespondientes a la coleccidn juvenil y coleccién de|
adultos. De este modo, elabord y se pasé a revision el acta a la secretaria de haclenda, se dio a conocer al docente,
encargado del prestamo las condiciones del mismo con el objetivo de garantizar el cuidado y mantenimiento de los
recursos bibliogréficos.

Llevar a cabo el cumplimiento de los programas del plan nacional de leclurd,

En este pariodo de tiempo, la contratista recibio la dotacidn actualizacion RNBP, campafia LESCB 2025
convocatoria-linea 1 realizado por la imprenta nacional como respuesta a a participacitn realizada el afio anterior
en dicha convocatoria, se reclben los titulos 63,64,65,66,67 y 68 y se comparte con el almacenista el acta para asi
dar Ingreso al inventario del municipio.

Las demds que sean requeridas durante la ejecucion del contrato.

La contratista participd en la jomada de la conmemoracion del mes de la nifiez en el municipio realizando talleres de
recreacion y participacion para los nifios y nifias perteneclentes a las insticuiones educativas y jardines de [as
veredas chaviga, chaviga la pefia y hato.

4.COMPONENTE ADMINISTRATIVO

Se puede determinar que la Contratista LAURA DANIELA HERRERA MEDINA, ha contribuido con el cumplimiento de los fines esenciales del Estado y con la satisfaccion de la necesidad
planteada desde el Estudio previo, asf come con el cumplimiento de la funcién Administrativa y la funcion publica y se ha contribuido con el acatamiento de los, planes y programas establecidos en

la Constitucion politica de Colombia, la ley de Régimen Municipal y el programa de gobierno.

Ademas de ello, con el presente informe Informarse se deja constancia que se han llevado a cabo todos los procesos organizativos, procedimientos internos relacionacs con el manejo y tramite del

presente contrato, tales como documentacién, pagos, soportes legales entre otros.

Obrando en calidad de Supervisor del contrato de la referencia, me permito por medio del presente escrito, informar a la Administracién Municipal de Pesca-Boyaca, que dentro del ejercicio de mis
funciones como Supervisor del contrato, se realizé el respectivo control y seguimiento juridico en la planeacién, estructuracién, documentacién y ejecucién de actividades mediante las cuales se
constaté y verific que la contratista LAURA DANIELA HERRERA MEDINA, cumplid a cabalidad con el objeto del contrato dentro de los términos y plazos contenidos en el mismo realizando las

actlvidades requeridas dentro del mismo.

Se deja constancia por medio del presente que no se presentd ninguna irregularidad o algin otro fenémeno que impida la ejecucidn y acorde con el objeto contractual, se anexa informe del
contratista el cual posee registros de las aclividades mencionadas anteriormente con esle conirato,

El anterior informe se rinde en cumplimiento de lo establecido en la ley 80 de 1993, y en especial lo consagrado en la ley No. 2195 de 2022.

*#pﬁ

HENRY ALBERTO RAMIREZ CARDOZO
Secretario de Gobierno
SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR
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