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De  conformidad   con   la  designaci6n  de  supervision  realizada   por  el  sejior  Alcalde  Municipal,   en  calidad  de
Ordenador  del  Gasto,   dentro  del  Contrato  Electr6nico  Nro.  663-2026,  celebrado  a  trav6s  de  la  plataforma
transaccional SECOP 11,  me permito comunicarle que ha sido designado como supervisor (a) del contrato.

jeto: ONTRATAR   LA    PRESTACION    DEL    SERVICIO    DE    TIIANSPORTE
ERRESTRE AUTOIVIOTOR PARA LOS ESTUDIANTES RESIDENTES EN

EL     MUNICIPIO     DE     MELGAFt     -TOLIMA,     QUE     SE     ENCuENTRAN
MATR[CULADOS   EN   PROGRAMAS   DE   EDUCAC16N   SUPERIOR   EN
LOS  MUNICIPIOS  DE  GIIRARDOT  -  CuNDINAMARCA  Y  EL  ESPINAL  -

OLIMA  COMO  ESTRATEGIA  DE  APOY0  A  LA  PERMANENCIA  EN  LA
EDUCAC16N   SUPERIOR,   DE  CONFORMIDAD   CON   LAS   IVIETAS   DEL
PLAN    DE    DESAF`ROLLO    PMELGAR,    BIENESTAF`   Y   DESARROLLO
PARA TODOS 2025- 2027"

ntrati8ta: ORARICA TOURS S.A.S.

cha de Suscripci6n: 2 de mayo 2026

Por lo anterior, en su calidad de supervisor (a), debora ejercer las funciones y responsabilidades sefialadas en el
contrato, en el Manual de Contrataci6n del Municipio de Melgar, conforms a los arti'culos 26 y 51  de la Ley 80 de
1993,  y lo  establecido  en  el  articulo  83  y  84  de  la  Ley  1474 de 2011,  asf como  en  las  disposiciones  legales  y
reglamentarias  vigentes,  tales  como  guias  y  circulares  expedidas  por  la  Agencia  Nacional  de  Contrataci6n
Pdblica   -   Colombia   Compra   Eficiente  y   de   la   entidad   territorial,   debiendo  realizar  el   seguimiento  tecnico,
administrativo, financiero y jurl'dico al cumplimiento del objeto contractual.

A  su  vez,  debera  proceder  a  verificar  que  se  encuentren  cumplidos  los  requisitos  de  legalizaci6n  (Registro
presupuestal  en  caso  de  que  aplique),  ejeouci6n  (Expedici6n  y  aprobaci6n  de  p6lizas,  pagos  de  estampillas,
tasas  y/o  contribuctones  a  que  haya  lugar)  y  diligenciar y  suscribir el  acta  de  inicio,  en  el  formato  establecido
para tal fin, y enviar el original al expediente contractual ubicado en la Direcci6n de Contrataci6n.

Es   menester  que  el   supervisor  tenga   en   cuenta  y  conozca   las  responsabilidades  que   adquiere  con   esta
designaci6n;  en  ese  sentido,  y  sin  perjuicio de  las  obligaciones establecidas en  el  contrato,  a  continuaci6n,  se
resaltan algunas orientaciones y responsabilidades relevantes para el adecuado ejercicio de la supervisi6n:

-     Revisar y anallzar los  informes otorgados  por el contratista  antes de certificar el  cumplimiento  y avalar el

pago,  los  cuales  deben  reflejar  la  certeza  de  las  condiciones  de  ejecuci6n  del  contrato,  anexando  los
productos o documentos que soporten la actividad y sean pertinentes para el efecto.

-     Comprobar la  alimentaci6n  de  la  plataforma  SECOP  11  con  los  respectivos  informes  mensuales  emitidos

par el contratista, marcar como pago lo pagado.
-     Remitir  mensualmente  y  oportunamente  los  informes  mensuales  junto  con  las  cuentas  de  cobro  y/o

I.nformes  de  supervision,  interventoria  con  sus  respectivos  soportes  a  la  Direcci6n  de  Contrataci6n  sin
excepci6n algilna, Iuego de su respectivo pago en case de contar con recursos su ejeouci6n.

-     En  caso  de  registrarse  el  inoumplimiento  de  las  obligaciones  a  cargo  del  contratista  o  la  mora  en  su

ejecuci6n,    reportar   oportunamente   a    la    Direcci6n    de    ContrataCi6n    en   el    informe   detallado    con
circuiistancias de tiempo, modo y lugar que den cuenta de lo sucedido.

-     lnformar  oportunamente  a  la  Direcci6n  de  Contrataci6n  cualquier  solicitud  de  modificaci6n  del  contrato

designado,   ouando  se   requiera   modificar,   proTrogar,   ceder,   adicionar  o  terminar  anticipadamente,   el
supervisor debefa  presentar la  solicitud  con  una  antelaci6n  minima  de  cinco  (5) dias habiles  antes  de  la
fecha  prevista para que se legalice a la Direcci6n de Contrataci6n.



`
PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
NOMBF`E DE OFICIO COMUNICAC16N  DESICNACION
FORMATO: SuPERVIS16N.tREBftsEaL8iniinRri CODIGO: FORJ3CO®05
VERSION: 01
PAGINA: 2DE3
VIGENTE DEsl)E: 2025/01/16

-     Presentar a la  liquidaci6n  del  contrato o convenio ante la  Direcci6n de Contrataci6n  una  vez terminado el

tiempo de  ejecuci6n  del  mismo,  aportando toda  la documentaci6n  soporte del seguimiento a  la ejecuci6n
del  contrato  o  convenio`    Frente  a  esto,  es  importante  resaltar  que  de  acuerdo  con  lo  sefialado  en  el
artlculo 217 del  Decreto Ley No.  019 de 2012,  los contratos de prestact6n de servicios profesionales y de
apoyo a la gesti6n no sefan objeto de liquidaci6n.

-     Los  interventores  y  supervisores  estan  facultados  para  solicitar  informes,  aclaraciones  y  explicaciones

sobre el desaITollo de la ejecuci6n contractual, y sefan responsables por mantener informada a  la entidad
contratante  de  los  hechos  o  circunstancias  que  puedan  constituir  actos  de  corrupci6n  tipificados  como
conductas  punibles,  o  que  puedan  poner  o  pongan  en  riesgo  el  cumplimjento  del  contrato,  o  cuando  tal
incumplimiento se presente.
Ahora bien, de conformidad con el artieulo 60 de la Ley 80 de  1993 modificado por el articulo 11  de la  Ley
1150 2007,  todos  los contratos de tracto  sucesivo,  aquellos ouya  ejecuci6n  o cumplimiento  se  prolongue
en el tiempo y los demas que lo requieren, sefan objeto de liquidacidn.

El ejercicio de  la funci6n de supervision termina una vez vence el plazo de ejecuci6n  del contrato en caso de no
ser  procedente  la  liquidaci6n  del  mismo  por  mandato  legal,  o  con  la  liquidaci6n  del  contrato  en  caso  de  ser
procedente.  Sin embargo, es posible que la funci6n se extienda mas alla de estos terminos, como es el caso de
la  verificaci6n  de  la  calidad  de  los  bienes  y  servicios  adquiridos  y  la  eventual  exigibilidad  de  garantfas  de  la
calidad.

De   igual   manera,   recordamos  qiie  el  desempeilo  de   la  supervision  adquiere  gran   responsabilidad
dlsclplinaria para el funcionario ptiblico que la ejerce, tanto asi que en el numeral 6 y 7 del articulo 54 de
la Ley 1952 de 2019, se esfablece como falta gravisima:

"6   No exlgir, el supervisor o el interventor, Ia calidad de los bienes y servicios adquindos por la entjdad estatal, o

en  su  defecto,  Ios  exigidos  por las  norrnas teonicas  obligatorias,  o  certificar  como  reclbida  a  satisfacx:ion  obra
que no ha sido ejecutada a cabalidad.

7.  Omitir, el superVIsor o el interventor, el deber de informar a la entldad contratente los hechos o circunstancias
que puedan constituir actos de corrupci6n tjpificados como conductas punibles, o que puedan  poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o ouando se presente el incumplimiento.".

Se  recuerda que el  desempefto  de  la  supervlsl6n tambl6n  puede dar lugar a  responsabilidad fiscal  por
dolo o la culpa grave al funcionario ptibl]co que la eJerce, tanto asi que en el Iitera[ c y d del articulo 118
de la Ley 1474 de 2011, que establece:

"c)  Cuando  se  haya  omitido el cumplimlento de  las obligaciones proplas de  los  contratos de  interventoria o  de

las  funciones  de  supervjsi6n,  tales  como  el  adelantamiento  de  revisiones  periedicas  de  obras,  bienes  o
servicios, de manera que no se establezca la correcta ejecuci6n del objeto contractual o el cumplimiento de fas
condiciones de calidad y oportunidad Ofrecidas par los contratistas;

d)  Cuando  se  haya  incumplido  la  obligaci6n  de  asegurar los  bienes  de  la  entidad  o  la  de  hacer exigibles  las
p6lizas o garantlas frente al acaecimiento de los siniestros o el incumplimiento de los contratos;"

Se  deja constancia de  que  la  responsabilidad  por el  seguimiento,  control  y verificaci6n  de la correcta ejecuci6n
del contrato  recae en el  supervisor designado,  en  los t6rminos  establecidos  en  la  Ley 80 de  1993,  la  Ley  1474
de 2011  y demas normas concordantes.

Se recuerda que, cuando a ello haya lugar, corresponde al supervisor adelantar las actuaciones necesarias para
la  liquidaci6n del contrato,  de conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de  1993,  modificado
por  el  artl.culo  11   de  la  Ley  1150  de  2007.  En  ese  sentido,  el  supervisor  debera  remitir  oportunamente  a  la
Direcci6n  de  Contrataci6n  la  documentaci6n  soporte que de  cuenta  del  seguimiento  a  la  ejecuci6n  contractual,
garantizando  igualmente  que  las  carpetas  del  archivo  de  gestj6n  del   contrato  se  enouentren  debidamente
organizadas,  completas  y  actualizadas,  conforme  a  los  lineamientos  de  gesti6n  documental  de  la  entidad,  a
efectos de facilitar los procesos de cierre contractual,  control y verificaci6n por parte de los entes de control.



Finalmente,  la  Direcci6n  de  Contrataci6n  manifiesta  su  disposici6n  para  atender  y  orientar cualquier solicitud,
observaci6n  o  tramite  que  se  requiera  en  el ejercicio  de sus  funciones de supervisi6n.  Asi  mismo,  se  reouerda
que las responsabilidades y deberes propios de  la  supervisi6n contractual se encuentran establecidos en la  Ley
80  de  1993,  Ia  Ley  1474 de 2011  y en el  Manual de Contratacl6n del  Municipio de  Melgar,  el cual se encuentra
publicado y disponible para su consulta en la pagina oficial de la entidad.
Atentamente,


