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ACEPTACION DE OFERTA No. 2151 DE 2026 Pagina 1deé
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA SMC-063 DE 2026

Entre los suscritos, a saber: de una parte, el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIQ, entidad territorial
representada por ALBA AURORA COLINA, identificada con cedula de ciudadania N.°
40.379.378 de Villavicencio-Meta, en su caracter de jefe de la Oficina de Contratacion,
nombrada mediante Decreto 1000-24/001 del 02 de enero de 2024 y Acta de Posesién N.°.
1100-04-82/011 del 02 de enero de 2024, delegada para contratar de conformidad con la
Resolucion No. 067 del 16 de mayo de 2022, quien para los efectos del presente convenio se
llamara EL MUNICIPIO, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto
1082 de 2015, comunico la aceptacién expresa e incondicional de la oferta presentada por
JEYNI LISEB NARVAEZ NIETO identificado con cedula de Ciudadania N.° 1.122.132.436 de
San Martin (Meta), en las condiciones de la oferta y las que se indican a continuacion:

“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA ORGANIZACION,
OBJETO: COORDINACION Y EJECUCION DE EVENTOS PARA EL DESPACHO
IDEL SENOR ALCALDE DE VILLAVICENCIO”

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE: JEYNI LISEB NARVAEZ NIETO La presente aceptacion de
N.®1.122.132.436 de San Martin (Meta), [oferta se regira por las
condiciones contenidas enel

DIRECCION: Calle 5B 32B17 estudio y documento previo,

) en |z invitacién publica SMC-

TELEFONO: 3508331577 063 de 2026 y por la oferta

presentada por el

CORREO : i i Proponente el 18 de Mayo de
ELECTRONICO inarvaez.intercons@gmail.com 202%- Y

ESPECIFICACIONES OFERTA ECONOMICA

\"l.';-v;,
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AMEXO N6

OQFERTA ECONOMSCA

krvitacitn Publica N'. SMC.063 de 2026, a3i OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PARA
LA ORGANZACION, COCRDINACICN ¥ EJECUCION DE EWENTOS PARA EL DESPACHO
CEL SENOR ALCALDE DE VILLAVICENCIO
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VALOR SUMATCRIA DE LA TOTALIDAD DE PRECIOS UNITARIOE DE [TEMS DE LA OFERTA.
TREATA MILLCHES SETECIENTCS CINCUENTA ¥ UN WL NCVECIENTDS CUARENTA ¥
OCHO PESOS WCTE 33 TE104E]

WALOR TOTAL PROPUESTA EN NUMEROQS ¥ LETRAS. CIENTC TRECE MILLONES

CCHCCIENTOS OlnO MIL CCHOCIEMTCS VEINTICINGD PESCS MOMNEDA LECAL
CORRIENTE (§112808825)

CONDICIONES DE EJECUCION

VALOR
CONTRATO

DEL

Para los efectos fiscales y legales se estima el valor total de |a presente
aceptacién de oferta por valor de CIENTO TRECE MILLONES
OCHOCIENTOS OCHO MIL OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS

MONEDA LEGAL CORRIENTE ($ 113.808.825).
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FORMA
PAGO

DE

El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el presente contrato asl: El
Municipio de Villavicencio realizard pagos mensuales correspondientes al
valor ejecutado en cada periodo, una vez se haya ejecutado a satisfaccion
el objeto contractual, previa presentacién de la factura o cuenta de cobro y
del informe de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato. El pago
estara sujeto a la aplicacion de las retenciones, impuestos y demas
descuentos a que haya lugar, asi como al cumplimiento de las disposiciones
internas vigentes, conforme a la normatividad aplicable.

Nro. De Fecha de Fuente de No. Rubro y Concepto Valor
ig;%%ml:éu?ss CDPIVE* CDP/IVF Recursos . L
18 marzo RECURSOS

PRESUPUESTALES | 2523 2026 PROPIOS | 0401 - 2 - 1.2.02.02.006 - 0 - | §

1.2.1.0.00 - 02 73.808.825

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO;

SERVICIOS DE SUMINISTRO DE

COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS

DE TRANSPORTE; Y SERVICIOS

DE DISTRIBUCION DE

ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

$
40.000.000

0401 -2 - 1.2.02.02.007 - 0 -

1.2.1.0.00 - 02

SERVICIOS  FINANCIEROS Y

SERVICIOS CONEXOS,

SERVICIOS INMOBILIARIOS Y

SERVICIOS DE LEASING
LUGAR DE|e| CONTRATISTA ejecutara el objeto contractual en el municipio de
EJECUCION Villavicencio-Meta.

El Plazo de ejecucion del contrato sera de HASTA EL 31 DE DICIEMBRE
DE 2026 Y/O HASTA AGOTAR LOS RECURSOS ASIGNADOS O LO

EEE&%?ON DE pRIMERO QUE OCURRA contados desde la suscripcién del acta de inicio.

PARAGRAFO: El Municipio se reserva el derecho a disminuir el plazo de
gjecucidén y el valor a contratar, dando cumplimiento al articulo 12 del
Decreto 111 de 1996, por el cual se establecidé el Estatuto Organico de
Presupuesto, son principios del sistema presupuestal entre otros, el de Ia
anualidad, razén por la cual el plazo de los contratos no puede superar la
vigencia fiscal correspondiente.

REQUISITOS DE EJECUCION:
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GARANTIA:

A)

El contratista debera constituir a favor del municipio de Villavicencio las
garantias dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del
contrato, debe cargar en la plataforma SECOP || debidamente firmadas, la
Garantia Unica de cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales|
y las demés que se exijan, las cuales deberd consistir en una poliza de
seguros que ampare los siguientes riegos:

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. El amparo de cumplimiento del
contrato cubrira al Municipio de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento
defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado.
Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago
del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria que se hayan
pactado en el contrato garantizado. En ese orden para la presente
contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se
constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%)
DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucion
del contrato y cuatro (4) meses mas. Al monto de esta garantia se
imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra si
por este motivo se disminuyere o agotare.

CALIDAD DEL SERVICIO. El amparo de calidad del servicio cubre
al Municipio de los perjuicios imputables al contratista garantizado
que surjan con posterioridad a la terminacioén del contrato y que se
deriven de (i) la mala calidad o insuficiencia de los productos|
entregados con ocasién de un contrato de consultoria, o (i) de la
mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las
condiciones pactadas en el conirato. En ese orden para |a presente
contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se
constituya por un valor equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%)

DEL VALOR DEL MISMO, y por término igual al plazo de ejecucién
del contrato y CUATRO MESES mas. Al monto de esta garantia se
imputara el valor de las multas y la clausula penal, y se repondra si
por este motivo se disminuyere o agotare.

CALIDAD DE LOS BIENES: El amparo cubrira al Municipio de los
perjuicios directos derivados de la mala calidad de los bienes
suministrados, este amparo se constituya por un valor equivalente al
VEINTE POR CIENTO (20%) DEL VALOR DEL MISMO, y por
término igual al plazo de ejecucién del contrato y CUATRO MESES

mas. Al monto de esta garantia se imputara el valor de las multas y
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la clausula penal, y se repondra si por este motivo se disminuyere o
agotare.

D) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES:
El amparo de pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales cubrird al Municipio de los perjuicios que]
se le ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las
obligaciones laborales a que esté obligado el contratista garantizado,
derivadas de la contratacién del personal utilizado para la ejecucion
del contrato amparado en el territorio nacional. En ese orden para la
presente contratacion el MUNICIPIO exige que el precitado amparo
se constituya por un valor equivalente al CINCO (5%) DEL VALOR
DEL CONTRATO, y cubrira el término de ejecucién del mismo y tres
(3) afios mas.

E} RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL. La vigencia
de esta garantia debe ser igual al periodo de ejecucién del contrato.
El valor asegurado en las pélizas que amparan la responsabilidad
extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracion
con ocasién de las actuaciones, hechos u omisiones de sus
contratistas o subcontratistas, en ese orden para la presente
contratacién el MUNICIPIO exige que el precitado amparo se
constituya bajo las siguientes condiciones de suficiencia:
Doscientos (200) SMMLYV para contratos cuyo valor sea inferion
o igual a mil quinientos (1.500) SMMLV

OBLIGACIONES  [En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el Municipio se obliga a:

DEL MUNICIPIO.

1) Constituir el registro presupuestal una vez firmado el contrato.

2) Efectuar la supervision y seguimiento del contrato.

3) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las
obligaciones del contrato.

4) Realizar los pagos del contrato de conformidad con la viabilidad o
autorizacién de pago expedida por el supervisor del contrato.

5) Verificar a traves del supervisor, el cumplimiento de pago de seguridad y
salud en el trabajo, y los demas que exija la normatividad vigente.

6) Revisar y aprobar las garantias Constituidas a favor del municipio de
Villavicencio

7) En los casos necesarios, la entidad adelantara tramites de reservas
presupuestales, vigencias expiradas, y demas que se requieran.
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DEL

CONTRATISTA

GENERALES:

1) Constituir a favor del municipio de Villavicencio las garantias dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la firma del contrato, las garantias|
deben ser cargadas en la plataforma SECOP |l debidamente firmadas, |
durante |la ejecucion del contrato el contratista debe realizar la ampliacién
de garantias en vigencia y/o valor asegurado, a fin de que tenga los
amparos estipulados.

2) Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del
presente contrato

3) Iniciar la ejecucién del contrato, sélo cuando se hayan cumplido los
requisitos para la ejecucién del mismo, en el marco de lo dispuesto en el
inciso 1 del articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

4) Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer sus|
actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente
de cordialidad y respeto para los demas.

5) Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que
le sean entregados o tenga conocimiento con ocasién de la ejecucién del
contrato. Ademas, abstenerse de hacer declaraciones, representaciones
o compromisos en nombre de la alcaldia de Villavicencio y/o sus
entidades descentralizadas, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que
generen obligaciones a cargo de la entidad.

6) Entregar al supervisor del contrato informes periédicos con soportes de
las actividades adjuntando copia legible de la(as) planilla(s) pagada(s)
de aporte al Sistema de Seguridad Social integral en los términos
sefialados en la Ley.

7) Suscribir las actas correspondientes para el desarrollo del objeto
contractual y atender los requerimientos realizados por el supervisor.

8) Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo). Toda
informacion generada en desarrollo del contrato debera ser entregada y
organizada bajo los lineamientos establecidos en el procedimiento
“Organizaciéon de Archivos” del Municipio de Villavicencio, tales como:
organizacion, foliacion, elaboracién de hoja de control, rotulacién de
carpetas y cajas de inventario documental.

9) Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier
cambio sera previamente autorizado por el Supervisor siempre que ng
sea de perfil inferior al ofertado (segun aplique).

10) Las actividades no se pueden realizar con personas o material que
pueda interpretarse como mensajes de inclinacién politica, social, racial
o religiosa.

soportes documentales requeridos.

11) Cobrar los servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con| |
cargo al contrato, para lo cual debera radicar cuenta, con todos los//'

[12) Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas|
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obligaciones legales y tributarias que le competan de acuerdo con el
marco normativo.

13) Dar cumplimiento a los planteamientos del Manual del Sistema de
Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental para Proveedores,
vigente para la entidad, y lo que exigiera la norma de acuerdo al tipo de|
actividad del proveedor si en el manual no estuviera contemplado.

14) El contratista debera destinar al cumplimiento del objeto contractual la
provision de bienes o servicios por parte de poblacién en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccion
constitucional, garantizando las condiciones de calidad en un porcentaje
del diez por ciento (10%) de los bienes o servicios requeridos para la
ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su
cumplimiento adecuado.

15) En caso de tratarse de un proceso que incluya la compra de alimentos,
el contratista debera garantizar la compra minima del treinta por ciento
(30%) del valor total de los recursos a pequefios productores
agropecuarios locales y/o productores de la agricultura campesina,
familiar, o comunitarias locales y sus organizaciones. (Ley 204 y Decreto
248 de 2021) (S| APLICA)

16) Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio

ambiente en la ejecucién del contrato.(S| APLICA)

17) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la

ley con el fin de hacer u omitir aigun hecho.

18) Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracién
del contrato y de |la ejecucion de este.

19) Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o
anomalia que pueda afectar la ejecucion del contrato.

20) Informar al supervisor de las novedades que puedan ocasionar la

paralisis en la ejecucion del contrato.

21) Cargar los documentos de cada cuenta de cobro en la plataforma

SECORP Il, de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Entidad y

Colombia Compra Eficiente

22) Realizar las demas obligaciones de acuerdo con su competencia y que

sean inherentes al objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
Ademas de todo lo anteriormente sefialado, para el cabal cumplimiento del
objeto contractual el contratista debera:

1. Ejecutar el objeto contractual garantizando el cumplimiento estricto de
las especificaciones técnicas, cantidades, condiciones logisticas y
operativas descritas en el presente estudio previo y en la Invitacion
Publica.
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9.

Coordinar, y realizar todas las actividades necesarias para que el
despacho del sefior alcalde cuente con todos los equipos, insumos Y,
elementos requeridos para el desarrollo de cada actividad, que indique
el supervisor del contrato.

Efectuar el envio oportuno a los lugares donde se realicen las actividades
de los materiales y elementos que se requieran para el desarrollo de
actividad, de conformidad con lo solicitado por el supervisor del contrato.
Debera tener consideraciones especiales para el caso de las actividades|
con comunidades étnicas, raizales y negritudes: Adicional a log
requerimientos técnicos anteriormente descritos, se requieren servicios
que tengan en cuenta las siguientes condiciones que aseguren la
atencion de las particularidades que implica el trabajo y la socializacién
con comunidades étnicas, raizales y negritudes: Las condiciones del
servicio logistico deben cumplir con las adecuadas condiciones de
higiene, calidad y servicio acordes, con tradiciones, usos y costumbres
de las comunidades étnicas, por lo cual en caso de requerirse una
logistica particular para el desarrollo de la actividad que involucre la
participacion de estas comunidades debera previa solicitud de supervisor
realizar el procedimiento para item no previstos y asi brindar la atencién
a la misma

Coordinar con el supervisor las fechas de las actividades (cronograma),
como la logistica necesaria, las cuales seran acordadas con la debida
antelacion, sin embargo, se debe tener en cuenta que excepcionalmentg
pueden surgir eventos en cualquier hora del dia y por tanto se debe estar
en capacidad de atender estas situaciones, o realizase las actividades
de manera simultanea.

Garantizar que todos los alimentos y bebidas entregados en los
diferentes servicios se dispongan en recipientes, empaques 0 materiales
biodegradables o ambientaimente sostenibles, en cumplimiento de lo
dispuesto en el Acuerdo Municipal No. 533 de 2022 y su reglamentacion
mediante el Decreto Municipal No. 1000-24/065 de 2020, mediante los
cuales se establecen medidas para la reduccion progresiva del uso de
plésticos de un solo uso en el municipio.Disponer de la logistica,
transporte y demas aspectos necesarios para la éptima ejecucion de las
actividades definidas, cumpliendo las normas de bioseguridad vigentes
en la fecha de ejecucion.

Contar con los recursos técnicos, financieros y humanos, necesarios
para el desarrollo y ejecucion del presente contrato. Las hojas de vida
del personal requerido deberan cumplir con las especificaciones
establecidas con los avales respectivos.

Dejar en perfecto estado los sitios, lugares y zonas utilizadas cuando se
realice el desmontaje de los elementos requeridos para la prestacion del
servicio.

Garantizar las especificaciones y caracteristicas técnicas de cada ung

Y
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de los elementos relacionados a suministrar y que hacen parte del objeto
del contrato y de la propuesta presentada.

10. Presentar informes con los respectivos soportes, registros fotogréficos,
plan de contingencia y demés documentos solicitados por la supervisién
para constatar el cumplimiento y entrega de cada uno de los items del
contrato y de las obligaciones, asi mismo, llevar planillas de asistencia
y/o entrega de elementos.

11. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la
gjecucion del contrato

12. Contar con un sistema de comunicaciones de disponibilidad permanente,
es decir 24/7, (movil celular o avantel) para el contacto de sus|
representantes con el supervisor del contrato.

13. El contratista ejecutara el objeto contractual garantizando la provision
oportuna, integral y eficiente de los bienes y servicios requeridos para |3
organizacién y ejecucidon de las actividades necesarias para el
cumplimiento de la gestién institucional del Sefior Alcalde. La ejecucién
debera realizarse en condiciones de calidad, oportunidad, integralidad v
eficiencia, y en estricto cumplimiento de las especificaciones técnicas
definidas en el presente estudio previo.

14. El contratista debera ejecutar el objeto contractual de manera integral,
continua y coordinada, asegurando que todos los componentes
logisticos, técnicos y operativos requeridos para cada actividad
protocolaria funcionen como una unidad funcional indivisible, orientada
al cumplimiento de la finalidad institucional del contrato. En
consecuencia, no se aceptaran ejecuciones parciales que comprometan
el logro de los objetivos previstos.

15. El desarrollo de las actividades protocolarias debera ser provistos con
personal idéneo y calificado, equipos técnicos en optimas condiciones
de funcionamiento, e infraestructura adecuada para actividades con
afluencia masiva de publico, cumpliendo en todo momento con las
especificaciones técnicas establecidas por la Entidad.

16. El contratista debera garantizar el cumplimiento de los estandares de
calidad del mercado, las normas sanitarias vigentes en materia de
manipulacién de alimentos, las disposiciones de seguridad aplicables a
las actividades publicos y todas aquellas normas que regulen.

17. La ejecucién del contrato debera ajustarse al cronograma establecido
por el supervisor, dentro del plazo contractual y conforme a la
programacién previamente concertada. El contratista debera garantizar,
que el espacio destinado para cada evento se encuentre disponible en
condiciones adecuadas de funcionamiento, seguridad y accesibilidad,
incluyendo el uso exclusivo del auditorio durante el tiempo requerido,
desde las actividades de montaje hasta el desmontaje final. Igualmente,
debera implementar |las condiciones basicas de seguridad, sefializacién
de rutas de evacuacion y medidas de contingencia necesarias para las
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18.

19.

actividades con asistencia masiva.
El CONTRATISTA debera realizar el ingreso al Almacén Municipal de
todos los elementos del contrato que, de conformidad con los
procedimientos internos, requieran registro, control y codificacién en el
inventario institucional

El CONTRATISTA debera garantizar que el personal encargado de la
ejecucién de actividades que impliquen trabajo en alturas en especial
aquellas relacionadas con el montaje, instalacién, ajuste o desmontaje
de equipos de sonido, iluminacioén o estructuras elevadas cuente con
certificaciéon vigente en Trabajo Seguro en Alturas, conforme a la
normatividad aplicable en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Dichas certificaciones deberan ser aportadas a la supervision antes del
inicio de las actividades y mantenerse vigentes durante toda la ejecucién
contractual. En ningln caso podra realizarse trabajo en alturas sin Ia
acreditacién correspondiente.

Supervision:

La supervisién para el control de la ejecucién del presente contrato sera ejercida por la

secretaria de Desarrollo Institucional o de conformidad con la designacién realizada por el
ordenador de gasto.

L
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