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1601.092- 2020018307
Villavicencio 24 de agosto de 2020

MEMORANDO

PARA: WILLIAM QUIROGA
Funcionario Aeronautica Regional Meta

DE: JHON FREDY CANIZALES VALLEJO
Coordinador Grupo Administrativo y Financiero

ASUNTO: Supervision Contrato de prestacion de servicios No. 20001003 H3 DE 2020
celebrado con la empresa C&K INGENIERIA S.A.S.

De manera atenta, se comunica su designacién como Supervisor del contrato del asunto, de acuerdo
con lo sefalado en los estudios previos.

Asi mismo, se informa que mediante Resolucién 04337 del 27 de diciembre de 2019, se adoptd el
Manual de Contratacion de LA AEROCIVIL, los cuales son indispensables para el efectivo, eficiente y
oportuno ejercicio de sus funciones de supervisién.

En lo que respecta a los documentos y antecedentes del contrato, podran ser consultados en el SECOP
[I'y en el Aplicativo BOG 7 CONTRATOS.

A continuacion, se destaca de modo general, algunos aspectos relevantes que deberdn ser tenidos en
cuenta durante la supervision del contrato:

1. Plazo de ejecucion del contrato

El plazo de ejecucion del contrato se deberd ejecutar dentro de dos (2) meses, empezara a contarse
previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

Nota: El supervisor del contrato deberd revisar para los contralos de prestacion de servicios
profesionales y de Apoyo a la Gestion, que la cobertura de la ARL haya iniciado y cubra el tiempo de
duracion del contrato, y de ser el caso solicitar su modificacion.

2. Alcance de Ja funcién

La esencia de la funcién de supervision consiste en asegurar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Por esta razon, corresponde al supervisor, ejercer la vigilancia y el control del respectivo
contrato en las fases de ejecucion y liquidacion (en los casos a que haya lugar), asi como prevenir los
posibles riesgos a los que pueda estar expuesta LA AEROCIVIL, en virtud del contrato.
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Para el ejercicio de la supervision, se deberdn tener en cuenta, entre otros, las normas
correspondientes, los Manuales y Gufas de Colombia Compra Eficiente; asi como la Ley 1474 de 2011,
las directrices o instrucciones impartidas por la Entidad.

3. Modificaciones, prorrogas, adiciones, suspensiones y cesiones

Cuando se requiera modificar, prorrogar, adicionar, suspender o ceder un contrato, el supervisor
debera, en todos los casos, presentar con una antelacién minimo de 5 dias hébiles, una solicitud escrita,
debidamente motivada, en la que se describa la justificacion y las razones por las cuales es necesario
adelantar cualquier tramite de los indicados anteriormente, la cual debera dirigir al Ordenador del Gasto.

Para las anteriores solicitudes, se debe tener en cuenta |0 siguiente:

No podran modificar el objeto contractual.

e En caso de adiciones, las mismas no podréan superar el 50% del valor total del contrato.
En caso de modificaciones en tiempo o en valor, estas implican la modificacion de las garantias
del contrato.

o En caso de cesion, el perfil definido en los Estudios Previos debera cumplirse por el cesionario.
En caso de suspension, deberd tenerse en cuenta la posible modificacion de plazos y entregas
de productos, seglin corresponda, ademas de la modificacién de las garantias del contrato.

4. Monitoreo de los Riesqos:

El supervisor debe realizar el monitorec permanente a los riesgos de la contratacion. La matriz y el plan
de tratamiento deben ser revisadas constantemente y determinar si es necesario hacer ajustes a los
mismos. Las constancias del respectivo monitoreo deberan reposar fisicamente en el expediente del
Contrato y en el sistema documental que para el efecto disponga la Entidad.

Para lo anterior, se deberad tener en cuenta fa matriz de riesgo, y el Manual para la identificacién y
cobertura del riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente

5. Dificultades durante ia ejecucion del contrato

En caso de registrarse el incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, el supervisor
debera informar, oportunamente, al Grupo de Procesos Contractuales de LA AEROCIVIL, para obtener
la asesoria legal requerida.

6. Manejo documental del conirato

Sera responsabilidad del supervisor dar cumplimiento a las normas de Gestién Documental, y remitir

una vez se generen los informes y documentos que se produzcan en virtud del contrato, al Archivo de
la Direccidén Administrativa.
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7. Inhabilidades e Incompatibilidades.

Debera verificar que, en virtud de lo establecido por el Articuio 4° de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas aplicables, no se configuren inhabilidades y/o incompatibilidades por parte del contratista.

8. SECOPI
El supervisor debera registrarse como comprador en SECOP |, para administrar el contrato durante la
etapa contractual y post contractual, de tal manera que le sea posible cargar en la plataforma, los

informes y/o productos pactados en el contrato, considerando que es una obligacién legal.

9. Fechas importantes:

En los préximos dias mediante correo electrénico le informaremos las fechas de perfeccionamiento del
contrato, fecha aprobacion pdlizas y fecha Registro Presupuestal, para la suscripcion de la
correspondiente acta de inicio.

10. FUNCIONES RELAGIONADAS CON LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

El supervisor deberd suscribir conjuntamente con el contratista, cuando asi se pacte en el contrato y
dentro del término establecido en el mismo, las actas de iniciacién, de recibo de bienes o prestacién de
servicios, segln el caso. Cuando se suscriban las actas antes mencionadas en los coniratos en que
asi se pacte, el supervisor deberd enviar el original de las mismas a la Direccién Administrativa, con el
fin de que sean incluidas en los expedientes fisicos, y debera publicarse en el SECOP li dentro de los
tres dias habiles siguientes a su suscripcion.

De acuerdo con o previsto en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los supervisores estan facultados
para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual, y
seran responsables de mantener informada a la AEROCIVIL, de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcidn tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente,

Cordialmente,

%ﬁ - 97

JHON EBESY CANIZALES VALLEJO
Coordinadef@rupo Administrativo y Financiero




REPUBLICA DE COLOMBIA

Unidad Administrativa Especial

MEMORANDO

1601.92 - 2020020344
Villavicencio, 11 de Septiembre de 2020

PARA: WILLIAM LUCAS QUIROGA ALVARADO

DE: JHON FREDY CANIZALES VALLEJO

De manera atenta me permito notificarle que esta Direccion lo ha desasignado como
Supervisor de la aceptacion de la oferta y/o contrato No. 20001003 H3 DE 2020,
que tiene como objeto RMTC0814 REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LOS
MODULOS DE COMUNICACIONES DE LLA REGIONAL META. Lo anterior debido

a las consideraciones expuestas por el funcionario.

Cordialmente,

EDY-CANIZALES VALLEJO

dministrativo y Financiero

Coordipgdo

Proyectd: Jennifer Martinez Rojas
Ruta Electrénica: WBog7\adiinterno\2020020344
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MEMORANDO
PARA: LUIS EDUARDQ FERNANDEZ CASTRO

Funcionario de la Aeronautica Civil

DE: JHON FREDY CANIZALES VALLEJO
Coordinador Grupo Administrativo y Financiero

ASUNTO: Supervision Comunicacion de aceptacién No. 20001003 H1 DE 2020 celebrado
con la empresa C&K INGENIERIA S.A.S

De manera atenta, se comunica su designaciéon como Supervisor del contrato del asunto, de acuerdo
con directrices .

As{ mismo, se informa que mediante Resolucién 04337 del 27 de diciembre de 2019, se adoptd el
Manual de Contratacion de LA AEROCIVIL, los cuales son indispensables para el efectivo, eficiente y
oportuno ejercicio de sus funciones de supervisidn.,

En lo que respecta a los documentos y antecedentes del contrato, podran ser consultados en el SECOP
Il'y en el Aplicativo BOG 7 CONTRATOS.

A continuacion, se destaca de modo general, algunos aspectos relevantes que deberan ser tenidos en
cuenta durante la supervisién del contrato:

1. Plazo de ejecucién del conirato

El plazo de ejecucion del contrato serd de Dos (02) Meses, empezara a contarse previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucion del contrato.

Nota: El supervisor del conirato debera revisar para los contratos de prestacion de setrvicios
profesionales y de Apoyo a la Gestién, que la cobertura de la ARL haya iniciado y cubra el tiempo de
duracion del contrato, y de ser el caso solicitar su modificacion.

2. Alcance de la funcién

La esencia de la funcién de supervisién consiste en asegurar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Por esta razdn, corresponde al supervisor, ejercer la vigilancia y el control del respectivo
contrato en las fases de ejecucién y liguidacion (en los casos a que haya lugar), asi como prevenir los
posibles riesgos a los que pueda estar expuesta LA AEROCIVIL, en virtud del contrato.
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Para el ejercicio de la supervision, se deberan tener en cuenta, entre ofros, las normas
correspondientes, los Manuales y Guias de Colombia Compra Eficiente; asi como la Ley 1474 de 2011,
las directrices o instrucciones impartidas por la Entidad.

3. Modificaciones, prérrogas, adiciones, suspensiones y cegiones

Cuando se requiera modificar, prorrogar, adicionar, suspender o ceder un contrato, el supervisor
debera, en todos los casos, presentar con una antelaciéon minimo de 5 dias habiles, una solicitud escrita,
debidamente motivada, en la que se describa la justificacion y las razones por las cuales es necesario
adelantar cualquier tramite de los indicados anteriormente, la cual debera dirigir al Ordenador del Gasto.

Para las anteriores solicitudes, se debe tener en cuenta lo siguiente:

o No podran modificar el objeto contractual.

e En caso de adiciones, las mismas no podran superar el 50% del valor total del contrato.

s En caso de modificaciones en tiempo o en valor, estas implican la modificacion de las garantias
del contrato.

e En caso de cesidn, el perfil definido en los Estudios Previos deberd cumplirse por el cesionario.
En caso de suspensidn, deberd tenerse en cuenta la posible modificacion de plazos y entregas
de productos, segun corresponda, ademds de la modificacion de las garantias del contrato.

4. Monitoreo de los Riesgos:

El supervisor debe realizar el monitoreo permanente a los riesgos de la coniratacion. La matriz y el plan
de tratamiento deben ser revisadas constantemente y determinar si es necesario hacer ajustes a los
mismos. Las constancias del respectivo monitoreo deberan reposar fisicamente en el expediente del
Contrato y en el sistema documental que para el efecto disponga la Entidad.

Para lo anterior, se debera tener en cuenta la matriz de riesgo, y el Manual para la identificacion y
cobertura del riesgo expedido por Colombia Compra Eficiente

5. Dificultades durante la ejecucidon de! contrato

En caso de registrarse el incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, el supetrvisor
debera informar, oportunamente, al Grupo de Procesos Contractuales de LA AEROCIVIL, para obtener
la asesoria legal requerida.

6. Manejo documental del contrato

Sera responsabilidad del supervisor dar cumplimiento a las normas de Gestidén Documental, y remitir
una vez se generen los informes y documentos que se produzcan en virtud del contrato, al Archivo de
la Direccion Administrativa.

102




; FORMATO 59 MEMORANDO DESIGNACION DE SUPERVISION
AERONAUTICA CIVIL CENTRAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Principio de procedencia: Clave: GCON-1.0-12-
1601.092 054

Version:2 Fecha: 04/0ct/2019 Pagina: 3de 3

7. Inhabilidades e Incompatibilidades.

Debera verificar que, en virtud de lo establecido por el Articulo 4° de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas aplicables, no se configuren inhabilidades y/o incompatibilidades por parte del contratista.

8. SECOPI
El supervisor deberd registrarse como comprador en SECOP |, para administrar el contrato duranie la
etapa contractual y post contractual, de tal manera que le sea posible cargar en la plataforma, los

informes y/o productos pactados en el contrato, considerando que es una obligacién legal.

9. Fechas importanies:

En los préximos dias mediante correo electronico le informaremos las fechas de perfeccionamiento del
contrato, fecha aprobacion pdlizas y fecha Registro Presupuestal, para la suscripcion de la
correspondiente acta de inicio.

10. FUNCIONES RELACIONADAS CON LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

El supervisor debera suscribir conjuntamente con el contratista, cuando asi se pacte en el contrato y
dentro del término establecido en el mismo, las actas de iniciacion, de recibo de bienes o prestacion de
servicios, segln el caso. Cuando se suscriban las actas antes mencionadas en los contratos en que
asi se pacte, el supervisor deberd enviar el original de las mismas a la Direccion Administrativa, con el
fin de que sean incluidas en los expedientes fisicos, y debera publicarse en el SECOP Il dentro de los
tres dias habiles siguientes a su suscripcidn.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, los supervisores estan facultados
para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y
seran responsables de mantener informada a la AEROCIVIL, de los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

Cordialmente,

L,

JHON IZALES VALLEJO
Coordinatior o Administrativo y Financiero

Elabord: Jennifer Martinez Rojas
Revisé: Francy Elena Mateus [0 5




