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FORMATO Nº 4. 

ANEXO TECNICO. 

 

El AREA METROPOLITANA requiere contratar la SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA IMPLEMENTOS 

DE CAFETERIA Y DE ASEO PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO Y DESARROLLO DEL AREA 

METROPOLITANA DE VALLEDUPAR los requerimientos mínimos exigidos se relacionan a continuación:  

 

CAFETERIA. 

 

ITEM DESCRIPCION 

UNIDAD  

DE  

MEDIDA 

CANT. 

1 CAFÉ LIBRA 160 

2 AZUCAR EN TUBO PAQ X KILO 40 

3 TE AROMATICAS SURTIDOS POR 50 UND CAJA 8 

4 SERVILLETA DE MESA X 100 DOBLADA EN CUATRO PAQUETE 15 

5 VASOS DESECHABLES DE 9 ONZAS PAQ X 25 PAQUETE 20 

6 PLATOS MEDIANO PLANO X 20 UND PAQUETE 30 

7 VASOS DE VIDRIO 9 ONZAS UNIDAD 12 

8 GUANTES DE NITRILO #8 CAJA X100 CAJA 1 

9 POSILLOS TINTEROS CON PLATO DOCENA 1 

 

PAPELERIA. 

 

Item Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cant. 

1 PAPEL TAMAÑO OFICIO RESMA CAJA X 10 UNIDADES CAJA 10 

2 CLIP PEQUEÑO X CAJA 100 CAJA 18 

3 CLIP MARIPOSA X 50 CAJA 6 

4 LAPICERO NEGRO x 12 UND CAJA 4 

5 LAPIZ NEGRO X 12 UND CAJA 3 

6 CARPETAS PARA ARCHIVO EN CARTON YUTE 600 GRA REFUERZO 
JUEGO X 

2 
350 

7 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO PAQ X 20 PAQUETE 20 

8 ENGRAPADORAS UNIDAD 4 

9 GRAPAS STANDARD 5000 UND CAJA 5 

10 MARCADOR BORRABLE CAJA X 12 CAJA 1 

11 REGLA PLASTICA 30 CM UNIDAD 4 

12 SACA GRAPA UNIDAD 5 

13 MEMORIA USB 16GB UNIDAD 12 

14 TIJERA DE OFICINA 6 1/2 UNIDAD 4 

15 PERFORADORA 2 HUECOS UNIDAD 2 

16 MARCADOR PERMANENTE PUNTA FINA SHARPIE UNIDAD 10 
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17 BORRADOR DE NATA X 24UND CAJA 1 

18 CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48*100 ROLLO 10 

19 ESTANTE PARA ARCHIVO DE 5 NIVELES UNIDAD 2 

20 DISCO DURO EXTERNO DE 2 TB UNIDAD 1 

21 CARPETAS BLANCAS DOS TAPAS UNIDAD 30 

22 CAMARA WEB CON MICROFONO UNIDAD 1 

23 CINTA A COLOR PARA IMPRESORA ZEBRA ZC100 UNIDAD 3 

24 TINTA COLOR BLACK PARA IMPRESORA EPSON LITRO 3 

25 TINTA COLOR YELLOW PARA IMPRESORA EPSON LITRO 2 

26 TINTA COLOR CIAN PARA IMPRESORA EPSON LITRO 2 

27 TINTA COLOR MAGENTA PARA IMPRESORA EPSON LITRO 2 

28 CAJAS DE ARCHIVO REF 35-12 UNIDAD 60 

 

ASEO. 

 

Item Descripción 

Unidad 

de 

Medida 

Cant. 

1 PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA ROLLO 168 

2 AMBIENTADOR AEROSOL 400CC UNIDAD 10 

3 DETERGENTE EN POLVO KILO 8 

4 DESINFECTANTE PARA EL PISO LITRO 8 

5 LIMPIAVIDRIOS 500ML UNIDAD 4 

6 ESPONJAS LAVA LOZA UNIDAD 8 

7 JABON AZUL REY EN BARRA UNIDAD 10 

8 JABON LAVALOZA 500 GRAMOS UNIDAD 10 

9 JABON LIQUIDO PARA MANOS LITRO 12 

10 BLANQUEADOR 3800ML UNIDAD 5 

11 BOLSA BASURA PAPELERA (VERDE Y ROJA) PAQUETE 24 

12 BOLSA DE BASURA NEGRA 68X70CM JUMBO PAQUETE 12 

13 INSECTICIDA EN SPRAY UNIDAD 6 

14 LIMPIONES (BAYETA BLANCA) UNIDAD 10 

15 GASAS LIMPIAS X20 UND PAQUETE 1 

16 ESPARADRAPO DE TELA ROLLO DE 4 PULGADAS ROLLO 1 

17 VENDA ELASTICA 2X5 YARDAS UNIDAD 1 

18 VENDA ELASTICA 3X5 YARDAS UNIDAD 1 

19 VENDA ELASTICA 5X5 YARDAS UNIDAD 1 

20 VENDA DE ALGODÓN 3X5 YARDAS UNIDAD 1 

21 JABON QUIRURJICO LITRO 2 

22 SOLUCION SALINAS 250CC BOLSA 1 

23 ISODINE x 60ML UNIDAD 2 

24 DOLEX X 10 CAPSULAS SOBRE 2 

25 
TOALLA DE MANO HOJA TRIPLE ROLLO X 100 

METROS 
ROLLO 12 
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26 TRAPERO UNIDAD 3 

27 ESCOBAS PACA 3 

 

Atentamente,  

 

 

 

 

_______________________________ 

SANDRA MILENA CARO JIMENEZ. 

Representante Legal. 

C.C. Nº:   52.319.837 expedida en Bogotá.  
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